MUNICIPALIDAD PROVINTIAL DE LEONCIO PRADD

TEXTQ UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATI

REQUISITOS

DS - [TUPA)

INSTANCIAS DE

RICL

[EXPEDICION DE COPIA FEDATEADA DE NORMAS MUNICIPALES, QUE OBRAN EN
JPECRETARIA GENERAL GENERAL SENERAL
Pago por cada copia [Recibe - Cajn .09 1.20) 15 dias hablles | 15 diss hablles para
pars presentar ff | presentar o recunso
Basa Legal: ]
30 dias hablles | 30 das habies para
001 | - Canstitucién Politica del Perd, Art. 2, Inc. 5. para resolver ol | resobver o recurnso
ferren
=TUO Ley W% 27444, aprobado por D.5. WY 006-2017-1US. Arts. 71, numeral T1.2
~ Ly N*.27972 Ley Orginica de Municipalidades. Articdo 118
-
-~ TUD' Ley NY 27806, Ley de Transparencia y Acceso a b Pishlica, por DS N*
043-2003-PCM, Arts, 4¥ 7
EXPEDICION DE COPIA FEDATEADA DE DOCUMENTOS QUE SE ENCUENTRAN A CARGO Formularia Unlco de Trimite FUT - Masa da - 4. 07 diss Unicdad de- Trimite ORCIMA DE OFICINA DE Aesidia
(DE LAS DIVERSAS DEPENDENCIAS DE LA MUNICIPALIDAD. Partes Documentario SECRETARIA SECRETARIA
15 cliss hablles | 15 dlas hablles pars
Pago por cada copla pars prasentsr o | presentar o recurso
e
Basa Legal:
o002 * Copias de Planos 8 cargo del interesade Recibe - Cajs 009 120 30 dian hablies: | 30 s hablier pars
= Constitucién Politica del Perd, Art. Z, Inc. 5. pars resolver ol | resobver o recuro
—
= TUO Ley N¥ 17444, aprobade por D.5. N9 006-2017-1US. Arts. T, numeral 71.3
«Ley N1 27971 Ley Orginica de Municipalidades. Articulo 118
= TUO Ley N2 27806, Ley de ¥ Acoess 3 I Il Piiblica, aprobado por 0.5, W'
(043-2003-PCM, Arts. 4y 7
EXPEDICION DE COPIA SIMPLE DE DOCUMENTOS QUE SE ENCUENTRAN A CARGO DE Formulrio Unico de Trémite FUT - Mesa de * [ 07 dias Unidad de Trdmize ORCINA DE OFICINA DE Alcaidia
LAS 1AS DE LA . Partes. Documentaris SECRETARA SECRETARIA
Pago por cada copia Recibe - Caja 0010 0.40
15 s habiles | 15 dias hablles pare
Legak: pars presentar ol | presentar ol recuric
e
ohiey | Comstitucisn Polltics del Peri, Art. 2, Inc. 5. " Coptas de Plancs » cargo e nbarasedo
30 clios hablles | 0 dins hablles pars
TUO Ley N 17444, aprobadio por D.5. W9 D08-2017-JUS, Arts 71, rameral 71.2 pors recclvaral | rasb ol racirso
reCarso
= Ley N¥ 17972 Ly Orgidnica de Municipalidades. Articulo 118
- TUG Ley N® 27806, Ley de Trar cia y Acceso a la Informacidn Piblic, sprobsdo por 0.5, N°
1043-2003-PCOM, Arts: dy 7
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRADD

BUSQUED vmuwumw:mmmm
CENTRAL DE LA MUNIGPALIDAD.
Pags por derecho de binqueda Recibo - Cajs 0.06 }_ﬂ
[+ Page por cads copis de acserda & los derschos
Base Lagal: 2v3.
- Corstitucién Politics del Perd, Art. 2, Inc. 5. [* Copias de Flanos & cargo del intaresade
. TUD Ley MY 27444, aprobado por D.5. WY 008-2017-1US. Arts. 71, rumersl 71.2
+ Ly W8 T7972 Ly Orgiirica de Municpalidades. Artiads 118
. TUD Ly Nt 27805, Ly da Transparencis y Acoeso § ka Informadidn Pdblica, sprobado por D5, N
0A3-2008-POW, Arts. 4y 7
Formularka Unico de Trimite FUT - Mesa de - 5. 30 dilns Uridad de Trimits Garenca Ahcsbelly
OPOSIION A TRAMITE POR TERCEROS. Partes
Fago por deracha de tramits Renctho - Cajn 0.3 fL4.30] 15 dins habies | 1S dias hablles pars
parn prasentar of | pretantar sl recursn
i
Escrito fundamentsda. 50 dina hables | 30 dies hablles pars
Base Lagal: parsresshver o | resober o ecuo
eeurse !
- Comstitucion. Politica de Perd. Art. 1 inc. 20
- TUO Ly NT 27444, aprobaedo por 0.5, N® 006-2017-1US, Arta. 63, numersl 62,3, 116 ¥ 122
[RECTIFICACKOM DE RESOLUCION GERENCIAL POR ERROR MATERIAL ¥/O 0 = s VR Biven = ¥ 15dn Unided de Trimite Sercks Abcada
IMPUTABLE AL ADMINISTRADO =
15 dies habes | 15 diss hublien para
% Base Lagal: (Copdn Reschsciin s rectificer; pars preserier o | presentar of recarss
i
Pago por derecho de trimite 15 dins hablies | BO ey halsl pars
* Ly N® 77972 Lay Orglinkca de Municipaiidedes, ArL VIl del Titulo Prefimirar  Art. 16. pars rmschear ol | resobeer of recuse
+ TUIO Ly Nt 27444, aprobadio por DS, N® 006-2017-JUS. Art. 210 Recio - Cala 015 5201
i FUT - Mie=a de k] . 15 dias Uridad de Trimee [ Abcalin
wncial g RECTIFICAQION DE RESOLUCKON GERENCIAL POR ERROR MATERIAL Y/Q ARITMETICO 4 -
> s IMPUTASLE A LA ENTIDAD rivibnloyto Unico e Trimaig Partes
eb o'{., 15 dimshablles | 15 s halbles para
- | Copla Resolucidn o rectificar; para presavcar ol | presencar ol recarse
5[ aergnCIA D e
a G 105 Pago por derecho de trimite L1 and| 15 daghablies | 50 ey hubbles pary
\-5 A NCO N 37972 Lay Orginica de Municipalidades, Art. Vil del Titulo Preliminar y Art. 26. pars resohver ol | resolver of recurse
= o e
% Jug Lay N8 17444, aprobada por D.5. N1 0062047405, Art. 210
-
4 7 ZARECTFICACION DE RESOLUCKON DE ALCALDIA POR ERROR MATERIAL ¥/0 ARITMETICO FUT- Mesa de * & 15das | Unided e Trimia Naaida
Tingo W IMPUTABLE AL ADMINISTRADO T te e o Tims Lo Pusimmieh
13 dhas habltes
Basa Lagal: Copla Reschacdn s rectificar; pars prosertsr of
ooe o
Pago por derecha de trimite Racibo - Cafa 015 6.20 1% dim huabilles
* Ly N9 27971 Ley Orghnica de s, Art. VI ched Thtuk ¥ Art. 26, Rt
.
~TUO Ly N2 27444, aprobeda por D.5. N 006-2017-1US. Art. 210




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRADOD
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - [TUPA)

REQLISITOS ALUTORIDAD

DE ALCALOIA POR ERROR MATERIAL Y/0 ARITMETICO

Base Legal: 1 |Copia Resolucidn a rectificar; para presentar of
o ==

3 | Pago por derecho de trimite 0.00 15 tha Posbiles

® Ley N® 27371 Ley Orgdnica de Municipafidades, Ar. Vil def Titulo Prefiminar y Art. 26, pary reoiver o
e

= TUD Ley N® 27444, sprobado por [.5. N* 006-2017-4US. Art. 210

1 || Formuiario Unio de Trimite FUT - Mesa de - . ] 10 dias Uirickad de Trimie Gerencis que Gerercia que Alcaddia
CONSTANCIA DE TRAMITE DE SOLICITUD Y/U OTROS [Partes. L ep
1 || Pago por derecho de trémite Reclbo - Cajs 03 10.40) 15 dhars bablles | 15 dllas hablles pars

pars presentar ol | presentar ol recurso

et
15 it hablles | 15 dkas hablles para
pararesobeer o | resobver ol recurse
Base Legai: recuno
- Constitucidn Politica del Perd art. 2, Inc. 20.

=TUD Ley N¥ 27444, aprobado por D.5. N¥ 006-2017-JUS. Art. 63. numeral 69.3 y 116

FUT - Mesa de k] 18 X 10 dias Unidad ce Trimite B aiche
|RECURSO DE APELACON CONTRA ACTOS DICTADOS DURANTE EL DESARROLLO DEL Partes Docementario
PROCEDIMIENTO DE SELECCION DESDE CONVOCATORIA HASTA ANTES DEL
PERFECK 10 DELCO ACION SIMPLIFICADA, SELECCION DE 1 | Formudsrio Onico de Trémite
COMSULTORES INDIVIDUALES Y COMPARACION DE PRECIOS.
Base Legal: v ol
Ly de Contratacones del Estado - Ley N™ 30225 an. 417, modificads por D.Leg. N° 1341 2 | Requisitos sefalados en e art. 55 del I Ly de Co el -
- Regl de la Ley de por 0.5 N° 350-2015-EF; modificade Estade. - Ser i
por Decreto Supremo N° 056-2017-EF; Artlaulos 55, 96, 57, 98, 99, 100, 101, 102, 103, 105, 108, d dhe Traemite: -
108, 120y 111 T ug
ol begal. En casa & o o
presentando copls simple de |8 promess formad de consorcho.
- hederatificar | chal de seleccion.
- Petitorko, guas comprands La determinacion clars y concreta de lo que se solicita, y
sus fundamenios.
- Las pruebas instrumentsles pertinentes
- Garantia por interposicion (1%) del valor estimado o referencial del procedimients
-‘ CIA DE\3 \ i b USSR SN Syt
GERE . Copla simpie de promess formal de consorcia, cusnd comeponds.
ASUNTOS - La e del de 3u repe Enel caso de basta la
Ju firma del representants comun sefulado en b promesa formal de comarda.
-G y ms 2 otra parte, 4
DE APE 3 ONTR [TO'S DICTADOS DURANTE EL DESARROLLO DEL H.I'I"-.:lﬂ Gratuito Giatuito| X 10 dilas: Uridad die Trimie: Acalfla
mmuummmmmummll F S—
PERFECCIONAMIENTO DEL CONTRATO EN SUBASTA INVERSA ELECTROMICA, EL VALOR

ESTIMADO DEBE CORRESPONDER A UMA ADJUDICACION SIMPLIFICADA.

Rexquisiion e admisibilead:




~Ley de Contratacones del Estado - Ley N" 30125 ari. 41°, modificado por 0. Leg. N* 1341
- Rl de |2 Ley de C: del Estado aprobado por 0.5 N* 150-2015-£F; modificade
por Decreto Supremao N* 055-2017-£F; Articulos 95, 96, 97, 94, 95, 100, 101, 102, 103, 105, 106,
108, 110y 111

S St & &

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEQNCIO PRADO

C € ¢

TEATO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVES = [TUPA)

RETISITOS

Requisitos seflalados en o art. 99 del Rugl
Estada. - Ser
ante s 4 Tramite -

hegal. E a i comun

presentando copis simple de la promesa formal de comorcio.

- Patiiorio, que comprends ia ¥
s fundamentos.

- Las prusbas imstrumentales pertinentes.

- Garantia por [3%] del valor estimad, del

de seleccidn impugnadolplaso minimo de vigencia 30 dias calendario).

- Copia simple de ps L ] oo, cuando corresponds.

. La firvma def b i Enalase bastala
firma del representants comun seflalado en la promess formal de cormordia.

- Copla Simples del escrito v sus recaudos para a otra parte. o b hublera.

que se soficita, y

(

(

Bace Legal:

= TUD Ley N 27444, aprobade por D.5. N® 006-2017-JUS. Art. 116,

INDAGIBILIDAD DEL PROCEDIMIENTO DE EJECUCION COACTIVA EN OBLIGACIONES NO)|

Page por derwcho de trimite

L
RECURSO DE RECONSIDERACKIN CONTRA ACUERDOS DE CONCEID. Formutario Unico de Tramite FUT-Mesade |  Gratuito Grypusta X 30 dias Unddad de Trdmite | Concejo Municipal
Partei Decumentarko
- Excrito fundamentedo con los requisitos previstos en Art, 122 TUO Lry N® 17444
- Comtituciin Politica del Persi art. 2, Inc, 20,
= TUO Ley N® 17444, aprobado por 0,5, MY 006-2017-JUS, Art. 216, numeral 216.1, Inc. a), 217 ¥,
118,
- Ley N¥ 17972, Ley Orgnica de Municipalidades, art. 50y 51
Formulario Unico de Trimite 5 dims Uniddad] de Trdmite OFICINA DE
|TRANSCRIPCION DE RESOLUCIONES DE ALCALDIA Y ACUERDOS DE CONCEIO. Ducumentaria SECRETARIA

Base Legai:

- TUO de I Ly dhe Procadimeinto de Ejecixckin Coactiva N* 26978, aprobado por .. IN* 018-1008-

1%%!”““&“&1““-
rmendonadas expresaments.

D sor ol caso, Adjuntar pruebas o
causales de anpensidn.

algunas de ks

Formulario Unica de T Paries
TRIBUTARIAS ¥ TRIBUTARIAS de Tramte de
e : - Solicitud de inexigiblicad dirighds 8l Ejecutor Coactivo, por cade Aesohucidn def Mecto - Cajs 048 12.80]
s Legal: | Eiecucitn Coactiva, por cada caso
- TUO de la Ly dhe P de Ejecucidn Coactiva N* 26975, aprobado por DS, N* 018-2008-] « Adjuntar pruebas que fund: 1 La inexigibilidad de ser o
LIS, Art. 9 =]
FUT - Meaa * 5] ] 08 dias Unided Ou Tramita | ORCINADE
SUSPENSION DEL PROCEDIMIENTO DE EJECUCION COACTIVA DE OBLIGACIONES NO " g o
TRIBUTARIAS - Do i
Solicitud de suspensién dirigids ol Elecutor Cosciiva, por cada Resolucidn del Mecho- G 040 6.50




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRADO"
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRA (TUPA)

RESOLVER {en
dias hahiles)

[SUSPENSION DEL PROCEDIMIENTO DE EJECUCION COACTIVA DE OBLIGACIONES Formulario
| TRIBUTARIAS
2 | Sclichud de suspensién diigida sl Gecstor Cosctive, por cads Resclucidn de| Mecibo—Cajs 040 16.50
Base Lagal: Ejecucién Cosctiva y por cecs caunal de suspenaidn, las cusles deberdn ser
| mendonsdes expresaments.
- TWO de la Ley de P de Ejecuddn Coactiva N° 26979, por D.5. N° 0182008 D sev o caso, Adjuntar pruebas cormespondientes que fundsmenten slguras de las)
U, Art. 16 y 31 causales de suspensién,
1 | Formulario Unico de Tramite FUT - Mesa » . x 15 dias Unidad de Tramas OFICINA DE
LEVANTAMIENTO DE MEDIDA CAUTELAR POR ADJUDICACION DE BMENES EN REMATE de Partes Decumentario BECUTORIA
PUBLICO JUDICIAL EN OBLIGACIONES TRIBUTARIAS S
oag [Base Lagal: - Solicitud de levantsmiento de medida cautalar dirighda 8l Ejecutor Cosctive.
: de la Ley de P } 26979, porD5. W 069 2 | - Adjuntar copia simple del suto judical que contiene i orden de dejar sin efecto
SSETT - At 10 toda gravamien que pese sobre of bien.,
i';m@‘“'“‘:ﬁ_ oL - Ceigo Processl Civil, art. 7392 3 [Derecho de tramite Recibo - Caja 157
7 Y NP FUT - Wesa % 73 . R Gy ey Ry
/ LEVANTAMIENTO DE MEDIDA CAUTELAR POR ADJUDICACION DE BIENES EN REMATE A e
PUBLICO JUDICIAL EN OBLIGACIONES NO TRIBUTARIAS 1 | Formulario Unico de Trémite prsiky
Base Legal: = Solictud de levantamiento de medids cautelar dirigida al Ejecutor Cosctivo,
.- s Ly e P Cosctive N™ 26979, aprobado por D.5. N*069] 1 -+ Aduntar copla shmpie del auto judiclal que contiene la orden de dejar sin efecto
2003-1U5, An. 10 1000 gravamen que pese sobre ef bien.
Rt -
- Chdigo Processl Civil, st 7392 3 |Derecho de tramite - . )
FUT -Meza [ : X 13 dias Unided da Tramins | OPGNADE Tribunal Fiscal
TERCERIA DE PROPIEDAD EN OBLIGACIONES TRIBUTARIAS 1 | Formulario Unico de Tramite de Partes Dacumentaric EECUTORIA
COACTIVA
Solicitud gue cumpla genarales de pr
2 Documento privedo de fecha certa, plblico v otro que|
020 [0ese Lagal: wcrecite lehacientemnente b propiedsd de los bienes antes de haberse trabado la|
medida cautelar, |
3 [Derecho de tramite necbo-cais | 194 e
(NOTA
- TUO de la Ley de Procedimeinto de Ejecxién Cosctiva N* 16979, aprobado por D.5. N° 018-2008- L Tratindove da deudas tributarias, la resolucién del Ejscutor es apelabie ante of
Pt [Tribumal Fiscal en of plaze de 05 diss hibdes.
FUT - Mesa L) Y. X 16 dims. Linkdad de Tramite OFICINA DE
JONES NO AS 1 | Formutario Unica de Tramite de Partes Documentaria EJECUTORIA
| COACTIVA
Solicitisd gue cumpla con los requisiton generales de presentaciin,
1 | Documanto privado de fecha derts, documenio piblico u alro documenio que)
|scredite iehsclentsments la gropisdsd de lox bisnes antes de haberse trabado b
madida cautelar.
3  |Derecho de tramite Raciba - Caje 1.95 80.90}
.+ TUQ de la Ley de Procedimeinto de: Ejecucdion Coactiva N™ 26979, aprobada por D.5. N 018-2008-
NOTA
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRADO
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

Formulario Unico: de Tramite

- Escrito difigido al Ejecutor Coactivo consignando bo siguente:

DERECHO D

TRAI ACION (%)

AUTORIDAD

023 1. 100 Ley MY 27444, aprobado por 0.5. N# 006-2017-1US, Ar. 38, 251

+ DS, N 133-2013-EF Texto Unico Ordenado del Cidign Tributario Arts. 43 ol 47, Art. 119 numaral
3, inciso b).

- TUO de la Ley die Procedimeinto de [jecucién Coactive N™ 26979, aprobada por 0.5, N* 018-2008-
jUs.art. 16

-+ RT. FIN" 03865020186, { b
.- Ordenanza Municipal N" DOR - 00 - MPLP, de fecha 19/04/2000

Base Legal:

« Ley N¥ 7371 Ley Drnica de Municipalidades. Art. 207
+TUOD Ley N* 27444, aprobado por 0.5, NY 006-2017-JUS, Arts. 115° y 1169,

4

|divorcio ulterior en las munkdpalidades y notarlas. Arts. 38, 49, 51y 69

|- Reglamanto de s Ley N9 19127, saprobado por D.S. N9 009-2008-JUS Arts. 39, 45, 5% 6%, 10Wy 119,

- Loy N® 29217 - Loy quee regils & i dela ¥

[Derecho de tramite

Formutario Unico de Tramite

Presentar una solicitud por escrito al Alcalde expresando la decisidn de
separarse, sefialando nombee y apeliidos, DI y ef Gltimo domicilio conyugal
(firma y hueila digital de cada uno de los conyuges).

En dicha solicitud deberd constar s los cdmyuges son analfabetos, no
pueden firmar, son ciegos o adolecen de otra discapacidad, en cuyo caso
se procederd mediante firma a ruego, sin perjuicio de que impriman su
huella digital o grafia, de ser ol caso.

Copia simple de ks documentos de identidad de ambos chnyuges

Copla cerificada del Acta o Partida de Matrimonio, expadida dentro de los
ires meses anleriores a la fecha de presantaciin de |a solicitud,

Declaracién jurada del Glimo domicilio conyugal de ser e caso, suscita

por ambos g

Recibo de pago de la tasa comespondiants.

Requisitos relacionados con los hijos

Al no tener hijos:

* Declaracén Jurada con fuma y huella digital de cada uno de los
céryuges, de na lener hijos menores de edad o mayores con incapacidad

101 T 10
|
|

i ! Mombres y apellidos completos del apelante o razén social y nombres y spellidos | Recho - Caja 0.00 0,00
gt completos del representante lagal, de ser ol caso.
- TUO de la Ley de Procedimeinto de Ejecucitn Coactiva N° 26979, aprobado por D.5. N 018-2008- v
!  2y36 Damicilio real o fiscal.
= 0.5, N 133-2013-EF Texto Unico Ordenado del Codigo Tributario Art. 146, Modificado DL N* Firma del apelante o del representanie legal, de ser o casn y escrito lundamentada
1263
FUT - Mesa de [ . ASdias  Pars | Unidad de Tramite OFICINA DE
; Fartes deudas Documentario ERCUTORIA
PRESCRIPCION DE DEUDA TRIBUTARIA Y NO TRIBUTARLA EN COBRANZA COACTIVA Formutario Unico de Trimite Tritmitarias COACTIVA
Soficitud de suscrita por @ soll oW legal que MWillss Para
cumpla con los i1 s, cle deudas no
(Base Legal: Tribstarias
|
ecibe - Caje 018 760

15 cfias habiles
para presentar o

15 cas hables
Paa resobver o
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRADO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

REQUISITOS

Al o tener hijos:
" Declaracién Jurada con firma y huella digial de cads uno de los
clnyuges, de no bener hijos menores de edad o mayores con incapacidad,

Al tener hijos menores:
* Copia certificada del Azfa o Patida de Nacimients, expedida deniro da los
reé meses antediores a la fecha de presantacidn de la salicitud.

Al tener hijos mayores con incapacidad:
i WWWIWMUPamﬂWIWWMM
ires meses anteriones a la fecha de presentacion de la soliciiud,

Copia cerlificada de la sentencia judicial firme o acta de concilacion)
respecio de los regimenes del ejercicio de la patria polestad, aimenios,
tenencia y visilas de los hijoa menores.

(Copia cerfificada de la sentencia judicial firme o del acta de concilimcdn
respecio de los regimenes de ajercicio da la curatela, aimentss v visitas da
ios hilos mayores con incapacidad, si los hubisva,

Anexar copias cerificadas de las ias firmes que
i nterdiccidn diel hijo mayor con incapacidad y que nombran 8 su curador.

R con el F
* En caso no hublera bienes, Declaracion Jurada, con firma e impresion de
la hueita dignal de cagda uno de los conyuges de carecer de bienes sujetos al

de de

* En caso se haya optado por ef régimen de separacidn de patrimonios,
presentar el Testimonio de la Escrilura Poblica inscrita en los Registros
Publicos.

* En ol supussto que s& haya sustituido el régimen de la sociedad de
pananciales por el de separacitn de bienes o 8¢ haya liquidado &l régimen|
patrimonial, se presentard el Testimonio de la Escritura Publica inscrta en
los Registros Pablcos.

DERECHO D
TRAR {

115, 130y 140

Reglamento de la Ley IN® 20227, aprobado por D.6. N® 009-2008-JUS Ads. 4%, 59, 8, 10°,

La solicitud se presenta despuds de dos meses de emitida la Resolucidn de
Deciaractn d P A

Formadario Unico de Tramite [FUT)

T FUT - Mesa i, Sdlas Uridad de Tramis Alcaidia Acaidia
DECLARACION DE DIVORCIO ULTERIOR 1 [Fomuario Unico de Tramite do b 5
de 1 el wingule m por cusiquiera de| 15 dias hablles
Base Legal: les chnyuges dingida al Alcalde, sefialande nombre, DMl y firma del para presantas o
- [sclicitarte TECUFIS
Procedera la firma a ruego en &l caso de que el solicitante sea snalfabeto, 15 dias hablles
.- Ly N 27972 Ley Orginica de Municipalidades, Art, 20 no puede fimar, es clego o adolece de otra discapacidad, sin perjuicio de para resoiver o
que impriman su huelia digital o grafla, de ser &l caso, recurso
~TUO Ley N¥ 27444, aprobado por D.S. NY 006-2017-JUS. Arts. 1150y 1169, 1 |Copiade la Resolucibn de S i C
~ Loy N0 29237 - Lay qum regula ol pr ner dels it
o s st Anay i 3 3 | Recibo del pago de I tasa. Recibo - Caja 613 450




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRADO

TEXTO UNICO PROCED M DMINISTRATIVOS - [TUPA)

DERECHD
TRAR

CALIFICACION

o Logel: a) Exhibir DN orignal y pr copia del da laj
adquisicin del predic urband y/o rursl segin correspanda:
- Ley N# 17972 Lay - AL b) Excriturs Publica; Testimonio, Compra Vents Notsrial: Contrato de Compral
- Decreto Supremo N 156-2004-EF Texto Unico Ordenado del Decreto Legisiativo N® T76 Ley de) - Recho - Cajs 0.00 Q.0
e i ALS ) Dedaratoria de Herederos: Escriturs Pdblica o Resolucdn Judicial Consentida,
- D.5. N¥ 133-3013-6F Texto Unico Ordenada del Codigo Tributario. Norma il del Tituls Eseril
Art. 8, B7; rurmeral 1y B8 &] Articipo de Legitima: (scritura Ptihca
1) Dacién de Pago: Escritura Publica
&) Sucesidn: Partids de Defuncién
h) Adquisicidn por Remate Judical: Resolucion kadicial o Resolucidn Admintstrativa,
| Divisidn y Particin Comvencional: Declaratoria de Herederos, Escritura Publica

Divisidn y G Judical: Resolucidn Judicial C d
k) £n los dami & i
] Plano de Ublcacién de ser &l caso

D manara s=cepcional s solicitard la copia literal del inmassble vigente, a criteriol
el die Inacripcidn yfo de & Juradas.

m) En los dem.as casos, documentos gue acredita la propisdad:
[n) Preteriaars decaracion jurads segin sea of caso:

|- Formulario PU {Predio Urbana)

|~ Formulario PR [Predio Rustico)

-+ Formularia HR (Hoja Resumsen)

(Declaraciin ¢ exclusion de contribuyente por transferencia de bien (baja de predios)
descargo automatico del anterior propietario como titular del bien ransferido

Mesa de Partes % 7 X 15 dias Unidad de Tramite Gerencla de Gerencla de Tribunal Fiscal
RECTIFICATORIA DE AUMENTO O DISMINUCOGN DE LA BASE IMPONIBLE, CUYA DEUDA | s Ie - = | Documantarie Administrackin | Administracisn
Tributara Trintaris

NO TIENE VALORES NOTIFICADOS. (Que sobrepase el valor de 5 UIT).
Exibir el DNl u otro documento de identidad del contribuyente y/o representate]

s Lo ? el
- Decreto Supremo N 156-2004-EF Testo Unico Ordenado del Decreto Legislitivo N® 776 Lay de| Er caso del rapresenianie, debard exhibir o original y presentar copia simple ded|
Tributachén Municipal. Art 11 | misma:
+D.5. N¥ 133-2013-6F Testo Unico Ordenado del Cédigo Tributario Art, 88, 3| Poder simple del representante legal Pecibo - Cajs 0.00 0.00
4 cherb Hlenado.
5  |Adjuntar documentos e la modiicactn realizada
PRESENTACION DE DECLARACION RECTIFICATORIA QUE DISMINUYE LA BASE = PR S et e N * o # 15 dias "':Mﬂ-'d-- Gerencla de Gerecia de Tribursal Fiscal
1mmmammvmmm Telbutaria Tributaris
|
: Exhelbr DMI u otro documents de Identidad del contriuryente /o representats legal.
| ase Legai - 3 | En el caso de representacian, deberd presentar copia simple de ko siguiente:
Decreto 156-2004-EF . el Decreto Lagisiative N 776 Ley de (3] Carta Poder del representante legal
Tributacién Municipal. Art 11 s A et = O Aob o

-D5. N¥ 133-2013-£F Teat Urico Ordenado del Cédigo Tributario Art. 8. 5 |Adjuntar documentos de la modificacion realizada,
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCID PRADOD
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - [TUPA)

RFQUISITOS

[Eshitir el DN u otro documento de identidad,

En o caso de representaciin, deberd exhibir o original y presentars copia simple de|
o sigubente;
a) Poder del represantants egsl.

b} d identidad del r legal.

Formulario MR, PU o PR debidarments llenado.

En BO po deberd exhibir
cla, presentar copi

En los demds casos, deberd exhibir el

Jdatos

000 0.00

€ (

€ (

C € € (

€ (

€ € € (¢

e

opesd o\

DECLARACION DE EXCLUSION DE CONTRIBUYENTE POR TRANSFERENCIA DE BIEN (Baja
de Predios)

Base legal:
vD.SN‘ISG—mImUdmmﬁmWNl T76 Lay de

™

Formularia Unica de Tramite (FUT)

Exibir ¢ DNI u otro oo ded o

iegai

En cancs de reprassntaciin, deberi presentar poder simple:
Prosentar copla simple a0, de log

(2] Vienta: Documento de transferencia

{b) Donacién: Escritura piblica de Dovacién

Murncipal, Art. 14
-5, N¥ 133-2013-EF Taxto: Unico Ordenade del Chdigs Tribitatio Art. 92 Incko ).

c} Partida de L]
particdn de los bienes.

] Remate: Acta judhcial, Resolucidn Administrativa
Ehm:mmﬁm
U

judicial que seflala la divisidn of

Fusion; Escritura Publica de fusidn
Sucesidn: Partida de Defuncidn
Indorme de la Subgerenca de Fiscaltacitn.

Mesa de
Partes

o | 0.00]

15 das

Unicad de Tramite

Tribural Frcal

SOLICITUD DE INAFECTACION O BENEFICIO TRIBUTARIO

Base Legal:

- 0.5 N 156-2004-EF Texto Unico Ordenada del Decrato Legislativo N¥ 776 Ley de Tributackdn
(Municipal. Art. 17, 19y 37 y sus novmas modificatorias

-« D.5 NP 133-2013-EF T Unico Or del Codigo

= Lary W® 27444 Lay del Procedimiento Administrativo General

Art 62, 162 Y 163-

\[destinado a sus fines sspecificos.

Formulario Unico de Trémite

[Exhibsir &l DNI u otro documents de ientidad del contribuyente y/o representante
legal

Cuando se trate de Mepr

Legal, p que acredite la

a) impussto Predial :

- Goblernos Central, Regionales y Locabes.

Raquistos :

L- Copia del documento que scredite la propiedad del precio.
- Cantros Meédicos Asistenclales de las Entidedes Puiblicas
Requisitos :

1.~ Copl e s A p—

2.~ Dedaraciin jurada que sefale que o predio no produce rentas y se encuenira)

FUT - Mesa de

0,00 0.00

Uriddad de Tramine

Garencia de

Trihaunris

I

Teihusrarin

Tribunal Fiscal




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRADOD

TENTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - [TUPA)

DERECHL

B DEL PROCEDINIENTO

= Patrimonio cultursl
Reguisitens
1.- Copia del que acredite e
2.~ Copia de la Resoluciin expedida por o INC que reconcos of predio como|
[patrimanio cultural,
3.- Declaracidn Jurada que seflale que ol predic no produce rentas y se encuentra
destinado 3 sus fines especificos.
- Entidades Religiosas
Requisitod |
1.- Copia que scredite |s propedad del predio

2.- Declaraciin Jurada que sefiale que of predic no produce rentis ¥ se encsentrs|
destinado 2 templo, conmvento o monasterio ¥ museos.

-Cuserpo Gereerad de Bomibveras.

Requisitos :

1.- Copia del qus del predio,

1.+ Declaracidn Jurads que ssfale que el predio no produce rentas y e encuentra)

. f | destinada 2 sus fines expecificos.

Universidades

¥ [Requisitos :

1. Copia del documento que acredite la propiedad del predio v/o casidn en wo

2.~ Copia simple de ks norma de crescidn o copla autenticads por Notario Piblion of
Fedatario de la MPLP de Ia sutorizacidn provisonal o defirstiva de SUNEDU.

1. Declaracitn Jursds que sefisle que ol predio no produce rentas y se
cestinado & sus fines especificos.

- Contros Educatives.
Piequsitos :
1.- Copla del & que scredite 1 del pradio.

1.- Copia sutenticada por Motario o Fedatario de la MPLP, de la sutoritacién de|
wapedida por o M de i

.- Declaracidn Jurada que seflale que la totalidad del predio no produce rentas y se
& s, fors i

o Gobderno

L+ Copia del documento que soredite s propisdad del predio.

2.- Copla sutenticada o de la emitida por o de
. " g

3. Declaracidn jurada que sefake que [ totalidad del predio le siree de Sede.

- Socledades de Beneflcenca

1.- Copia del documento que acredite la propledad del predio.

2.- Copia simple de la norma de su creacén

3.- Dectaracin Jurada que sefiale que L tikdad del predio no produce rentas. y se
SR
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRADO

5 - (TUPA)

da Pars D

1.-Copia del dox que scredite la dal predia.
1.~ Copia simple de Resolucidn Cjecutiva expedida por CONADIS, gue le reconoscal

3.- Dedaracién hursda que sefiale que la tolidad del predio no produce rentay y se|

' o soly
Requisitos:
1.- Copla ded documento que acredie |a propiedad del predio a nombre propio o de|
18 socieded conyugal
1.- Copia simple de la Resohucion que le confiers Ls calidad de permsonista (5P, SNP)|
v e otros regimenes pensonarics. |
3.~ Copia de Lis 02 ditimas boletas de page
4.~ Declaracidn jurada que seflala que of predio s encuentra destinado solo para

vivienda y no produce rentas.
5. Copla simple achualizada de ls bisqueda de registro de propiedad emitido por 1
(SUNARP, ded tituiar yugadl, e ambos.

.- Adulto Mayor no Persionista Propietario de un sobo inmuble
Requisios

1.~ Eshibir e DNI

1.- Formato de declaracidn jurada para la deduccidn de 50 UIT de la base
del impuesto predial de persona sdulta mayor no pensionista PAM

3.- Copla del documents que acredite la propledad del predso a nombre propio o de
la sockedad comyugal.

[4.- Los requisitos y condiciones seflaladas en o Art. 3. del 0.5, N* 401-2016-EF.

5. Copia simphe lizada de la bis de registro de dad emitide por la|
SUNARP

6.~ Du pevciber ingrescs presentar kas dos ultimas boletas, recibo por honorario /o
declaracidn juradas amaal de lmpuesto o L Renta ded epercicio anterior.

7.~ ion jursds sefalando gue no supersn 1 UIT s ingresos mensual.

b bmpuesto al Prtrimonto Vehicular:
- Goblerno Central, Reglonales y Locales.
Requisitos:
1.- Copla dé |a tarjeta de identificacién vehioudar v boleta informativa de la SUNARP
.-Organismos internacionales
L- Documento en el que conste la acreditacion en o Perd emitida por & Ministerio
de Relaciones Exteriores.
2.- Copia de La tarjeta de identificackn vehicular y boleta informative de ka SUNARP
- Envtictades Religionss_
Requisitos:
1. Copla de la tarjeta de ideniificaciin vehicular v boleta informativa de la SUNARP
- Cuerpo General de Bomberos.

Requisitos:
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRADO
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - [TUPA)

FROCEDIMIENTO

1.~ Copla de la tarjeta de ibentificacidn vehicular y bobeta informativa de ls SUNARP

Dereaats duskilens de su scthve fjo.
1.- Declacion jusrada que seflale que bos vehiculos no forman parte de los activos|
fijos
2- Copla de escritura pubhca de ta Empresa |Giro comer de|
wehicubos)

nervos de on no mayor de 3 afls de
propledad de personas juridicas ales deb
1. Copla de la tarjeta de ientificacdn vehicular ¥ boleta informativa de s SUNARP
1- Copla de la Autoritsciin del vehiculo para prestar servido de iransporte publico
Jmasivo por |a autoridad compatnia

FUT - Mesa da = B/ x 9 Meses Unidad de Tramdte Gevercls de Tribunal Fiscal

RECURSO DE RECLAMACION (P dirni i b '] Formulario Unico de Tramite [Partes Daocumentasio Administrackn

GERENCIA D§
ASUNTOS
JURPICOS

- Escrite firmado por ¢l cor Legal

Barse Lagal:
= Loy N® 27972 Loy Orgdnica de Municipalidades. Art. 70 1 |Exhibir el DN del peticionante o representante legal. Recibo - Caja oo 0.00
- DS, H¥ 133.2013-6F Texto Unico Ordenado del Chdigo Tributario, At 92 inciso d), 124 inciso al, En casa de representacidn, deberd acreditar dicha condicidn mediante documents
132 ol 137, 142 y 163 y sas rorrmas modificatoriss. publico o privado.

032 Para la rectamaciin de una Orden de Pago, se deberd acreditar of pago de la|
de  deuda dicha valor. !

Para la ién de una Resolucidn de inacién yfo Mutta, se deberd
& |acrediiar ol pago de la deuds no recdamads actualitads hasts la fecha en que realice
el pago.

Redamaddn Extemporknes:

Acreciiar ¢f pago de i iotalidad de b3 dewda o presentar caria flanza bancaria v
financiera por e monto de la dewda actualizada hasta por rueve (0] meses
ala fecha de . TROAI0.

FUT - Mesa de 3 b/, 30 DIAS Unddac do Tribmite | Tribunal Rsesl
RECURSO DE APELACION (P ) Formulario Unico de Tramite
Gerencia de

fumd do, firmado por ef o Legal. Peciba - Caja 000 0,00 Para admitir a

triemite y elevar

Base Legai: 2 | Exhibic ol DM del peticionante o represantante legsl. o Tribunat Fiscal
Cn caso de representacion, detrerd acreditar dicha condickon mediante documento 1

«Ley NV 37971 Ley Orginica de Municipalidades. Art. 70 3 o phat. |

.+ 0.5, WY 133-2013-EF Texto Unico Ordenado del Codigo Tributario, Art. 143 al 147y 163, y sus & [ Acraditacin del pagn de la deuds n apslada

normas modificatorias.

L pars on caso de dadl wcreditar ol pago de

la totalided de la deuda wibutaria spelaca o presentar carta flania bancaria o

finaciera pov ef monto de la dewda schuslizada hasta por 11 meses posteriores a la

fecha de interposicion del recurso,
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRADO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATI

RECJUISITOS

ON DEL PROCEDIMIENTO

ol acto
- 0.5 N9 133 T At
133-3003-EF Texto Unico Ordenado del Cadigo Trbutario. Art . 93, 110, 2 |exhibic of D1 det o Jegal.
€ ol cas die representacion, deberd acreditar dicha condicidn mediante documents
3 |publico o privada.
FUT - Mesa de L] 5/, 30 plas Unicdad de Trdmite Tribwmal Fiscal
i C ik 1 | Formulario Unico de Trimite a m‘!
Administr acidn
~ Escrito Firmado por o gl necbo-cis | 0.0 000} toaadwiiea |
trkmite y slevar
ol Tribuanad Fiscal
5. NY 113-2013-6F Tasto Unico Ordenadio del Cidigo Tributario, Art . 92, 110, 124,125,126, 1 = R
ik 145, 146, 149y 163 - oy ke
3 |Enel i din, deberd acreditar dicha condicdn mediante doc. Publico|
cl
FUT - Mesa de ] 5. X 30 diss \niclad de Trimite Gerencia de
b7 |RECURSO DE RECLAMACION DE PERDIDA DE FRACCIONAMIENTO Formutario Unico de Trimite et vaTmeEy, || m————
1 Tributaris
i SRTE .~ Escrito firmadao por do 0 repr legal de ser ¢l caso,| Recho-Caj 0.00 0.00
- DS, NY 133-2013-F Tewto (nico Ordenado del Cadigo Tributario, Art . 31, 36, 92, 110, 115, 1 :"m'" L . s o L
124,135,126,132 y 142 representacion.
0. N'D08-20111-MPLP; art 14,15
[FUT - Mesa de = s X A5 dias Unidad de Trimite Geerencia de Gerencla de Tribwnal Fiscal
PRESCRIPCION DE DEUDA TRIBUTARIA. 1 |Formulario Unico de Tramite Partes Documentario Administraciin Administrackin
Tributaria Tributaria
, [solcitod de suscrita par ol o tegal quel
cumpla con los requisitos generakes de presentacidn.
Baze : 3 |Exhibic ¢ DI del titular /o poder en caso de representacidn |
5 N¥ 133-201 3-EF Texh - denado del Codigo W0, Arts. 43 2l 45, 92 incho o), 162 - En ol caso de representacidn, deberd screditar dicha condicibn mediante doc. Publico) Ol 0.00 ;onc
163 o privado. ¥
h
FUT - hesa die | L] 5. X 15 dias Unidad de Tramite: Gerencia de Gerevcia de Alcaleis
ACTUALIZACION Y/O MOOIFICACION DE LA BASE DE DATOS DEL SISTEMA DE X ) Purtss
1 Uinico de Trimite
REGISTRO DE PREDIOS. Tutbutaria Tributaris
15 dias habiles | 15 clas habiles para
Base legal: 1 |Exhibir &l DNI del titular y/o poder en caso de repressntacidn (para prasenitar of | presentar of recurse
necuwrso
15 dias hablles | 15 diss habies
- Ly NY 27972 Lery Orglinica de Municipalidades. Art. 70 L de L wo para resobver of -—ul-dne::
.+ D5 N* 156-2004 £F Tento Unico Ordenado del Decreto Legidative N8 776, Art 8 sl 20 i 0 0
- TUO Ly N9 27444, aprobado por D 5. W8 006-1017-JUS. Arts. 116
Gerencis 08
Z, Admininu=con g
Wep y Frnmnza® 7
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEQNCIQ PRADO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

REQLNSITOS

DERECHO DE
THa

CALIFICACION

A AALA XL LB NAALAALABRAAAAA AR S ERERESEARER

s o Acreditar tularidad del predio y/o copia de docurnento de representacion 15 dizs hablles | 15 cliss habiles para
i para presentar ol | presentar el recurso
- D5 N" 156-2004-EF Texio Unico Ordenado del Decreto Legislative W9 776, Art. 8 al 20 Paga por derecho administrative (por cada haja) ectie =0 o = 15 dlnc kbl | 25 dhos hulblen purn
para resober ol | resobver o recurso
- = TUD Ley N* 27444, aprobado por D.5. N® 006-2017-US. Art. 116
ncral
o Te TUT-Memde| % 7 05 dlas UnidaddeTramie | Gerencha 6o
& % GON DE DECLARACION JURADA PARA LA COMUNICACION Y Partes Documentaria Adminkstracidn
uh B DEL IMPUESTO A LOS ESPECTACULOS PUBLICOS MO DEPORTIVOS (En [EVENTUALES Y/\0 PERMANENTES Tributarts
2{ GERENCIA DH \® Carrados)
-G ASYNTOS - !-
5 01005 a' Lagal Fresentar declaracidn jurada firmada por el agente perceplor yfo organitador de
g ‘:'l k=] expectacs.
& - En caso de presantar poder publico o privada)
! . 3 con firms legalizancls ente & notario
h )'ﬂ o Mat
040 En caso de il e screditar e Depdsito =n caja por|
! - garantia del Impuesto a los Expectioulos. PEbkcos 1o deportivos 15% de scuerdo al
S IEZEDIE Uy Neution e NuApdietbtes. At 20 Art. 55¢ del D-5 N 156-2004-EF Texto Unico Ordenado del Decreto Legistative N,
776 Ley de Tributackin Municipal y su modificatoria Ley N° 29168,
- D5 N° 156-2004-EF Texto Unico dei Decreto L e 776 Ley de Declaracién Jurada que indique la cantidad de pases de cortesia no deberin exceder|
Municipal y su moditicatona Ley N° 29168 Arts. 54, 55, 56, 57, 58 1 59, el 10% diel aforo del local (tratdndose de Discotecas).
Pago por derecho de tramite Pecite - Cajs 164 | s8.10
' e dicha 7 d dela del |
FUT - Mess de L 8. E 03 dilas Unidael che Tramite Gerencia de Garencia de Alcaldia
Partes o
FRACCIONAMIENTO DE DEUDAS TRIBUTARIAS Y NO TRIBUTARIAS Formulario Unico de Trimite Tributaria Tributarta
Base Lagai : - Solicitud de fractionamiento.
f : = 15 clas hables | 15 dias habiles para
Ley N® 17972 Ley Orgdnica de Municipalidades. Art. 70 | Exhibir DNI 0 Carné de extranjeria del dewdor, o RUC. para o | presenacs
.- D5 N* 156-2004-EF Texio Unico Ordenado del Decreto Legislativo N¥ 776 de Tributacidn 15 clias habless | 15 dias habiles para
Jsuricipat art 3 e fDcricile el @ faget i ey para reseiver ¢l | resabver e recusso
Lt
- Decreto Supremo N¥ 133-2013-EF Texto Unico Ordenado del Cédigo Tributario, art. 36 Indicar propuesta de fraccionamiento
- Ordenanaa Murdcipal N° 05- 201 1-MPLP- Regl de F dher Dheac ¥| Recibo de Page de La Cuota inicial de acuerdo sl Reglamento de Fracionamiento de
Mo Tributarias. Deudas Tributarias y no Tributarias.
En cano de representackin deberd presentar
- Poder simple
Pago por derecha de tramite ecibe - Caje 0.00 0.00}
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRADOD

TEXTO UNICO DE PR

DIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

(

(

g S

€ (

UCION DE PAGOS INDEBIDOS Y/ EN EXCESO Formularia Unico de Trimite i St s
tritnataras Tritntaria Tribwstaria
Exhibir ol DNI 30 dias para 15 dlas para Aicaldia pars
deudas no reschver Gewda no
Bane Legal - Feciboy Originales de pago de 1os Cukes 52 solioita Su deboiucdn ribastarias Aributarias
- Ley N® 27572 Ly Orgiirica de Municipalicades. Art. T0 informe del area usuaria Bidie- O o oo 0 e
resobenr
- Decreto Suprema N9 133-20136F Taxta Unico Ordenado del Cidige Tributario, Arts. 38, 162 v|
163
FUT - Mesa de - /. Uridad de Tramhe Gerencia de Gerencia ribaral
£5 DE CO N Formutario Urico de Trimite Fartes e - o - P i
Tritwatmria Tritwanria
gt g % dei Recho. Cajs 000 .00}
N® 17972 Ley Orglinica de Municipalidsdes. Art. 70 (Exhibir DHl
Supremo N9 133-2013-8F Taxto Unico Ordenado del Cidigo Tributario, srt. 40, 181 y
FUT - Mesa de - 8. 05 dias Unicdad de Tramts Gerencia de
émimunonmwmwams Formlario Unico de Trimite: Faries Destumentars Administracitn
Tribwstacts
Base Legal: Derecho de tramite Rectio - Cajn 0.33 13,60
- TUD Ley NY 27444, aprobadeo por D.5. NY 006-2017-1US. Arts. 116 y 119 |
L F.2 -Mesa de L] 8. Subsgerencis de Gerencia de
DECLARACION JURADA DE IMPUESTO VENICULAR. Formutaric Unico de Tramite del impuesto Vehicilsr. Partes Arcamipciin Administraciin
Triha daris Tribastaris
Base Legai = Copia simple de Tarjeta de Identificackbn Vehicular v/o coniraio de transferencial
o wehicular y boleta informativa de la SUNARP
= TUO Ley Nt 27444, aprobado por 0.5, WP 006-2017-US. Arts. 43 Copia de recibo de agua, luz o o tebéfono
Pago del impuesto de acuerdo a Ley Recibo - Cap 0.00 0.00)
~ D5 N 156-2004-EF Texto Unico del Decreto Legislativo N! 776 Ley de Tributacidn En cato de cepresentacidn debe presentar:
¥ su modificatorias Decreto Leg.952, Ley N" 27616 y Decreto Leg. N* 1246, Arts.30 al 37, o " i carta. povier simpls, caple el documentc da Mantided du cuisn
realiza el tramite
/ Persana suridica; copia de vigencia de poder actuabizada,
FUT - Mesa de L] 18 Subgerencla de Gevencia de
’nmuom DEL IMPUESTO DE ALCABALA [Exhibir ONI del adquiriente o representants legal de ser o caso Wi MMTM M-dhm
Base Legal : Copus legalizada de Excritura de Compra-venta
Encaso de represantacin debe presentar:
- D5, ¥ 156-2004-EF Texto Unico Ordenado del Decreto Lagislativa Ne 776 Ley de Tributacién araons Matursl; corts poder siayll, copla dal dociments de idatided de quiss
Municipal y sus modificaciones Ley N* 17963 y Decreto Leg. 952 AL 21 al 29 realiza ol tramits
Persona Juridica; copla de vigencia de poder actualuado.
[Pago del impuesto de acuerdo o Ley Reckh: - Cals 0.00 0.00]
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PUMNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRADO

TEXTO UMICO DE PROCEDIMIEN

5 ADMINISTRATIVO

€ C
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- Constitucidn Politica del Perd, art_ 1, inc. 30
9tireses para
- Decreto Supremo NY 133-2013-EF Texto Unico Ordenado del Codigo Tributario, art. 132 al 142 resoiver
-
FUIT - Mesa de % 5. x 30 dias Unidad de Trdmite Gerencia de Gerencia de Alcaidia
RECURSO DE REC GN CONTRA IDE MULTA 1 |Formulario Unico de Trimite Partes
Tributaria Tributacia
i R 15 s habiles. | 15 dlas hables para
[ara preseritar ol | presentar of recuria
Bara Legal: 1 | Requisitos exigidos por o Art. 219 TUO Ley 27444 - 0.5, D06-2017-JUS Recibo- Cajs .06 | 0.00; Fecung
- Constitucidn Politica del Peril, art. 2, inc. 20 3 1En caso de representacién debe presentar: H 30 dlias hablles | 30 dias habilles para
5 % . para resoher el | resshver el recurs
= TUQ Ley N1 27444, aprobado por D.5. N¥ 006-2007-JUS. Arts. 216 inciso a), 217 y 219 [Persona Natural; carta poder smple de quien realiza el tramite | R
.- Ordenanza Municipal N 032-2017-MPLP. Persana Juridica; copla de vigencla de poder actualizado. |
4 | Exhibir el DNI del propietario o representante legal de ser o case
» W Gerencia de Gerencia de
-Mesa Infraestructus, Infraestrctus
1 |Formularic Unico de Trimite Lo L . . 05 dlas Unidad de Tramite I_:_\.f ‘.:' it
Partes.
— 2 | D 15 chias hibiles. | 15 dhas hibies para
pars presentar o | presentar ol necurio
- Ley N¥ 27971 Ley Orgdnica de Municipalidades, Art. 79 3 |Dw actuar como representante: recursa
: 10 dias hiblles | 15 dias hiibilers para
- TUO Ley N8 27444, aprobado por D5, N¥ 006-2017-1US. Arts. 115 y 116, Persona Natural; carts poder simple de quien realiza o trémite et & o
Persona juridica; copia de vigencia de poder actualizado. L)
5 Copla simple de documentos que acrediten la propiedad inscrita en la SUNARP y
|otro documento que acredite la propiedad, de ser of caso,
5 |lnipeccidn Ocular
& |Pago por derecho de trémite por cada ficha Recibe - Caja 128 Sp.20
FUT - Mesa de x K. ] 05 dias Unidad de Trimite Gerencia de (Gerencis de Alcabdla
oy . Paries Inir v | i ¥
| T
EMISION DE CONSTANCIAS CATASTRALES ¥ RECTIFICACION DE FICHA CATASTRAL. 1 |Formudario Unico de Trimite el
Copia de Titdo de propiedad o partida electrénica del predio emitida por 1 1S dias habilles | 15 dlas hibles para
1 A par presentsr & | presentsr & recsrss
adiarsn
10dias hdbiles | 15 dias hibiles para
3 |Wspeccidn Ocular para resobver ef | resobeer of recurso
(]
4 | Pago por derecha die trimite. Reibo- Caja 138 | 57.20
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Formulario Do de Tramite
2 | Plano de ubicacidn y localizacién 15 dias hitles | 15 las hibles para
o [Base Lega: 3 |Plano perimétrico l‘"m""*"" Prasentar ol recurso
Copia de Titulo de propiedad o partids electrdnica del predio emitido por L) 10 chas habbiies | 15 cllas hdlbiles
- Ley N® 27572 Ly de Municipaidades, Art. 79 s
Ley Orghnica 4 lsumane pararesobver of | resobver of recurso
ecursg
~TUO Ley N® 217444, aprobado por D.5. NY 006-2017-1US. Arts. 115y 116 5 | wnspeccién Ocular
& | Pags por derscho de tramite. i 140 810
FUT - Mesa o % 3. 1 05 dias Uriclad o Tramite Garencia de Gerencia de Wlealchis,
CONSTANCIA DE IDENTIFICACION DE SECTOR, MAMZANA ¥ LOTE. 1 | Formutario Onico de Tramite i Dbt || ooy | | iy
Dasairrolis Local Desariobo Loc
2 | Plana de ublcacidn v localizacidn 15 dins hiblles | 15 dias hiblies para
3 | Mano perimitrico pars presentar of | presestar of iecurso.
.tlll . Copla de Thulo de propiedad o panida electrdnica del predio emitido por 1)
Legal: L
-
N® 17972 Ley Orgdnica de Municipalicades, Art. 79. 5 | inspeccién Ocular 10 dhas hiblles | 10 dias habides para
~TUD Ley N# 17444, aprobado por D.5. N9 006-2017-JUS. Arts. 115y 116 & | Pago por derecho d trimite. Recibo - Caje 140 sa.10] e Sl Bl
FUT - Mesa de [] 5. ] 08 dias Unidad de Trimite Gerenc ot Gevencla de ‘Alcaldia,
CERTIFICADO DE ZOMIFICACION ¥ COMPATIBILIDAD DE USO. 1 | Formulario Unico de Tramite Fartes ¥ v
Desarrodie Local Desarrolls Locsl
leu.u: 1 |Mano de ublcacién ¢ localzacién 15 s hablles | 15 dlas hublles para
para presentar of | presentar o revuro
A =Ly N® 17972 Ley Orginica de Municipabidades, Art. 79 3 | Pago por derecho de tramite.
«TUD Ley N¥ 17444, aprobado por 0.5. N¥006-2017-4US. Arts. 115y 116 4 |Acreditar s propiedad a la fecha o contrate de skquiler del local Reclbo - Caja 187 )30 10den hablles | 15 et habibes para
jpar resobver ol | resolver o recuno
- - S o S
_-mwrusummwmnwm
FUT - Mhesa de- % O [ 05 s Unidad de Tramits | Gerench de Gerencia de Aicaldia,
CERTIRCADO DE ZOMIFICACION ¥ ViAs. Partes Documentario infraestructuray | infraestructura y
Dewsrrodio Local | Desarrolle Local
Base Legal: 2 |Maro de ubkcacitn y localizacian 15 dlas hiblles. | 15 dias hlbiles para
presentar o | presentar o recurso
- Liey M® 27972 Ley Orghnica de Municipalidsdes, Art. 79 3 | Pago por derecha de tramite i i
~TUO Ley N® 27444, aprobado paor D.S. NE 006-2017-JUS. Arts. 115 ¢ 116 4 |Acreditar 1s propledada la fecha o contrato de alguler del local Rackbo- Cale 139 k7 50) 38ds ikl | 135 dhus el porn
para resobver o | resobver ol recursn
recuno

TUD Ley W® 29090, aproback por 0.5 N* 0D6-2017-VIVIENDA. Art. 1
Reglamento de Licencias de Habiltacion Urbana y Licencias de Edificacion, aprobado
Decrelo  Supremo N* 011-2017-VIVIENDA Art. 5

Resolucidn Misnicipal N* 05 1-85-CPLP-TM (Plan Director de Tingo Maria)

Declaracion Jurada de estar al dia en el pago de Autoavalud
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irspecciin ocular

2 | Mano de ublicacidn y localizacidn 5 hibiles | 15 ds hiblias pars
pav3 presentss @ | prasentsr o necuro
Base Legai: 3 |Planc de distribucion TR
= Lay Nt 27972 Ley Orginica de Municipalidades, Art. 79 4 | Memoria Deicriptiva 10 dias hibiles | 15 ehas hbbes para
~ TUD Ley N® 27444, aprobado por 0.5. N9 006-2017-JUS. Arts. 115 y 116 s e dvarel | v st mevese
Lf ficado de Inspeccidn Téenica de e der|. recuna
s = DS, 011-2006
-+ Resobucidn Municipal N 051-85-CPLP-TM (Plan Director de Tinga Maris) 6 de O der)
7 [oove dhed titubo de & contrato de
[cesion de uso del terreno, segin e of caso
8 |inspeccidn Ooular
9 |Pago por derecho de trimite, Recibo - Cajp. 10.93 [453.50{
FUT - Mesa de = B/ 08 dias Linickad de Trimite Gaveria de Gerencla de Abcabdia
(CERTIFICADO DE TONIFICACION Y COMPATIBILIDAD DE USO,PARA LOCALES DE FPartes v v
L .
ALTA COMCURRENCIA DE PUBLICO. 1 [Formudario Unico de Trimite b
¢ 15 diss holblles | 15 clla. hdbles para
1 | Acreditar la propiedad a la fechao contrato de alquiler [en ciso de ser slquilado) s % 2
Lagal: 3 |Plana de distribucidn
- Ly N 27971 Ley Orgdnles de Murscipahdades, ArL. 79 4 |Pano de ublcacidn y localisacidn 30 dias hudblias | 35 cion hilblies purs
para resober ol | resober ol ecurse
- TUO Ly N 27444, aprobado por 0.5, N® 006-2017-U5, Arts. 115y 116 5 | Memoria Descriptive recueso
- Reglamento Naconal de Edificadones D.5. 011-2006-VIVIENDA, 6 | Certificaco 1 Téicnica de o [
- Resolucitn Municipal N° 051-85-CPLP-TM (Plan Director de Tings Marla) 7 | inspectidn ocular
8 |Pago de deracho Recibo - Caja 173 7
FUT - Mesa de % b, 08 diss Unidad de Trdme ‘Gerancla de Gerencla de Alcaidla.
CERTIFICADO DE CAMBIO DE ZONIFICACION . 1 |Formulario Unica de Trimite Partes ¥ ¥
Desarvrollo Local | Desarrollo Loesl
15 diact hbblbes | 15 clias hdlales para
Base Legal- 1 |Acreditar la Propiedada la fecha o Contrato de alquiler (en caso de ser alquiladc) para presentar o | presentar el recurso
il anl
« Ley ¥ 27372 Ley Orginica de Municigalidades, Art. 79 3 | Plano de ublcacin 10@nehiiu | 1340 W pory
pararesobver o | resobeer of recurso
- TUO Ley Wi 27444, aprobado por D.5. N8 006-2017-1US. Arts 116 y 116 4 |Planc Perimitrico e
- Reglamanto Nadonal de Edificacionss D.S. 011-2006-VIVIENDA. 5 | Inspeccin Oeular
§_|Pago por derecho de trimite Reciba - Caja 127 52 90|
FUT - Mexa de * ¥ 05 dias Unidad de Trimite Gerenis de Gerencia de Adcaldia.
CERTIFICADO  DE  NUMERACION  Y/O  ASIGNACION  DE NUMERACION : P - "
1 |Formutario Unico de Trimite :
MUNICIPAL. Dwsarrolio Local | Desarrollo Local
[Thulo de Propiedad a 1a fachs o partida electrénica del predie amitido por la 15 dlas hikies | 15 chas hiiies para
A 1 para presentar ol | presentar o recurso.
id fecursa |
" Nimero de ficercia de edificacion, o firalizacion de obra o deck 10 s hiiles. | 15 dhas blln pura
Logal: ol P ST e para resohver o | resabver o recurse
Lot
= Lery N® 27572 Ly Orginica de Municipalidadies, Art. 79 4 |Croquis de ublcacdn y/'o localitecdn
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRADO

TEXTO UNICO DE PRC DIMIENTOS INISTRATIVOS - (TUPA)

DEREC
iy = CALIFICACION

* Reglamenio de Licencias de Habiitacitn Libana y Licencias de Edificacién, aprobadc
por Decrelo  Suprema N® 011-2017-VIVIENDA At 67
- Reglamento Macional de Edificaciones 0.5, 011-2006-YIVIENDA.
FUT - Mesa de * 5. ] 03 dias Unied e Trdmite |  Gerencia de Gevencia de Alcaldla,
(CERTIFICADO NEGATIVO DE CATASTRO. 1| Formulario Unico de Trémite Farme $ :
Desarrollo local | Desaerolio Local
2 |ehib ol v 15 e habilles | 15 dias hiblles para
Base Legal: o para presentar el | presentar o recunso.
3 |Pago por derecho de irdmite. oo
58 Copia del tihulo de propiedad partida electrénica del predio emitido por i 10 dias hibiles | 15 clas habiles,
~ Ly NY 27972 Ley Orghnica de Municipalidades, Art. 79 , numeral 3.3 4 lusiane ” 2 s v pchiared m,_,':
Fecurss
-~ Ly N° 28294, Art N" 15 mumeral 1. 5 |Planc de ubicacidn del predio Recho - Cajs 0.89 36.80)
de la Loy 28204, aprabado por D.5. Art 3. Inc. u).
~TUO Ley N¥ 27444, aprobado por D.5. N 006-2017-JUS. Arts. 115y 116
FUT - hiesa de = o a 05 dias Uiniclad de Trimite Gerencia de Gerencla de Mdcaldia.
[CERTIFICADO DE  MABF FUNGC 1]
ARROLLO L ESTABLECIMIENTOS m,:nn”“ PARA c-sus"mﬁﬂ:usl PABAL a1 Formulario Unico de Trimite Partes v v
\ UH.B.AII:JEJ . & % Desarrolio local | Desarrolio Lecst
4 Copia del titulo de propiedad 0 0 partida slectronica del predio emitido por 13 15 cians haliblles | 15 dlins hdibles para
)
P S 2 lsumane para presantar of | presentar ol recurso
Jgo Ma 06 Copia de Planos de Ubicacidn, Localizacién y Distribucin, con firma y sello del 2 00 i | g s
(Base Legal: 3 r L paci resobver o | reschers of recuno
necurse
= Ley N9 27971 Ley Orginica de Municipalidades, Art. 73 4 | imspaccidn Ocular. Rexibo - Caje L1 53.10|
~TUO Ley N¥ 27444, aprobado por D.S. N# 006-2017-JUS. Arts. 115 y 116 5 |Pago por derecho de trimive.
wﬂ-ﬂwﬂh 0.5 011-2006-
FUT - Meza de = 17 x 03 difas Uiniddad de Triemie Gerencia de- Gerencla de Adcaldia,
CERTIFICADO DE ALINEAMIENTO DE VA 1 | Formulario Unico de Tramite Partes v
Desarollo Local Desarvolio Local
e 4 [Copa del titulo de propiedad o o partida electrérica del predio emitido por la 1S dishdbiles | 15 clias hdbdes pars
061 i SUNARP para presentar of | presentar el recurso
- Ly N 27972 Ley Orginica de Municipalidades, Art. 79 3 | inspecridn Ocuar. LS
= TUO Ly ¥ 27444, aprobado por D.5. N¥ 006-2017-1US. Arts. 115 y 116 4 |Piano de Ubicacidn y Locaizaddn 10 dins hfblles | 15 ey hibbes pars
o i Y L jpara resobver ol | resolver o recurse
- Reglamento Nacional de D.5. 011-2006-VIVIENDA. Paga de derecho por certificado i om | o fecurso
(oﬂﬂc"ﬂ% FUT - Wesa de [ K/, x 03 dias Uricad de Tramike Gerencla do ‘Gerencla de Aicaldia.
\4 CERTIFICADO DE VIAL. 1 Partms ; Y
CORTE {Formulario Unico de Trimite sl e
iFs Legal:
1/ GERENCIA DE 15 dins hdbdes
- Ley W 27972 Ley Orginica de Muricipalicades, rt [Piano de Ubicacidn Localizacitn., 35 doe hikis pora
ASUNTOS i vy ” 4 para presentar o | presentar of recurso
‘\ Jurbicos TUO Ley NY 27444, aprobado por .S N9 006-2017-JUS. Arts. 115 y 116 3 | Pago por derecho de bimite por cada corte de via Mecibo - Cage 120 .00 recirse
1 - % : B d 10 dins hiblles | 15 cias hibles para
) Reglamento Nacional de Edificaciones 0.5, 011-2006-VIVIENDA. Inspeccidn ser ol caso G d i
MOS0




( CCCCT C ¢

€ (

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRADO

-{TuPA)

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADR

REQLIAITOS

€ ¢

NISTRATIVOS

(

‘((((f({{((fl'(((

T ¢
10

‘ﬂ:ag‘_
f{;{n\ JH}

i Con informa dafa | 15 dias hiblles
2 | Exhibir ol DNI ~ = o
Base Legal: 3 | Escritura Piblica materia del procedimiento Infrsestructurs y recro
Recbo  Caja =m Oesarrobolocsl | 30 tas habiles
~Lay N¥ 27972 Lay Orghnica de Municipalidades, Art. 79 4 | Pago por derecha de rkmite s 158 : pork sl
= TUIO lLey N¥ 27444, aprobsdo por D.5. N® 006-2017-JUS. Arts. 115y 116 i
FUT - Mesa de = Is/. x 15 dias Unidad de Trimite Gerercla de Gerencta de Alcaldia,
CERTIFICADO DE POSESION EN ZOMA URBANA (PROPIEDAD DE LA MPLP) 1 |Farmutario Onico de Trémite Partes ol : v " ¥
Dessirolo Local | Desarrolio Local
1 | Acreditaria posesidn a is fecha .
Base Lagal : 3 m firmads por ivil o Argy
15 dias hdbiles | 15 dias hiblles para
- Ley N® 27971 Ley Orghnica de Municipalidades, Art. 79 4 | Plancs de Ubdcacidn - Localizackn, firmado por ingeniero Civil o Arquitects para presentar o | presentar o recurso
rmriarin
~TUD Ley N¥ 27444, aprobado por 0.5, N¥006-2017-JUS. Arts. 115 y 116 5 ||Exhibired o0 2T e Dois - | Wi et pose
ﬂG . para resohverel | rescheer e recurse
<~ WY - Codigo Civil -D.leg. N° 235 Cadigo Chal, Art. B35 6 [Certificado Negativo de Prophedad inmusble de jos Registros Piblicos. recurio
% & AR "
= 8 | inspeccidn Ocular
1} 9  |Partida slectrdnica del predio
& 10 jurada de vetinos
E/ 11 | Pago por derecho de tramite Recibe - Cajs 125 52.00
f FUT - Mesa de % 5/ x 10 dias Uridad de Trimite Gevencla de Gerancha da Acaldia,
SUBDIVISION DE LOTE URBAND 1 |Requisitos comunes Partes ¥ ¥
Dwsarrolo Locsl | Desanrolia Local
) | Onico, en tres (03) juegos origi
el administrado y los profesionales responsables, en el que s2 indica el
nimero de recibo y la fecha de pago del trdmile de la licencia ante la
mum
b) Jurada, consi «l nirmaro de |a Partida Registral y of 15 dias hibiles | 15 dias hdblles para
Baso Legal wmm-mmmmm \para presentar el | presentar ol recunio
€} |En caso que el administrado no sea &l propietaric del predio, debe presentar
= Ly N® 27377 Ley Orginica de Municipalidades, A, 79 la documentacidn que acredile que cuenta con derecho a habilitar y de ser
el caso a edificar,
9 En caso el administrado sea una persona jurfdica, 30 dias hablles | 30 diss hibles pars
para resobver ol | resobver o recurse
= TUND Ley W& 17444, aprobado por 0.5, N® 0D6-2017-JU5. Arts. 115y 116 1 jurada del rep begal, que cuenta con ey
representacion vigente, mmhhwﬁwﬂrd
mwdmmmﬁhm
- TUQ Ley Ne 29090, por D.5. N 006-201.7- Arts. 1,3 numeral 8], e :mmm‘z. gars o .
ymento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacién- Decreto 2 |Requisitos para la Subdivisidn de Lote
o N® 011-2017-VIVIENDA arts 20, 29 y 30. Urbano
| Plana del lote materia de sub
reto Supramo N G22:2016-VIVIENDA D que aprueba el regl a) - ¥
o to Temitorial y Desarrolio Urbano Sostenibie b) |Flano del iote a subdividir, sefialando el drea, linderos, medidas perimétricas
Y segin los
€) MMMMMMMMMr
- Reglamento naclonal de adificaciones aprobado por D.S N* 11- 2008-VIVIENDA y nomenclatura de cada sublote p con lo
madificatonas Normas GH 010 y GH.020. mmuuameenmmmMum
e Eclifl -RNE.




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRADO
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

CALIFICACION

RESOLVERLD

FUT - Mesa de L /. 05 dias Unidad de Trimme Gerencla de Germncla de Adcaldia,
AUTORIZACION DE OBRAS EN LA VA PUBLICA PARA CONEXIONES DOMICILIARIAS DE 1 |Formato de soficitud (distribucidn gratuita o de Hbre reproducede) con caricter de Partes ¥ nir ¥
AGUA ¥ DESAGUE. | declaracidn jurads. Desarrolfio Local | Desarrolio Local
2 [Carta de compromiso para restitucion de pistas, veredas otros. 1
15 dias hdblbes | 15 clas hibdes para
3 Jinforme e factiblidad de servicio o & similar, expedid por la EFS {res prosaniar f | gresentar sl meurso
Base Lagal recurso
[ ica de Municipalidades, Ley N* 27972 Ar. 79, 4 |Prano de de ta b Jodeshitie | 20 e hiblis para
L Ley Orglnica oy ubscacibn a8 ejecutar pararesolver of | resobver of recurso
= + Decreto Legislativa N® 1014 Arts. 4 v 6 y su modiicstona Ley N* 30056 §  |Eshibicidn del comprobante de pago de s tasa por concepto Mecibo - Caj 086 850 rn
f - TUO Lery N® 27444, aprobado por 0.5, N* 006-2017-/US, Arts. 115 y 116 e derecho de trimite.
Mota:
En aplicacion de lo dispuesio en of articulo 4 del Decrelo
LLegistativo N* 1014, no se podrd establecer monts mayar
al 1% de Ia UIT por concepto de derscho de trimite.
5 FUT - Mex de * ig [T ™ Unida de Trimite Garercls de Gerencia de Alcabdia,
CERTIFICADO POS e P STENCION DE SER 0s BASICOS| Formate Unico de Trdmite, firmado por el titular indicando nombre, direccidn, Partes e ¥ ¥
oe on usivo oE ) : Mdirmero de DM, datos del predio, respecto del cual se solicita la constancia Dwsasvolio Local | Dessmolls Locsl
Base Legak: 1 [Exhibicién de DNI 15 dies hiiblhest | 15 dlas hubbiles para
pard prédentic o | preseniasr o recurse.
= Liey N 27972 Ley Orginica de Municipalidades Art. 79 3 [Planc simple de wbicacidn del predia ey
Acta de verificacidn e posesitn efectiva del predic emitido por un fundanario de la ”"""‘"‘:. s
- Ly NY 28687 artioulos 24, 25 y 26 4 |municipaiiclad y suserits por los colindantes del predio o acta policial suscrita por Shose viosbint o) | eions lsurin
todos los colindantes del predio.
z.-“l.?;.umﬂhmmﬂ_mew-MMWMW-:mwum Arts. 279, 5 [Pagode e trimite Recho- Cala Lk 170
-TUO Ley N# 17444, aprobado por D.5. N 006-2017-JUS. Arts. 115y 116
[FUT - Mesa de = 54 WUnidad de Trémite Gerencla de Gerencia de. Micaldia,
LICENCIA DE HABILITACION URBANA "MODALIDAD A" A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA Partes s “ X ¥
Dessmrolio Local Desarrolic Local
15 dias hibles | 15 dins hdolies para
1 |Requisiios comunes para presentar ol | presentar o recurso
revurn
a) _ 30 diss hiblles | 30 dias hdbiles para
Fomulario Unico, en tres (03) juagos originales, debidamente susorfios por para resobeer ol | resobver o racuro
ol ylos i en el que s indica el peiss

qmaWMLwN’m Adl TO.

b)

€

nimero de recibo y [ fecha de pago del trémite de la licencia ante la
municipalidad; asl como, la copia del recibo del pago efectuado ante los

o segun la r d qu
Declaracién Jurada, consignando el nimero de ia Partida Registral y el
asiento donde se encuenira inscrito ef Inmusble.

En caso que el 3 NG s el o del predio, debe presentar
& documentacion que acredite que cuenta con derecho a habilitar y de sar
&l caso a edificar.




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRADO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)
ENSTANCE

RECIUISITOS
ACION DEL PROCEDIMIENTO

B sdl A Cion
{Ensf]  Avdamatico

En caso e administraco sea una persona juridica,

jurada del representante legal, sefalanda que cuenta con
1 vigenis, ige datos de a Partids Registral y ef

asbento en &l que conste inscrita la misma.

* Reglamento de Licencias de Habifitacidn  Urbana y Licencizs de Edificacidn, aprobado | @) Declaracion jurada de habilitacidn de los profesionales que suscriben la

~TUMD Ly N® 25050, aprobadio por 0.5, N¥ 006-2017-VIVIENDA. Art. 1. 10, 16y 3L

|por Decreto  Supremo IN® 011-201T-VIVIENDA Art 3, 17, 20y 22. documentacabn técnica.
* 0.8 002-2017- Vivienda, di Verificackd ¥ Téenica. 2 |Requisitos Licencia de Habilitacién Urbana - Modaiidad A
8} |Certificado de Zonificacién y Vias, segin lo dispuesto en &
|Se sujetan a ssta modalidad: 18.1 del articulo 18 del Reglamento.
|a) Habilitaciones urbanas de lemenos en los que se desamollen b) |Cerificados de Factibiidad de Servicios de agua,
proyectos de inversidn piblica, de asocacion aicantarillado y de energla eiécirica, segin lo dispuesto
piblica - priveda o de concesitn privada que en ¢l numeral 18.2 del articulo 18 del Reglaments.
e realicen pars [a prestacion de servicios €} |o 1 Jurada de de
pltiicos para la o de d) |Documentacin tonica, an tres (03) jusgos originales,
" infraestructura plblica. por sl ado ¥ los p
ﬂ;nm tesponsables del disafio, de acuerdo a ko siguiente:
\Qi G'e( o) e AR S P del secior Viviends, - Plano de ubicacidn y localizaciin del terreno con
V;& N para fa reubicacion de beneficlarios de stencion extraordinaria del Bono Familiar coordenadas UTM.
£ Sé i en f numeral 3.2 1 del Ar. 3° de la Ley 27829, ley que clea - Plang perimairico y lopografico.
g '© 1} |& Bono habitacional Familkar. (BHF). -« Plano de trazado y lobzackin con Indicackn de ioles, vias

y secciones de vias, sjes de trazo y habiitaciones urbanas
colindantes, an caso sea necesaric para comprender la
integracién con el entome; planc de pavimentos, con
Indicacidn de curvas de nivel cada melro,

Py D - Plana de omamsntacidn de parques, referentes ai diseflo,
Ngo par  amamentacksn y equipamiento de las dreas de recreacién
pablica, de ser & caso.

- Memoria descriptiva.

@) |Copia del Planeamiento integral aprobado, cuando
cormespanda.

) |Certificacié , megun lo en el numeral
1.1 del articulo 19 del Reglamento.

@) |Certificado de Inexistencia de Restos Arqueoclogicos en
aquelios casos en que o parimetro del drea a habilitar
- con un krea como
parts integrante del Patrimonioc Cultursl de i Nacidn.
h) |Estudic de Mecanica de Susios con fines de pavimentacidn.
i) |Pago por derecho de tramite Reciba - Caje 01 248,401
VERIFICACION TECNICA

Anexo H, debidamente suscrito

INOTAS:

ajLos plancs deben ser elaborados en forma georeferenciada al Sisterna
Geodésico Oficial, segin lo establecido en la Ley N° 26234, Ley que crea
@ Sistema Nacionai Integrado de Catastro y su Vinculacion con ef Registro
de Predios, en adelante la Ley N* 26294, y su Reglamentc

SARRGLLO
URBANQ

Ope,

bjEl Formulario y sus anexos deben ser visados en indas sus paginas v
cuando o por & setario o por el soli ¥ los
profesionales qua mtsnienen

&} Todos los plancs y documentos tbcnicos deben estar sellados i firmados
puwmmmmmymmwdma
| soficitante.




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRADO
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

RECUISITOS S +5 CALIFIC

d} Los proyectos de fa modalidad A" estan exonerados de realizar aportes.
raglamentarios, segln el numaral 1) del articulo 3 de |a Ley N° 29090,

LICENCIA DE HABILITACION URBANA, "MODALIDAD B" TUT-Mesade| % T ] 20 dins Urbisda=Trimie | Gerenn de Gerorcia da Alcaida,
A~ VERIFICACION ADMINISTRATIVA Partes — ud' PR
1 |Requisitos comunes
8) | Formuario (nico, en res (03) juegos originaies dsbidamente suscritos por fossereirpont] pitwenpasiany

-l " ¥ o p p en el que se indica el P
nimaere de recibo y la fecha de pago del tramite de la licancla ante |
municipalidad; asl como, la copia del recibo del pago sfectuado ante los
Base Legal P segon la d que ponda.

g i b) |Declaracién Jurads, consignando el nimero de la Partida Registral y el 15 dias hiblles | 30 cias hibsdes para
Ley Organica de Municipalidades, Ley N" 27972 AL 79, ssiento donde sa &n b #to &l inmueble pararesobeer el | resoheer ol recurse

1

9.; €) |En caso que e administrado no sea el propletario del precio, debe
€, Y| -7vo tev 4 29050, aprobaco por 05, 7 006-2017-MIENDA. Ar. 1,10, 16 y 31 |presentar ia documentacian que scredite que cusnita con derecha a habiltar
i y de ser &l caso & edifcar.
o

; Smr;‘.&ﬁ%‘r ) . ) Enmalmm:'mmwp-mm.
EURBANE)L 7 ~TUO Ley NY27444, aprobada por D5, NS 006-1017-1US. Ants, 115 y 115 " '

legal, sef que cuenta con
P vigente, consignando datos de |a Partida Registral y el
asiento en el que conste inscrita la misma.

* Reglamento de Licencias de Hablitacién Urbana y Licéncias de Edificacién, aprobado | ) |2 idn jurada de de los profesionales g iben la
por Decrelo  Suprema N® 011-2017-VIVIENDA AL 3,17, 20y 23, [iacampmmimciln Wonkos,
‘DS 002-2017- Viviend: de & iva y Téchica 2 |Requisitos Licencia de Habilitacién Urbana - Modalidad B
8) [Certificade de Zonificacin y Vias, sagin o dispuesto en el
'Se sujetan a esta modalidad: numeral 18.1 del articulo 18 del Reglamento.
) Lis habitacionss urbanas: de unidades  pracksles no mayores b) [Certificados de Factibilidad de Servicios de agua,
aicantarillado y de energla ebbcrica, segin lo dispuesto en el numeral 16.2
e cinco (05) hectiress que del articulo 18 del Reglamento,
Vi i b ¢) |D itin Jurada de ia da
cuando e iote o se sncusntre afcto =l Plan Vil Provincisl o d) |Documentacitn ticnica, en tres (03) jusgos originales,
Metropoiitanc, por el ¥ los profesional
b) Les habiitacionss urbanss de predios que cuenben con un responsables del diseo, de acuerdo a lo siguiente:
Planssrmisnts intsgral  aprobeds con anerioridad. = Plana de L 1y s con
coondenadas UTM.
- Plano periméirico y lopoagrifico

- Plano de trazado y lotizacidn con indicacién de lotes, vias
y secciones de vias, ejes de trazo y habilitaciones urbanas
&1 C350 88 para Ia
Integracion 'con el entomo; plano de pavimentos, con .
.- Plana de omamentacién de parques, raferentes al diseflo,
, ofmamentacion y equipamiento de las Areas de recreacién
iplblica, de ser ol caso,
- L i los plancs son &n forma
georef da al Sistema ico Oficial, segin lo
establecido en |a Ley N* 28284, Ley que crea el Sislema
Nacional Integrado de Cataslro y su Vinculacién con el
Registro de Predios, en adelante la Ley N* 28294, y su

GERENCIA DE
ASUNTOS




h)
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRADO

TEXTO UNICO DE PROCE

Reglaments.
(Copla del Plansamisnio Integral aprobado, cuando
comespancda.

en e numaral

sogin o disp
18,1 dedl articulo 19 del Reglamentio.
Certificado de Ir de Restos gicos en
q &n que sl del drea a habilitar
ga con un drea previ e da como
parts integrante del Patrimonic Cultural de la Nacién.
Esudio de Mecanica de Suelos con fines 0e pavimentacion
[Pago por derecho de ramite
VERIFICACION TECNICA
Anexo H, debidamente suscrito
Cronograma de Visita de i iones.
rmmpauwaou"dwam
designado por la municipaladad.
La fecha de inicio de obra y ef nombre del Responsable de Otra
del comp de pago de la veri técnica
umm«ummm 1a cual Inchuye
civil por daflos contra terceros.

NOTAS:

a)Los planos deben sar on forma g al Sigtema
qs-nmm segun o mwhmwmmwm
1 de Catastro y su «con e Registro

bﬂme;mmﬁ_;;\hmmmumar
cuando coresponda firmades por el propietanc o por o solicitante y los

prefesionales que intervienen

o} Todos los plancs y documentos técnicos deben estar sellados y fimades

por e profesional nesponsable de o mismos y firmados por el propistanio o

solicitarte.

NTOS ADMINISTRATIVOS -

55

(TUPA)

Farvor sbbe de la
Cownbsiin Téonica

LICENCIA DE HABILITACION URBANA, "MODALIDAD B,C,D"

* Ley Orgdnica de Municipalidades, Ley N* 27972  (7.05.03). Art. 79.

- TUO Ley N® 27444, aprobado por D.5. N® D06-2017-JUS. Arts. 115y 116

- TUO Ley W* 29090, aprobado por 0.5. N¥ 006-2017-WVIVIENDA Arts. 1, 10, 16y 31

a)

b)

A.- VERIFICACION ADMINISTRATIVA

Requisiios comunes

Formulario (nico, en tres (03) juegos onginales, debidamenie suscritos por
ol administrado y los profesionales responsables, en el que se indica el
nimero de recibo y la fecha de pago del trimite de |2 licencia ante la
miunicipalidad, asl coma, la copia del recibo del pago efectuado anle los

& segun la que i
Declaracidn Jurada, consignando el nimero de la Partida Registral y el
asiento donde se encuentra inscrito ef inmuable.
Ei que ol 2 el io dal predic, debe
presentar la documentacién que acredite que cuenta con derecho a habilitar
y e ser ol caso @ edifi car

En caso el administrado sea una persona juridica,
ol o0 jurada del

lngal qua cuenta con
4n vigente, consignando dalos de la Partida Regisiral y o
mmdmwﬂ Inscrita ka misma.

Uniciad de Tramite
[

Gerencla de

15 cias hiblles
para presentar &

15 dias hdbibes para
presentar o recuno
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CEDINIENTD

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRADO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS -

REQUISITOS

DENGRAINACION

" Reglamento de Licencias de | Urbana y Licencias o
por Decrelo  Supremo N* 011-2017-VIVIENDA Art. 3, 17, 20y 25,

*D.8 002-2017- Vivienda, Regl de Ve
*0.8 022-2017- Viienda, Reglamenic de Revisores Urbanos, At 2°
Se tujetan § esta modsfidad:

¥ Téenica,

@) Las habilitacones urbanas que s vayan 3 sjecutar por etap sujwcidn a un
integral.
b L urbanas con dn 3é que solkoten venta garantizady de lotes.

e con - e

o
3

wivkendlas an las que ol rdmero, demensiones de lotes a habilitar v tipo de viviendas a edificar se
definan en el proyecio, skempre que su finalided sea a verta de viviendas edificadas.

a)

b)

t)

o

n)
i)

K

téonica

Licencia de
L de Zonlfi cackin y Vias, segdn bo dispuesio en &

numeral 18,1 del articulo 18 dei Fteglamenio.

Caificados da F da S de agua,

|alcantariiado y da @nargla albctica, segin lo dispuesto an &l numeral 18.2
del articulo 18 del Reglamento.

O Jurada de

técnica, en tres (03) juegos originales,

{informe Técnico

por el ylos
responsables del disefio, de acuendo a lo siguients:
.- Plana de ubicacidn y localizacién del temena con
coordenadasTM.
- Plana perimétrico y topogrifice.
.- Plano de lrazado y lolizackén con indicacitn de loles, vias
y seccionas de vias, ajes de trazo y habiitaciones urbanas

&n caso sea para Ia

integracitn ‘con el entome; planc de pavimentos, con

[indicacitn de curvas de nivel cada metro,

-~ Pana de omar de parques, al disefio,
, omamentacidn y equipamiento de las areas de recreaciin
jplbiica, de ser el caso.
- MEMONa OSSCNpIIva. LOS PEancs SON Sianoracos en orma
georeferenciada al Sistema Geodésico Of clal, sagdn lo
establecido en la Ley N* 28204, Ley que crea o Sisloma
Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacién con e
Registro de Predios, en adelante la Ley N* 28294, y su

R 3

Copia del Planeamiento Integral aprobado, cuando
corresponda.

Cadificacién Ambiental, segin o dspuesto en el numeral
19.1 del articulo 19 del Reglamento.

Cariificado de ia de Restos en
aquelios casos en que e perimetro del drea a habiltar
e con un drea it oMo

parie integrante del Patimonio Cullural de la Nacidn.

Estudio de Mecanica de Suelos con fines de pavimentacidn.
delos | Urbanos, amitido segin lo
previsto en el Reglamento de los Revisores Uirbanos

Estudio ds impacta Vial aprobads, cuando comesponda segiin modalidad.

Pago por derecho de tramite
VERIFICACION TECNICA
Anexo H, debidamente suscrito

C de Visita de @ do por e b
Técnicas suscrito por el responsabie de Obra y el supervisor de obra
designado por B municipalidad.

(TUPA)

276.40|




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRADO

La fecha de inicko de obra y el nombee del Responsable de Obra
|Hamero del comprobante de pago de la venficacin técnica

La pdiiza CAR, en las modalidades que comesponda , la cual incluye
|ademés una cobertura de responsablidad civil por dafios contra terceros.

NOTAS:

a)Los plancs deben ser elaborados en forma peorefersnciada al Sislema
Geodésico Oficial, segin lo establecido en la Ley N° 28294, Ley que crea
el Sisterna Nacional integrado de Catastro y su Vinculacién con el Regestro
de Predios, en adelante la Ley N* 28204, y su Reglamento.

b)E] Formulanio y sus anexos deben ser visados. en lodas sus paginas y
cuando por &l propietano o por el ylos
profesionales que intervienen.

) Todos los planos y documantos iécnicos deben estar seliados y lirmados
por ol prefesional responsable de los mismos y femados por el propietario o

RESOLVERLD

FUT -
] DE ACION ™ B.C.O" N Masa de A8 dias Uridisd de Trbmite Gerencla de Gerencia de ¥ Micaldia.
a Ak A ™A Desirvolio Local | Desacrollo Local
- SARROLLO
= previa del pr In Comlain Téenlea | 1 |Requisitos comunes
URBANO
a) : 15 dias hdblles. | 15 dias habiles para
Formulano Unico, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por
el ylos ponsables, en el que se indica el pata presentar ol | presentar ol recurso
nimero de recibo y la fecha de pago del tramite: de la licencia ante la -
municipalidad; asi como, |a copia del recibo del pago efectuado ante los
glos p segin fa que
b) |pectaracitn Jurada, consignando el ndmer de la Partda Registral y el 15 s hdbles | 30 dias hdbses para
asiento donde se encuentra inscrto el Inmueble. miea resobvar o | risoler ol recunc
recura
g} |En caso que el adm no sea ol rio del predio, debe Previo dictamen
presentar la documentaciin que acredite que cuenta con derecho a hahbilitar faverable de
[Base Logal y de ser ¢l caso a edifi car, Comisidin Técnica
d) |En caso el administraco sea una persona juridica,
. " Jurada ded rep fegal; cuenta con
Ley Orgdinica de Ley N 27672 (27.05.03) At 79 ; . P e
asiento en el que conste inscrita la misma.
) |Declaracitn jurada de habilitacion de los profesionaies que suscriben ia
= TUO Ley N? 29090, aprobado por ID.5. N¥ 006-2017-VIVIENDA. Arts. 1, 10, 16y 31, documentackn técnica
« TUO Ley N® 27444, aprobado por D.5. N¥ 006-2017-JUS, Arts. 115 y 116 2 |Requisitos Licencia de Habilitacién Urbana - Modalidad C
9 de Licencias de Hablitacién  Urbana y Licencias de Edificacisn, ap a) ficado de y Vias, segin lo dispuesto en el
pr Decreto  Supremo IN® 011-2017-VIVIENDA Adt. 3, 17, 20 ¥ 25, numeral 18,1 del articulo 18 del Reglamento.
S 002-2017- Vivienda, Reglamento de Verificacidn admnistrativa y Técnica, b) f< def de Servh de agua,
10 de Licencias de Habiltacion Urbana y Licencias de Edificacion, aprobado Jaicantarilada y de energla etéctica, segin lo dispuesto en el numeral 18.2
Wi Decreto  Supremo N* 011-2017-VIVIENDA Art. 3. 17, 20y 24, g) |t Jurada de de
F sujetan & ests modalidad: d) técnica, en tres (03) juegos originales,

Documantacidn

IIMaaa por &l AOMINIISCO ¥ 108 Profesnales

responsables del disefio, de acuerdo a lo siguiente:

- Plano de ublcacion y localizacion del terreno con
™

coondenadasl)
- Plano perimétrico y topogrifica.

- Plano de trazado y lolizacikdn con indicacidn de lotes, vies




2O, 2

NACION DEL PRO

finalidad sea la venta de
adificadas.
on
o
f oNNCia;
)‘) o)
s
o
hY
2 SARRGLLO /8
URBANQ 2
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GERENCIA DE
ASUNTOS
JUR]

e)

a)

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRADO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADT

¥ sacciones de vias, mmmymm

an caso sel der la
Integracidn 'con el entome; nlmodtmmm
indicacion de curvas de nivel cada matro.
K da

|Registro de Predios, en adelante la Ley N* 20294, y su

-ummmmmwmm
ol Sistema Oficial, segin lo

establecido en |2 Ley N* 26294, Ley que crea ¢ Sistema

Nacional Integrada de Catastro y su Vinculacion con el

Reglamento.
Copia del Planesmiento Integral aprobado, cuando

comesponda.
, segin lo dispuesto &n & numeral

191 M:MﬂlolOﬁdR.gl-um
de ia de Restos A .

& que &l ‘-‘huaw

L PGnga con un drea como
parte del P Cultural de la Naeidn.
Estudio de Mecdnica de Suelcs con fi nes de pavimentacion.
Emoooovnmum EIV, en los casos que establezca
el de Edifl cach - RNE.

(Copia de los comprobantes da pago por revisidn de proyecto
Page por dereche de tramite

VERIFICACION TECNICA

Anexo H, dehldamamo suscrito

|#demis una cobertura de responsabiidad civil por dafios contra terceros.

Gl por las Ve
Tmmmmwummum-ydmwmmm
La fecha de inicio de obra y &l nombes del Responsable de Obra

de pago de la veril tcnica

Ndmero del
La pdiiza CAR, en las modalidades que comesponda , ta cual incluye

NOTAS:

ajLos plancs deben ser elab &n forma g i al Sistema
(Geodésico Oficial, segin lo sstablecido en la Ley N* 28294, Ley que crea
el Sistema Naclonal integrado de Catasiro y su Vinculacién con e Registro
de Predics, en adelante la Ley N* 28204, y su Reglamento.

b)E] Formulario y sus anesxns deben ser visados en lodas sus phginas y
cuando por o par el y los
profesionales que intervienen

¢) Todes los plancs y documentos thcnicos deben estar sellados y firmados
por & profesional responsable de los mismaos y firmados por &l propletario o
solicitants.

] La documentacidn tecnica sera presantado en una copia, deblendo
las dos coplas ad cuando la emita dictamen

STRATIVOS - [TUPA)

Uit} L ik
I- {En 5 Awtoma

15.30 3490
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ACIN DEL PROCEDINIENTO

Base Legal

* Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27872 (27.05.03). AL 79,

= TUD Ly N® 27444, aprobado por D5 N® 006-2017-JUS. Arts. 115y 116

+ TUOD Ley N® 29090, aprobado por D.5. N D06-2017-VIVIENDA. Arts. 1, 10, 16y 31

Frrevrvece

(

C € ¢

MUNICIFALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO FRADO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA]

DENOMINACION

a)

-}

Farmulario Unico, en tres (03) jusg ?
el do y los honal &n el que se indica el
nuimen de recibe v la lecha de pago ded irimie de |a kcencia ante la
miunicipalidad: asi como, i3 copla del recibo del pago efectuado ante los

L)

gios p segin ia que
Declaracién Jurada, consignando ¢ nimero de ta Partida Registral y el
asienio donde & encuentra inscrito ef Inmuebie.
En caso que &l adminisirado no sea el propletario del predio, debe
presentar la documantacidn que acredite que cuenta con derecho a habilitar
y de ser ol camo a edifi car.
En caso e administrado sea una persona juridica,

que cuanta con

jurada del legal;
daios de la Partida Registral y el

P vigente, 9
asienio en el que consie inacrita la misma.
S

e)

[ it jurada de ibn de los q
documentacién técnica,

Requisitos Licencla de Habilftacion Urbana - Modalidad C
Certifi cado de Z 4n y Vias, segdn lo dispuesto en el

* Reglamenio de Licencias de Habllitacién  Urbana y Li i di
por Decreto  Supramo N* 011-2017-VIVIENDA Art. 3, 17, 20y 24

S supetan & esta modalidad:

o) Las -

F‘M“Wlﬂ proy

tants, se requiere de la de Integral.

b, Las arts: o0 blenes

e L wrbanas, sin

a)

numeral 18.1 del articulo 18 del Reglamento,

b)

de F de de agua, y da
snergla eléctrica, segln lo dispussio en el numaral 18 2 del articuls 18 del
Reglamanto.

D Jurada de de

Documentackon técnica, en tres (03) juagos orginales,

tirmada por el ylos

responsables del disefio, de acuerdo a o sguiente:

- Plano de ublcacion y localizacién del terrenc con

coordenadasUTM

= Plano perimétrico y topografico.

- Plano de trazado y lotizacién con indicacion de lotes, vias

¥ secciones de vias, &jes de razo y hablitaciones urbanas

colindantes, #n caso $83 necesaro pars comprender la

ntegracién ‘con el entons; plana de pavimanios, con

indicackOn de curvas de nivel cada metro,

- Plano de ntacidn de parques,

8 dn y i - de las dreas de

plblica, de ser el caso.

- Nemoria descriptiva. ‘Los planos son elaborados en forma
t iada al Sistema Geodésico Oficial, segun lo

al disefio,

o)

establecido en la Ley N 28284, Ley que crea el Sistema
» de Catastro y su Vinculacion con el

Regisiro de Predios, en adelante la Ley N° 26294, ysu

Reglamento,

(Copia del Planeamiento Integral aprobade, cuanda

comesponda.

i numieral

Ci 3 segin ko

(

(

C (

CALIFICACION

(

€ (

Previo deliemen
Iavorable de i

15 aias hibies
para presentar of
15 dilas hibdes
para reschver of

15 dia hdbiles para
presentar el recirsa
30 diany hdibliles para
resodver o recuno




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRADO

TEXTO UNICO DE PR DIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - [TUPA)
INS TAKCIAS

REQUISITOS

JMIENTO

191 del articulo 19 del Reglamento.
Cenifi de de Reston Amueoitgicos en
@) |equelios casos en que el perimetro del drea a habilitar
e con un drea como
parte integrante del Patimonio Cultural de la Nacibn,
Estudiio de Mecinica de Suslos con fines de pavimentachin
Estudic de impacto Vial - EIV, &n los cascs que establezca
hy | o Nacional de . - RNE, y copia
de los comprobantes de pago por revisién de proyecto
i) |Pago por derecho de iramile Recibo - Caja 518 Il".ﬁ‘
NOTAS:
ajLos planos deben ser elaborads forma g iada al Sistemna
| Geodésico Oficial, segln lo establecido en 12 Lay N* 28284, Ley que crea o
|Sisterna Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacién con el Registro de|
Predios, en adelante ia Ley N* 28294, y su Reglamento.
B)E] Formadario y sus anexos deben ser visados en lodas sus paginas y
cuando corresponda firmados por ¢ propietario o por el solicitante y los
profesionales que intervienen,
c) Todos loa plancs y documentos técnicos deben estar sellados y firmados
por & profesional responsable de los mismos y firmados por ol propietario o
solicitante.
SARROLLO d) La luclo.s tecnica sera presentack -;:nm*
URBANO conforme.
FUIT - Mesa de L /. X 05 dias Unidad de Tramite Gerencla de Gerencla de Alcaldia
2 Part Documentario Infragsiructuray | Infraestructura ¥
|CERTIFICADOS DE PARAMETROS ¥ ORIOS 1 JFormulario Unico de Tramite FUT. PR i
. S ” 5 15 ias hitbiles | 15 dilas hdbiles para
|Base Legal - 2 | Copia del Tituio de Propiedad o copia lteral de dominio £ 5 A
* Ley Orgdnica de Municipalidades, Ley N* 27972 (27.05.03). Art. 7. 3 |Plano de Ubicacidn y Localizacién georeferendal recurso
ias hiibiles. s hbsiles
+TUO Ley NY 29090, aprobada por D.S. N¥ 006-2017-VIVIENDA. Art. 14, numeral 2. & | Pago por derecho de trimite . :ﬂ o " d -
" de Licencias de | #n  Urbana y Licencias de Edificacién, aprobado 5 | reCurss
por Decrete  Supremo N* 011-201 7-VIVIENDA Art. 5, numeral 5.2
Reeciboa - Caja 172 7150}
IT - Mesa de Par| ] 3. ¥ 05 dia Unidad de Trdmite Gerench de Gerencia de Alcaidia.
o ¥
CONSTRUCCIONES - Desarrofio Local | Desarrollo Local
|AUTORIZACION DE MENORES PARA APERTURA DE PUERTAS, i D s devvikne
PORTONES ¥ SIMILARES.
NINCig, i
b ;u? > 2 |Acreditar la Propledad o Posesion a ta focha 15 divs hibles | 15 dias hibiles para
para presentar o | presentar o recurss
,-‘2.‘ - Base Legal ; 3 | Ocupacidn de la via pdblica reCIsED
=) GER Cl 2 15 ciles hibiles | 30 dias hudbites para
i AS "TSSDE Ley Ovgénica de Municipalidades, Lay N° 27972 Adt 7. 4 | inspeccién Ocular s n Y
':\ JUR ICOS = TUD Ley IN¥ 27444, aprobado por D.5. N® 006-2017-JU5. Arts. 115 y 116 5 | Pago por derecho de tramite: Recibo - Caja 149 61,90 recuso
\‘ - Reglamento Nacional de bado por 0.6 N* 11- 2006-VIVIENDA y "
modificatorias-




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRADO
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO

REQLISITOS
TRAMITACION (*)

OK DEL PROCEDIMIENTD

AUTORIZACION DE CONSTRUCCIONES MENORES PARA PUESTOS EN MERCADOS. Formulario Unico de Trimite

15 dlas hibiles | 15 dias hilbles par

- 2 |lssolicitud deberd estar firmada por el o los  conductores, s o o
Base Legal : 2 |G ia de conduccidn suscrita por el i del mercado c.
N 15 dias haibiles | 30 dllas hilbdes para
Ley Orginica de Municipalidades, Ley N° 27872 Ats 79y 83 3 | inspeccidn Ocular ez d e
- TUOD Ley N° 27444, aprobado por D18, W® 006-2017-JUS. Ats. 115y 116 A [Pago de derecho de tramite Becho - Cajs 142 5880 roeursa
FUT - Miesa de = B/, x 15 dias Unidad de Trimae Gerencia de Gerencia de Adcabdia.
AUTORIZACION PARA REMODELACION O REFACCION DE CENTROS DE RECREACION 2 i de Trimi Pires y | o y
PROVISIONAL (KIOSKOS) Desarrolio Local | Desarrolio Lacal
i - L solicitud deberd estar firmada por el o los conductores p:d:‘wn— uﬂum‘ para
Q\Q\N"Uf‘-‘f ‘g\"\\.‘ Base Legal : 2 | Memoris descriptive recurse
$ * Lay Orgénica de Municipalidades, Ley N* 27972 Art. 79. 3 || 02 luega de planas originales de: “"""‘"‘: ”""‘:"P"'
mlm resoiver e recurso
- TUQ Ley N¥ 27444, aprobada por D.5. MY 006-2017-JUS. Arts. 115y 116 * Planos de Ubicacion y localizacion recurse
- Ordenanza Municipal N® 00S-38-MPLP Arts B9 y 99 * Planos de Distribucidn
4 || Certificado de Habilidad del Profesional

w

Inespeccion ocular
6 | Estar al dia en ol pago de la Merced Conductiva y por el Servicio de Limpseza Publica

Indicar el ndmero de La licenc s de fundonamiento y/o autorizaddn

B |[Pago de derecha de tramite Recibo - Cais 1.51 &2.80|
FUT - Mesa de » & x 15 dias Unidad de T rhmite Gerencia de Gerenca de Alcaidia,
o iy, ay
ACUMULACION CONSTRUCCION| Porte | ] !
DE LOTES (DONDE ND EXISTA ) 1 | Formulario Unico de Trdmits E
15 dias hablles | 15 cias hablles para
2 |Ficha Registral o Partida Electrdnica, certificada y actualizada; para proantar ol | presantar ol recurso
i
15 chas hiibides | 30 dllas hiblles para
Bate Legal 3 | 03 juegos de Planos de Ubicacidn y Localizacion; pararesobver o | resober o recurso
Laalanl
[* Lay Orgdnica de Municipalidades, Ley N 27972 At T8 4 o3 die P e Lotes ind ¥ dad
- TUIO Ley N 17444, aprobado por D.5. N¥ D06-2017-JUS. Arts. 115 y 116 5 | 03 juegos de memorka descriptiva, impresa y dightal;

6 | Dedaracion ju P e firmea fos planas y

- Loy N9 27157 Art. 44°

- Reglamento de 3 Ley N* 17157 - Decreto Supremo N° 008-2000- MTC At 133° 7 | inspeccién Ocular;

8 | Pago por derecho de trimite;

9 Jtn cso que o predio o predios estin gravados con hipoteca u otra derecho real de
gavantia, se requiere o consentimiento del o los titulares de fos derechos reales de|
garantia, exprevada median L natarisimente;

Recibo - Caja 618 56.80)

- Reglaments nacional de edificaciones aprobado por 0.5 N* 11- 2006-VIVIENDA y
odificalorias.

10 [En caso que en los predios recasn medidas & requiere |2

los deganos b der |
de Las medidasy A

dy s

o

s




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRADO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA}

s DERECHE 3
REQUISITOS e a ICACIO UTORIDAD

MIENTD

% UIT
U Ens)  automarien

15 dhas habiles | 30 s hables pars

4 ocular
Popecclin pars resobver ol | reschesr el recunso
- TUO Ley N¥ 27444, aprobacks por D5, N® 006-2017-1US, Arts. 115 y 116 5 |Pago de derechos de trimite Racibo - Caja 150 .40 recuna
FUT - Mesa de % s/, X 07 dias Unicad de Trémite Gerencia de Gerencla de Alcakdia,
AU ACION © ON DE PANEL PUBLICITARIO TIPO ESTRUCTURAL. 1 |Formularic Unico de Trimite Partes ¥ .
Desarroba Lol Desarrolio Local
z Solicitud simple que induya: a) Mimero de RLULC. y D.N.L o Carné de Extranjeria del
solicitante, tratindose de personas juridices o naturales, segin cormesponda; b) 15 o hulbilds 15 g
. |Copia simpie de ls vigencia de poder de representante legal, en of caso da personst para presentar ol pn--“d-:;
N juridicas w otos entes i de dn de personas recuro

Q"U“num:"{;?\ naturales, se requerick carts poder simple con firma del administrada;

.

: (3] 3 g < 15 dias hbiles | 30 cas hablles pars
) suscrito por el del bien de dominio privada autoriza la -
__:_ Base Legal © sbkcacidn del. ok w‘_ St = - para resolver el | resobver el recurso

SUR GERENCIA : rerures
' (Copia de la i de F vigente, 5i se ublca en un

DEC ROY
SARROLLO

establecimiento que opera fuera de la jurisdiccidn de la Municpalidad. 50 fusse en L
rmlgma jurksdiccidn, se consignard en la soliciiud ef ndmero comespondiente de la
Ucencia de ]

Ope;q oV

5 |Declaracdn Jurada respecto de b holiclad del panel
on 6 [|inspeccion Ocular
- Ly N 17972 Lay Orginica de Municipaldades Art. 79% numeral 1. 4.4y 3.6.3; 7  |Disefio ded anuncio
- TUID Ley N® 27444, aprobad por D.5. N 006-2017-JU5. Arts. 115 y 116 B |Planc de ublcackin con coondenadas UITM 2 escala 1/500 0 1/250, y esquema de 2
Jrocalizacian, a excala 175000, firmados par un ingeniero Civil o N LTl g
a o3 detalles del pane! publiciLanc respectio a su ubicacidn, indicando las distanciaste - 5 i
LML N® 214-2011-MEN (2018 - Codigo i ch i la arista mas saleinte del panel y del sje de base al borde exterior de la pista, asi
imisma debe cumplic con las distancias minimas de seguridad segin Tabla 134-1, del
R N SB2-2005-MTCA2 de fecha 25/08/2005 codigon racional de electricidad respecto & b lineas de slectricidad, y corte vial de
lugar donde 54 ublicara el panel publicitario.
9 i ¥ E Técnicas y Plano de Estructuras & escala
comveniente, especificaciones téonicas y detalle de instalacones ebélectricas,
firmado por ef profesicnal corresporedinte.
10 |Derecho de Autorizacion M2
11 |Detaile de aldctricas, frmad ui profesional respomablelen caso
| de anuncios o svises publicitares uminososh
12 |Pago de derechos de trimite Recibo - Caja 192 73.80
FUT - Masa de £ L7 x 05 diss Uniclad de Trimilte Gerencia e Gerencla de Mcaldia,
; i Partes ¥
1 [Formulario Unico de Trimite il
15 dias hbiles
Presupussto y especificaciones técnicas firmado por ingeniero Chill 0 Arguitecio 15 dias hibiles para
1 i para preventa o
|pabistada presentsr o recurso
FRCre
| 15 diiss hablles | 30 dias hibles para
3 | inspeccdn Oasar | pars rescher el | resoheer el recurse




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRADO
O DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

EL PROCEDIMIENTO

- Ly N 27972 Ley Ongénica de Muricipalidades Art. 79 Jurada de cs0 el usuana para limpar el drea utiizado
= TUO Ley N 17444, aprobado por D.5. NY 005-2017-JUS. Arts. 115y 116 5 Conformidad de Obra firnado por el profesional 3 cargo, solo e caso def
regularizacian. . )
| Reglamento nacional de edificaciones aprobado por 0.5 N"11- 6 | Derecho de tramite por Autorimciin. "L Rectbo - Caja 111 50,101
| 2006-VTVIENDA Art. 1% {08/05/2006) v modificatorias
: % . Unidad de Tramits Gerencia de Gerencia de Alcaldla
(VISACION DE PLANGS Y MEMORLA DESCRIPTIVA PARA PRESCRIPCION ADQUISITIVA DE y £ = 30 dias - da T : .
[DOMINIO © TITULO SUPLETORIO Y PARA RECTIFICACION DE LINDEROS O MEDIDAS| 1 lario Unico de Trimite o solicitud dirigido 3l Alcalde; Desarrolio Local | Desarrolio Local
Base Legal : 1 |Mostrsr Di: bhimndl| [ 7T o——
presentar el
S Legal: Ley N9 27971 Ley Orginica de Municipalidades, Art, 79 numeral 3.3; 3 03 uegos; P ¢ | presentar f recuna
f;w‘udf}\ +TUD Ley N8 27444, aprobads por D.5. N¥005-2017-3U5. Arts. 115 y 116 & |03 Juegos; Planc de Ubicacidn y Locslizacién firmados por Ingeniera Chvil o 1S clas hibslles. | 30 dias hbiles para
Qu {-(6 uuumtdmd\u litada; Planos de 3 y Distri (en caso de para resohoer ol | resshesr ol recurso
- b {ewwstic cnrvstrrsidnk e
e 2 s
= (4] i (Documento que scredite [ posesidn continua, pacifica y pdblica como propietario)
k] SUUB GERENCIA o (Cdigo Civil Art. 950; Cédigo Procesal Civil Art. 505 Numeral 2| durarite dies afkos o cinso afios cuando median justo titulo y buena fr;
1 DE 0y 7y B oo 6 |copia teral de dominio ¥ en ol caso de rectifcacién de
2 ARROLLO S ¥ iy linctercrs y miedielss perimétricas:
= URBAND Raschacibn lefatural N 332-2016-ANA{cusnda correponda) 7 |oectaracion urada de Habilidad del Profesions!
% 8 |Dedaraciin Jurada de todos ks vecings colindantes;
= Lay N 28687, Decreto Supremo NY D06- 2006 VIVIEMDA, y Decreto Supremo NT 017-2006-
WIVIENDA 9 ‘mw&-km“ﬂr*wummwlmmu
e adepuisithea it sugl
10 |Opinion Técrica ALA fcuando
11 | Pago por devecha de Trimite Reciba - Caja 133 55
Mo'ta: #
De acuerdo o segundo parrafo del Art, 4 de ka Ley N° 30645, queda prohibida s
isicidn de via i de dominko respecto de
aquelios inmuebles que e encuentren en 1onas de riesgo no mitigable y en zonas de
riesgo recurrente por deshizamiento huaycos y desbordes de rios. s
FUT - Mesa de % 5. x 10 dias Unicdad de Trimite Gerencia de Gerencia de Alcaidia,
VISACION DE NUEVOS PLANOS Y/O MEMORIA DESCRIPTIVA INVALIDANDO LOS| 1 Jikca de T o v Y
ANTERIORES VISADOS (SOLOD PARA CASOS CIONES orhwers it Ossarelotoral | Oasarrelotecat
: Titwle de Propardad yfo Partida Registral con una antighedad o menor a 30 dias, of 1% dias hibiles
documentos que acediten 2 la fedha transferencla de esta posesidn mediante| para presentar ol Bhlﬂ“*sm
comtrato privado con firma legalitads por Notarko Pblico recurso iprmrlegharnind
Base Legak 3 |03 uegos de Manos de ubicacion y locaizacion 15 dlac hdatles | 30 dies hibles pars
pars resobver ol | reschees ol recurse
- Ly N 27972 Ly Orgnica de Municipalidades. Art. 79 4 | 03 luegos de Memoria Descriptiva .
/ I\, TLIO Lay N¥ 27444, aprobado por 0.5, N9 006-2017-1US. Arts 115y 116 § |Copia de los planos visados, ssimimo indicar mumero de trimite admositrativo con sl
cual so tramits
i N 28687, Decréto Supremno NY 006-2006 VIVIENDA y Decreto Suprema N¥ 017-2006- 6 |Decliracion jurada de Habifidad def Profesional
r ENDA 7 | inspeccidn y/o revisidn
/ B [Copla de la esquela de chservaciones de RR.PP
3 Jurada de bos da
1 Jurmda que no e en litigio (Sdlo para prescripodn
¥ tituho sagh ]
11 |Pago por derecha de tramite Pecibo - Caje 0.60 .




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRADO

REQUISITOS CALIFICACION

INACION DFL PRE

Eval

W)
j. {En 517 Avtpmatico

Unico, en tres (03] juegos originales, debidaments suscritos por el
RECEPCION DE OBRAS DE MABILITACON URBANA SIN VARIACIONES (MODALIDADES| . el de de la licencia de habili

B, Cy D) urbans respectiva, sl coma el nimere de recibo y la fecha de pago del trimite de
| Recegidn de Obras.

2 [Enel caso que el titular del derecho a habilitar sea

periona distinta a la que Inicié & procedimiento

e habiacién urbana. | 1Sdashiblies | . 0y iitespars
acredite que cuenta con derecho a habilitar v, de para presentar e prasentar ol recurso
sex el caso, a edificar. T

Bass Logal 3 |enasw ini sea junridhi 10 dias hibiles | 30 dlas hiblles para
~ Ly NY 27972 Ley Orginica de Muricigalidades Art. 79 numeral 3.6.1 decaracion |urada del representane legal """"l;:" A S——
cuenta con repr idn vigente, e
~TUO Ley N* 29090, aprobado por D.5. N¥ 005-2017-VIVIENDA. Art. 15. consignando datos de la Partida Registral y of
asiento en el que conste inscrita la misma.

~TUIO Ley N® 27444, aprobado por D.5. N9 006-2017-1US. Arts. 115y 116 4 |Dorumentos emitidos por las entidades
Decrato Suprema N* 011-2017-VIVIENDA; Arts. 32* y 33* prestadaras de los servicios plblices otorgarde
.- Reglamenio nacionsl de edificaciones aprobado por 0.8 N 11- 2008-VIVIENDA y dormidad a las obras de i,
modificatorias. § A

/N

SUB GERANCIA |
DEC oy
DEEARROLLO

los mismes y/o comprobantes de pago de la

redencidn de los mismos, de ser ef casa.

& |En caso de modificaciones no sustanciales al

provecta de habilitacién urbana, de acuendo a

la definicion contemplida en el articulo 22 de

la Ley, se presentan debidsmente userifos

por ol profesional resporable de la obra v of

i do, las siguientes d

- Plane de replantes de trazado y kotizacién,

- Planc de omamentacidn de parques, cuande

e requiera.

7 fanos y memoria descr

tras (03) juegos originales, pudiendo o administrado

para las modalidades B, Cy D, adjuntar un juego

original al inicio del trimite y los otros dos [02)

juegos originales, son presentados dentro de un

plazo de tres (03) dias, contado desde la aprobacidn

s del proyecto. .

8 || Pago por derecho de Trimite Racibor- Caja ) 356.00]

NOTA:

- Memoria descriptiva_ 'Los planos son elaborados en forma
inda al Sistena dsico Oficial, segdn lo

establecido en la Ley N° 26294, Ley que crea e Sistema

Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacidn con ef

Registro de Predios, en adelante la Ley N* 28284, y su

Reglamento.

Las variaciones gue impli dificaciones

| ieneranca ks disminucidn de lss dreas del aports con las cuakes

%

——
-

v vl\u'“';‘né.d';
*

fue autorizada la licencla debe iniciar un nuevo milerito de la licendia
1 [Formulario Unico, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por | FUT - Mesa de %
&l administrado, sefialando el ndmero de resolucidn de la licencia de Partes 5

Local
|hatilitacion urbana respectiva, asi coma el ndmera de recibo y la fecha de X 10 dias Desarolo Local | Desarrolio
pago del trimite de Recepcion de Obras.

5/ Unidad de Trimite Gerencla de Gerencla de Meabdln.




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRADO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - [TUPA)

CALIFIC

NACION

En el caso que el titular del derecho 3 habilitar sea
persona distinta a fa que inicid el procedimient
14 ] Urbanos y Comisidn Téenica) e habili urbana, la d &
acredite que cuenta con derecho a habilitar v, de
sor ol caso, a edificar. 15 diias hibdles
3 [En caso el administrado sea una persona Juridica, pacs presentar el ﬂ:ﬂ
declaracion jurada del repr legal
seflalando que cuenta con representacion vigente,
do datos de la Partida Registral y el
Base Legal asiento en el que conste Inscrita la misma.
-~ Ley N¥ 27971 Ley Orginica de Municipalidedes Art. 79 numeral 3.6.1 4 |Documentos emitidos por kas entidades
de los servicios pdblicos otorgando
= TUQ Ley N® 29090, aprobado por D.5. N? D06-2017-VIVIENDA. Art. 19, conformidad a las obras de su competencia.
% |Copla legalizada notarialmente de las minutas
= TUD Ley N* 27444, aprobadic por 0.5, N® 0DE-2017-JUS. Arts. 115y 116 que acrediten |la transferencia de las dreas
Decreta Supremo N° 011-2017-VIVIENDA, At 327 y 33° de aportes a las entidades receptoras de
lees mismos y/o comprobantes de pago de la
redencidn de los mismos, de ser el Caso.
6 |En caso de modificaciones no sustanciales al
proyecto de habilitacién urbana, de acuerdo a
la definlecidn contemplada en el articulo 22 de
Ia Ley, se presentan debidamente suscritos
por el profesional responsable de ls obra y el

do, los

dots

10 dians hubbiles | 301 dias hulbiles pars
pars resolver el | resoher ol recurso
Fecurso

sigul
~ Plano de replanteo de trazado y lotizackin.
.~ Plano de ormamentacidn de pargues, cuando
se requiera.

7 |los plancs y memoria descriptiva se presentan en
tres (3] juegos originales, pudiendo el administrado
para las modalidades 8, Cy 0, adjuntar un juego
original al Inicio del tramite y bos otros dos (02)
juegos orginales, son presentadas dentro de un
plazo de tres (03) dlas, contado desde la aprobacién
del proyectn.

8 | Pago por derecho de Tramite Meciba - Cajs 1254 520.30
NOTA:

.~ Memaoria descriptiva. Los planos son elaborados en forma
georeferenciada al Sistema Geodésico Ofi cial, segin lo
establacido &n la Ley N* 28204, Ley que crea &l Sistema
Nacional Inlegrado de Catasino y su Vinculacién con el

Registro de Pradios, en adsiants la Ley N* 285204, y su
Reglamenta,

Las variaciones que implican modificaciones sustanciales

generando la disminucion de las reas del aporte con las

cuales fue autorizada la Neencia debe iniciar un nuevo procedimiento de
la licencia

% 5.
| 5 2 FUT - Mesa de Unidad de Tramite
1 |Formulario Unico de Trimite; ® 30 cias Ak aldia. Acaidia,




SARROLLO

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRADO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADN

QUISITOS

(Copia literal de dominio expedido por & Registro de Predios, certificads con una

MISTRATIVOS -

(TUPA)

APELACION

URBAND

ASYNTOS
JURIDICOS

INDEPENDIZACION O PARCELACION DE TERRENOS RUSTICOS DENTRO DEL AREA

URBANA O EXPANCIGN URBANA

a)

b)

Requisitos comunes

Formutario Unico, en ires (03) juegos onginales, debidamente suscritos por
el administrado y los &n &l que s indica &l
nimera de recibo y ka fecha de pago del tramite de 1a licencla ante la
municipalidad: asl camo, la copia dél recibo del pago electiado ante ks
cohagios [ segun la modalidad que ponda.

Declaracktn Jurads, consignando &l ndmero de ka Partida Registral y el
asiento dondé se encuentra inscrito el inmuable.

2 Gerenca de
antigiedsd no menor & 30 diss naturales;
Infraestructra y
Base Legal : 1 |inspeccién Ocular; Desarrolio Local | 15 ashabiles
para presentar el
« Ley V¥ 27972 Ley Orgéinica de Municipalidades Arts. 79 y 89, . recurse
- TUO Ley NY 29050, apeobado por D15, NY 006-2017-VIVIENDA. 5 |Contar con habilitacidn urbana aprobada de corresponder RN P
parn resohver o
-« Reglamento de licencias de Habilitacidn Urbana y Licencias de Edificacidn - Decreto Supremo N " Plano de Ubicacién y Localizacién firmado por Ingeniera Civil o Arquitecto (ires PRCUTED
011:2017-VIVENDA{12/05/2017) iuegos);
cas |- Resolucion NS 686-2010-SUNARP-TRL 7 MMMFutcﬂuimhmurMmew
Civill o Arquitecto (tres juegas);
B |Planc de Lotizacidn firmado por ingenlero Cheil o Arquitecto (tres juegos);
9 |Declaracion Jurada de Habilided del Profesional
10 | Padrin de los Posesionarios y/o Propietarios; vy
11 |Pago por derecho de trimite Pacibao - Caja 50 145.10
MOTA:
.- Memoria descriptiva. ‘Los planos son elaborados en forma
geareferenciada al Sistema Geodésico Off Gial, segun ko
establecido en la Ley N* 28284, Ley que crea ¢l Sistema
INacional Integrado de Catasto y su Vinculacidn con el
i |Registro de Predics, en adelante la Ley N° 28204, y su
3 Reglamento.
L
poey FUT - vesa de * B/ 15 dias Unidad de Tramite Alcatdia, Alcaldia.
VENTA DE TERRENOS DE MUNICIPAL, MINUTA DE
. Documentara
/ COMPRA VENTA. 1 |Formulario Unico de Trémite Partes
o de los comy Inborme de ks
2 |Copia g Gerencia de
Base Legal : 3 |Partida electrdnica del predio de propledad de la Municipalidad infeaestructurn y | 15 dhas hlbiles
i Desarrollo Local | Para presentar el
Ley N¥ 13453, adjudicackén al Concajo Provincial de Leondo Prado, de la propiedad de los terrenos | 4 |Partida de Matrimonio o DD, que scredite su estado chvil legalizado recirso
gag [declarados como urbancs por Ley N° 11873, 5 |Certifcado de Posesion actualizado sxpedida por I MPLP 30 dhas hdbibes
resohver o
Ley N9 27972 Owgiinkca de Municipalidades Art. 20 numaral 27 & |Memoris Descriptiva mm
- TUG Ley N 27444, aprobada por D.5. N® D06-2017-1US. Arts. 115 y 116 - 7 | Plano de Ubicacién y Local por el il o A
8 [Declaracion hurada de Habilidad del Profesional |
9 |Pago del Valor del Terreno por M1 con &l valor arancelario actualizado
10 |Pago por derecha da trimits fincibo - Cafa 354 1710
% IS Unidad de Tramite Gerencla de Garercha de Alcaldls.
Docimertarks Infragstructura y | infraestructucs y
10 dias Dursarrolls Local Desarrollo Local




g
Aamas

‘o

!

N

GERENCIA DE
ASPNTOS

N DEL PROCEDINMIENTO

Base Legal

Ly WY 37972 Orginica de Municipalidades Ast. 79

- TUO Ley N 29090, aprobado por D.5. N 006-2007-VIVIENDA, Art. 3 Numaeral 7

- TUD Ley N¥ 17444, aprobado por D.5. N9006-2017-S. Arts. 115y 116
Decreto Supremo N* 011-2017-VIVIENDA, Arts 20"y 27
-~ Decreto Supremo N° 012-2016-VIVIENDA

(

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRADO

XTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIV

E que of adr o sea ¢ prop ded predio, debe
presentar la documentacion que acredite que cuenta con derecho a habifitar
¥ de ser el caso a edificar.

d) |En caso el acdministrado sea una persona juridica,
‘cuenta con

jurada dei rep legal, b

P wigente, s datos de Ia Partida Registral y el

asienio en & que consie inscrita la misma.

&) |Declaracitn jurada de habilitaciin de los profesionales que suscriben
4n tecnica.

2 |Requisitos Especificos

a) |Anexo E: Independizacién de Termeno Ristico / Habiltacidn

Urbana.

B) o de

Municipalidad Provincial.

c) | Jurada d de

d} |Documentacin tkcnica compuesta por

- Plana de ublcacion y localizackin del temeno

matriz con coordenadas UTM.

- Plano con la propuesta de integracidn a la rama urbana

mds cercana, sefialanda el perimetro y el relieve con

ciirvas, de nivel, usos de suelo y aportes nomativos, en

“concordancia con &l Plan de Desarrollo Urbano aprobado

por la Municipaiidad Provincial correspondiente.

- Plano del predio ristico matriz_ indicando perimetro,

linderos, drea, curvas de nivel y nomencistura original,

Bogin antecedentes registrales.

- Plano de = la parcela

independizada y la(s) parcela(s) remanente(s),

* indicando perimetro, linderos, &rea, curves de nivel

¥ Nomenciatura onginal, segin antecedentes registrales.

Guando , &l Plano de p |

el ndmero de parcelas con los sufijos del predio matiz.

- Memaria descriptiva, indicando dreas, linderos y medidas

perimétricas del predio matriz, del drea independizada y del

drea remanents.

Lo plancs antes deben estar ach

al Sktema G Oficial, segiin o &nla

ey N* 28204 y su Reglamento.

o) |Pago por derecho de trimite

y Vias exp poria

5 - [TUPA)

CAUFICACION

Unidad de Trimite

Gerencia de

pana presantar 8

30 diias hiblles
para resobver el

APELACION

presentar of recurso

30 dias hdbdies para
resober ol recuno

VERIFICACION DE LOTES DE TERRENO Y MEDIDAS PERIMETRICAS.

rse Lgal :
- Ly N° 27972 Lay Orginica de Muricipalidades, Art. 79
~TUO Ley N 17444, aprobado por 0.5, NY006-2017-)US. Arts. 115y 116

das D5, 011-2006-

1 [Formutario Onico de Tramite

2 [Copia Wteral de dominso certificada y sctualizada
3 | Derecho de tramite.

L5 s blles para
presentar o recurso
30 cias hibslles pava
resolver el recurid

(MODIFICACION DE PROYECTOS DE HABILTACON URBANA MODALIDAD A, (PARA
MODIFICACIONES NO SUSTANCIALES DE PROYECTOS APROBADOS DE HABILITACION

1 |Anexo H del FUHU, debidamente suscrito.

FUT - Mesa de
Partes

Unidaxd de Tramite

Gerencla de
mdrpestructiurs ¥

Gerencia de
I aestructura ¢




EL PROCEDIMIENTO

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRADO

XTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMIBA

REQLISITOS

ATIVOS . (TUPAY

IMICID DEL

recurso
Base Logal Copéa de comprobante de pago de la tasa cormespondients 15 dias habiles | 30 dias hablles pars
Ley N1 27972 Orgiinica de Municipafidades Art. 79 numeral 3.6.1. TS TSRS | -OEThN o8 R
- TUO Lay N® 20090, aprobado por D.S. N¥ 006-2017-VIVIENDA, Art. 3 Numera 1, Arts. 10, 16,22y R
13:.
ajlos plancs deben ser en forma g J isda al Sistema
Geodésico Oficial, segin o establecido en la Ley N® 28284, Ley que crea
el Sistema Macional Integrado de Catasiro y su &n con el Repistra
- TUO Ly NY 27444, aprobado por D.5. NY 006-2017-JUS, Arts. 115 y 116 e Predios, en adelante la Ley N° 26294, y su Reglamenio.
s
Qe - . Decreto Supremeo N* 011-2017-VIVIENDA; An 26° bjEl Formulana y sus anexos deben ser visados en lodas sus paginas y
P, "R P ndo P pored o por el ¥ los
o 4 profesionales que intenvienen.
Q/SUB GERENCIA ’% ) Todos los plancs y docuimenios hicnicos deben estar selados y firmados
G p 5 ;
DE roy I o DS 002-2017- Vivienda, de " y7 ] wuwmﬁumuﬁmw propletario o
Y
o ARROLLO & d) Procede la modificacion de un proyecto de modificacién urbana
URBAND aprobada, ante de la ejecucin de la modificacién propuesta, siempre ¥
cunado de mantengan o incremanten los aportes reglamentarios aprobados: Packo - Cols 1M 910
):’790 Mﬂ‘m A on la licencia
@) En caso las modificaciones propuestas generen un cambio de modalidad
de aprobacion, estas deberan ser dos de acuerdo a lo para
la nueva modalidad. Debiendo cumplr con los requisdos previstos en ellios. |
1
FUT - Mesa de [ Bl 13 dias Unidad de Trimite Gerencia de Gerencla de Alcaldis.
MODIFICACION DE PAOYECTOS DE HABILITACION URBANA MODALIDAD B, (PARA p i >
MODIFICACIONES NO SUSTANCIALES DE PROYECTOS APROBADOS DE HABILITACION Anaxn H del FUHU), debidamente suscrito, Desarrollo Local | Desarrollo Local
URBAMA)
Planos por iplicado y demds documentos que sustenten su
15 dias hables
petitoria. - i uuM:um
Base Lagal Copia de compiobante de pago da |a tasa comespondiente Racho-Cap 1m 900 recurse
. 30 dias hibles | 30 cilas hdbies para
Ley N* 27972 Ovgdnica de Municipalidades Art. 79 numeral 3.6.1. e a =
recurse

- TUD Ley NY 20090, hado por D 5. NT 0062017

3.

* TUQ Ley Nt 27444, aprobadeo por D.5. N® 006-2007-JUS. Arts. 115y 116

Art. 3 Murnera 1, Arts. 10, 16, 22y

INOTAS:

ajLos pianos deben ser en forma g al Sislema
(Geadésico Oficisl, segin lo establecido en la Ley N® 28284, Ley que crea
&l Sistema Nacional de Catastro y su V in con el Regisira
de Predios, sn adelante ia Ley N® 28284, y su Reglamento.

bjEl Formulario y sus anexos deben ser visados en lodas sus paginas y
cuando por =l o por el ¥ los
profesionales que intervienen.

c) Todos los plancs y documenios técnicos deben estar sellados y firmados
jpor @ profesional responsable de jos mismos y firmados por ef propietario o

solicitante.




INACION DEL DIMIENTO

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONEID PRADO,
[TUPA)

NACION

n;ﬁmum:dhmndnmpmdnnmlmm
ante de la o de la siempre i

umammohu-m.nhmmphnmhm
en Ia licencia

@) En caso tas modificaciones propuestas genenen un cambio de modalidad
de aprobacion, estas deberan ser aprobados de acuerdo a lo regulado para
ia nueva modalidad. Debiendo cumplir con los requisitos previsios en ellos.

MINISTRATIVOS

e
"

The 13 Oy

MODIFICACION DE PROYEGTOS DE HABILITAGION URBANA - MODALIDAD 8, Cy
D (CON REVISOR URBANOS)

Basa Logal
* Ley N9 27972 Orginica de Municipalidades Art. 79 numeral 3.6.1.
* TUO Ley N 27444, aprobado por D.S. N® 006-2017-JUS. Arts. 115y 116

* TUQ Ley Wi 29090, aprobado por D.5. N® 006-2017-VIVIENDA, Art. 3 Numera 1, Arts. 10, 16y 31

* Dacreto Suprema N* 011-2017-VIVIENDA Art 26°

* 0.5 002-2017- Vivienda, Reglamento de Verificacidn Admnistrativa y Técnica.

*D.8 022.2017- Vivienda, Reglamento de Revisores Lirbanos, At 2°

*TUO Ley N® 29090, aprobado por D.S. NY 006-2017-VIVIENDA, Art. 3 Numera 1, Arts. 10, 16y 31

Anexo H del FUHL, debidaments suscrifo,

Planos por trip
petitorio.
Informe técnico faverable de los revisores urbancs

Copia de comps

y demds que -

de pago de la tasa

NOTAS:

a)Los planos deben ser s forma g al Sislemna
Geodésico Oficial, segin lo culbllelducnllLurN'mﬂ Ley que crea
el Sistena Nacional Integrado de Catasiro y su Vinculacién con el Registro
de Predics, en adelants la Ley N* 28204, y su Reglamento.

n]EIquarmymmmuuanmmmmpwr
cuando Gorm por ¢l prop @ por & soli ylos
profesionales que intervienen.

¢} Todos los plancs y documentos lécnicos deben estar sellados y firmados
por &l profesional responsable de los mismos. y firmadios por el propletario o
salicitante.

d) Procede ka modificacion de un proyecio de modificacidn urbana

P ante de ia dala sta, siempre y
cunado de gan o los apories i

en la licencia.
Q]Enmumpwmmmaw
de aprobacion, estas deberan sef aprobados de scuerdo a lo reguiado para
ia nueva modaidad, Debiendo cumplir con los requisitos. previsios en ellos.

FUT - Mesa de
Fartes

Unidad die Trimite

Desarrolio Local

15 dizs hiblles
para presentar o

30 dias hilblles
para resolver o

15 s hiblles para
[presentar el recurso

30 dhias hibiles para
Fesolver o FeCurso

MODIFICACION DE PROYECTOS DE HABILITACION URBANA
MODALIDADES C y D (CON COMISION TECNICA)

]

(Anexo H del FUHU, debidamente suscrito,

su petitorio.

Plancs por y demds que
Copia de comprobante de pago por revislén del proyecto

Copia de comprobants de pago de la tisa correspondients
|NOTAS:

§1.50

18 dias

Unniddad de Trimite

Desamolio Local

Desarrolio Local

15 dias helbiles
para presentar el
recurse

30 diars hilblles

15 cltes hdlbsles para
presenkar o Feurs

30 chay hdiiies para
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IN DEL PROCEDIMIENTO

Ley N® 17572 Orgiinica de Municipalidades Art. 79 numeral 3.6.1.

- TUO Ley N¥ 27444, aprobado por 0.5, N9 006-2017-JUS. Arts. 115y 116

31

Decreto Suprema N™ 011-2017-VIVIENDA, Art 26°

-TUO Ley N 20090, aprobado por D.S. Mt D06-2017-VIVIENDA, Art. 3 Numera 1, Arts. 10, 16, 22 y

*D.5 002-2017- Vivienda, R de ¥ Técnica,

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRADO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

a)Los plancs deben ser elaborados en forma georeferanciada al Sistema
(Geodésico Oficial, segin lo establecido en la Ley N® 28294, Ley que crea
el Sisiema " de Catastro y su Vinculacidn con el Regisiro
e Predios, en adelante la Ley N® 28294, y su Reglamenio.

b)El Fosmulario y sus anexos deben ser visados en lodas sus pdginas y
sando 4 por el proph o por el ylos

profesionales que intervienen.

) Todos los plancs y documenios Iécnicos deben estar sellados y Mirmados

pof el profesional responsable de los mismos y frmados por el propletario o

solicitante

d) Procede la modificacion de un proyecto de modificacitn urbana

ante de la eecuciin de ka modificackin propuesta, siempre y
cunado de o los aportes ios
an la licencia.
8) En caso las modificaciones propuestas generen un cambio de modalidad
de aprobacién, estas deberan ser aprobados de acuerdo a lo regulado para
i nueva modalidad. Deblendo cumplir con los requisitos previsios en elios.

C C € ¢

RE DE HABILITACIONES URBANAS EJECUTADAS i bzl [llabeinhsd SN ool
GULARIZACION
1 |Requisitos comunes horias 08 dias
o Dﬁlﬂ‘ﬂlﬂtﬂ" Desarrofo Lol
&) |Fomutario Unico, en tres (03) juegos originales, debidamente suscritos por 15 dashibtes | L s
ol y los &n & que se indica el para presentar el o
niimero de recibo y la fecha de pago del trimite de la licencia ants la recurss ;
Base Logal municipalidad; sl como, 1a copia del recibo del pago efectuado ante los
Ley N¥ 17972 Orginica de Municipalidades Art. 79 numeral 1.6.1. 9 wagn ia e P
- TUD Ley N® 27444, aprobado por D.5, N9 D06-2017-JUS. Arts. 115y 116 b) |Dectaracidn Jurada, consignando el nimern de |a Partida Registral y e 30 dias habiles | 30 dlas hiblies pary
- TUG Ley H¥ 29090, aprobudo por D.5. N¥008-2017-VIVIENDA, Art. 3 Numera 1, Arts. 10, 16, 23 y sulersio dondla sk sncamntrs lnaciito ol Inmuskle. it i | v ol ecare
it S} |En cano que ol adminkirado no sea ol propistano dal predio, debe
Decreto Suprems N* 011-2017-VIVIENDA; Arts. 34,35 y 36, |presentar la documentacién que acredile que cuenta con derecho a habilitar
*D.5 002-2017- Vivienda, Reglamento de Verificacin Admnistrativa y Técnica. v de sar &l caso a edifi car,
d) |En caso ol administrado sea una persona juridica,
jurada del rep ni@nte legal; que cuenta con
P itn vigente, consige datos de la Partida Registral y of
asiento an ol que conste inscrita la misma.
) jurada de de los prof que suscriben la
|documentacidn téonica,
Las juradas mer en los Merales presedentes lorman
pane del formulario unico
2 |Requisitos Especificos
a) | Certificado de Zonificaciin y Vias; y, de ser el caso, de  alineamiento.
b) | Plano de ubicacién con la localizacién del terenc
c) | Plano de kot wo e p el berreno |
& disefo de la lotizacion, de las vias, aceras y bermas,
¥, las areas correspondientes a los aportes. La lotizacion
debe eslar en concordancia con el Plan de Desarrollo
Urbano - FOU aprobado por la Municipalidad Provincial
d) | Plano Perimérico y g , L]
referencia lopogrifica @ la via urbanzada més cercana
existente o con aprobacidn de proyecion.
&) | Memoria Il las o




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRADO

TEXTO UNICQ DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

= DEREC E
REQUISITOS FRAMITACION |41

{Enss Uit}

cafiesponder, las dreas de los lotes, la ‘numerackin y los
q:uturqmnm.
1) | Copia legaizada notariaimenie de las minutas yo copia

de los comprobantes del pago por la redencidn de los
apories reglamentarios que correspondan, |
Para el casa de redencion de los citados apories,
i amiten los qua facilitan
su cancelacidn en un plazo no mayor a diez (10) dias
habiles
@) | Declaracién jurada suscrita por el administrado
y el profesional constatador de obra, en la que indique
que se verifich que las obras se ejecutaron, lotal o |
parciaimente, |
1) [Planc que indique los otes ccupados y las alturas de |
las edificaciones exisienies |
[En caso que se cuente con estudios prefiminares
no los ] |
seflalados en los literales a), b y ¢) dal presente
numeral, dabisnds ntar en su
i} |Resolucién y plance de los sstudios prefiminares
aprobados.
j} [Pianos de Replante de ia habiitacion urbana, |
i de comesponder,
. SARRGHL / k) | Copia de comprobante de pago por nevisidn del proyecio Recib - Cajs 0.7 2120
: Rl o d
R \ HRaA : 1 |sclictud firmada por el admnisirado o o representante legal segun * ¥ X G, | USMsRaaYIAWAE | e b M. Ao
- FUT - Mesa de
f\——// PRORROGA DE LA LICENCIA DE HABILITACION URBANA comesponda, presentado dentro da los 30 dias calendario, anteriores a su Oocumentario mm::: I*-mm::;
"-')pow\al"?‘ into, ind el nimero de de la lcencia yio del i S
2 Base Legal expediente respectivo
" Ley Ovganica de Municipaiidades, Ley N° 27972, At 78 2 |Paga por derecha de rimite hachis - Cafn L7 g T | oy o Sl s
* TUIO Ley N° 27444, aprobado por 0.8, N* 008-2017-JUS, Ats 115y 116 | Parm preseniar ol | o essntar o mcurso
* TUO Lay N 29090, aprobado por D.S. N¥ 006-2017-VIVIENDA. Arts. 1, 2, 4 numeral 9, y Art. 11 | 30 dias hiblles | 30 i hdbiles para
pararesobver ol | resalver o recurso
* Reglamento de Licencias de Habilitacibn Urbana y Licencias de Edificacién, aprobado LU0
por Decreto Suprema N® 011-2017-VIVIENDA A 3,
1 Mesa de = 5. [3 10 dlas Unklad de Trdmiie Gerencla de Gerencia de Acaldla
REVALIDACION DE LICENCIA DE HABILITACION URBANA Solkcitud firmads por el admnisirado o el representante legal segin Partes Do ¥ Y
corresponda, consignando la informacidn solo en Las secciones del Desarolia Local | Dessrrollo Local
Formulario Unico de Habilitacidn Urbana - FUHL, que comespande. |
o ! 15 diars hikbiles. 15 diias habsiles
’ Ley Orglnica de Municipalidades, Lay N* 27072 Art. 79 2 |Pago por derecho de tramite [Recibo - Caje Le9 o000 wirs aresenter o wmun::
N 5. N 006-2017-JUS. Arts. 115y 116
1 O Ley N° 27444, aprobado por D.S. y — I
g pararesmbver o | resobrer ol recurso
| FELUSD
A
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f; @viliiidl ;?;(

\\|Bass legal:

MUNICPALIDAD

Base Logal

-~ Ly N 28687, Ley del

lLey N* 27672 Lay Orgirica de A
fComplementaria,

INSERIPOION DE PRIMERA DE DOMINIO DE PROPIEDADES A NOMBRE DE LA
MUNIOPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRADO

ArL 79 y ‘Octava Disp

= TUO Ley N 17444, aprobado por D.5. MY 008-2017-JUS. Arts, 115y 116

Leay N* 13452, adjudicacion al Concejo Provincial de Leoncio Prado, de la p
Iu-lmdmmmwlﬂw 11872,

C 0 DE POSESION EM AAMH, PP.LI, ASOCIACION DE VIVIENDA Y ZONAS
URBANAS RURALES DE CASERIOS, EN TERRENOS QUE PERTENECEN A LA

Ley N° 27672 Ley Orgénica de Municipalidades Art. 79, Numeral 1.4.3.
+ TUD Ly N® 27444, sprobado por D.5. NY 006-2017-1US, Arts. 115 y 116

¥ G

L §

de Servidos Rasicos.

Decreto Supremo NY D06-2006 VIVIENDA; Reglamento del Titio | de L Ley 28687,

Formulario Unico de Trimite;

hduwﬂmmumw-mwmhﬂmw&
poder.

[Adjuntar antecedentes del predio (constanda de posesidn, sutoavaluo, entre oiros
documentors) que usstente la legaldad de L posesian del predio;

Presentar la Memarka Descripthva con firma de Ingemiero Chil o Arquitecta;

de In Propiedad Informal,

Plancs de Y con
con firma de ingeniero Civil 0 Arquitecto;
Dedaracion jurada de habilidad profesional

Cevtificado Negativo de Inscripcitn de Predio de SUNARP;

Acta de verificaciéin de posesidn electiva del predio sussrito por el funcionario de la
¥ por todos bos ool del prodio;
Paga derecho de Trimite

o refer i

Formularis Unico de Tramite

Constancia de Posesitn expedido por s Junta Directiva dal A& WM., Puebio Joven,
Asociaddn de Vivienda y otros.

Ll‘ que acrediten | 31 de di b 2004, salve
(BN 16ns urbanas de caserios, v AA HH saneados por la Muricipalidad Provinclal de
Leoncio Prada, con lecha posteror s is indicaca,

|Declaracidn jurada de vecinos colindantes

| Certificado negativo de inscripcion de predio de SUNARP

Mostrar o DNI. de bos chmuges

Plano de ublcacidn y bocalizaddn firmade por lng. Civl o Arguitecto segin of detalle
siguiente: - Flano de Ubicacion con coordenadss Escala 1/5000; Plano Perimdtrico
Escala 1/500; Mano Topogréfico Escala 1/500; Plano de Lotizscién Esealal,/S00.
Memovia Descriptiva, firmado por Ing. Chil & Arquitects

Jurada de

Inspeceidn Ooulms

(Cipinidn tdenics favorable de sntidad y dres competents an caso que o ot se
encuenira en cauces de las riberas, de las fajes marginales { rios, quebradas y

ch E ] Las fajas de tevreno que corforman o derecho de via de la
red vial del sisterma racional de carreters(Teroers Disposicién Complementaria Final
Mumeral "1° de ls Ley N° 30556)

FUT - Mesa de
Partes

Pago derecho de trimite por certificado

4 4sddidddddsddddsddddL

582

182

(

10890

30 dias

Uridtad de Trimite CONCEI CONCEXD
Descumsntaris MUNIIPAL MLINICIPAL
15 dias hbblles
para presevtar ol
recarss
30 dias hibiles
pava resobrer o
recurso
Infoime da ks
Gevencis de
Infraestructirs v
Daszevolla Locsl y
opinion kgsl de b
Gerancla de Asmitor
Unidad de Trimite Gevencla de Getencia de
L v o v
Dwrarrolio Local Desarrolo Local
15 cilis hiibles.
P presenter o
recung
30 cian hibles
Par resohrer ol
eCunso

15 diay hitlles para
presentar of recurso

30 dlws hiblles para
resober o recune




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRADD

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

RAFOLISITOS 3 CALIFIC

WACION DEL PRO MIENTOD

€ 1A DE POSESION BN AAHH, PP.LL, ASDCIACION DE VIVIENDA ¥ OTROS DE Partes ' ay ¥

ZOMAS DE EXPANSION URBANA QUE SE ENCUENTRAN EN TERRENOS DE PROPIEDAD | 1 | Formulario lnico de Trdmite Owsarotio Local | Demrrolio Local
|PRIVADA
B L " 2 Constanda de Posesién expedido por la junta Directiva del AAHH,, Pueblo Jowen,
Asociachin de Wivienda y oties.

3 que screditen i p 31 de diciembre de 2004, :"’""""‘ 15 s hablles para
Ley N® 27972 Ly Orgéinica de Municipalidades Ad. 78, Numersl 1.4.3. 4 |Dedaraciin jurada de vetines colirdantes e presentar o recuro
- TUO Ley N9 217444, aprobade por D.5. N*006-2017-JUS Arts. 115y 116 5 | Mostrar of DML de los cleyuges 30 dias hubdies | 30 chars habile: para
- Loy N 28687, Ley del ¥ de Formalizacidn de la Prophedad informal, ocs v el | Sumabune ol reciorat
Meceso al Suelo y Dotacn de Serviclos Basicor. - Decrete Plang de ublcacidm y localizacién firmado por Ing. Civi o Argquitecto segin ef detalle ?

oss |5 N D06-2006 eql dhal itk | de Ln Lay 20647 8 - Mana de én con Escala 1/5000; Plano Perimitrico

Escala 1,/500; Planc Topogrifico Excala 1/500; Plano de Lotiimogn Escalal /500,

T |Memaria Descriptiva, firmade por ing. Civil & Arquitects

B |rspecciin Ocdar

Dipinddn thonica favorsblas de entidsd v drea compatents en caso que o jote 18
encuenitra en cauces de las riberad, de Las fajas marginates ( rioy, quebradas y

-

B 10 frischuelos), asi las fajars de contorman & derecho de via de s
freed vial del sctema il i sickdn € s Flnal
[Numeral “1° de |a Ley N* 3035€)
11 | Pago derecho de trémite por certificada Reciba - Cajm 2.19 5090
FUT - Mesa de - L8 ' 20 dias Unictad de Trimite Gerwncia de Gevencli de Alealdls.
(COMSTANCIA DE POSESION PARA SERVICIOS BASICOS EN ZOMAS DE EXPANSION T . i muﬂ: m“;i
URBANA Y CENTROS URBANDS DE CASERIOS (PARA TRAMITES EN ELECTRO CENTRO Y | 1 Formutaric Unico de Trimite 7 R
SEDA HUANUCD)
2 |Miostrar ol DMI
15 dins hibboiles.
Bass " 3 (Constanca de Posesién expedido por la lunta Directiva del AA.HH,, Pusbio Jowen, porzpre o | 15 dias hdlihes para
w. (ackin da Vivienda y otros, vigente ol presentar o recursd
blano simple de ubicacdn y localizackn del predo indicada la M, 1L, drea SRNENER. |3 o e
Ley N* 27372 ica de M licades ArL 79, Numeral 1.4.3. 4 " para resoiver el | resobver of recune.
£y Ley Organi unicipal y med
|Acta de verificacién de posesién electhva del predio suscrito por el fundonario de la
-Tug Lqmum.wm"u.wms-mr-us.mxuy 115 5 ¥ por indes los del predho o Bota polical de posesidn
suscrits por los vednos enlindantes de dicho predio
wmhﬂﬂ*m'mm.mmmH‘Nu
encuentra en cauces de mangrales ( rios, quebradas
- Ley NP 20687, Lay del Desarrolio y Comp ¥ et W prviidnd ied | g o I"T';*mm”:-m':nmm:u
Acceso al Suelo y Dutacon de Servicios Basioas. Art. 24 26. red vial del sistemy nacional de carretera{Tencera Disposiciin Complementarta Final
Numeral 1" de La Ley N° 30556)
;m:ummm-mwm:mmddmnﬁﬁhwlw-nH. 7 |Derecho de psga por constancia Recibe - Caja 151 62,50
Mota:




IN DF! PROCEDIMIENTO

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRADD

O UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS

De acuerdo ol primer parrafo def Art. 4 de la Ley N© 30645, se declara como pona
intangible & inabitable aquellss dreas que 5e encuentren en condicidn de resgo no
mitigable por lo que esta prohibido o otorgamiento de titularidad y dotacidin de
|servicios pubdicon.

DER

(TUPA

CHO [E

TRAMITACION [*)

5 LT )

4,1

L
RIENTO

RESOLVERLO

= TUD Lay NY 27444, sprobado por 0.5, N® 006-2017-JUS. Arts. 115y 116

o~ Ly N 28687, Lay del Y de la mad,
iAcceso al Suelo y Dotacdn de Serviclos Basicos. Art, 4 Numerales 4.1y 4.3

Decreto Suprerno WY DDE-2006 VIVIENDA; Reglamento del Titulo | de la Ley 20687,

Escalm 1/500; Plane Topogrifico Escala 1/500; Mano de Lotimcidn Escalal /500,

o2 trg. vl

IMWM&&MM

FUT-Mesade | Gratuito 20 dias Uniclad de Trimite Gevencia de Gerencla de Alcaldia.
COMSTANCIAS DE POSESION EN AANH, PUEBLOS JOVENES ¥ ASOCIACIONES DE Pavtes v | infra ¥
PARA DE Desarrofio Local Deesarrodio Locsl
Base legal: Formulario Unin de Trimite ;1"'"‘“‘- 15 dies hibes paca
J o
Lisy N® 27972 Ley Orgdrica de Municipalidsdes, Art. 79 Paga de Derecho de Trimite i et
~TUO Ley N® 37444, aprobado por 0,5, N* D06-2017-AU5. Arts. 115y 116 . B0 dias hulbilles | 30 dias hilbles paen
¥ (Constuncia de Posesitn expedido por la Junta Directiva del AAHH., Pusblo Joven, gl = 08
Asodaddn de Vivienda y otros, v de e a
posesidn sl 31 de diclembre de 2004
- Ly NY 28687, Ley del y Comp da Formaiizacién de la Propiedad Informal, Plano de ublcacién y hocalizacidin firmado por ing. Civil 0 Arquitecto segin el detalie
Aczeso 3l Sistho v Dotacdn de Servickos Basicos. [siguiente: - Plano de Ubicacidn con coordenadas Escala 1/5000; Mlana Perimétrico
Escala 1/500; Plano Topogrifico Escala 1/500: Pano de Lotimeién Escalal/500.
.= Chdigo Civil Art. 950; Chdigo Procesal Civil Art. 505 Numeral 2)
Memoria Descriptiva, firmado por Ing. Chvil & Arquitecto
Opinién técrica favorable de entidad y drea competente e caso que of lote se
e Las riberes, Tajis margh { rios, Y
riachuclos), asl como en las fajas de temeno que conforman of derecho de via de la
red vial del sistema nacional de Final
Mumeral "1 de ln Ley N° 30556)
Inspeccitn ocslar
Derecho de pago por comstanda Recio - Cajs 1m0 112.10)
(Morta:
D¢ acuerdo al segunda partafo del At 4 de la Ley W™ 30645, queds prohibida la
dela via prescrip o de dominio respects de
aqueflos inmuebles que se encusentren en tonas de rieygo ro mitigable y en ones de
riesgo por Wos ¥ de rioa,
- g Uriclad de Tramite Alcaida. Adcabia.
ADJUDICACION ¥ TITULACION DE LOTES URBANOS DE SECTOR RURAL DE LA FUT= M o * P 0 das
M Formulario Unico de Trémite Partes Documentaria
XCION DE LA P A DE LEONCIO PRADO..
15 dias hablies
Mostrar de Dbl el o
30 dizy hablies
Bass Legal Partida , D0, dhe C de Solteria con firma legaiizada para resobver ol
recurso
Informe Gerencia de
- Ley " 27972 Ley Orginica de Municipalidades Art. 20 Numeral 27, Ar. 79, Numeral (Certificado de Posesidn actusiizado expedido por La MPLP. = .
[1.4.3. i Plano de ublescidn y poring. Ovil o 4 et Desarrofo Local
- Plano de Ubicacid dendas Escals 1/5000; Planc !




gecroecereceeereri
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MURNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRADO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRAT

105 - [TUPA)

DEREC
TRAMITACIC N[ *

[En % LT )
4,150

(

C (

¢« € (

[FUT - Mesa de

irdctad dew Tramits

Partida de matrimonio, DO de Comivencia o de Solteris con firma legalitads

DUPLICADO DE TITULO DE LOTES URBANOS DEL SECTOR RURAL DE LA JURISDICCION Partes Oocumereario
DE LA PROVINGIA DE LEONCIO PRADO. Peemidurty Snkos duTtbnite
Base legal: 2 | Mostrar o DNI Informe Gerencia de
Denuncia policial de pérdida o robo del titulo d én del ttudo Infraestructima ¥ | 45 ies hitbles
(Base Legal por: Ley N® 17971 Ley Orginica de Municipslidedes Art. 20 numersl 27 y Art. 79, 1 Joriginal deteriorado & declaraciéin jarada amta s kmposibiidsd de presentar of ttulo DesarrolloLocal | pars presantar o
deteriorada eriginal indicando las causss. -
= TUO Lisy N# 27444, sprobado por D.5. N® 006-2017.1US. Artx. 115 y 116 30 s hities
- Ley NW 28687, Ley del Desarrolio y Complementaria de Formalizacién de la Propiedad Informal,| 4 | Pago por derecho de trimite Recha - Caja, 1% | |. soao para reschver of
Acceso ol Sueko y Dotacdn de Servickos Baskoos, ArL 49 A
FUT - Mesa de L] 5. 15 dias Uniclad de Tramice Alcabdia, Adcaldia,
RECONOCIMIENTO DE JUNTAS DIRECTIVAS DE PUEBLDS JOVENES, ASENTAMIENTOS A Partes Dexumentario
HUMANOS, ASOCIACIONES BE VIVIENDA Y OTROS. Formuleris Unkco o Trbmie
Base legal: 1 | Acta de la eleccion de ln Junta Directiva legalirada o fedateada informe Gerencia de | 15 dias hiblles.
Ley N8 17972 Ley Orgénica de Municipalidades Art. 20 umeral 33, y Art. 113 Numersl 6 3 | Padede genecal de Pobladores ::,,,,.,L,J g i
- TUO Ley N 27444, aprobada par .5, N¥ 006-2017-1US. Arts. 115 y 116 & |Mostrar et DI de los dirigentes 30 dlas hdbiles
5 |Momina de fa junta directiva Inicando suss respectivos ndmeros de D8 g P
& [Pago por derecho de trimite Recibe - Cajs 184 55.70
FUT - Mesa de ] s/, 10 dias Uriced de Tramit Nealdia. Mcaldia.
RECONOQOMIENTO DE AGENTES MUNICIPALES. 1 | Formularia Unkco de Trimite Partes T
1 |Copls simple de DNI del Agente Municipal Electo
Copia fedateada del Acts de Asambisa General referida a la eleccidn del Agente, [i— de| 15 s habiles
Base legal: 1 Infraestructuray || pars presentar ef
. Desarrobo local recuro
Declaracién jurads de no tener antecadentes judiciales, penales , ni policisles, dentro 30 dias habibes
Ley N® 17971 Ley Orgdinica de Municipalidades Art. 20 numeral 32, y Art. 113 Numeral 6 4 bot cince sfos sntarionst & s shecgidn, pars resober ol
RN
-TUO Ley N*® 27444, aprobado por [.5. NY 006-2017-JUS. Arts. 115y 116 sil3 "
- Rl ‘ v de Agenies del Ditrito de Rupa Rupa, Reciha
por; Ord Municipal N9 002-2007-MPLP y su Modifh - s |
| 024-2009-MPLP
FUT - Mesa do % s/, 30 dias. Uridud de Trimie Alcaldia, Alcaidia.
(ADJUDICACION ¥ TITULACON EN AAHH PPJL. Y ASOCIACION DE VIVIENDAS Partes Becumemanle
REC POR LA ALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRADO OCUPADOS| 1 | Formulario Unico e Trimite
EN TERRENO MUNIOPAL
1 Mostrar da DNI Indoreve Gerenchs de
3 |Centtficado negativo de inscripcitn de predio de SUNARP Al —ch—
Desarolio Local
15 diss hulbiies

Pars preserass of




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRADO
NICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

RFOUISITOS CALIFICACION

N DEL PROCFDINVIENTO

VINACION
- Ley N® 27972 Ley Orgd o 3 3 Certificade de Paseaion sctuslitado expedido por la MPLP.
143
€ |Ptanc de ubicacitn y localizacién firmado por Ing. Civil o Arquitecto segin o detale :::-u-u
- TUD Ley N¥ 27444, sprobado por 0.5, NY 006-2017-1US. Arts. 115 y 116 P o S il /3000 e Paronbiriop henad
- Liey N 28687, Ly el Desarrofi y © s oplectad Informal, y (et o :
Acerics al Susin s s At diyas
7 [Verificacidn de Partda Registral en el servico de publicidad en linex SUNARP, ded
-~ Decreto Suprema N 006-2006 VIVIENDA; Reglamenio del Titulo | da la Ley 28587, predic materia de titulacién
L] ra firmado por ing. Civil o Arquitecto
2 b
10 [Pags por titutacdn por m2 de scuerda al arancel vigente
11 |Derecho de trimite Recibo - Cajs 191 79.40
v g S e e = — - FUT - Mesa de L] V. X 15 dias Unkdad de Trimive Abealelia, Alcabdia
ADMINISTRADO. 1 | Formulario lnio de Trémite Partes Daciamaminls
Base legal: 2 [Mastrar o DNI
.= Ly N* 27972 Ley Organica de Municipalidades A 20 Numeral 27, Ad. 79, Numeral
143 3 [Tiado anterior a rectificar Informe Gevencla de | 15 dias hibes
: ; : ) s infraestructura y | paes presentar of
10s |~ TUO Ley N¥ 27444, aprobado por D.S. N9 005-2017-US. Arts. 115, 116 v 210 - Reco - Caje 215 L E Oummra Lol —cn..
« Ley W' 28687, Ley del Desarolio y Complementaria de Formalimscién de la Propiedad Informal, 20 bl bbbl
Acceso al Seelo y Dotacdn de Servicios Basicos. Ast. 4 Numerales 4.1y 4.3 pars resobeer of
PECUTSD
fg&: -~ Decreto Supremo N? 006-2006 VIVIENDA; Reglamento del Titulo | du ta Ley 18687,
whagl,
Wy,
RECTIFICACION DE TITULO DE PROPIEDAD POR ERROR MATERIAL IMPUTABLE A LA ! Ry - » : . o] nuw*‘nh '
[ENTIDAD. 1 || Formulario Unico de Trimite Fartes Hcandls
Basas legal: 2 | Mastrar of DNI 15 s hdtoies
- Ley N 27872 Ley Orgdnica de Municipalidades Numeral Numeral o ’ - bl
1_:; Ley Art 20 27, At 7B, ¥ " ; s B
Iedraestructura y
- TUD Ley N* 27444, aprobado por D.5. N* D06-2017-1U5. Arts. 115, 116 y 210 el Recho - Cals 000 0.00 Desarolo local | 30 dias hiblles
- Ley ¥ 28687, Ly del Desarrolio y Complementaria de Formalizackin de la Propledsd informal o a
(Acteso 3l Suelo y Dotacdn de Servickos Basicos. Arts. 4 Nurnerales 4.1y 4.3
- Dexreto Suprema NY 006-2006 VIVIENDA; Reglamento del Titulo | de s Ley 28657,
- = - S o] FUT-Meade| % 7 x 15cas | UnidsddeTrimie |  Gevencla de Gerencla de Alcaida.
i mOck . . 1 | Formutario Onico de Trimite Partes : 2
infreestructwray | infraestractuns y
B legal Desarrolio Local | Desarrolle Local
ase legal: "
1 eg 2 | Copia de Tituio de Propiedad o copia teral de dominio o st | 154 bt s
-~ Ley N* 27972 Ley Orgdnica de Municipelidades Art. 75, Numeral 3.4 3 [croguis de ubicacisn y locallzacin reurgg | P s
= TU Ley NY 27444, aprobadi por D.S. N¥ 006-2017-JUS. Arts. 115, 116 4 | inspecdén ocular 30 dias hbbies | 30 dias hibbsen para
(Decreto Supremo HE 011-2006-VIVIENDA 5 o [ 2 pars resobver ol | resobeer ol recorsn
recurss
& |Pago por derecho de trimite Mecibo = Cajs im 1050




EDIMIENTO

SUB DIVISION DE LOTES EN ZONAS DE EXPANSION URBANA ¥ CENTROS POBLADOS

Base Logal

~Liey N 27972 Ley Orginica de Muricipalidades, Art. 79

= TUAD Ley N¥ 17444, aprobadio por D.5. N% DD6-2017-US. A, 115 y 116

= TUD Ley WE 19050, aprobado por 0.5, N¥ 006-201 TVIVIENDA. Arts. 1, 3 numeral 8] y 31

- B1326'Reglamenia de Licencias de Habilitacién Urbana y Licanciss de Edificacién-
Decreto Suprema N* 011-2017-VIVIENDA Asts 20, 2 y 30.

- Decreto Supremo N° 022-2016-VIVIENDA Decrelo supremo que apructa ef
Urbano

o L

R de Edific

i do por 0.8 N® 011- 2008-VIVIENDA y
modificatorias Normas GH.010 y GH.020.

1)

b)

<)

€)

a)
b)
L]

)

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRADO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS -

REQUISITOS

IINACION

Requisitos comunes

FMMMIH[O&}WMMMW
&l ¥ los =n &l que sa indica e
nlmero de recibo y |a fecha de pago del indmite de la licencia ante la
municipalidad; ww.ummmuwmmm

gh , segun la que correap
D ibn Jurada, @l nimero de la Partida Regisiral y of

asiento donde sé encuentra inscito el inmueble.

En caso que el no sea elp del predio, debs

preseniar ia documentacion que acredite que cuenta con derecho a habilitar

Yy dhe ser & caso & edificar.

En caso el administrado sea una persona juridica,
,widl

legal, que cuenta con
datos de la Parida Registral y el

vigente, .
@aséento en of que conste inscrita [a misma.
D¢ ibn jurada de de los pr que fiben la
documentacion t&cnica.

g para la de Lote
Urbanc

Plano de ublcacikdn y localizacidn del lote maters de subdhisitn.

Plana del lote a subdividir, sshalando ol drea, linderos, madidas
perimétricas y nomenclatura, segin jos antecedenies regisirales.
Flano de la subdivision sefalando dress, linderos,
mmmymmnu-mm

u\hN«m‘l’WGHm Conwnum de Disafla
Uirbana® ded ional de Edifi RME
mom indicando &reas, inderos y medidas
perimétricas del lote materia de subdivisién y de los
sublotes: propuesios resullantes,

Pago por derecho da trimile

NOTA.

Todos los plancs y documentos tbcnicos deben estar seflados y firmados
por o p Sp de los mismos y por & admine

134

{TUPA)

0.7

Automatic

15 dias hibilles
para presentas o

0 s hubbiles
pars resclver o

15 dias hibles para
presantar ol recurso

30 cias hbbles para
resobver ¢ recurso

DECLARACION DE PROPIEDAD POR PRESCRIPCION ADQUISITIVA DE DOMINIO EN
L D€ INFORMALES ¥ CED [

La solicited segln formato (At 64 del Reglamneto del Titulo 1 de la Ley N* 28687-
DS, N* 006-2006- VIVIENDA] que debe contener bo sigulente: Identificacion del
prelio, medios probatoiod, declaracitn jurada firmada por e 40 % de pobladores,

identificacidn de los pr ¥ padicfin d yolros

FUT - Mesa de
Partes

Unridlad de Trimite




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRADO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS AL

Resolucion de Reconccimbento emitida por ls sutoridad competente u atros medio
probatorios de fecha certa que acrediten la posesidn continua, pacifica y padiblicsl
coma propietario del predio matriz por un plata no menor de 10 afioa & la fecha de

NISTRATIVOS - (TUPA)

DEREC
TRAMITA

INICIOD DFL

)
PROCEDIN

[precentacion de b iwolicitud de de prop medante Procedimientoe | 15 dis hiblles
| adquisitiva de dominio, -
MTISETUCTURS ¥ rECUS0
" Desarrolio Local
Base legal: 3 Plano n geo UTM del drea materia de)
110 (pr etapa SusTitn por ingenlero o anguitecto
Plano de trazado y lotizackin que contendd el disefio de la lotizacidn, vias, dreas de) s
= Ley N* 27972 Ley Organica de M N i resolver of
12'? Ley L. s 2N 19, 4 |equipamiento urbano. Los Planos aprobados indicaran & desting asignado por los) '-'lm
|poseedores: Vivienda, comercio y obres, RECTite por ingeniero o arquitectn
= TUO Ley NY 27444, aprobado por 0.5, NY 006-1017-0U5. Ars. 115y 116 5 |Memoria descriptive, suscrita por ingenlero o arquitecto
.- Ley N 1B68T, Ley cel Desarrollo y Complementaria de Formalizacidn de la Propiedad Informal, 'Y derecho de trimite Reciba -
{Acceso al Susio y Datacdn de Servicos Basicos. Art. 4 41y43 At 1L rfﬁ - daiver = sl b L 5
e L por
~ Decreto Suprema N 006-2006 VIVIENDW; Reglamento del Titulo | de la Ley 18687, Titulo IV, -”hmdhw - A 1 Iseriynckio e la vt ind
Capitulo 1, Capitulo 2, Subcapitulos 1, y 2 ws normas modificatorias Decretos Supremos N® 030- ¥
2008-VIVIENDA y N 020-2002-VIVIEMDA,
FUT - Mesa de- 3 90 dias. Uinidad cie Trimite Alcaidia, Alcaiila,
. Partes Documentario
DECLARACION DE PROPIEDAD POR PRESCRIPCION ADQUISITIVA DE DOMINIO EN L8 SNl baple: Fenl (et 84,k Ngiiiabi el Tinka: L b iy ) 2000+
FORMA INTEGRAL DE URBANIZACIONES POPULARES 1 |DS N 006-2006- VIVIENDA) que debe conterer io sigulents: Identificacidn del|
predio, medos probatorios, declarmcidn jursda firmada por el 40 % de pobladores,
i e los ¥ padrdn de ¥ otros
c hﬂmummummdwaﬁu posesidn en o predio
Bass logat: = |matriz, por un plago de diss aflos o mas
4 3 Mmﬂmﬁﬁsommmmwm*nﬁﬁuuﬁnﬁmm —
de Ley, a3l de
ey, a3 como bos datos de hos botes que posesn 4 15 dias
i [Docuemnto que acredite la personaria juridica de la organizacin representativa de - d
la urbanizacién popular con mandato vigente. Infrasstructura y recursa
Desarrolic Local
= Ley N® 27972 Ley Organica de Municipali At 20 27, At T9, Numeral 5 [Pamo on 20 referenciales UTM del dres materis de
143 i s ival, suscrito por ingenkero o aruitecio
30 dias habbiles
Plano de trazado v lotizacdn que o disefio de la in, wias, dreas de) s resobver o
6 |equipamiento urbano, Los Planos aprobados indicaran of desting asignada por los) recurse

= TUO Loy N® 27444, aprobado por D.5. N¥006-1017-JUS. Arts. 115y 116

- Ley Nt 28687, Ley del Desarrolio y Comph de Formalizscidn da L ol Informal,
| Acreso sl Suslo y tir da Sovvicios Rasicot. Art. 4 4.1y43 At 11

.- Decrets Suprema NY 006-2006 VIVIENDA; Reglimento del Titulo | de La Ley 18687, Thulo IV,
| Capitude 1. Capitubo 2, Subcapitulos 1, 2 v 3 s normas modificatorias Decretos Supremos N* 030-
2008-WVIVIENDA y N* 020-2012-VIVIENDA.

posesdores: Viviends, comerdo y olros, secrito por ingeniens o arquitecio

(Miermaria descriptiva, suscrita por ingenieno o arguitecto
Page par derecha de trémite

Mota; Los costo de planos, notificackdn y publicacién, son cublertos por eila)
recurrente, asi comeo los derechos registrales para la insoipddn de la anctacién)
preventiva y la resolucion final




DENOMINA

DECLARACION DE PROPIEDAD POR PRESCRIPCION ADQUISITIVA DE DOMINIO DE
LOTES INDIVIDUALES INTEGRANTES DE POSESIONES INFORMALES, CENTROS| 1
URBANOS INFORMALES O URBANIZACIONES POPULARES

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE L

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADRMINIS

REQLISITOS

[La sobicitud segin formato (Art. 82 del Reglamneto del Titulo: 1 de la Ley N” 28687
(0.5 N 006-2006- VIVIENDA) gque debe contener o sigulents: declaracidn jurads de
que no enists accion pendiente, contra & poseedor en que drcuta e propiedad,
inicisda con aneriorided 8l 31 de dembre del 2004 y que tampoco esiste vinculo
contractual relativa a la posecién ded lote entre of posesdor y o propletario original

NCIO PRADO
RATIVIOS - (TUPA)

RECHOCE

CALIFICA

u otra poseedol de las pruebas de poseciin a que se reflere o articubo (Con =l
58 de dicho reglamento, asi mismo se debera indicar of sorigen y antiguedad de (Procedimiento e |15 dias hdibles
Base Lagal.- lote alos i o respecto di [informe Gerencla de | para presentar el
pueda sumar plazos posesorics, los antecedentss lsgales induyendo los contratos o infraestruciuray  (recurso
docuemntos que acrediten como fue transferido o predio hasta legar a s posscidn, Desarvolio Local
o I i . L da Is saditancis de ot drsia
a .- Lay N* 27972 Ley Orgénica de Municipalidades Art. 20 Numeral 27, At 78, Numeral propietarios que pudiersn invocar derechos sobre of lote, segun corresponds, :':‘" o
1 reschver.
143
Documentos que acredite la posesidn, en forma continua, pacifica y piblica como
TUD Ley N® 27444, aprobado por D.5. MY 006-2017-JUS. Arts. 115y 116 2 loropietario, por diet afos o més, del lote materia de prescripcion,
Loy N® 28587, Ley del Ye ia de a Propiedad knformal, 3 [inepeceidin Ocular
Acceso al Suelo y Dotacsn de Basicos. Art. 4 fes 4.1y 4.3, Adt, 11
B s Recioo- Caja e ] 8270
-~ Decreto: Supreme HE 006- 2006 VIVIENDA; Reglamento del Titulo | de la Ley 28687, Titulo IV, MOTA
Capitulo 1, Capitulo 2, Subcapitulos 1, 2,3 y & sus normas modificatorias Decretos Supremeos N L.- Los costos de Wotificacién y Publicacian, son cublertos por el (2] recsrents, asi v
030-2008-WIVIENDA y N° 020-2012-VIVIENOA. coma los derechos Registrales para la de la ] ¥ la
Resolucidn Final
DECLARACION DE PROPIEDAD POR REGULARIZACION DEL TRACTO SUCESIVO SOBRE FUY - Wosa e % s x 60 das gkt dy Tkl Alcaldla. Alcalelia
PREDIOS MATRICES QUE OCUPAN URBANIZACIONES POPULARES O CENTROS L solicitud saglr formmato jArt. 91 del Reglasresio del Titelo 1 ¢ la Lay W 20647, Partes Toraipatata
URBANOS INFORMALES, i[5 00062008 DA}, porlos ® Myaves du oo
a rdato wigente de las que la integr an.
Base Legal : |Docwmentos que acrediten ls cadens ininterrumplda de  transfersncias  del
2 |propietario registrado al propistano actual; tales como: Contratos de Compraventa)
w0 tiwlos de Transferenda.
. 15 s hbbbes.
-~ Ley N* 27972 Ley Orgénica de Municipaidades Arl. 20 Numeral 27, At 79, Numeral 3 Documentos que acrediten el error de cliculo de los antecedentes grificos del pradio Con el para presentarel
14.3. matriz, en los casos de urbanizackones populares y de ser necesarios. Procadimiasto 8
intoame a da
=TUD Lew N® 17844, aprobade por DUS. N9 006-2017-JUS. Arts. 115y 116 4 |Plano de ublcacdn, perimétricos; trasdo y Lotizackin . visados por la MPLP. “m‘::ul“
= Ly Mt 28687, Loy del ve deF 3n de L Prapiedad Informal, 30 dias habiles
Acceso 3l Suelo y Dotacsn de Servicios Basicos. Art. 4 Numeraies 4.1y 4.3, Art. 11 o o g POpUETRE (3 SONC Imcnpeiaeh (b e pars resolver ef
5 de emitir o de & lavor| returse
de s sodios o asadiados.
- Decreto Supremo N9 006- 2006 VIVIENDA; Reglamento del Titulo | de 3 Ley 28687, Titulo IV, 6 |Memoria desoriptiva.
Pago por derecho de trdmite Pecibo - Caia 310 128.70]

(Capitulo L, Capetubo 3, y sus normas modificatorias Decretos Supremos N* 030-2008-VIVIENDA Y N 7

020-2012-VIVIENDA.

NOTA

Lo costo de planos, notificacién y publicacidn, son cublerios por ella) recurrente,
arsi como los dierechans para la e la dn ¥ la

[resolucon final




NACION DEL P

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRADO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS -

La solicitnd segin formato (Art. 91 ded Reglamneto del Tiulo 1 de la Ley N* 28687.
0.5, N* D0E-2006- pr porel

Documentos que screditen la cadera ininterrumpida de transferencias del
[rogietario registrado al propletanio sctual; tales como: Contratus de Comprivents
/o titulos de Transferencia,

UPAj

14 - Ley N° 27972 Ley Orgénica de Municipalidades At 20 Numeral 27, Ast. 78, Numeral 3 Documentos gue acediten o error de chiculo de los antecedentes grificos del o
143, predio matriz, an los casos de urbanizac ¥ da ar rion. whestruta Y [ro
- TUD Ly MY 27444, aprobada por 0.5, N 006-2017-JUS. Arts_ 115y 116 4 |Planc de ublcacidn, perimitricos visados por la MPLP. Ees)
-~ Loy N JBEAT, Ley Y lizacidn de la Propi Informal, 5 [Memoria descriptiva. B2 ¥e Ieuins
| Acceso sl Susio y Dotackn de Servidos Badieos. Art. 4 Numerales 4.1 v 4.3, At 11 para resobver wl
& |Pago por derecho de trimite Recho = Cajs 08 37.10{ recurso
- Deereto 2006 - del Titulo | de la Ley 20687, Titulo IV, NOTA
foupituo 1, Copitelo D, 7 -l rcrses AlScacorias Dacrasns Supeiemos i CS0-J00-VIVIENDA Los costo de planos, notificacién y publicacién, son cublertos por el(la) recurrente,
I SR VIVERDA. asi como los derechos parala dela yla
resalucion final
FUT - Mesa de % 5. 30 dias Unidad de Trimite Gavencia de Gerencts on Algabdia,
RECONDCIMIENTO DE JUNTA ADMINISTRADORA DE SERVICIOS DE SANEAMIENTD 1 Formularks Onico de Trimite: Partes. L ¥
(] Desarrolio Local | Desarrollo Local
Base Legal :
Loy N# 27972 Lay Orgdnica de Municipalidades Art. 80; 2 |Copla simple del Acta de Constituckin de I IASS
- TUO Lery N 27444, aprobado por 0.5, N® 006-2017-1US. Arts. 115 y 116 3 |Copis simpie de los estatutos y reglamentos de 1ASS 15dishibles | —
DL, N* 1280- Ley marco de La gestidn y Prestcidn de bos Servickos de Saneamienio 4 |[Copia simple de padron de ususarios o ssodados pard presentar el posekatoe sl mciss
- D5, N* 019-2017-VIVIENDA- Reglamento de Decreto legsiiativa N* 1280; Art. 10 5 |Copia simple de DNI de los directivos
[Ordenanza Municipal N° 05 - 2011-MPLP & |Ficha de inspeccién sanitaris con la conformidad del MINSA, DIRESA 30 s hdbles | 30 dlas hibiles para
7 |Pago por derecho de tramite: Recibo — Caja 594 246.50] para resolver el | resobver o recurso

TELECOMUNICACIONES NECESARIAS PARA EL DESPLIEGUE DE BANDA ANCHA

Fibra Optica, Tercera Disposicién Complementaria Final_

AUTORIZACKON PARA INSTALAQON DE INFRAESTRUCTURA Y REDES DE

= Ly N® 29904 Ley de Promocitn de la Banda Ancha y Constructidn de [a Red Dorsal Nacional de

Formadario Unico de Trimite

Carta simple suscrita por el repn legal del soli de la
copia simple de los respectives poderes.

D Jurada pr legal del

Dectaraciin jurada suscrita por e legal del Firiendo que
13 infraestructura y redes 3 ser instaladas, resultan necesarias para prestar servicios
ot da tek ci que bee Banda Ancha; conforme a s
[normativa del Subsector Comunicaciones .

Copia de la emitkda por o de T

| mediante la cual s otorgs al soliGtante concesson para prestar of servico plblico de
| telecomunicaciones, 0 en o caso de las empresas de valor afladido, de la Resolucidn

@ que se refiere o articuio 33 de b Ley de Telecomunicaciones

15 s husbles.
para presentar
recurso

30 s hbbles.
jpara neschver el

15 dlas hibiles para
proventar ol recurso

30 dias hiblles para
resclver o recuno




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRADO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVO

iptiva y plancs de ubicacdn de L infy ¥ redes de

para la Banda Ancha a ser instaladas, detallando las
caracteristicas fisicas y técnicas de las S Estos
L de la Ley N° 29904, por Decrato Supremo N° 014-2013-MTC. Arts. 47 al53 deberdn estar susritos. por ode Yeen

caso existan obras civiles, por un Ingeniers Ovil, todos Colegiados, adjuntando &
Certificado de Habilidad vigente expedido por el Colegio de Ingenlercs del Perd

Carta de mcrita por o legal del = la que
e @ que la i idn @ sar b 4 kas majores pricticas
internacionales, la normativa sectorlal en materia de infrasstruchers de

v la di legales sobee seguridad y patrimonio cultural que
resulten pertinentes.

Cronograma proviskonal para la gjecucién de la obra, con Indicacién expresa de fas
dreas g ¥ha e hos trabajos que s realizarin

Plancs cliculos de Las instalaciones desde of purnio de vista estructural y de anclaje
de |3 infragstructura Rescrito por un ingeniero civil coleglado

Planos y chitulos de las instaladones desde ef punto de vists estructural ¥ de anclaje
e | inifl SusEritos por un Inge Civil e

11 |Certificado. de Habilidad vigents, del Ingeniero resporeatie de la ajecucién de |2
olwa, expedido por el Colegio de Ingenieros del Perd

Carta de a los dahos v lesiones y

muerte de las personas derivadas de las omisiones, negligencias propias o
delL d dad de la abra.

13
En caso que las obras requiere of derre 1otal de la wia, plano de propuesta de dewio

ke trdnsito visado por el ingeniero chil o de transporte, colegisdo y hibd.

parala de ¥ reds

(Carta de iso suscrita par el rep legal ded n la que
l+# compromete a reordenar o reubicar las redes de cableado adreo v los postes en
las dreas de dominio piblico, conforme ko determine o gobiemno local de la
ljurisdiccion en resguarde del medio ambiente, |3 salud patlica, b seguridad, el

imanio cultural y el ordenam frori RS i
I en materia de de

2 [Carta de suscrita pot el legal el 1o que
oo compromete & que efectuard la de weredas y

urbana an [ dress das, r las Iginales, en caso
fhayan sido sfectadas

on de y redes

Carta de por |a cual se a adoplar todas las medidas
necesariss 3 fin de garantizar que las rediacionss que pmita kb estacidn
radioeléctrica durante su én, no los valores. establs como
limites minimos ibles. de radi L] par la e
aprusbe ol Gobierno Nacional, en ejercido de sus competencias.

1 |Carta de o por l cual se pr @ tomar las medidas necesarias

3 : upraariigions et el gk

GERENEIA DE pudieran causar Incomeodidad 3 kos vecinas por k instalacidn o funcionamiento de la
ASUNTOS Gigs estacién radioelictrica

JURIQICOS

ren ‘d:b
Jlﬂ“".‘“i.‘::r;s
§ Finen=t?

A TN




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRADO

TEXTO UNICO DE PROCERIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

CALIFICACION

HEN

WACION

para en dreas o bienes de privada’

1 wnmmw mwmmkumumn

dided sctual de la s o de w0 comin da la
Mmmm ni las condiciones de seguridad para s personas v)
s by il que resulte e

Copia legali del que acredite ol derecho de uso del|
bien a ser utilizado, conferida por su r L

A afectos de lo seflalado en ol rumarsl 1 precedents, 5o considerard:

- Para los casos de predios comprendidos en e Régimen de Unidades inmobsiliaries|
de Propiedad exchusiva y de comin, s 12 copia ded|
acta de |a junia de propietarios autorizando @ ejecuciin de la obra, de conformidadl
con lo previsto en la Ley N' 17157, Ley de Regularizacion de Edificaciones, dell

para la de Fibrica y del Régimen de Unidades]
Inmobliarias de Propiedad Exchusiva y de Propiedad Comin, y su Reglamento

- En caso se trate de imtalacidn de cablesdo sobre infrasstruciura previamente

irstalada, se i copla legal del que acredite of derecho de
por de la refesida inf a
Pago por derecho de trémite de 3 respectiva sutorizacidn. Redibo - Caje 614 5490
FUT - Mesa de % /. 1 10 dias Unidad de Tramie Gerencia de Gerencia de ‘Alcaldila.
OTORGAMIENTO DE CONFORMIDAD DE INSTALACION DE INFRAESTRUCTURA Y REDES i o Partes M y
DE TELECOMUNICACIONES NECESARIAS DE DESPLIEGUE DE BANDA ANCHA Desarrolio Local | Desarrollo local
1 |Solicitud del Operador dirigida sl Titular de l Entided pars el olorgamiento de
Base Legal: conformidad de la sjecucian de la instalacion efectuada, n:;an“. 15 dis 7o
presentar ol recurso
= Ly N¥ 27972 Ley Orginkca che Municipalidades, Art. 79 3 | Recibo de Pago del derecho correspondiente. Reckn - Cajg 6.07 25170 recurse
= TUAD Lisy N® 27444, aprobado por D.5. N® 006-2017-JUS. Arts. 115y 116 X
= Ley N® 29904 Ley de Promocidn de ks Bands Ancha y Cosntruccién de la Red Doral Nacional de; n:lnliill:‘ !ﬂdull::lupln
Filbea Optica, Tercera Disposicion Complementsria Final. “"'"": resolver ol recurso
= Reglarmmenito de la Ley N" 29904, aprobado por Decreto Supremao N° 014-2013-MTC. Arts. 48 inciso|
b} y 56
FUT - Mesa de. % 5/ x 05 dias Unidaed dhe Trdmile Gerencls de Garancla de Abcabdla,
AUTORZACION PARA COLOCACION Y CAMBIO DE POSTES, PARA REDES DE[ | el ks Seckoiannts | tainiiiay: | Ntitncsier
ALUMBRADO PUBLICD, TELEFONO, PANELES Y OTROS Desarrollo Local | Desarmola Local
1 | Planos de Ubicacidn y localizacidn
! 15 dias hubiles
3 | Memoria descriptiva g o 15 dlias hibiles para
Barse Lagal : i | Cronograma de Ejecucidn, de tratarse de Proyecio presentar ol recurse
- Ley N¥ 27972 Ly Orginica de Municipslidades, Art. 79 5 | \peccdn Ocular
! 30 dias habikes 30 dilas hibiles para
118 |. TGO Ley Wt 27484, aprobade por D.5. NY 006-2017-US. Ats. 115y 116 6 | Pago de Deracho de autorizaciin Reciba - Caja 161 315004 USTRAPTIY
Hmwwlma“mmpﬁ-mnmﬁnumh —curso
bl ificada por Ley NY 30056 Arts. 2, 3,5, 6 NOTA

Las empresas y entidades prestadoras de serviclos plblicos sefalados en o Art. 1 del
Decrein Legislative N' 1014, asumirin baje responzablidsd lss obligaciones)
establacidas en articulo B del citado D.Leg.




DENCMINACIGN

DIMIENTO

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRADO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DEREC
TRARITAL

ALIFICACION

AUTORIDAD
APETENTE

AFELACION

REGULARMZIAOON DE AUTORIZACION PARA COLOCACION POSTES, PARA
o Formulario Unico de Trimite
REDES DE ALUMBRADO PUBLICO, TELEFONO ¥ OTROS. Desarolio Local | Desarvolio Local
2 | Copia de Plancs de Ubicaciin v localizacién 15 dias
Base Logal : 4 | wnspeccion Ocutar e haste | 23 ot rabtes para
5 | Memori ¥ de laobrao presentar o recurso
- Ley N¥ 27972 Ley Orgdnica de Municipalidades, Art. 79 6 | Pago de multa equivalente al 1% del valor de la obra o proyedio,
~TUO Ley NY 27444, aprobado por D.S. NE D06-1017-1US. Arts. 115y 116 7 | Pago da Daracho da autorimcitn Rectio - Cain 107 44,40 30 da kil | 2040 Mtfles s
vesobver ol | resolver ol recurso
- Docreto Legtslativa N® 1014, que establece medidas para propicisr la inversion en materia de a-au“
servicios plblicos y obras piblicos de infrasstructura, modificada por Ley MY 30056 Arts. 2, 3, 5, 6,| NOTA.
By 10
i i du sarvicion pibicos sk o Are 2 del
Decreto Legislative N° 1014, ssumirdn bajo responzablidad las obligacones
establecidas en articulo 8 del ctado O Leg.
FUT - Mesa de [ s/ 05 dias Unidad de Trimie Gerencia de Gerencia de Alcaldla.
AUTORIZACON PARA COLOCACION DE CABINAS TELEFONICAS (ROTURAS DE i I i - p o v | s .
PISTAS ¥ VEREDAS). Desarrolio Local | Desarrollo Local
2 Inspeccién Ocular
3 | Planos de Ublcackin v Localizacidn 15 chans hubblles
Acta de compromiso de restitulr pistas, veradas al estado normal y otros de ser o porn prosear ot | 13 G126 hidles para
Barse Legal : 4 ¥ presantar ol recurso
sl eCurss
- Ley N 27972 Ley Orgénica de Municipalidades, At 79 5 | Paga de Derecha, por unidad Reibo - Cage 7.8 297.80
30 clas hitides | 30 dian hibiles para
~TUO Ley N¥ 27444, aprobado por D.5. N® 006-2017-JUS. Arts. 115y 116 pararesobver of | resobver d recurso
e
= Decreto Legislativo NY 1004, que establece medidas para propiclar la inversidn en materia de|
servichos paibilicos y obras plblicos de infraestructura, modificada por Ley N® 30056 Arts. 2, 3,5y 6
FUT - Mesa de % S/ L] 05 dilas Unidad che Trimite Gerencla de Gerersla de Mcaldia.
AUTORIZACION PARA APERTURA DE ZAMIAS PARA REALIZAR TENDIDO DE Partes Docomentato. | inatrectuay | Mimatracteny
TUBERIAS ¥ CABLES, PARA EMPRESAS PARTICULARES Y/O ENTIDADES PUBLICAS.| 1 |Formulario Unico de Trimite Desarrolic Local Desarroldo Local
(Telefonia, electricidad o agua y desagle)
1 ||Manos de wbicaciin donde se reslizardn las zanjas para e tendido de tuberias yi
cabies.
Base Legal : 3 [Memoria descriptive de tratarse de Proyectos % 15 dias hbies para
4 |[Cronograma de Ejecucidn, de tratarse de Proyectos de  las  entidedes parm pressntar o
- Liey N* 27972 Ley Orginica de Municipalidades, Art. 79 gy presantar o recurso
5 |Acts de compromiso de restituir veredas al estado norm
~TUO Ley WY 27444, aprobado por D.5. NS 005-2017-1US. Arts, 115y 116 vy e & B e s o
L derecho de trimite. Recibo - 53.60 pars]
- Decreto Lagislativo NY 1014, que establecs medidas pars propiciar L inversion & materia d4 e ook o e ey fpedutont
servicios publicos v obras piblicos de infraestructura, modificada por Ley N 30056 Arts. 2, 3,5y 6 i
FUT = Meia de L] 5. (] 05 dias Unidad de Trimite Gerencls de Gerencia de Mcaldia.
AMPLIACON  ¥/O MEORAMIENTO DE  REDES SUBTERRANEAS (DUCTOS, Portms o e H ¥
Formulario Unico de Tramite DesarrolioLocsl | Desamolio
TUBERIAS, REDES DE AGUA POTABLE, DESAGUE). E - Lecal
Fd ¥ Panas de ubicacit las figicas y|
ticnicas de las irstalacones materia de trimite suscrito por o profesionsl
3 |Declaracidn jurada dn del que firman los planos y memons| B o | 15 e bl para
descriprva: el presentar o recunso
4 |Carta de compromiso oblighndose o reponer o drea piblica imvolucrada (Bestitucidng
de Pistas, Veredas y Otros sl estado normal);




EL PROCEDIMIENTD

= Ly N¥ 27972 Ly Orgiinica de Municipalidades, Art. 79
- TUD Ley N¥ 27444, aprobado por D.S. N 006-2017-AUS. Arts. 115y 116

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRADO

REQUISITOS

DENCMINA

Cronograrna de ejecuckin de Obras;
Inspecritn Ocular;

154

INICIO DEL

resoiver of recurse

« Decret: N 1014, que para progiciar [ iversidn en materia de Pago por derecho de trimite.
servicios. pblicos y obvas pablicos de infraestructura, modificada por Ley N¥ 30056 Arts. 2, 3,5y 6
5 dias Unidad de Trimite Gerencia de Gerencia de Alcaldia.
CONSTRUCCION, AMPLACON Y/O MEIORAMIENTO DE REDES ELECTRICAS FFUT - Mesa de v
Formulario Unico de Tramite L] S/ T
SUSTERRANEAS O AEREAS Partes Desrrolo Local | Desarrollo Local
D sy Planos de ubleacids las i Fisicas v
Barse Legal ¢ thenices de las Instalacones materia de trimite suserits por o profesionall
| corraspondents:
o s " & 15 dims hulbilies
- Ley N9 27971 Ly Orgibnica de Municipalidades, Art. 79 Eiis Jrwsa sl - o e o Vpmem_— 15 dlas hiblles para
descriptiva; para presentar o a
123 - X ki Prasentar ol recursa
(Carta de comprosniso obligindose @ reponer o drea pdblica involucrada (Restitudan)
= TUD Ley N¥ 27444, aprobado por 05, NE 006-1017-JUS. Arts. 115y 115 e ¥ ol %k
- Decreto Legistativa WY 1014, que estabilece medides para propiciar la irversidn en materia de [Cronagrama de sjecucin de Obras:
servicios plibicos y obras pdblicos. de infraestructurs, modificada por Ley N® 30056 Arts. 2, 5,5y 6 Declaraciin jurada de estabilidad de las estructuras gque inatalard, firmado por e 15 dizs hibiles | 30 ciss hibiles pars
proy para resobeer of | resolver ol recurso.
= Ley de Concesiones Déctricas N™ 25844 Arts. 37" y 109 Inspeccion Ooular fourss
- Santenwcia de Tribunal Constitucional Exp. N* 01233_2007-PAJTC y D2451-2010PA/TC Pago por derecho de trdmite Recbo - Caja 6.36 263.80)
FUT - Mesa de - s Wnicdad de Tramite Garencla de
AUTORIZACION PARA INSTALACON DE INFRAESTRUCTURA MECESARIA PARA LA £l FUNT debidamente lenado y suscrito por el solicitante, o w representante legal,|  Paries Oocumentario Infragstructua ¥
Desarrolio Local

PRESTACION DE SERVICIOS PUBLICOS DE TELECOMUNICACIONES

Base Lagal :

=Ly N¥ 27972 Lay Orgdinica de Municipalidades, Art. 79 =
[TUC Ley N® 27444, aprobado por 0.5, N¥ 006-2017-IUS, Arts. 115y 116

dirigido al Titular de la Entidad, solicitando & otorgamiento de la sutorizacidn;

Copia simple de la documentaciin que acredite las fascultades de representaciin,
cugndo 1 solicitud sea suscrita por el representante lefal del Solictants;

Copia simple de b Resolucion Ministerial mediante la cual se otorga concesidn al
Solicitarte para prestar el Servico Piblico de Telecomunicaciones. En caso, el
Solicitante sea una Empress de Valor Akadide, debe presentas copia simple de la

Ley para o dela de o 9012
madificado por Ley N930228. Arts. 5,6y 11 - Reglamneto de la Ley 29022
aprobado por 0.5, N* 003-2005-MTC , Arts. 7,8,9, 11,12, 13, 14, 15, 16y 17.

- Decreto Legislative NY 1014, Arts. 2 v 3

o o refiere &l articulo 33 de la Ley de Telecomunicationes y en caso
sea un Proveedor de Infraestructura Pasiva, copla simple de la constanda de
inscripeldn an o Ragistro de Provesdores de infraestructura Pasiva

i ia de

E1 Plan de Obras e il ¥

conformidad a lo dispuesto en o articulo 15

a) Cronograma detallado de ejecucion del proyecto;

b) Memaoria descriptiva, adjuntando los planos de ubscacion de la Infraestructura de

Telecomunicaciones, s escals 1/5000. En caso de ejecutarse obras civiles para la
de icacin, se deben anexar sckemds planos de

estructuras, y planos eléciricns, de ser el caso, a escals 1/500 detallado y suscrito pov

ingeniero civil o sléctrico colegiado, segin corresponda;

¢) Declaracién jurada del ingeniera civil colegiado y responsabile de L ejecucidn de la

vt (negiin ol f previsto en o Anexo & tl ']

) £ caso la obra implique la interrupcién del trinsito, se debe adjuntar e plana de
T progus de desviosy « indicar ¢ tempo de

interferencia de cada via, asi coma kas acciones de mitigacion adecuadas; por los

i Inll“,. ycicin de L w

forma de reduc los impactos que este genere,

&} Copia simple del Certificado de Habilidad vigente, que acredite la habiitacidn del

Ingeniero responsabie de | ejecucion de ls obra, y de ser el caso, del ingeniero civil

que suscribe los planos descritos en el Bteral b, expedidos por of Colegio de




ACICN DEL

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIOQ PRADO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVO

RECHLMISITOS

Ingenseras del Perd;

f] Formato de mimetizacion de acserdo a lo previsto en la Seccidn | del Anexo 2 del
| heglarento; y
umamumm»umwmamw

la cual se # adoptar s para rever
ruida, Les. vitsraciones u otro impacto ambiental durante Ly instalacidn de la

il de Tel " a3l como & cumplin los Limites Misimos
Permisibiles;

5 | wnstrumento de gestidn ambiental aprobado por e Ministerio de Transportes y
= alos ‘antes indicacios en caso se solicle
Autorizacion para la imtalaciin de wna Estacidn de Radiocomunicacin,
presentard o siguiente:

6 |Copia simple de la partida registral o certificado registral inmobikario del predio en el
que se instalard la Infraestructurs de Tek con una no
mayor & dos meses de s fecha de emisibn. De no ester insrito o predio, o tulo
umﬁllﬂw‘n:

7 | 9 ol predio e de titularidsd de terceros, debe presentar sdemis: copla del scuerdo
que e permita utiizar o bien, con firmas de lis partes legalizadas notarialmente, y

8 |En casc de predios en los que i unidades de

y de comin, e Sol debe presentar copia simple del
acuerdo susCrito con ef representante de & Junta de Propietarios, celebrado con las
formalidades establecidas en el estatuto v e reglamento interna. Cuando los sires,
pertenaican 3 un dnico conddming, & acuerdo de uso del predio debe ser suscrito

- ([TUPE)

CALIFIC

ACION

ciom

APELACION

GERENCIA DE
ASUNTOS
JUrRpICOS

por #ste y tambidn por el de la junta
9 | Pago de Derechos de tramite Rachho - Caja 181 65.10|
A mﬂﬂlﬂl % 5. Unidad de Trimite Gerencs de
::::::f::lnmm -uonum“mm A pmvwnf:;.unrhmmfnnj a A i i
o SHITIIION: emprs QU cons e, Vnenstcn 1 |Formulario Unico, debidaments suscrita Fartes Desariola Local
por el administrado y por los profesionales
(Aprobacidn sutomitica con firma de profesionales) responsables, sefialando el nimero de recibo
y facha da pago del trimite de Licencia de
Base Lagal Edificacién, en tres (03) juegos originales.
2 |En el caso que ol administrado no sea el
* Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N 27872 Art. 79. propietario del predio, debe presentar la
* TUQ Ley N® 27444, aprobado por 0.5, N* 006-2017-JUS, Arts. 115y 116 documentacidn que acredite que cuenta con
* TUO Ley N 29090, aprobada por D.5. N® 006-2017-VIVIENDA. Arts. 1, 2, 4 numeral 9, 10 derecho a edificar.
nameral Linciio al, yArL. 25 3 | En caso el administrado sea una persona juridica,
K i 7 de B mmwmmmw ;
wmwwuuaoﬂwﬁmmsaﬂwdﬂund-un_snsu. seflalando que cuenta con representacion vigente,
‘consignando dalos de |a Partida Registral y
asiento an &l que consle inscrita la misma.
125 | MOTA: Mo estin consideradas en esta modsildad: 4 Deellmhndld!lolmmlqnl
1. Las obras de de bienes ‘-'_ dei Patrimonio Cultural de ta intervienen en el proy
[Nacion y su area de influencia, de Cultura e en el mt,p“dqnfdﬁuhhpwfum,
muhq_d-u-am-imumiu tmwa»m«mmn Documentacksn scrica
dei numeral 2 del articulo 3 de la Ley. 5 |Plano de ubicacion, mmmw;m
2 Las obeas que requisran la sjecucidn de sttanos o semisdtanos, o una profundidad de cortes ¥ es), de
excavacién mayor a 1.50 m y colinden con edificaciones existentes. En dicho caso debe itarias y de i
tramitarse la licencia de edificackin bajo la medalidad B 6 |Archivo digital con toda la documentacion técnica
7 | Pago por derecho de trimite. Reckho - Cafa 214 97.30)
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DINMUENTO

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRADO

TEXTO UNICO DE P

EDINVIENTOS ADMIMISTRATIN (TuPA)

REQUISITOS

NACION

Nota:
Para ¢l caso de edificaciin de vivienda unifamiliar
de hasta 120 m2 construidos y siempre que saa
la unica edificaciin que se construya en el lote, el
| administrado pueds optar por la presentacion de un
|proyecto adquirido en el Banco de Proyecios de la

(

(

APELACION

declaraioria de labrica o de edifi & e, yla del drea techada de
ambas no supers los 200 M2

(Aupr con firma de p

|Bass Lagal
* Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N* 27972 Art 79.
" TUQ Ley N* 27444, aprobade por 0.5, N* 006-2017-JUS. Arts. 115y 116

* TUAG Ley N8 29090, aprobado por 0.5, N8 006-201 7VIVIENDA. Arts. 1, 2. 4 rumeral §, 10
ramaral 1 inciso b), yArt 25

por el adminisirado y por los profesionales
|responsables, seflalando el nimero de recibo

y fecha de pago del tramite de Licencia de
Edificacion, en tres (03) juegos originales.

En el caso que el administrado no sea ol
propietario del predio, debe presentar la
documentacitn que acredils que cuenta con
derecho a edificar.

En case el administrado sea una persona juridica,

i de Licencias de Urbana y Licencias d
por Decreto Suprema N® 011-2017-VIVIENDA A, 53, 54 numeral 4.1 inciso b), 57 y 59.

NOTA: Mo estdn consideradas en ety modalided:

1. Las obras de de blenes i intes del F Cultural de la
Nacidn y su Srea de por el Ministerio de Cultura « en el
inventario que debs remitr al citado Ministerio, de acuerdo a lo establecido en el feral f}
del numeral 2 del articulo 3 de |a Ley.

2 Las cbras que reg Ia de sitancs o i o una de
excavacibn mayor a 1.50 m y colinden con edificaciones existentes. En dicho caso debe
tramitarse la licencia de adificacidn bajo la modalidad B

-~

declaracion jurada del represeniante legal
saftalando que cuenta con represeniacién viganis,
consignando datos de la Partida Registral y el
asiento en el que conste inscrita la misma.
Declaracién jurada de los profesionales que
intervienen en el proyecio, sefialando enconlrarse
habiles para el ejarcicio de la profesion.
'Copia del docurmento que acredita la declaralona de fébrica
o de que acredila la declaratoria de fibrica o de
edificacién con sus respeciives planos en caso
no haya sido expedido por la Municipalidad; en
su defecto, copia del Cerificado de Conformidad
o Finalizacitn de Obra, o la Licencia de Obra o
da Edificacion de la construccitn existents.
Para los casos de demoliciones, parciales o
fotales, cuya edificacién no pueda acreditarse con
la autorizacién respectiva, ol plano de ubicacién
y localizacién asi como el plano de planta de la
edificacion a demoler, diferenciando en el caso
de demolicion parcial, las éreas a demoler de las
remanentes, sin perjuicio de las sanciones que la
Municipalidad respectiva considere.
En caso de demoliciones tolales o parciales de
edificaciones cuya declaraloria de fdbrica o de
edificacién se encuenira inscrita en ol Regisiro
de Predios, declaracién jurada por parte del
administrado, sefalando que sobre ¢l bien no

igan cargas y/o grava En su defecto,
acrechitar la autorizacion
Flano de los planos de (planta,

Municipalidad respactiva.
% Unidad de Trimite Geroncia de
LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD "A* PARA AMPLIACION DE VIVIENDA ‘m FUT - Mesa de. Documentaria Infrasstructura y
UNIFAMILIAR, cuya edificackén original cusnis con licancia de construccidn, 1 |Formulario Unico, detidaments suscrito Partes Ousaroli Lacsl




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRADO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTO NISTRATIVOS - (TUPA)

RECILISITOS i CALIFICALION

cortes y elevach ), de

yade i
9 |Archiva digital con toda la documentacibn técnica |
10 | Pago por derecho de trémile. Reciba - Caje FEL jss.90f

Nota:

Para ampliaciones de una vivienda unifamiliar cuya
sumatona del drea exstenie con o drea de ampliacion
no supere los 200 m2 de drea lechada, se deben
presentar jos planos exigidos como documentacion
técnica, &n los que sa difefencien dichas dreas,

LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD “A" PARA AMPLIACIONES Y Reguisitos comunes FUT - Mesa de . 9. X Uniclad! de Trkmite Gerercia de
REMODELACIONES CONSIDERADAS DBRAS segin lo en ol Partes Decsmgriorls. | Winietstay
v T 1 |Formulario Unico, debidaments suscrito i
por &l administrado v por los profesionales
(Aprobacién firma de p ales) responsables, sefialando al nimaero da recibo
y fecha de pago del trimite de Licencia de
Base Legal Edifi cacidn, an tres (03) juegos originales.
* Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N® 27972 Art. 78, 2 |En el caso que el administrado no sea el |
* TUG Ley N* 27444, aprobado por D.6. N* 005-2017-JUS. Arts. 115y 116 propietario del predio, debe presentar la
* TUO Ley WY 29090, D.5. N® 006-2017- Arts. 1, 2, 4 nemeral 3, 10 documentacion que acredite que cuenta con derecho a edificar.
rumeral 1 ncso f], y At 25 3 | En caso el administrado sea una persona juridica,
* Reglamento de Licancias da Hablitacisn Urbana y Licencias de Edificacite, aprobada :mhmxmmwﬂlﬂrnu
por Decreto Suprema ¢ 01 1-201 7-VIVIENDA Arts. 53, 54 numeral 54,1 incise 1), 57 y 58, ionando datos de la Partica R yel
asiento en el que conste inscrita @ misma.
4 |Declaracion jurada de los profesionales que
NOTA: No eitdn consideradas ¢n ests modalidad: intervienan en el proyecio, sefialando encontrarse
1. Las obras de edificacién de blenes del io Culural de la hébiles para el sjercicio de la profesién.

Nacidn y su drea de influencia, declarados por el Ministerio de Cullura e includos enel | 5 :
iwentario que debe remiti al citado Ministerio, de acuerdo a lo establecido en el literal f (Copia del documento que acredita Ia dactarsoria de filxice
e e = = J edificacion con sus respectivos plancs en caso no haya sido

del numeral 2 del arilculo 3 de la L
. expedido por la Municipalidad; en su defecto, copia del Certificado de

2 LG USHND SR TOSANTN N HEENE] e SSHRSS 0 Ul profunciied 94 Conformidad o Finalizacion de Obra, o Ia Licencia de Otra o de Edifi
mmwneroo&mnmmnmminmmm i 2 4
1 Miariols s bajo la modaiciad B cacién de la construccion existents,

6 |Para los casos de demoliciones, parcisles o
totales, cuya edifi cacidn no pueda acreditarse con
137 la aulorizacion respectiva, el plano de ublcacién
 localizacidn asi como el plano de planta de la
edifi cacidn a demoler, diferenciando en el caso
de demolicion parcial, las dreas a demoler de las
remanantas, sin parjuicio da las sanciones que la

7 |En caso de o ' totales o parciales de
edifi caciones cuya declaratoria de fdbrica o de
edifi cacién se encuentra inscrita en el Registro
‘administrado, sefalando que sobre el bien no

En su defeclo,

recaigan cargas y/'o gr
acreditar la aulorizacién
Documentacién técnica
8 |Plano de ubicacién, los planos de arquitectura (planta,
cnm.ydwms) uamuuuru da instalaciones
1 y da ir
9 |Archive digital con toda la documantacién tecnica.
10 | Pago por derecho de trimite. Recibio - Caja 112 56.10)




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRADO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERFCHO DE
REQLASITOS 1 CALIFICACION

WACION DFL P

(En 25T ) e
(En 5f)
4,150 .

Nota:

Para el caso de ampliaciones y remodelaciones
consideradas obras menores, segun lo establecido
en la Norma Técnica G.040 “Definicionas” del

gl Nacional da Edificac - RNE, séle
deben p , coma ch ibn técnica, el
planc de ubicacién y arquitectura (plantas, cortes y
alevaci ), donde se ien dichas dreas.
| LICENCIA DE EDIFICACIGN MODALIDAD “A" PARA REMODELACION DE VIVIENDA ’m‘m "’""::'d' » 5 X mu"m"" ”G"'d'ld'r
IJMFAIIIL“:..:::N que no inplique modificacién estructural, cambio de uso yio 1 me‘ m debidamente M Desarrolio Local
por &l administrado y por los profesionales
(Aprobacidn aviomdtics con firma de profesionales) rasponsables, seflalando el nimero de recibo
Base Lagal y fecha de pago del trdmite de Licencia de
* Ley Ongdnica de Municipalidades, Ley N® 27972 At 79, Edifi cacibn, an tres (03) juegos originales.
* TUO Loy N* 27444, aprobado por 0.5. N° 006-2017-JUS. Arts. 115y 116 2 |En el caso que sl adminisirado no sea el
* TUD Ley N® 29090, aprobado por D.5. Mt 006-2017-VIVIENDA. Arts. 1, 2, 4 numeral 3, 10 propietario del predio, debe presentar la
numeral 1 inciso c), ¥ Art. 25 docy que dite que cuenta con
o ¥ z derecho a edificar.
* Reglamento de Licencies de Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacidn, aprobado P :
por Decreto Supramo N*011-2017-VIVIENDA At 53, £4 nametal $4.4 incwoc), 57y5a. | 3 |Encasosl m ‘““"'W;:";""m

sefialando que cuenta con representacidn vigents,
consignando datos de la Partida Regisiral y el
asiento en el gue conste inscrita la misma.

NOTA: Na estin considerada i 4 o juraca de los p
1, Las obras de edificacion de bienes inmuebles integrantes del Patrimonio Cuttural de la intervienen en el proyecio, sefialando encontrarse
Macitn y su drea de influencia, declarados por el Ministerio de Cultura e incluidos en el {hdbiles para el ejercicio de Ia profesion.
inventario que debe remitir al citado Ministerio, de acuerdo a lo establecido en el iteralf) | 5 | Copia del documents que acredita la declaratoria de fibrica
del numeral 2 del articulo 3 de 1a Ley, i o da sdificacidn con sus respectivos planos &n caso
2. Las obras que requieran la ej de sbtanos o semi ouna p de no haya sido expedido por la Municipalidad; en
excavacién mayor a 1.50 m y colinden con edificaciones existentes, En dicho caso debe su defecio, copia del Ceriifi cado de Conformidad

i i3 boencia de bajo la modalidad B o Finalizacién de Obra, o la Licencia de Obra o

de Edifi cacidn de la construccibn existente.

& |Para los casos de demoliciones, parciales o
totales, cuya edifi cacién no pueda acreditarse con
i Ia autorizacitn respectiva, el plano de ubicacién

y localizacion asi como el piano de planta de la

edifi cacidn a demoler, diferenciando en el caso

de demolicidn parcial, las dreas a demoler de las
remanentes, sin perjuicio de las sanciones que la
Municipalidad respectiva considers.

7 |En caso de demolicicnes lolales o parciales de

adifi cacionas cuya declaratoria de fibrica o de

edifi cacién se encuentra inscrita en el Registro

de Predios, declaracién jurada por parts del
administrado, sefialando que sobre el bien no

igan cargas yfo gravd . En su defecto,
acrediar la autorizacion

Documentacitn técnica

8 |Plano de ubicacidn, los planos de anquilectura (planta,
|cortes y elevaciones), de estructuras, de instalaciones
sanitarias y de instalaciones eléctricas.

9 |Archivo digital con toda |a documentacibn tecnica.

10 | Paga por derecha de tramite. Fechbo - Cain 13 38 80
Nota:

Para la delacion de una viviend ifamili
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRADO
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADR STRATIVOS - (TUPA)

REQUISITOS

NACION DELF

sin modificacion estructural, ni cambio de use, ni
aumento de drea techada, se deben preseniar los
planos que conforman la documentacion técnica en
los que se diferencie la edificacion existente de las
dreas y alementos remodelados.
~|Reguisitos comunes FUT - Mesa de % 9. 3 Unidad de Trimie | Gerencia de
LICENGIA DE EDIFICACION - MODALIDAD “A™ PARA CONSTRUCCION DE CERCIOS Partes Documentario Inkaestructra y
con més de 20 mi, siempre que & no bajo el régimen en 1 |Formulario Unico, debidamente suscrito Desarrollo Local
y + de propiedad yp comin
por e ¥ por los p l
lw-mmmmﬂmwmj responsables, sefialando el nimero de recibo
Base Lagal y fecha de pago del trdmite de Licencia de
* Ley Orghnica de Municipalidades, Ley N* 27972 At 79. Edifi cacion, en tres (03) juegos originales.
* TUO Ley N* 27444, sprobado por 0.5, N® 008-2017-JUS. Ats. 115y 118 1 |En el caso que el administrado no sea el
* TUG Ley MY 29090, aprobado por 0.5 NED06-1017-VIVIENDA. Arts. 1, 2, 4 numseral 9, 10 propietario del predio, debe presentar la
numeral Linciso d), y Art. 275 documentacion que acredite que cuenia con
 Reglamento de Licencias de Habiltacitn Urbana y Licencias de Edificackin, aprabace | m‘;ﬁ' S i
por Decreto Supremo N 011:2017-VIVIENDA Arts. 53, 54 numeral 54,1 inciso d), 57 y 59 L8 mﬂhﬂhmmmuw“'
sefialando que cuenta con representacidn vigents,
consignando datos de la Partida Regisiral y el
MOTA: Mo estdn asiento en el que consie inscrita la misma.
1. Las cbras de edificacion de bienes 0 gl Patrimonie Culturai de fa | 4 |Declaracién jurada de los profesionales que
Nacion y su drea de influenci por el de Cultura & incluidos en el intervienen en el proyecio, sefialando sncontrarse
inventario que debe remitit al citado Ministerio, de acuerdo a lo establecido en el literal f) hibiles para el ejercicio de la profesion.
del numeral 2 del articulo 3 de la Ley. Documentacion técnica
2. Las obras que requieran la ejecucin de sétancs o semisétancs, o una profundidad de | 5 - Plano de ubicacion,
excavacion mayor a 1.50 m y colinden con edificaciones existentes. En dicho caso debe | 6 - Planos de las especialidades que commespondan y sus respectivas
Ia licencia de edificacibn bajo la modabdad 8 memorias descriptivas,
7 |Archivo dipital con toda la documentacitin tecnica.
8 | Pago por derecho da triimite. Pecibo - Caja 233 96.50)
]Emmmm FUT - Mesa de » 4. x Unidad de Trimite Gerencla de
LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD "A" PARA DEMOLICION TOTAL DE Partes Documentaric Infraestructra y
EDIFICACIONES MENORES de tres (3) pisos de aitura que no cuenten con Desamolio Local
y sitancs s que no haga uso de i )
Formulario Unico, debidaments suscrito
(Apr ¢ dith firma de pr por el ini y porlos p s
Base Legal responsables, sefalando el nimero de recibo
* Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N* 27672 At 79, y fecha de pago del trdmite de Licencia de
* TUO Lay N* 27444, aprobado por D.5. N® 006-2017-JUS. Arts. 115y 116 Edifi cacidn, en tres (03) juegos ariginales.
* TUO Liey N# 29090, aprobado por D.5. N 006-2017-VIVIENDA. Arts. 1, 2, 4 numeral 9, 10 2 |En el caso que el administrado no sea el
numeral 1 inciso e, v Art. 25 propiatario del predio, debe presentar la
* Reg e _11! cacn Ut ’53 _uﬂ con. umm:tﬂﬁnuunmmmlmwn
Decreto Supremo 2017 numeral 54,1 . derecho a edificar,
e il B 24 kY] 3 | En caso sl administrado soa una persona juridica,
declaracion jurada del representants legal

| sefialando que cuenta con representacion vigente,
consignando datos de la Partida Registral y el
asienta en el que conste inscrila la misma,

] A UNTOS 4 |Declaracin jurada de los profesionales que
JUR.DIC intervienen en el proyecto, sefialando encontrarse
\ DiCos rtegrantes del F Cutural da la habiles para el ejercicio de la profesion.

rio de Cultura & incluidos en el 5 | Copia del documenio que acredita |la declaratoria de fabrica
o 3 bo establecido en el iteral ) o de edificacién con sus respeclivos planos en caso
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PROCEDIMIEN

del articuio 3 de la Ley.

|exeavaciin mayor & 1.50 m y colinden con adifi

2. Las obras que requieran i gjecucidn de sdlancs o semisdtancs, o una profundidad de

En dicha deb

tramitarsa |a licencia de edificacidn bajo la modalidad B

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRADO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DER

TRAMITACION [*)

DENC
mhmudnmadoporhWMln
Conformidad

da Edifi cacidn de la construccidn axistents.
Para los casos de demolicionss, parciales o
totales, cuya edificacién no pueda acreditarse con
la auforizacion respectiva, el plano de ublcacian
y localizacién asi como el planc de plania de la
edifi cacién a demoler, diferenciando en el caso
de demoliciin parcial, las dreas a demoier de las
remanenies, sin perjuicio de las sanciones que la
Municipalidad respectiva consicere,

En caso de demoliciones folales o parciales de
edificaciones cuya declaraloria de fibrica o de
edificacion se encusnira inscrita en el Registro
de Predics, declaracién jurada por parte del
administrado,

safalando que sobre &l bisn no
igan cargas ylo gravé En su defacio,
acreditar la autorizacién
Documentacién técnica

Plano de ublcacién
Carta de seguridad de obra firmado por ingenien civil

el Patrimonio Cuftural de la

NOTA: g o #4La
1. Las obras de edificacion de bienes
Nacibn y su drea de poral

numeral 2 del articulo 3 de la Ley.

de Cultura & includos an el

mwmqwmwumumam.amﬂdmn

Las obras que requieran la ejecuciin de sdiancs o
Ia Hcencia de edificacidn bajo la modalidad B

mayor @ 1.50 m y colinden con edificaciones exstentes. Enmmmbo

10 |Memoria descriptiva del proceso de demolicidn firmade por ingeniero
il
11 |Archive digital con toda la documentacidn técnica
12 |Pago por derecho de tramite. Recibo - Caja 207 85.50)
FUT - Mesa de % 7 Uridad de Tramite Gerencla de
LICENGIA DE EDIFICACION MODALIDAD "A™ PARA OBRAS DE CARACTER MILITAR Requisios comunes Partes Documentaris | Infraestructurs y
(FF. AA), CARACTER POLICIAL (PNP) Y ESTABLECIMIENTOS DE RECLUSION = Desarrollo Local
PENAL 1 |Formutario Unico Edificaciones, debidamenta suscrito
(Aprobacién automitica con firma de profesionaies) jpor el administrado y por los profesionales
responsables, sefialando el nimero de recibo
y facha d& pago dal trimile de Licencia de
Base Legal [Edificacidn, en tres (03) juegos originales.
* Ley Orginica de Municipalidades, Ley N* 27972 Art. 79, !Dadumhpndn lmpruoalonunqm
* TUO Ley N* 27444, aprobado por D.5. N* 008-2017-JUS. Ats 115y 116 i enelp
* TUO Lery W® 29090, aprobado por D.5. NS 006-201T-VIVIENDA. Ats. 1, 2, 4 rumeral 9, 10 Mpﬂd*mphmm.
rurmeral 1inciso g), y ArL 25 3 |Pego por derecho de trémite, Meciba - Caja 235 97.60)
* Reglamento de Licencias de Habditacibn Urbana y Licencias de Edificacion, aprobado. P 'mn"“' :‘n‘:m""'
2017- 53, 54 numeral 54 1 inciso g, 57 ”
por Diecrelo Supremo N 011-2017-VIVIENDA Arte. 53, 541 @l 57 y 54, 5 |Memoria de e
]




(

DENOMINACION DEL PR

LIGENGIA DE EDIFICACION - MODALIDAD "A™ - PARA EDIFICACIONES
NECESARIAS PARA EL DESARROLLO DE PROYECTOS DE INVERSION
PUBLICA, DE ASOCIACION PUBLICO-PRIVADA O DE CONCESION
PRIVADA QUE SE REALICEN PARA LA PRESTACION DE SERVICIOS
PUBLICOS ESENCIALES O PARA LA EJECUCION DE INFRAESTRUGTURA
PUBLICA

(e con firma de p )

Bass Legal

* Ley Orgdnica de Municipalidades, Ley N* 27872, Art. 79,

* TUO Ley N* 27444, aprobado por D.5. N* 008-2017-JUS. Arts. 115y 118

* TUO Ley N¥ 20090, aprobado por D.5. N (006-2017-VMVIENDA. Arts. 1, 2, 4 numeral 9, 10
smaral 1 inciso hl, y Art. 25

" Reglamento de Licencias de Urbana y Licencias de Edificacion,
por Decreto Suprema N* 011-2017-VIVIENDA Arts. 53, 54 numeral 54,1 inciso ), 57 y 59,

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEQNCIO PRADO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRA

REQUISITOS

por e administrado y por los profesionales
responsables, sefialando el nimero de recibo

y fecha de pago del rmile de Licencia de

Edifi cacidn, en tres (03) juegos originales.

[En «l caso que ol administrado no sea el
propietario del predio, debe presentar la
|documentacién que acredite que cuenta con
|derecho a adificar.

En caso el adminisirado sea una persona juridica

|asiento en el qua consle inscrita la misma.

MwmﬁhspﬂcmW

D5 - (TUPA)

mamersd 2 inciso c), y ArL 25
* Reglamenio de Licencias de Habilitacidn Urbana y Licencizs de Edificacion,

aprobado
por Decreto Supremo N* 011-2017-VIVIENDA Arta. 53, 54 numeral 54 2 inciso 2), Arts. 57

lqua congle inscrita la misma

Declaracién jurada de los profesionales que intervisnen en sl
proyecio, seflalando encontrarse hdbiles para el ejercicio de la
profesin.

Requisitos Especiales

Cenificados de Factibilidad de Servicios para
obra nueva de vivienda multifamiliar o fines
diferenies al de vivienda_

Documantacitn técnica, en tres (03) jusgos

originalés, la misma que estd compuasta por:

en ol proyecto, se
4 para ol ejercicio de la p

5 |Pago por derecho de trémite. Recibo - Caja 182 75.501
NOTA: Mo estin eonsigeradas en exts modsiidad; Documentacién técnica
1. Las obras de sdificacion de bienes del P Cutturaldela | 6 |Plano de ubicacitn
m;wmmmmwduwamommu 7 |Plano perimetrico

que debe remillr al cllado Ministerio, de acuerdo a o establecido en el Meral) | 8 |Descripcion del proyecio

jdel numeral 2 del anticulo 3 de la Ley. 9 |Archivo digital con toda la documentacién técnica
2. Las obras que requisran la de sbtanos ouna de
excavacién mayor a 1,50 m y colinden con edificaciones axstantes. En dicho caso debe
ir Ia licencia de bajo ka B
LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD "B- APROBACION DE - . 15dias Unidad de Trimke Gerencia de Gerencia e Aduakcia
PROYEGTO CON EVALUACION POR LA MUNICIPALIDAD - FUT - Mesa de Documentaris || idemmructursy | nkssstructersy
EDIFICACIONES PARA FINES DE VIVIENDA UNIFAMILIAR, MULTIFAMILIAR | 1 |Formudaric Unico, debid  suscrits por el adminisirado y por los Partes Pisevoietatal | | Dontnt taeh
(O CONDOMINIO DE VIVIENDA UNIFAMILIAR Y/O MULTIFAMILIAR NO ales abl lando el nimer de recibo y fecha
MAYORES A CINCO (5) PISOS Y QUE NO SUPERE LOS 3,000 M2 DE AREA ummwammEMmmcmW
CONSTRUIDA originales,

2 |En el caso que el administrado no sea el propietanic del predio, debe s

presentar la documentacion que acredite que cuenta con derecho & 15 dias hiblles para

Base Lagal Shcar. pars preveniss ol st
* Ley Ovganica de Municipalidades, Ley N* 27972. Art. 79. 3
* TUO Ley N° 27444, aprobado por D.S. N° 006-2017-JUS. Arts. 118y 116 ;"m:m‘“‘:“m“'mmnw'” m”'-"“::mm mm““’“’""“' 30 dias hbblles | 30 din hilbles paca
* TUAO Ley N® 29090, sprobade por 0.5, N® 006-2017-VIVIENDA. Arts. 1, 2, 4 numeral 9, Art. 10 consignando datos de la Partida Registral y el asi anel (para resobver o | resolver o recurse




4 DEL PROCEDIMIENTD

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIQ PRADOQ

QCEDIMIENTOS ADN

DENCOAMINACION

- Plano de Ubicacion y Localizacidn segun

Slnhnu Eﬂﬂh:llyub‘l. da sar & caso,

asponublndllpmpdoypnrd

memarias pti pnrcm specialidad
.~ De ser el caso, plano de sostenimiento
de excavaciones de acuerdo con o
establecido an al articulo 33 de la Norma
Técnica E.050 “Suelos y Cimentaciones”
del o al de Edifi
RNEmlp.ﬂmdlilnuMldlmphu
(que precise las caracteristicas de la obra,
‘ademds de las edificaciones colindanies
indicando el nimero de pisos y sbtanas,
‘complementanda con fotos.

- Estudio de Mecénica de Suelas, sagin los
casos que iblecs el i ional
de Edificaciones - RNE.
Esta documentacidn, a excepcitn del Estudio
de Mecinica de Suelos, debe ser presentada
también an archivo digital.

Para proyecios multifamiliares, la Poliza

CAR (Todo Riesgo Confratista), segan las
caracteristicas de la obra que se vaya a ejecutar
con cobertura por dafios materiales y personales
a terceros y como complemento al Seguro
Complementario de Trabajo de Riesgo previsto
en la Ley N* 26790, Lay de Modamizacion de
la Seguridad Social en Salud. Este documento
se entrega obligatoriamente a la Gl

como méxime el dis habil amerior al inicio de la
obra, teniendo una vigencia igual o mayor a la

INISTRATIVOS - (TUPA)

duracién del proceso eaificatorio
8 |Pago por derecho de tramite. ecibe - Caja 157 106.70f
Bequisitos comunes - . = o
LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD "B" APROBACION DE PROYECTO|  |£ o Unico, debidaments suscito WiWmiey - = i Willhe. | iwlasvbutn | - Womists [ S e
CON EVALUACION POR LA MUNICIPALIDAD PARA LA CONS por ol adi do y por los ; OmarvolioUscal | Dacarrells bacal
DE GERCOS, EN QUE EL INMUEBLE SE ENCUENTRE BAJO EL REGIMEN sabies, sefiaiancs ol anen de racitio
EN QUE COEXISTAN SECGIONES DE PROPIEDAD EXCLUSIVA Y el fners
PROPIEDAD COM y fecha de pago del rémite de Licencia de
Bass Lagal Edifi cacin, en tres (03) jusgos originales.
-mmummwnn?:mn 2 Enllomqmﬂmuitlldummal i
(l TUO Ley I 27444, aprobado por D.S. N* 006-2017-JUS. Arts. 115y 116 prmlnﬂndilprm debe presentar la :. “u"‘ 15 dias hubolles para
* TUO Ley N¥ 29000, aprobado por 0.5. Ni 006-2017-VIVIENDA. Arts. 1, 2, & numensl 9, Art. 10 dc quo acredile que cuenta con presentar € | presentar o recurso
wral 2incisa e, y At 15 derecho a edificar.
wumnmum,m«m 3 30 chias hiiblies | 30 diss hibiles para

aprobads
Wwwwﬂ“-ﬂ‘ﬁm!mﬂ 54 numeral 54 2 inciso b), Ans. 57

én jurada del

En caso el administrado saa una parsona juridica,

| sefialando que cuenta e;mpruma'bnwin-nu.

jpara resobver &l | resoiver o recuno




5,
N,
(]

NOTA:

Mo estiin cor en esta lidad las obras de o bienes inmusbles
integrantes del Patrimonic Cultural de la Nacién y su drea de influencia, declarados por o
5 «de Cultura e induidos en el inventario que debe remitir al citado Ministerio, de

acuerdo a lo establecido en el leral 1) del numeral 2 del ariiculo 3 de fa Ley.

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRADO

TEXTO UNICO DE PROCEDI

consignando datos de la Partida Regisiral y el

on ol que conste inscrita la misma.

D ibn jurada de los profesk que
inervienen en el proyecio, sefialando encontrarse
hibiles para el ejercicio de ia profesion.

Requisitos Especlabes
Documentacién técnica en tres juegos onginales y con archivo digital
- Plano de ublcacién

NTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE
TRARNTACID

numeral 1 indso d), vy Art. 25

cons do datos de la Partida Registral y el

asienlo en el que consts inscrita la misma,

b de Licencias de Urbana y Licencias: de Edificacitn, aprob
por Decreto Suprema N° 011-2017-VIVIENDA Asts. 53, 54 numeral 54.2 inciso c), Arts. 57
¥ 60 numeral 60.2.

NOTA:

Mo estin contempladas en esta modalidad [as obras de edificacién en bienes inmuebles
integrantes del Patrimonlo Cultural de la Nacién y su drea da influencia, declarados por &l
Ministerio de Cultura & incluidos en el inventario que debe remiir al ctado Ministeris, de
scuendo a ko establecido en el literal f) del numaral 2 del articulo 3 de la Ley.

Dy jorada de los profesionales que
inlarvienen en el proyecto, sefialando encontrarse

-mpmdderddod&_h profesidn.

Para los casos de demoliciones, parciales o
tolales, cuya edificacidn no pueda acreditarsa con
la autorizacién respectiva, el plano de ubicacion
¥ localizacion asi como ei plano de planta de la
edificacién a demoler, diferenciando en el caso
de demolicion parcial, las dreas a demoler de las
remanenias, sin parjuicio de |as sanciones que la

Municinalidad -

En caso de d ici totales o parci de
edificaciones cuya declaratoria de fabrica o de
edificacion se encuenira inscrita en el Registro
de Predios, declaracion jurada por parte del
‘administrado, sefialando que sobre el bien no
recaigan cargas y/o gravimenes. En su defecto,
acraditar la aulorizacién

- Plana de las especiali que corfesp 0N BB resp
memonias descriptivas
(Copia de la ) de la junts de i al Regl
Inteme o al Reglamento de ta Ley N* 27157, segin commesponda,
Pago por derecho de irdmite. Reciba - Caja 109 85,70
LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD =B~ CON EVALUACION POR LA ‘ FUT-Mesade[ % /- 15dias | Unidadde Trdmie | Germocia de Gerencia do Alcsihs
MUNICIPALIDAD - OBRAS DE AMPLIACION O REMODELACION DE UNA Formulario Unico, debidamente suscrito P v ¥
EXISTENTE, CON MODIFICACION ESTRUCTURAL, por el administrado y por los profesionales el e s
AUMENTO DE AREA TECHADA O CAMBIO DE USO, ASIMISMO, LAS responsables. sefalando el numero de recibo
DEMOLICIONES PARCIALES ¥ fecha de pago del trémite de Licencia de
La deba contar con licencis de constuccién, licancia de Edifi cacién, en tres (03) juegos originales.
edificacion, declaratoria de fabrica o de obea ¥ de En & caso que sl administrado no sea el
edificacien] |propietario del predio, debe presentar la
documentacién que acredite que cuenta con ““M"’- 15 dhas hlbiles pare
Base Legal |derecho a edificar. Pl presenthr o | esantar ol recurso
" Ley Organica de Municipalidades, Ley N™ 27972, AL 78, [En caso ol administrado sea una persona juridica,
 TUO Ley N* 27444, aprobado por D.5. N* D06-2017-JUS. Arts 115y 118 declaracion jurada del representante legal 30 s blien | 30 s hibbes pars
* TUO Ly N* 29090, aprobade por D.5. N 006-2017-VIVIENDA. Arts. 1, 1, & numeral 9, Art. 10 sefialando que cuenta con representacion vigents, para resoiver sl | rescher ol recurso
e




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRADO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

UCION DE
RECKUISITOS

INACION DL PR

APELACION

Requisitos Especiales
7 |Certificados de Faciibilidad de Servicios, para
obras de ampliacidn de Vivienda Multifamiliar,
obras da ramodelacidn de Vivienda Unifamniliar
@ Mullitamiliar o a otros fines diferentes al de

= vivienda.

' 8 |Documentacién técnica, en tres (03) jusgos
originales, la misma que estd compuesta por:
~ plano de Ubicacién y Localizacitn segin
|formata.

- Planos de Amquiteciura (plants, cordes y

Sanitarias, Eléctricas y olras, de ser el caso,
firmados y sellados por los profesionales
P les del proyecto y por el propi
adjuntando las memorias descriptivas
por espacialidad, donde sa diferencien la
ibn proy dela 6
endstents, la cual debe contar con licencia
de construccién, licencia de edificacion,
declaratoria de fibrica o conformidad de
obra y declaratoria de edificacion.
- Da sar &l caso, plano da sostenimiento
de excavaciones de acuerdo con la
lestablecido en el articulo 33 de la Norma
Técnica E.050 “Suelos y Cimentaciones”
del Reglamento Nacional de Edificaciones -
[RNE acompafiade de la memoria descriptiva
que precise las caracteristicas de la obra,
ademds da |as adificacionas colindantes
i el nil de pisos y sétanos,
complementando con fotos.
.- Estudio de Mecinica De Suslos, segin los
casos que establece el Reglamento Macional
da Edifi caciones - RNE.
9 |Copia del documento que acredite la
ia de fdbrica o de edificacién con
sus respectivos planos en caso no haya sido
expedida por la municipalidad; en su defecto,
copia del Certificado de Finalizacitn de Obra
o de Conformidad de Obra y Declaratoria
da Edificacién o, la Licencia de Obra o de
Edificacién de la consiruccién existents.
10 |Péliza CAR (Todo Rissgo Coniratista), segun las
|caracteristicas de la obra que se vaya a ejecutar
con cobertura por dafios matenales y personales
a lercaros y coma complemento al Seguro
Complamantaria da Trabajo de Riesgo previsto
en la Loy N® 26700, Ley de Modemizacién de
la Seguridad Social en Salud. Ests documento
se entrega obligatoriamente a la Municipalidad
|como méximo el dia habil anterior al inicio de la
obra, teniendo una vigencia igual o mayor a la




EDIMIENTO

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRADO

TEXTO UNICO DL PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

REQLISITOS

duracién del procaso edificatonio.
En el caso que el predio esié sujeto al régimen

de prog ¥ propi in 38
adjunta copia del Reglamenio Interno, el planc
de indep ion P @ la unidad
inmobiliania y la sutorizacién de la Junta de
Propietarios, segun comesponda.

UCION DE

12 |Pago por derecho de trdmite. Recibo - Caja 157 106.50)
- FUT - Mesa de [7 g 15 dias Unidlad de Tramite Gerendia de Gevencla de Alealda
LIGENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD "B* GON APROBAGION DE 1 IF Unko, PR e e ¥ y
PROYECTO CON EVALUACION POR LA MUNICIPALIDAD - DEMOLICION p:'-f““‘b' : “""“"rwb“".“' Sttt | Deasis bt
PARCIAL O TOTAL DE EDIFICACIONES HASTA CINCO (05) PISOS DE L i
ALTURA Y/O QUE CUENTEN CON SEMISOTANOS Y/O SOTANOS, PSPONIRLI, SRIMANTE 8 T O TGO
SIEMPRE QUE NO REQUIERA EL USO DE EXPLOSIVOS. i foctia de pago del rdmite de Licancia e
Edifi cacidn, an tres (03) juegos originales. 1 e il

2 |En @l caso que &l administrado no sea &l | e | 15 ol bbb pars
Base Legal propietario del predio, dabe presentar |a m" enentar® | presentar ol recurso
* Loy Orgdinica de Municipalidades, Ley N* 27072, At 79 documentacién que acredite que cuenta con
* TUO Ley N 27444, aprobada por D.S. N* 006-2017-JUS. Arts. 118y 116 derecho a edificar. 30 dias hiblles | 30 clas hibles para
* TUO Ly N* 29090, aprobado por D.5. N¥ 006-2017-VIVIENDA. Arts. 1, 2, 4 numeral 9, Ats. 10 3 | En caso el administrado sea una persona juridica, paca resobver ol | resolves el recinso

numeral 2 incisa ), ¥ ArL. 15

* Regl de Licencias de | i6n Urbana y Licencias de Edificaciin, aprobado
por Decreto Supremo N* 011-2017-VIVIENDA Asts. 53, 54 numeral 54.2 inciso d), Arts, 57
y 60 numeral 60.3

NOTA:

Mo estan cor en esta lidad las obras de edificacién en blanes inmusbles
|ntegramtes dei Patrimonio Cultural de ia Nacldn y su drea de influsncia, declarados por el
Ministerio de Cultura e incluldos en &l inveniario que deba remilir al cltado Ministario, de
acuerdo a lo establecida en el iteral f) del numeral 2 del articulo 3 de la Ley.

< ]
— ~
¥ Hlnunzay %
WHE s aal

deciaracién juraca del representante legal
sefialando que cuenta con representacion vigents,
consignando datos de la Parida Registral y el
azianto &n &l que consia inscrita la misma.

D i6n jurada de los p lonales que
intervienen en ol proyecio, sefialando encontrarse
hibiles para el ejercicio de la prafesién.

Para los casos de remodelaciones, ampliaciones
o damioliciones, la copia del documento

que acredita la declaratoria de fdbrica o de
edificacién con sus respectivos planos en caso
na haya sido expedido por la Municipalidad: en
su defecto, copia del Certificado de Conformidad
o Finalizacién de Obra, o la Licencia de Obra o
de Edifi cacion de la construccidn existente.
Para los casos de demoliciones parciaies o
totales, cuya edificacion no pueda acreditarse con
la autorizacion respectiva, el plano de ubicacion
y localizacién asi como el plano de planta de la
dificacién a dernoler, en ¢ caso

de demnolicién parcial, las déreas a demoler de las
rem sin perjuicio de las B que la

Municipalidad respectiva considere.

En caso de demoliciones olales o parciales de
adificacionas cuya declaratoria de fibrica o de
edificacion se encuénira inscrila en 8l Ragistro
de Predios, declaracion jurada por parte del
administrado, seflalando que sobre el bien no
recaigan cargas ylo gravémenes. En su defecio,
acreditar |8 autorizacion

Requisitos Especiales

Plano de localizacién y ubicacion segin formato.

Planos da plania diferenciando las zonas y




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRADO

INSTANC]

RECHNSITOS
L FROC MIENTO

DENORINACION {EnS/] Automatico

lelementos de la edificacion a demoler, asi como
del perfi | y alturas de los predios colindantes,
hasia una distancia da 1.50 m da los limites de
|propiedad, para ol caso de demoliciones parciales.
10 |Memoria descriptiva de los trabajos a realizar

y del procedimiento de demolicion & utilizar,
donde sa consideren las medidas de seguridad
conlempladas an Norma Técnica G.050
“Seguridad durants la Construccidn® dal
Reglamento Nacional de Edificaciones - RNE y
demds normas de la maleria.

11 |Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segin las
caracteristicas de la obra que'se vaya a ejecutar
con cob paor dafios riales y p |

@ terceros y como complemento al Seguro
(Complementario de Trabajo de Rissgo previsto
on la Ley N*® 28700, Ley de Modemizacion de

la Seguridad Social en Salud. Este documento
3¢ entrega obligetori & la Municip

como méximo & dia habil anterior al inicio de la
obra, teniendo una vigencia igual o mayor a la

duracién del proceso edificatorio.
12 |Carta de seguridad de obra firnada por un
ingmu‘ &vil. ;
12 |En el caso que el predio esté sujeto al régimen
de propiedad exclusiva y propi COMIn se
adjunta copia del Reglamenio Intemo, el plano
de independizacion comesp: a la unidad
inmobiliaria y la autorizacién de Ia Junta de
Progietarios. .
14 |Pago por derecho de tramite. Recibo - Caja 340 40,70
LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD "B" APROBACION De|  [Bequisitos comunes % B, X . |
PROYECTO CON EVALUACION PREVIA POR LOS REVISORES URBANOS - R Onsrete s

1 |Formulario Unico, debidaments suscrito por el administrado y por los
EDIFICACIONES PARA FINES DE VIVIENDA UNIFAMILIAR, MULTIFAMILIAR
profesionales responsables, sefalando el nGmero de recibo y fecha

0 CONDOMINIO DE VIVIENDA UNIFAMILIAR Y/O MULTIFAMILIAR NO e, - 4 :
MAYORES A CINCO (5) PISOS Y QUE NO SUPERE LOS 3,000 M2 DE AREA :'ﬁm:" irimite de Licencia de Edificaciin, an e (13] Juegos

CONSTRUIDA 2 |En el caso que el administrado no sea el letario del predic, debe
|presentar la documentacidn que acredite que cuenia con derecho a
Base Legal ecificar.
:rnmmwum ;g::ﬁ:‘;]:t:;anaﬂnns | En caso e admiiskado sea una porson jurkdica, declaracinfor
? 7 del representante legal sefialando que cuenta con

* TUD Leyy N 39090, aprobado por D.5. N® D06-2017-VIVIENDA. Arts. 1, 1, 4 numeral 9, Aris. 10
2incsod, yAt. 15 Wﬂu,msmﬂj‘hlﬂhﬁrﬂﬂlﬁqmlyd!lhl!hln.l
; que conste inscrila la misma.
eglamenio de Licenclas de H: chin Urbana y Licencias de robad
Decreto Suprema N° 011-2017-VIVIENDA Arts. 53, 54 numeral 54.2 incisc @), As. 57,| 4 |Declaracion jurada de lqgmmﬂ“ que intervienen en el
proyecio, sefialando encontrarse hébiles para el ejercicio de la
profesion.

.| P

5 |Certificados de Factibilidad de Sarvicios para obra nusva da vivienda
multifamiliar o fines diferentss al de vivienda_

dalidad las obras




NACION DEL

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRADO
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - [TUPA)

3 T
DENOMINACION ! : {Ens/]

6 |Documentacin lécnica, en tres (03) juegos
originales, la misma que estd compuesta por:
- Plano de Ubicscién y Localizacién segin
formato.
- Planos de Arquitectura (planta, cortes y
elevaciones), Estructuras, Instalaciones
Sanitarias, Eléctricas y otras, de ser ol caso,
firmados y sellados por los profesionales
responsables del proyecio y por al
administrado, adjuntando las corespondientes
iptivas por cada ialid
.= De ser el caso, plano de sostenimienta
de excavaciones de acuerdo con lo
establecido en el articulo 33 de la Norma
Técnica E.050 "Suelos y Cimentaciones®
del Reglamanta Nacional de Edificaciones -
RNE acompafado de la memoria descriptiva
que pracise las caracteristicas de la obra,

dombe de i adi g
el nimero de pisos y sGlanos,
complemnentando con folos.

-~ Estudio de Macsinica ds Suslos. minl
casos qua sstablecs el Regl Ly
de Edificaciones - RNE.
Esta documentacién, a excepcién del Estudio
de Mecénica de Suelos, debe ser presentada
ién en archivo digital.
7 |Para proyecios multifamiliares, (a Pdliza
CAR (Todo Riesgo Contratista), sagun las
L isticas de la obra qua se vaya a sjecutar
con cobertura por dafios materiales y personales
a lerceros y como complementio al Seguro
Complementario de Trabajo de Riesgo previsio
en la Ley N° 26790, Ley de Modemizacion de
la Seguridad Social en Salud. Este documeanto
se enirega obligatoriaments a la Municipalidad
como méximo el dia hibil anterior al inicio de la
obra, teniendo una vigencia igual o mayor a la
duracién del proceso edificalona,
8 [informe Técnico favorable de los Revisores Urbanos, emitido segin
lo previstc en el Reglamento de los Revisores Urbanos.

Bt

BAJO EL REGIMEN EN QUE COEXISTAN SECCIONES DE PROPIEDAD
EXCLUSIVA Y PROPIEDAD COMUN

Base Legal

* Ley Orgdnica de Municipalidades, Ley ' 27972, Art. 79,

* TUO Ley N* 27444, aprobado por D.S. N* 006-2017-JUS. Atts. 115 y 116

# TUD Ley N 19090, aprobado por D.5. N# 006-2017-VIVIENDA. Arte 1, 2, & numeral 9, Arts. 10

a'
ﬂsguro 5
\:&RE PUES; o g

por el administrado y por los profasionales
responsables, sedalando el ndmero de recibo
y fecha de pago del trémite de Licencia de
Edifi cacidn, en tres (03) juegos originales.

2 |En el caso que el administrado no sea el
ropietario del predio, debe presentar la
documentacibn que acredite que cusnia con

8 |Pago por derecho de tramite. Reciba - Caja 320 32.70)
5 Unidad de Tramite Gavencis de
DE EDIFICACION MODALIDAD "B"APROBACION DE PROYECTO | A Bequisitos comunes f”"’;"ﬂ* » i monabodbiugll Pbnsibal
1 |Formulario Unico, debidaments suscrilo = Dssarrolio Local




ION DEL PROCEDIMIENTO

rumeral 2 inciso o), ¥ A 15
* Reglamento de Licencias de Habilitacidn Urbana y Licencias de Edificacién,

60 y 65

g3s | MOTA:

No estin piadas en esta lidad las itn en bisnes i
integrantes del Patrimonio Cultural de fa Nacidn y su drea de influencia, declarados por el
Ministerio de Cultura & incluidos en ef inventario que debe remitir al citado Ministerio, de
acuerda a o establecido en ef [iteral 1) del numeral 2 ded arficulo 3 de: la Ley.

aprobado
por Decreto Supremo N® 011-2017-VIVIENDA Arts. 53, 54 numeral 54.2 inciso a), Ars. 57,

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRADO
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

REQUISITOS

VINA CION.

darecho a edificar.

En caso el administrado sea una persona juridica,
i6n jurada del rop tegal
seflalando que cuenta con representacion vigente,
consignando datos de la Parida Registral y el
asienio en el que conste inscrita la misma.

4 |Declaracidn jurada de los profesionalas que

s

lintervienen en el proy 5
abiles para el ejercicio de la profesi

Requisitos Especiaies
5 |Documentacion técnica en tres juegos onginales y con archivo digital
- Plano de ublcacitn

- Plana de las que con sus
mmm‘,ﬂl\‘“
L] de la junta de propi al Reglamenta Intemc o af

|Reglamento de ka Ley N° 27157, segdn comesponda.
Informe Técnico favorable de los Revisores Urbanos, emitide segun|

T |lo previsio en el Reglamento de los Revisores Urbanos.

MODIFICACION ESTRUCTURAL, AUMENTO DE AREA TECHADA O
CAMBIO DE USO. ASIMISMO, LAS DEMOLICIONES PARCIALES

(La edificacién existents debe contar con I ia de cor o, li i
de edificacion, declaratoria de fabrica o de cbra y o

da adificacién)

|Erase Legal

* Ley Orgénica de Murnicipalidades, Ley N* 27972 Art. 79.
* TUIO Ley N® 27444, aprobado por D.5. N° 006-2017-JUS. Arts. 115y 116

= TUO Lay N* 29090, por .5, W® 006-201 Arts. 1, 2,4 oumeral 9, Arts. 10
rumeral 2 inciso ], y A, 25

* Reglamenis de Licencias de Habilitacidn Urbana y Licencizs de Edificaciin,

60y 85

MOTA:

- Mo estan en esta a3 cbras de N bienes

ntegranies del Pairimonic Cultural de la Nacion y su drea de influencia, declarados por el
IMinisterio de Cultura e incluidos en el inventario que debe remitir al citado Ministeno, de
pcuendo a lo establecido en of Meral 1) dal numeral 2 del articulo 3 de fa Ley.

A s

o B
FLARCAMIZNTG |
]

aprobado
por Decreto Supremo N® 011-2017-VIVIENDA Ats. 53, 54 numeral 84,2 inciso a), Arts. 57,

responsables, sefialando el nimero de recibo
y facha de pago dal trémite de Licendia de
Edifi cacion, en tres (03) juegos originales.

2 |En el caso que el administrado no sea el

ipropielario del predio, debe presentar la
documantacion que acredits que cuenta con
derecho a adificar.

3 | En caso el administredo sea una persona juridica,
declaracitn jurada del rep lante legal
sefialando que cuenta con representacion vigente,
consignando datos de la Partida Registral y el
‘asiento en el que conste inscrita la misma.

4 |Declaracibn jurada de los profesionales que
intervienen en el proyecio, sefialando encontrarse
abiles para el ejercicio de la profesié

5 |Para los casos de demoliciones, parciales o
totales, cuya edificacion no pueda acreditarse con
la autorizacién respectiva, el plano de ubicacién

[y localizacidn asi como el plano de planta de la

adificacién a demoler, diferenciando en el caso

de demolicidn parcial, ias dreas a demoier de las
sin pevjuicio de las . que la

Municipalidad respectiva considere.

6 |En caso de demoliciones tolales o parciales de

edificaciones cuya declaratoria de fébrica o de

edificacion se encuentra inscrita an el Registro

B8 |Pago por derecho de trémite. Recibo - Caja 154 54.10|
LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD "B" APROBACION DE PROYECTO Requisitos comunes FUT-Mesade % - preshenag -::::v:,
(CON EVALUACION PREVIA POR LOS REVISORES URBANOS -OBRAS DE| 1 |Formulario Unico, debidamente suscrito fames Desaratio Local
AMPLIACION O REMODELACION DE UNA EDIFICACION EXISTENTE, CON porel 2do y por los pr "




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRADO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

REQUISITOS

INMINACION DEL PROCEDINIENTOD
INACIDN

da Pradios, declaracibn jurada por parte del

ol , seflalando que scbre el bien no
igan cargas ylo gravé . En su defeclo,

acreditar la autorizacion

Requisitos Especiales
7 |Cartificados da Factibilidad da Sarvicios, para
cbras de ampliacién de Vivienda Multifamiliar,

obras de wbm de Vivienda Uni
a liar o & otros fines di al de
vivienda,

L 8 |Documentacién técnica, en res (03) juegos

originales, |a misma que estd compuesta por.
- plano de Ubicacién y Localizacién segan
formato.
- Planos de Arquiteciura (planta, cortes y
as, Ir
Sanitarias, Eléctricas y ofras, de ser ¢l caso,
firmados y sellados por los profesionales
bles del y por el propi
dj do las i ipti
por especialidad, donde se diferencien la
edificacitn proyeclada de la edificacisn
existente, la cual debe contar con licencia
de construccion, licencia de edificacion,
declaratoria de fibrica o conformidad de
obra y declaratoria de edificacién.
- De ser &l caso, plano de sostenimianta
de axcavaciones de acuerdo con lo
ido en el ariculo 33 de la Norma
Técnica E.050 “Suelos y Cimentaciones”
del Reglamento Nacional de Edficaciones -
RME scompafiado de la memoria descriptiva
que precise las caracteristicas de la obra,
| adamis da las adificacionas colindantes
i el i de pisos y sbia
complementando con folos.
- Estudio de Mecdinica de Suslos, segun los
cas0s que establece el Reglamento Nacional
de Edifi caciones - RNE.
9 |Copia del documento que acredite la
declaratoria de fibrica o de edificacién con
sus respectivos planos en caso no haya sido
p por la icip d; en su defecto,
copia del Certificado de Finalizacién de Obra
o de Conformidad de Obra y Declaratoria
da Edificacitn o, la Licencia de Obra o da
Edificacién de la consiruccibn axisients. ]
10 |Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segin las
caracteristicas de la obra que se vaya a ejecular
icon cobertura por dafios materizles y personales
a lerceros y como complemento al Seguro
‘Complementario de Trabajo de Riesgo previsto




DENCH DEL PROCEDMMIENTO

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRADO

TEXTO UNICO DEP DIMIEN

REQUINMITOS

en la Ley N* 26790, Ley de Modemizacién de
Ia Seguridad Social en Salud. Este documento
se enlrega obligatoriaments a la Municipalidad
como miximo el dia habil anlerior al inicio de |a
obwra, teniando una vigancia igual o mayor a la
| duracidn del proceso edificatorio.

En el caso que el predio esté sujelo al régimen
de propiedad exclusiva y propiedad comin se
adjunta copia del Reglamento Intemo, el plana
de independizacidn correspondients a la unidad
inmaobiliaria y la sutorizacidn de la Junta de

o

P segin
Informe Técnico favorable de los Revisores Urbanos, amitido segdn
lo previsio en el Reglamenio de los Revisores Urbanos,

DMINISTRATIVOS - [TUPA)

CALIFICACION

{al

" PROCED

DLUTIDN DE

PISOS DE ALTURA YIO QUE CUENTEN CON SEMISOTANOS Y/O
SOTANOS, SIEMPRE QUE NO REQUIERA EL USO DE EXPLOSIVOS,

Base Lagal

* Loy Ovgénica de Municipalidades, Ley N* 27972 Art. 7.

* TUUO Ley N* 27444, aprobado por 0.5, N* 006-2017-JUS. Adts. 115y 118

* TUNO Ley IN® 29090, aprobadio por 0.5, N® 006-2017-VIVIENDA. Arts. 1, 2, 4 numeral 9, Arts. 10
numeral 2 inciso f), y Art. 25

" Reglamenio de Licencias de Habilitacibn Urbana y Licencias de Edificacion, aprobado
por Decreto Supremo N* 011-2017-VIVIENDA Ants. 53, 54 numeral 54.2 inciso 3), Arts. 57,
60 y 85

NOTA:

Mo estan en esta d las cbras de ibn en blenes
mmwpwmo.mmunnwnyummmm.mmwn
Ministerio de Cultura & incluidos en e inventaro que debe remitir al citado Ministerio, de
lacuerdo a lo establecido en el Meral 1) del numeral 2 del articuio 3 de fa Ley.

y fecha de pago del trimite de Licencia de

Edifi cacion, en tres (03) juegos oniginales.

En el caso que el administrado no sea el
propiatanio dal predio, debe presentar la
documentacion que acredile que cuenta con
derecho a edificar.

En caso el administrado sea una persona juridica,
deciaracion jurada del representants legal
seflalando que cuenta con representacion vigente,
mmunmumdehPmRmyd

habiles para el ejercicio de la profesion.
Para los casos de remodelaciones, ampliaciones
o demoliciones, la copia del documento
qmwﬁhhmmommllbruudn

ion con sus respeciivos planos an caso
no haya sido expedido por la Municipalidad; en
su defecto, copia del Certificado de Conformidad
o Finalizacion de Obra, 0 la Licencia de Obra o
de Edificacion de la construccion existente.
Pars los casos de demoliciones parciales o
iotales, cuya edificacibn no pueda acredilarsas con
la autorizacién respectiva, ol plano de ubicacién
y localizacion asi como el planc de planta de la
edificacion @ demoler, diferenciando en el caso
de demolicién parcial, las dreas a demoler de las
remanentes, sin peruicio de las sanciones que la
Municipalidad respectiva considers.
En caso de demoliciones iotales o parciales de
edificaciones cuya declaratoria de fdbrica o de
edificacion se encuentra inscrita en ¢l Registro

13 |Pago por derecho de irdmite. Recibo - Caja 161 .70
- Requisitos comunes FUT - Mesa de % b, Unidad e Trime | Gerenca de
LICENCIA DE EDIFICACION MODALIDAD "B APROBAGION DE PROYECTO| [ oy e T y Sl ool [Pttt
CON EVALUACION PREVIA POR LOS REVISORES URBANOS - g Lo i R Desarroo Local
DEMOLICION PARCIAL O TOTAL DE EDIFICACIONES HASTA CINCO (05) il ot denlyrrismmpiassd




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRADO

TENTO UNICO DE PROC NTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DEREC
TRAMITA:

REQUISITOS CALIFICACION

NTDs
Ju Dicos
L
-
J90 Mar'2

€lg 019

DENOMINATIC FDINIENTD

14

de Predios, declaracion jurada por parte del
administrado, seflalando que sobre &l bisn no

del perfi | y alturas de los predios colindanies,
hasta una distancia de 1.50 m de los limites de
propiedad, para el caso de demoliciones parciales.
Memari iptiva de los jos a realzar
y del procedimiento de demolicion & utilizar,
donda se consideren las medidas de seguridad
contempladas en Norma Técnica G050

guridad durante la C ién" del

9 s jonal de Edificaciones - RNE y
demas normas de la materia.

Poliza CAR (Toda Riesgo Contratista), segin las
caracieristicas de la obra que se vaya & ejecutar
con cobertura por dafios materiales y parsonales
a terceros y coma complemento al Seguro
(Complementario de Trabajo de Riesgo previsto
en la Ley N° 26790, Ley de Modemizacién de
la Seguridad Social en Salud. Este documento
se entrega obligatoriamente a la Municipalidad
como miximo el dia hébil anlerior al inicio dé 1a
obra, leniendo una vigencia igual o mayor a la
duracién dél procaso edificatorio.

Caria de seguridad de cbra firmada por un
ingeniero civil.

En el caso que el predio esté sujeio al régimen
de propiedad exclusiva y propiedad comun se
adjunta copia del Reglamento intemo, el piano
de independizacidn comespondients a la unidad
i6n de |a Junta de

iliaria y la o

Propistarios.

informe Técnico favorable de los Revisores Urbanos, emifido segin
lo previsto en el Reglamento de los Revisores Urbanos.

Pago por derecho de tramite,

131

57.50)

LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD “C* - APROBACION DE
PROYECTO CON EVALUACION PREVIA POR LA COMISION TECNICA,
PARA ;

.- LAS EDIFICACIONES para fines de vivienda muitifamiliar, quints o

jos que incluy da multifamillar de mas de cinco (5) pisos
(0 3000 m2 de Area techada.
~LAS EDIFICACIONES para fines diferentes de
on la modalidad "D"

a excepcitn de las pr

- LAS EDIFICACIONES de uso mixto con vivienda.

Formulario Unico, debidaments suscrilo por el administrado y por
las p b sp bi do el nimero de recibo y
fecha de pago del rimile de Licencia de Edificacién, en res (03)
ljuegos originales..

En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe
prasentar la documentaciin que acredile que cuenta con derecho a
edificar

En caso el administrado sea una persona juridica, declaracidn jurada del

representante legal do que cuenta con rep idm vigente,

25 dilas hibiles
[Para emision.
| del clictaman de

Ticrica)

3 dias hiblles

[Pars &misidn 8

Uridad de Tramite

Con el Dictameen de
Ia Comisiéin Técnica

15 clas hibles.
pan presentar o

15 iy halbilles para
presenta o recurso

30 dias hdblles para




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEOMCIO_ PRADO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATE (TUPA)

ansignando datos de la Partida Registral y el aslento en el que conste
inscrita la misma.

.~ LAS EDIFICACIONES para dos que con un miximo de 4 (D jurada de los p que intervienen en el proyecto,

15,000 M2 de drea techada. faland ontrarse hibdes para el ejercicio de la profesion.

.- Locales para sspecticulos deportivos de hasta 20,000 ocupantes.

- Todas las demids edificaciones que no se encuentren contempladas en las| 5 |paralos casos de del. & demaolk la copla

Modalidades A, B y D del documenta que acredita Ia declaratoria de Fibrica o de edificacidn con
mmﬂmﬂamn:mmhwaﬁowowhmmw;

> Base Legal en su defecto, copia def Centificado de Conformidad o Finaiizacidn de Obra,
' * Ley Orpénica de Municipalidades, Ley N° 27972 AnL 78 o la Licencia de Obra o de Edificacién de la construccidn existente.

 TUO Ley N* 27444, aprobado por D.5. N° 008-2017-JUS. Ats. 115y 116

* TUO Ley Nt 29050, sprobade por 0.5, Nt 006-2017-VIVIENDA. Arts. 1, 2, 4 numeral 8, Art. 10

numersl 3 incisos di, el, fl, b, il §). 0 y A 35 & |Paralos casos de demoliciones, parciales o totales, cuya edificaddn no

* Reglamenio de Licencias de Habilitacitn Urbana y Licencias de Edificacion, aprobada pueda acreditarse con la P el plano de ubicackdn y

wmmln&mmrrun-‘mﬂ-wwmm63.64mmﬂ54-3wii.bl.cl- ho asl comao el plano de plants de la edificacitn a demoler,

e}, 1), g), i), Adts. 57, 61, 62, 63,64 dif do en el caso de parcial, las dreas a demoler de las
remanentes, sin perjuicio de las sanciones que la Municipalidad respectiva
considers.

T |En caso de di totales o les de edifi s cuys
' de fibrica o de se inscrita en ol Reglstro |
de Predios, declaracion jurad: parte del ad! ds lando que

sobire & bien no recalgan cargas y/o gravimenes. En su defecto, acreditar
la autorizackén del titular de la carga o gravamen.

8 |Certificados de Factibilidad de Servickos para obra nueva de vivienda
multifamiliar o fines diferentes al de viviends.

9 | Documentacién téenica, en tres (03) juegos originales, la misma que esti
compuesta por:

- Plano de Ubicacion y Localizacidn segln formato.

- Planos de Arquitectura (planta, cortes y elevaciones), Estructuras,

i Sanitartas, Eléctricas y otras, de ser el caso, firmados y
sellados por los profestonales responsables del proyecto y por el
adjuntando las i hvas por
cada especialidad.

- Plancs de seguridad y evacuacién, cuando se requiera 1a intervencion del
| delegado Ad hoc del Centro Nacional de Estimacion, Prevencidn y
duccidin del Riesgo de D . CENEPRED

- De ser o caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con
lo establecido en ¢l articulo 33 de la Norma Técnica £.050 “Suelos y
(Gimentaciones® del Reglamento Nacional de Edificaciones - ANE
mmmuwmmmmwumwmah
obra, ademds de las edificaciones colindantes indicando of nimere de plsos
y séitanos, complementando con fotos.

- Estudio de Mecinica de Suelos, segiin los casos que establece el |
sl tonal de - RNE.

Esta documentacién, a excepcién del Estudio de Mecdnica de Suelos, debe
ser presentada también en archivo digital.




CIPAL ligy

~ MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRADO
TEXTO (INICO DE PROCEDIMIENTOS ADRMINISTRATIVOS - (TUPA)

\\“\U P

\

i
INSTANCIAS DE RESOLUCIC

i DERECHODE | RECURSOS
iT L L .
REQUISITOS L TRAMITACION (*) CALIFICACION Lol ERAE ¢ AUTORIDAD

RESOLVER [en
dias habiles)

IRRCIC DEL COMPETENTE

ENOMIN FROCED NTO
DENOMINACION DEL PROCEDIMIE PROCEDIMIENTO PARA

| Formutaris) '“ % UIT) APELAOON

DENGMINACION . dign/ 4150 [EnS/) * Automdtico
¥ y Descripeiin” © " i :

i
] . I

Certficacién Ambiental y el Esiudio de Impacio Vial - EIV

[aprobados por las entidades competentes en los casos que se

requiera; y,

11 |Copia del comprobante de pago por revisidn del proyecto.

Los planos qua conforman |a documentacion écnica

deben ser presentados también en archivo digital.

Adjuntar boleta de pago de la comisidn Técnica Revisora (Colegio de

Arquitecio del Peni CAP, Colegio de Ingeniero del Pani CIP,

Delegades AD HOC por cada delegado INDECI, INC, CBVP), segin

sea el caso.

13 |Pago por derecho de tramite. Reciba - Caja 178 74.00]

MNotas:

1) No es exigible la Certificacion Ambiental para

la solicitud de licencia de edificacion ni para su

|ajecucion en los casos de edificaciones de vivienda,

] comercio y oficinas que se desamollen en dreas
urbanas, entendiéndose por éstas 8 las dreas

i ubicadas dentro de una jurisdiccion municipal

T |destinada a usos urbanos, que cuentan con

senvicios de agua, alcantarillado, electrificacitn, vias

de icacion y vias de P

2) La presentackin del Estudio de Impacto Vial sélo es exigible para los
proyectos de edificacidn, de acuerdo a lo establecido en el Reglarmento
|Nacional de Edificaciones - RNE y que se desarrolien conforme a dicho
regl , salva que los d y planos del proyecto presentado
canternplen los eriterios, condiciones, ¢ fsth alcances yr i
|exigidos en el Reglamento Nacional de Edificaciones - RNE

3} Come parte del proy e Arguil | B8 los planos de
|seguridad y evacuacién, cusnda se requiera la intervencién del delegado
Ad hoc de! Centro Naclonal de Estimacidn, Prevencién y Reduccidn del
Riesgo de Desastres - CENEPRED, segun lo previsto n el primer pérrafo del
literal bj del numeral 7 del articulo 4 de la Ley.

A Para los pioy tablecidos en el segundo pdrrafo del literal b) del
nurmeral 7 del articulo 4 de |a Ley, la verificackén del cumplimiento de las
normas de seguridad puede ser efectuada por el delegado de la
especialidad de arquitectura de la Comisidn Técnica, siempre que éste se
encuentre debidamente designado por dicha entidad, en concordancia con
el Gltimo pdrrafo del literal citado.

%) La Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratistal, segin las carscteristicas de la
obra que se vaya a ejecutar con coberturs por dafios materiales y
personales a terceros y como s al Seguro Compl o de
Trabajo de Riesgo previsto en la Ley NY 26790, Ley de Moderizacion de la
seguridad Social en Salud, son requeridas para todas las Edificaciones
contempladas en las modalidades C y D con evaluacidn previa del proyecto
por la Comisidn Técnica. Este documento se entrega obligatoriamente a la
Municipalidad coma méximo el dia hibll anterior al inicia de la obra,
teniendo una vigencia igual o mayor a la duracién del proceso edificatario.




S8 444 EEE

DENOMIMACION DEL PROCEDIMIENTO

rfregeoecercocryererecen

MUNICIPALIDAD PR{?J'UINC[#L DE LEONCIO PRADO .
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

REQUISITOS

* Formdariof
DENOMINACION . Cédigo/

¥ Decripién

6} Se puede adjuntar copia de los planos del anteproyecto en consulta
aprobado, de vigente su bacién, el cual tiene efecta
vinculante para el presente procedimbento cuando se trate del mismo
proyecto sin modificaciones, aun cuando hayan variado los pardmetros
urbanisticos v edificatorios con los que fue aprobado,

. TRAMITACION (*)

ECHO
DERECHO D CALIFICAOION

PLAIO PARA
RESOLVER fen
dias hahiles)
« ' Evaluatidn Previa
(En S/} | ‘butomitico *
e Hegal

INICIO DEL
\PROCEDIMIENTO

APELACION

cuenten con maximo de 30,000 M2 de drea techada.

.- LAS EDIFICACIONES para mercados que cuenten con un méximo de 15
000 M2 de drea techada.

-~ Locales para espectaculos deportivos de hasta 20,000 ccupantes.

.- Todas las demis edificaci que no se i vladas en las
Modalidades A, B yD

[Basae Legal

* Ley Organica de Muricipalidades, Ley N" 27972, Art. 79.

* TUC Ley N 27444, aprobado por 0.5. N* 006-2017-JUS. Arts. 115y 116

* TUO Ley N° 25090, aprobade por D.5. N 006-2017-VIVIENDA. Arts. 1, 2, 4 numeral 8,
Art. 10 numeral 3 incisos d). e), 1), hLi)j). 1) ¥ At 25

Declaracidn jurada de los que en el proyecto,
seflalanda encontrarse hibies para el ejercicio da la profesidn.

Cerfificados de Factibilidad de Servicios para obra nueva de vivienda
multifamiliar o fines diferentes al de vivienda.

Documentacidn téenica, en tres [03) juegos originales, la misma que estd
cormpuesta por:

- Plane de Ubicacitn y Localizacién segdn formato.

- Planos de Arquitectura (planta, cortes y elevaciones), Estructuras,
Instalaciones Sanitarias, Eléctricas y otras, de ser el caso, firmados y

" bl dal

* Feg de Licencias de | i4n Urbana y Licencias de Edificacién, ap
por Decreto Supreme N® 011-2017-VIVIENDA Ants. 53, 54 numeral $4.3 incisa a), b), ¢},
e), f). @), i), Avts. 57, 61, 62,63, 64

Hados por los p i proyecta y por el

drninistrado, ad do las c dientes r ias descriptivas por
cada ialidad, donde se dif la edificacié dade la
edificacion existente, la cual debe contar con licencia de construccidn,
licencia de 1 de fabrica o cor idad de abra y
declaratoria de edificacion

- Die ser el caso, plano de sostenimiEnto de excavaciones de scuerdo con
1o establecido en el articulo 33 de la Norma Técenica E060 *Suelos y
[Cimentaciones” del Reglamenta Nacional de Edificaciones - RNE
ac de la memoria que precise las caracteristicas de la

obra, ademds de las edificaciones colindantes indicando el nimero de pisos|
y sétanos, complementands con fotos.

- Estudio de Mecdnica de Suelos, segin los casos que establece el
Fegl Naclonal de Edific; - RNE.

Esta documentacién, a excepcidn del Estudio de Mecdnica de Suelos, debe
ser presentada también en archivo digital.

Planos de plania diferenciando las zonas y elementos de la

edificacién a demoler, asi como del perfi | y alluras da los predios

FLUIT - Mesa de % . X e Unidiad de Tramite Gerencia de Gerencia de Alcaidia
LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD “C* . APROBACION DE SP— ) _ i {Paraemison - o ik
PROYECTO CON EVALUACION PREVIA POR LA COMISION TECNICA, .:fmﬂn{iﬂﬁeﬁ:ﬁmﬁ:ﬁmﬂ:aﬂ"mﬁﬁ del dictamen B i
PARA REMODELACION, AMPLIACION Y10 DEMOLICION PARCIAL. focha de pago del ramile de Licendia de Edficacion, en fres (03) *;::g]mw
juegos onginales.. Con o Diclamen

.- LAS EDIFICACIONES para fines de vivienda multifamiliar, quinta o En el caso que el istrade no sea el propietario del predio, debe 1 dias hibiles delaComisitn | 4o ooy uaes | 15 diss nits

que wivienda de mas de cinco (5) pisos presentar la documentacion que acredite que cuenta con derecho a (Para emisin Técnica para presentarel| pora s ol
o 3000 mi de drea techada. edificar de resolucion ecurso recursa
.= LAS EDIFICACIONES para fines diferentes de vivienda, a excepcién de las En caso el administrado sea una persona juridica, declaracidn jurada del de licencia de
previstas en la modalidad "D representante legal sefialando que cuenta con representacicn vigente, edificacion, 30 dins hibes | 30 dias hibies
.- LAS EDIFICACIONES de uso mixto con vivienda. consignando datos de a Partida Registral v &l asiento en el que conste ACat: ol Ry phbriar ol | - ek reeobt
- LAS EDIFICACIONES para locales comerciales, culturales, centros de inscritsla misms. altima e TH—
diversion y salas de especticulos que, i i © en conj :‘;:::l




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRADOC
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

REQUISITOS s mo. b CALIFICACION a =
TRAMITACIONM {*) PLAZO PARA AUTORIDAD
INICIO DEL COMPETENTE

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO IESOLVER [en ’
. — shils) PROCEDIMIENTO PARA 2 y
(i ir) Evaluacld z RESOLVERLD  RECONSIDERA
DENOMINACION / (EnS/)  Automitico aoN
4,150 ! A

APELACION

colindanies, hasta una distancia de 1.50 m de los limiles de
|propledad, para el caso de demolicanes parciales.

Lllemorin descripliva de los trabajos a realizar y del procedimiento de
demolicidn a ulilizar, donde se consideren las medidas de seguridad
[conlempladas en Norma Técnica G.050 "Seguridad durante la
(Construccidn® del Regl to Nacional de Edifi caci -RNEy
demas normas de la maleria.

8

14z

9 |Documento que acredita la declaratona de abrica o de edificacién
con sus respectivas planos en caso no haya sido expedido por la
Municipalidad o en su defecio declaracion jurada donde indique el
numero de cerificado de conformidad o finalizacidn de obra, o la
licencia de obra de edificacion de la construccién exisiente.

40 |Para los casos cuya edificacion no pusda acredilarsa con la
aulorizacshn respectiva, debe presentar el plano de ublcacién y
localizacdn, asi como el plano de planta de la edificacion a demoler,
diferenciando en el caso de demolicion parcial, las dreas a demaler
de las remanentes, sin perjuicio de las sanciones que la
municipalidad considere.

11 |En caso de demoliciones tolales o parciales de edificaciones cuya
declaratonia de fabrica o de edificacion se encuentra inscrita en el
Registro de Predios, declaracion jurada por parte del administrada,
seflalando que sobre el bien no recaigan cargas yio gravamenes. En
su defecto, acrediar la autorizacion del titular de la carga o
gravamen.

En el caso que el predio esté sujelo al régimen de propiedad

exclusiva y propiedad comdn se adjunta copia del Reglamento
Intemo, el plano de independizacion cormesp @ la unidad
inmobiliania y la autorizacion de la Junia de Propietarios,

13 |Carla de segundad de obra firmada por un ingeniero civil

14 |Certificacion Ambiental y el Estudio de Impacto Vial - ENV

P dos por las entidad & 105 Cas0s que sé

requiera; y,

15 |Copia del comprobante de pago por revision del proyecto.

Adjuntar boleta de pago de la comisidn Técnica Revisora (Colegio de

Arquilecto del Perd CAP, Golegio de Ingeniero del Peri CIP,

Delegados AD HOC por cada delegado INDECI, INC, CEVP), segun

sea el caso.

17 |Pago por derecho de tramite. Recibo - Caja 13 549004
Nota:

hl

o

[En caso se solicite Licencia de Edificacidn para Remodelacidn y

| Ampliacidn:

a) Los planos de arquitectura deben contener:

- Plano de Levantamiento de la edificacion existente, que grafique
los elementos a eliminar, ampliar y/o remodelar.

- Plano de la edificacion resultanie.

b) Los planos de estructura deben diferenciar los alementos
estructurales existentes, los elemenios que se van a eliminar y

los elementos nuevos, detallando adecuadaments los

" B
SRR
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRADO
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

INSTANCIAS DE RESDLUCION DE

DERECHD L X e RE 505
TRAMITACIOMN (%) CALIFICAOON 3 AUTORIDAD

DENOMINACDN DEL PROCEDIMIENTD ' COMPETENTE
! s i : I PARA
RECONSIDERA

d i by
Evaluacion Previa RESOLVERLO APELACION
CION

REQUISITOS

En % LAT
DENOMINACION { "ﬁ 1sun b (ens invtomitico
ueullp‘.leﬂ L = i o ‘Negatio

Imes.
c) Los planos de instalaciones deben:

- Diferenciar claraments las insw-ac-orm que se vana murpomr ¥
las que se eliminan, detalland los

- Evaiuar la factibilidad de servicios leniendo en cuenta la ampliacién
de cargas de eleciicdad y de dotacion de agua potable.

FUT - Mesa de % 5. » Uridhad de Trimie ‘Gerencia de Gerencia de Alcaldia
LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD "C™: APROBACION DE| 1 Partes 25 dias hibiles o Y ¥
PROYECTO CON EVALUACION PREVIA POR LA COMISION TECNICA, Formulario Unico, debidamente suscrito por el administrada y por it it ol Hetorie 2
PARA DEMOLICION TOTAL DE EDIFICACIONES CON MAS DE GINCO (5) los profesionales responsables, sefalando el nimero de recibo y b otk
~ PISOS DE ALTURA, O QUE REQUIERAN EL USO DE EXPLOSIVOS. fecha de pago del tramite de Licencia de Edificacidn, en tres (03) hm
juegos originales.. Cown ol Dictarnan da
2 |En el caso que el adminisirado no sea el propietario del predio, debe & Comisidin Tdenica | 15, myg nabites
presentar la documentacién que acredite que cuenta con derecho a 3 dias hibiles para presencar el 15 dlas hibdes para
P el izl presentar ol reciars
3 |En caso el administrado sea una persona juridica, declaracidn jurada del 'm"‘.‘h“
|Base Logal representante legal sefialando que cuenta con representacidn vigente, m 30 dies hiblles | 30 dias hibdes
© Ley Ovgdnica de Municipalidades, Ley N* 27972, At 79, conslgnando datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste i ipararesolver ol | para resober o
* TUO Ley N* 27444, aprobada por D.S. N 006-2017-JUS. Ats. 115y 116 inserita ln misma. it s biiacies .
*TUG Ley N® 19050, aprobado por D.5, N9 006-2017-VIVIENDA_ Arts. 1, 2, 4 numeral 9, Art. 10 conforme)
rumieral 3 inchsos k) y At 25 4 | idn jurada de los que en el proyecto,
* Reglamento de Licencias de Habiitacion Urbana y Licencias de encontrarse hibiles para el ejercicio de la prafesion,
por Decreto Suprema N* 011-2017-VIVIENDA Arts. 53, 54 numeral 54.3 inciso '|] Adts,
7, 81,902,603, 04 5 |Copia del documento que acredita la declaratoria de fdbrica o de

edificacion con sus respectivos planos en caso no haya sido
expedido por la Municipalidad; en su defecto, copia del Certificado de
Conformidad o Finalizacion de Obea, o la Licencia de Obra o de
Edificacion de la construccidn existente.

6 |Para los casos cuya edificacibn no pueda acreditarse con la
aulorizacion respectiva, debe presentar el plano de ubicacion y
localizacion, asi como el plano da planta dea la edificacién a demoler,
diferenciando en el caso de damnbdén pnm[ las Areas a demaler
de las perj las que la
municipalidad onnﬂdere

En caso de o lich totales de edificaci cuya

de fébrica o de edificacion se encuenira inscrita en el Regisiro de
Predios, declaraciin jurada por pare del administrado, sefialando
que sobre el bien no igan cargas ylo grava En su defecto,
acreditar la autorizacion del titular de la carga o gravamen.

B |Documentacidn técnica, en tres (03] juegos orginales, la misma que estd
COMPUesta por:

a) Plano de localizaciton y ubleacitn, segin

formalo.

b) Planos de planta a escala 1/75, dimensionados

adecuadamente, en el que se delinea las zonas

de la fibrica o edificacidn a demoler, asi como

el perfi | y alluras de los predios colindanies a las

zonas de la fabrica o edifi cacidn a demoler, hasta

.N‘“"’w &

LS
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DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIG PRADO
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - ITUP;Q]

REQUISITOS

DENOMINAGON

una distancia de 1.50 m de los limites de propiedad
c) Plano de cermamiento del predio, cuando se
trate de demolicion total,

M i iptiva de los jos @ realizar
y dal procedimiento de demalicion a utiizar,
donde se consideren las medidas de seguridad
contempladas en Norma Técnica G.050
“Seguridad durante la Construccién® del
R Nacional de Edifi - RNE y

demés normas de la materia.

Pdliza CAR (Todo Riesgo Coniratista), segun las
caracteristicas de la obra que se vaya a ejecutar
con por dafios iales y personalas
a terceros y como complemento al Seguro
Complementario de Trabajo de Riesgo previsio
en la Ley N® 26780, Ley de Modemizacién de

la Seguridad Social en Salud, son requeridas
para todas las Edificaciones contempladas en
las modalidades C y D con evaluacién previa

del proyecio por la Comisitn Técnica. Este

e se enirega obligalori e a la

Municipalidad como maximo el dia habil anterior

al inicio de la obra, teniendo una vigendia igual o

mayor a la duraciin del proceso edificatornio.

Adicionalmente en caso de uso de explosivos se presenta:
Aulofizaci de las P

(Superintendencia Nacional de Control de

Servicios de Seguridad, Armas, Municiones y

Explasivos de Uso Civil - SUCAMEC, Comando

(Conjunto de las Fusrzas Ammadas, Centro

Macional de Estimacién, Prevencion y Reduccion

del Riesgo de Desastres - CENEPRED), segin

comesponda.

Copia del cargo del documenio dingido a los

propietarios yiu ocupanies de las edifi caciones

colindanies a la obra, comunicdndoles las

fechas y horas en las que se efectuardn las

delonaciones.

Copia del P de pago por revisiin del proy .
Adjuniar bolela de pago de la comision Técnica Revisora (Colegio de
Arquitecto del Peni CAP, Colegio de Ingeniero del Peni CIP,
Delegados AD HOC por cada delegado INDECI, INC, CBVP), segin
sea el caso.

Pago por derecho de irdmile.

Reciba - Caja

4,150

DERECHO DE

" F1C ¥
TRAMITATION (4] HEEERae

PLAJO PARA
i : IBNCID DEL

PROCEDIMIENTO

Evalua

g}
Automit ko

(Ea5/)
Positive  Tegativa

113 47.004

A
RESOLVERLO

DE EDIFICACION - MODALIDAD “C* . APROBACION DE

ROYECTO CON EVALUACION PREVIA POR REVISORES URBANOS:

LAS EDIFICACIONES para fines de vivienda multifamiliar, quinta o
dominios que incluyan vivienda multifamiliar de mas de cinco {5) pisos
5 3,000 m2 de Area techada.

- LAS EDIFICACIONES para fines diferentes de

de las previ

v 3
W “'""S‘

y Froana®®

e L g

Formutario Unico, debidamente suscrito por el administrado y por
los profesi p bl fialando el ndmero de recibo y
fecha de pago del trdmite de Licencia de Edificacion, en tres (03)
juegas onginales.

[En el caso que el admini

do no sea el propietarno del predio, debe

p La o iGn que dite que cuenta con derecho a

edificar

FUT - stesa de
Partes

Unddad de Trimite
Oocumentaria

Garerwis de
Inframstructun Y
Desarrolio Local

Con wl Informee
Técnico Favorable de
kot Reviodes.




MUNICIP&LII}QH PROVINCHI[ 113 lEONC!O PMDB
0 UHICU DE FROCEDFI\'NENTOS ﬂ'DMINISTRATI UUS |TUPﬁ|}

: : DERECHO B
REQUISITOS CALIFICACION AUTORIDAD

| { e S 10 DEL COMPETENTE
ORDE | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO { - | RESOLVER [en i) %
| i rHiEs 2wl . - 2 ; e . ‘PROCEDIMIENTO
e iy | | Eualuscidn Pravia
AINACION i | {En%/) . ‘Automdtico

En caso el administrado sea una persona juridica, declaracion | a del
representante legal sefialando que cuenta con representacidn vigente,
: EDIFICACIONES para locales centros de diversidn y salas ignando datos de la Partida Registral y el asiento en el qus conste
I especticulos que, individualmente o en conjunto cuenten con maximo de 30,000 inserita |a misma,
Z de drea techada.

- LAS EDIFICACIONES para mercados que cuenten con un miximo de 4 |Declaracién jurada de los profesionales que intervienen en el proyecto,
! ” 15,000 M2 de drea techada. seflalando encontrarse hibiles para el ejercicio de la profesion.
- Locales para especticulos deportivos de hasta 20,000 ocupantes.
.- Todas las demis edificaci que no se P enlas| 5 |paralos casos de jelaciones, I demolici Ia copia
[Modalidades A, B y D del documento que acredita la declaratoria de fibrica o de edificacién con
sus respectivas planes en caso no haya sido expedide por la Municipalidad;
Base Legal en su defecto, copia del Cartificado de Confarmidad o Finalizacidn de Obra,
“ Ley Organica de Municipalidades, Ley N* 27972, Art. 79. 2 la Licencia de Obra o de Edificacién de la construccidn existente.

* TUD Ley N®* 27444, aprobadio por D8 N 006-2017-JUS. Arts. 115y 116
* TUQ Ley M¥ 20090, aprobada por 0.5, N9 006-2007-VIVIENDA. Arts. 1, 2, 4 nurneral 9, Art. 10

rsmveral 3 incisos d), o), fh h), i ), )y A 25 6 |Para fos casos de demaoliciones, parciales o totales, cuya edificacion no
ke Licencias de ion Urbana y L Cies o i bad pueda acreditarse con la autorizacion respectiva, el plane de ubicaciény
por Decreto Supremo N* 011-2017-VIVIENDA Arts. 53, 54 numeral 54.3 incisa a), b), ¢), localizacién asi coma el plano de planta de la edificacién a demaler,
el 1) g). i), Arts. 57, 61, 65, 66, dife iando en el caso de demolicidn parcial, las dreas a demoler da las
remanentes, sin juicio de las lores que fa iy ipalidad respectiva
conshdere.

7 |€n caso de totaleso iales de edificaciones cuya
declaratoria de fdbrica o de edificacion se encuentra inscrita en el Registro
de Predios, declaracidn jurada por parte del administrado, sefislando que
sobre el bien no recaigan cargas /e gravamenes. En su defecto, acreditar
la autorizacion del titular de la cargs o gravamen,

B |Cortificados de Factibilidad de Servicios para obra nueva de vivienda
multifamiliar o fines diferentes al de vivienda,

9 |Documentacion técnica, en tres (03) juegos originales, la misma que esti
compuesta por:

= Plano de Ublcacidn y Localizacidn segin formato.

- Plano; de .ﬂ.lqullectula {planta, cortes y elevaciones), Estructuras,

itarias, Eléctricas y otras, de ser el caso, firmados y .
llades por las profesianal del proyecto y por ¢
: | do s ponds descriptivas por

]
cada especiaidad,

- Planos de seguridad v evacuacidn, cuando se requiera la intervencion del
delegado Ad hoc del Centro Macional de Estimacién, Prevencidn y
Reduccidn del Riesgo de Desastres - CENEPRED

- D ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con

|le establecido en el articulo 33 de la Morma Técnica E£.050 “Suslos ¢
(Cimentaciones” del Reglamento Nadonal de Edificaciones - RNE

fiado de la memoria d i que precise las caracteristicas de la
obra, ademds de las edificack i do el ndmero de pisos|
v sdtanos, complementando con fotas.

- Estudio de Mecdnica de Suelos, segin los casos que establece el
Reglamento Nacional de Edificaciones - RNE.
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’4

i .2

£

-

ha

5 crenc

FE mu"ﬂc'““
‘.3’ [,nanlll .

\\’-‘Nnn it



DENGRINACION DEL PROCEDIMIENTO

12

13

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRADD
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA}

REQUISITOS

DENOMINATION

Esta documentacidn, a excepcidn del Estudio de Mecinica de Suelos, debe
ser prasentada también en archivo digital,

Centificacion Ambiental y el Estudio de Impacio Vial - ENV
aprobados por las entidades competentes en los casos que se
requiera;

Informe Técnico favorable de los Revisores Urbanos, emitido segdn
lo previsio en el Regl de los Rewvi: Urbanos.

Los planos que conforman la documentacion técnica

deben sar prasantadas también en archivo digital.

Adjuntar boleta de pago de la comisién Técnica Revisora (Colegio de
Arguitecto del Perl CAP, Colegio de Ingeniero del Peni CIP,
Delegados AD HOC por cada delegado INDECIH, INC, CBVFP), segin
sea el caso.

Pago por derecho de tramite.

Motas:

1) Mo es exigible la Certificacién Ambiental para

la solicitud de licencia de edificacidn ni para su

ejecucién en los casos de edificaciones de vivienda,

comercio y oficinas que s2 desarmollen en dreas

urbanas, entendiéndose por éstas a las dreas

ubicadas dentro de una jurisdiccion municipal

destinada a usos urbanos, que cuentan con

servicios de agua, alcantarillado, electrificacion, vias

de comunicacion y vias de F

2) La prasentacion del Estudio de Impacto Vial sdlo es exigible para
los proyecios de edificacion, de acuerdo a lo establecido en el
Reglamento Nacional de Edificaciones - RNE y que se desamollen
conforme a dicho reglaments, salvo que los decumentos v planos del
proyecte presentado conternplen los enterios, condiciones,

risti il V5 en el Reglamento

5 ¥
Macional de Edificaciones - RNE

3) Poliza CAR (Teodo Riesgo Conlratista), segun las caracteristicas
de la obra con por dafios i ¥F a
llerceros, segin lo dispuesto en el Ar. 25 de la Ley, son requeridos
para los proyeclos multifamiliares en la modalidad "B, asi como para
Indas las edificaciones considk en las modalidades C 6 D y, se
entrega obligatoriamente a la Municipalidad como maximo el dia
hébil anlerior al inicio de la obra, leniendo una vigencia igual o mayor
ala ion del proceso ec W

4) La documentacién técnica deberd contener el sello Conforme y la
firma de los comespondientes Revisores Urbanos,

5) El Informe Técnico favorable de los Revisores Urbanos, es
emitido por los Revisores Urbanos debidamente certificados por el
| Ministerio de Vivienda, Consiruccidn y Saneamiento

Recbo: Caja

DERECHO LE

¢ TRAMITACION (*)

T}
4,150

113 47.004

o

I {EnSS) Awtomdtico -

3

CALIFICACION

lugtidn Previa

PLAZO PARA
RESOLVER [,
dias habi

BICD DEL

AUTORIDAD
C ET

RESOLVERLO

INSTANCIAS DE RESOLUCIGN DE
(URSOS

RECONSIDERA

- APELACION
con AR

ICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD "C" - APROBACION DE

PROYECTO CON EVALUACION PREVIA POR REVISORES URBANOS, PARAl 1

Formularie Unice, debidamente suscrilo por el administrado y por

FUT - Meza de
Fartes

Unidad de Tramite

Gerendia de
Infraestructura y
Desamafio Local




MUNICIP&I.II)AD PROUINCIM. I:IE LEONCID PR.A DCI
TE)(TU UNICG DE PI?OCEDIMIENTDS ADMJNISTRATIUDS ITUK‘AI

INSTANCAS DE RES

DERECHD DE ; A RECURSOS
CALICAGION AUTCRPAD

,  TRAMITACION (*) PLAZGPARA | COMPETENTE
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO : i 3 RESOLVER (en PHCI U = :
P R e e e o aniaf L e Ry ST PROCEDIMIERN PARA
: dias habiles) RESOLVERLG | RECONSIDERA

_|tnﬁ.; :;: ) 5 e iomitics : i CION

REQUISITOS

Formularie/ APELACION
DENOMINACION Cddiga/

| Deserfpcién

REMODELACION, AMPLIACION Y/O DEMOLICION PARCIAL. Ias,. fesionales abi fialando al ndmero de mabay
fecha de pago del idmite de U.una: de Edificacion, en tres (03)

juegos originales Con & Informe

LAS E.DiFIC.M:IDNES para I'lnu de vivienda multifamiliar, quinta o 2 |En el caso que el admi no sea el prop io del predio, debe Técnico Favorable
que i v iar de mas de cinco (5) pisos |presentar la docurmnentacidn que acredile que cuenla con derecho a de los Revisores
0 3000 m2 de drea techada. edificar Urbanos
' «~ LAS EDIFICACIONES para fines diferentes de vivienda, a excepcionde las| 3 |En caso el administrado sea una persona juridica, decliracidn jurada del
previstas en la modalidad "D representante legal sefialando que cuenta con representacién vigente,
~ LAS EDIFICACIONES de uso mixto con uimndn consignando datos de la Partide Registral y el asiento en el que conste
-~ LAS EDIFICACIONES para locales comerci de inserita la misma,
dnuﬂlén y salas de especticulos que, indlmﬁulrnalwe @ en conjunto
cuenten con miximo de 30,000 M2 de drea techada, 4 |Declaracidn jurada de los profesionales que intervienen en el proyecto,
«- LAS EDIFICACIONES para mercados que cuenten con un maximo de landa enc habiles para el ejercicio de la profesién, |
15,000 M2 de drea techada.
-~ Locales para especticulos deportives de hasta 20,000 ocupantes. § |Certificados de Factibilidad de Servicios para obra nueva de vivienda
~ Todas las demas edificaci que no se en contempladas en las multifamiliar & fines diferentes al de vivienda.
Modalidades A, By D
Base Lagal 6 |Documentacidn técnica, en tres ioa“quns originales, conteniendo o selio
* Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N” 27972, At 79. i y la firma de los Revi Urbanas, fa misma
* TUG Ley N* 27444, aprobado por D.5. N® 006-2017-JUS, Ats. 115y 116 que esti compuesta por:
* TUD Ley N° 29090, aprobado por D.5. N° 006-2017-VIVIENDA. Arts. 1, 2, 4 numeral 9,
Art. 10 numeral 3 inciscs ), e, 1), ). i), J) . 1} v Art. 25 - Plano de Ubicacién y Localizacién segin formata.
“Reg o de Li de i Urbana y Licencias de Edificacion, aprobade - Planos de Arquiteciura (planta, cortes y elevaciones), Estructuras,
por Decreta Suprema he 011 2017 VIVIENDA, Arts, 53, 54 numeral 54.3 inciso a), b, c), Sil'll‘!lﬂll Eloclﬂcu y otras, de ser el caso, firmados y
). M), g). i), Aris, 57, 61, 65, 66, purlos i resg del proyecto y por el

do las cormesponds memaorias
descriptivas por cada especiaiidad, donde se diferencia la edificacidn
proyeciada de la adificacidn existente, la cual debe conltar con

i ia de 50, licencia de edificacidn, declaratoria de
fabrica o conformidad de obra y declaratoria de edificacién

- Planos de idad v i6n, cuando quiera la intervencidn del
delegado Ad hoc del Centro Naclonal de Estimacién, Prevencidn y
duccidn del Riesgo de D - CENEPRED

- De ser el caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con
lo establecido en e articulo 33 de la Norma Téeniea E.050 “Suelos y
i ! " del Regl i de Edificac) - ANE

dela ia descriptiv qun precise las caractaristicas de la
obra, ademds de las edifi invchi el nimero de phos
¥ sdtanos, complementando con fotos.

- Estudio de Mecinica de Suelos, segin los casos que establece el
Reglamento Nacional de Edificaciones - RNE.

Esta documentacidn, 2 excepcidn del Estudio de Mecinica de Suelos, debe
s presentada también en archivo digital.

7 |Planos de planta diferenciando las zonas y elementos de la
edificacion a demoler, asi como del perfi | y alluras de los predios
colindantes, hasta una distancia de 1,50 m de los limites de
propiedad, para el caso de demoliciones parciales. c |
8 ia o iptiva de los jos a realizar y del procedimiento de |
|demualicién a utilizar, donde se consideren las medidas de seguridad |
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f . IRSTANCIAS DE RESOLUC
DERECHO 13E S RECURSDS

REQLUSITOS £ \ CALIFICAOON AUTORIDAD

PLAZO PARA | \MICIODEL | COMPETENTE
= My = i c oW y
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO i ; s T s e PROCEDIMIENTO PARA

ResoLverto  RE IDERA

: Emew , APELACION
: : En s IT) ¢

DENGMINACION cotgar ! P 156 !

Desuripcidn *

o Bk L

contempladas en Mormma Técnica G050 “Seguridad durante la
Construccion” del Reglamenio Nacional de Edifi caciones - RNE y
demas normas de la materia.

9 |Documento que acredila la declaratoria de fabrica o de edificacion
con sus respectivos planos en caso no haya sido expedido por la
Municipalidad o en su defecto declaracion jurada donde indique el
|numero de ceriificado de conformidad o finalizacidn de obra, o la
licencia de obra de edificacion de |a construccibn exislente.

Para los casos cuya edificacion no pueda i con la
sulorizacion respectiva, debe presentar el plano de ubicacidn y
localizacién, asi como el plano de planta de la edificacidn a demoler,
diferenciando en el caso de demclicién parcial, las édreas a demoler
de las sin perjuicio de las i que la
municipalidad considere.

0

11 |En caso de demoliciones tolales o parciales de edificaciones cuya
|declaratoria de fabrica o de edificacion se encuentra inscrita en el
Registro de Predios, declaracién jurada por parte del adminisirado,
sefalando que sobre el bien no récaigan cargas ylo gravimenes. En
su defecta, acreditar la aulorizacién del filular de la cargao
[gravamen.

12 lgnelcaso que el predio esté sujelo al régimen de propiedad

exclusiva y propiedad comdn se adjunta copia del Reglamento
Intemo, el plano de indk in correspondi ala unidad
inmobiliaria y la autorizacion de la Junta de Propletarios. |

13 |Caria de seguridad de obra firmada por un ingeniero civil.

Certificacion Ambiental y el Esludio de Impacto Vial- EIV |
aprobadas por las entidades competantes en los casos que se
requiera,

e Técnico fa de los Revi Urbanos, es emitido
por los Revisores Urbanos debidamente certificados por el Minisierio
de Vivienda, Construccidn y Saneamiento

16 |Pago por derecho de trdmite. Recibo - Caja 1332 54.70)
Nota:

En caso se solicite Licencia de Edificacion para Remodelacitn y
Ampliacian;

a) Los planos de anquitectura deben contener:

- Plano de Levantamiento de la edificacidn existente, que grafique
los elementos a eliminar, ampliar y'o remodelar.

- Plano de |a edificacion resultants.

5 (&t

b) Los planos de estruciura deben diferenciar los elementos
esfructurales existente s, los elémenios que se van a eliminar y los
elementos nuevos, detallando damente los emi

c) Los planos de instalaciones deben:

- Diferenciar claramenie las instalaciones que se van a incorporar y
las que se eliminan, detallando adecuadamente los empalmes.

- Evaluar la factibilidad de servicios teniendo en cuenta la ampliacion




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRADO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO TIE
5 ' CACION 4
sty | TRAMITACIGH [*) ARSI 5 AUTORIDAD
A & . { PNICIO DEL COMPETENTE
DENOMINACION DEL PROCEDIMIEMTO i i, NS s - _, e .;I,‘ RN peduis
i : - . - - dias habilos] ‘A
Eualuacian Previa RESOLVERLD

Formulatla/ :
ViEn Sy Automdtics -

En % UIT
DENOMINACION (En |

de cargas de eleciricidad y de dotacion de agua polable.

FUT - Mesa de % 5. X Unidad de Trimite Gerancia de.

' CTO CON EVALUAGION PREVIA POR REVISORES URBANGS, PARA Formulario Unico, debidamente suscrito por el administrado y por Pas izl [Fimmesingpoid
DEMOLICION TOTAL DE EDIFICAGIONES CON MAS DE CINCO {5) PISOS mfzr;;(m;:z'g:rx;m”:mg
DE ALTURA, O QUE REQUIERAN EL USO DE EXPLOSIVOS. s S
1 |En el caso que el administrado no sea el propietario del predio, debe de,
presentar la documentacidn que acredite que cuenia con derecho a fo Revisores
edificar S
3 |Encasoel idmlmsllidu sea una persona juridica, declaracidn jurada del
Base Legal rep legal do que cuenta con rep acidn vigente,
* Ley Orgénica de Municipalidades, Loy N°® 27972, Art. 79 i do datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste
* TUQ Ley N° 27444, aprobado por D.5. N° 006-2017-JUS. Ars. 115y 116 Inscrita la misma,
* TUO Ley NE 29090, aprobado por 0.5, NE 006-2017-VIVIENDA. Arts. 1, 2, 4 numeral 9, Art.10
numeral 3 incisos k) v Art. 25 4  |Declaracidn jurada de los profesionales que intervienen en el proyecto,
* Reglamenio de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacion, ap fialando encontrarse hibiles para el ejercicio de la profesidn.
por Decrelo Supremo N° 011-2017-VIVIENDA Arts. 53, 54 numeral 54.3 inciso h), Arts.

57.61,65, 66

& |Copia del documento que acredia la declaraloria de fibrica o de

iGn con sus i planas en caso no haya sido

la Munici d, en su defecto, copia del Cerfificado de

c‘.anlnnrﬂdaﬂ o Finalizacion de Obra, o la Licencla de Obra o de
Edificacién de la construccién a:dsuma
6 |Paralos casos cuya edificacién no pueds acreditarse con la
aulorizacion respectiva, debe presentar el plano de ubicacion y
localizacién, asi como el plano de planta de la edificacién a demoler,
diferenciando en ¢l caso de demolicién parcial, las dreas a demoler
de las sin io de las i quela

d considere.

En caso de demoliciones tolales de edificaciones cuya declaratoria
de fdbrica o de edificacidn se encuentra inscrita en el Registro de
Predios, declaracion jurada por parle del administrado, sefialando
que sobre el bien no recaigan cargas y/o gravamenes, En su defeclo,|
acreditar la autorizacidn del titular de la carga o gravamen.

8 |Documentacién técnica, en tres (03] jusgos originales, la misma que estd
compleesta por:

a) Plano de localizacion y ubicacion, segin

formato.

b) Planos de planta a escala 1/75, dimensionados
adecuadamente, en el que se definea las zonas

de la fabrica o edifi cacion a demoler, asi como

del perfi | y alturas de los predios colindantes a las

zonas de la fabrica o edifi caciin a demoler, hasia

una distancia de 1.50 m de los limites de propledad.

c) Plano de cerramiento del predio, cuando se

trate de demolicidn fotal

d) Memnoaria descriptiva de los rabajos a realizar

y del procedimiento de demolicidn a ulrtznr
donde se consi las de
contempladas en Narma Téenica G 050
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DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO
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“Segu

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRADO
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADRINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE

REQUIST 5
REQUISITOS TRAMITACKIN [*)

DENDMINACION “o" b ogesy)

ad duranie la Construccion” del
gl to Nacional de Edifi caciones - RNE y

|Adicionaimente en caso de uso de explosivos se presenta:

demis normas de la materia,

Poliza CAR (Todo Riesgo Contratista), segun las
caracteristicas de la obra que se vaya a ejecutar
con cabertura por dafios materiales y personales
a lerceros y coma complemento al Seguro
Complementario de Trabajo de Riesgo prevists
en la Ley N° 26790, Ley de Modemizacidn de

|a Seguridad Social en Salud, son requeridas
ppara lodas las Edificaciones contempladas en
las modalidadas C y D con evaluacion previa

del proyecto por la Comisién Técnica. Este
documento s& entrega obligatoriamente & la
Municipalidad como méximo el dia habil anterior
al inicio de Ia obra, teniendo una vigencia igual o
mayor a la duracion del proceso edificatorio.

Autorizaciones de las autoridades competentes
(Superintendencia Nacional de Control de
Servicios de Seguridad, Armas, Municiones y
Explosivos de Usa Civil - SUCAMEC, Comando
Conjunto de las Fuerzas Armadas, Centro
Macional de Estimacion, Prevencian y Reduccién
del Riesgo de Desasires - CENEPRED), segin

(Copia del cargo del documento dinigido a los

propietarios yiu ocupantes de las edifi caciones

colindanies a la obra, comunicindoles las

fechas y horas en las que se efectuardn las

detonaciones.

El Informe Técnico favorable de los Revisores Urbanos, es emitido
los Revi: s Urbanos debi por el Ministerio

de Vivienda, Construccion y Saneamiento.

Pago por derecho de tréamite.

£3.404

153

CALIFICACION

it Previg

Automatico
Hog:

PLAZO PARA
RESOLVER (en
dias habiles)

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVERLD

LICENCIA DE EDIFIGAGION - MODALIDAD “D" - APROBACION DE
PROYECTO CON EVALUACION PREVIA POR LA COMISION TECNICA,
PARA :

.- Las edificaciones para fines de industria
.- Las edificaciones para locales ¢ ial de
diversién y salas de especticulos que, lmwldualmrm o en conjunto,

ten con més de 30 000 m2 de drea techada.
dos que ten con mis de 15,000 m2 de

. | L] Io-ﬂlu de especticulos deportivos de més de 20,000 ocupantes.

salud, hospedaje,
bustibles y inal

LII ldlr i

de transporte

FUT - Mesa de % .
Partes
Formulario Onico, debidamente suscrito por el administrado y por
los profesionales responsables, sefalando el nimero de recibo y
fecha de pago del trdmite de Licencia de Edificacion, en tres (03)
juegns originales..
En el caso que el istrada no sea el propietario del predio, debe
presentar la documentacion que acredite que cuenta con derecho a
edificar
En caso el administrado sea una persona juridica, dedaracién jurada del
representante legal seflalande que cuenta can representacion vigente,
consignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste
inscrita la misma.

idn jurada de fos ionales que intervienen en el proyects,

sefialando encontrarse hibiles para e ejercicio de la profesidn.

‘{25 dias nibiles

[Para emision

|del dictamen de

la Comisian
Téenica)

3 dias habiles
(Para ermision de
resolucian de
licencia de
ediflcacion,

{rontados del

Giltime dictamen
confoarme)

Unidad de Trimke

Desarrolo Lo

Con el Dictamen da.
la Commisddn Técnics

¥
Desarrelio Local

15 dias hibiles
pars prisantas

50 i hblles
para raschar ol

15 diag hibies par
presentar o recurso

30 dins hitshes para
rescheer el recurso
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRADO
TEXTO UNICO DE BROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS ~ (TUPA)

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

AT OE CALIFICADION
TRAMITACION () | 3 LG FARA AUTORIDAD
# INICIO DEL | COMPETENTE

rRTR,
Rl m‘fi" " | PROCEDIMIENTO PARA ety
Do Bt T RECOLVERLD  RECONSIDERA

REQUISITOS

DENOMINMACION DEL PROCEDIMIENTO
APELACION

A UIT) Rt mairi:
4150 {Ev5f} Automdtic

DENOMINACION :
| Deseripddn  Pasits! Hegathva

Para bos casos de remodelaciones, ampliaciones o demoliciones, la copia
del documento que acredita la declaratoria de fibrica o de edificacidn con
sus respectivos planos en caso no haya sido expedido por la Municipalidad;
en su defecto, copla del Certificado de Conformidad o Finalizacién de Obra,
o la licencia de Obra o de Edificacidn de la construccidn existente,

Legal
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N* 27972, Art. 79,
* TUQ Ley N®* 27444, aprobade por D S, N® 008-2017-JUS. Ars. 115y 116

* TUIO Ley N 23090, bk .5, NY 006-2017- Arts 1,2, 4 numeral 9, Art. 10
numaral 4 incisos d), ), 1), g), b, v At 25 & |Para los casos de demoliciones, parciales o totales, cuya edificacion no
* Reglamento de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion, aprobade pueda acredi Ia autorizacid el plano de ubicacién y
por Decreto Supremo N* 011-2017-VIVIENDA Ans. 53, 54 numeral 54.4 inciso a), b, ¢). localizacién asi como el plano de planta de la edificacidn a demoler,
a), &), Aris. 57, 61, 62, 63, 64 diferenciando en el casa de demolicidn parcial, las dreas a demoler de las
romanentes, sin perjuicio de las i quela respecth
considere.

7 |En caso de demoliciones totales o parciales de edificaciones cuya
declaratoria de fibrica o de edificacidn se encuentra inscrita en el Registro
de Predios, declaracién jurada por parte del administrade, sefialando que
sobre el blen no recaigan cargas y/o gravimenes. En su defecto, acreditar
la autorizacidn del titular de la carga o gravamaen,

8 |Certificados de Factibilidad de Servicios para obra nueva de vivienda

r iliar o fines dife al de vivienda.
9 |Documentacitn técnica, en tres (03] juegos originales, la misma que esti
compuesta por:

- Plano de Ubicacién y Localizacidn segin formata.

- Planos de Arquitectura (planta, cortes y elevaciones), Estructuras,
Instalaciones Sanitarias, Eléctricas y otras, de ser el caso, firmados y
sellados por los profesionales responsables del proyecto y por el

inistrade, adj do las di mer riptivas por
cada especialidad.

- Manos de seguridad y evacuacién, cuando sa requiera la intervencidn del
(delegado Ad hoe del Centro Macional de Estimacidn, Prevencidn y
Reduccién del Riesgo de Desastres - CENEPRED

- De ser ¢l caso, plano de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con
lo establecido en el articulo 33 de la Morma Técnica E.050 "Suelos v
Cimentaciones” del Reglamento Nadonal de Edificaciones - RNE

do de la i ptiva que precise las caracteri: dela
obra, ademis de las edificach colindantes indi I nimero de pisos!
¥ §6‘Iams, complementando con fotos.

= Estudio de Mecinica de Suelos, segiin los casos que establece
Nacional de Edificach - RNE.

Esta docurmentacidn, a excepcidn del Estudio de Mecinica de Suclos, debe

ser presentada también en archive digital.

10 |Certificacién Ambiantal y el Estudio de Impacto Vial - ENV

badas por las entidades comp €n los casos que se

requiera.
11 |Copia del comprobante de pago por revision del proyecto,




'MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRADQ

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)
INSTANCIAS DE RESOLUCH

DERECHD D2

. FICADION
TREMITACIEN (*) EAMHEAE) AUTORIDAD

REQUISITOS
. ' COMPETENTE
DEMOMINACION DEL PROCEDIMIENTO 1 g Ty Ry i ] y ’ P‘:_‘"A
I - ; ' u-r:. ¢ RESOLVERLO  RECOMSIDERA  pp vt
e ACON ¢ 4150 (Ensf) Automiric

Descripcitn

Los planos que conforman la documentacion técnica
deben ser presentados también en archive digital.
12 |Pago por derecho de tramite. Resiba - Cajp 221 92.20)
Notas:
1} Mo es exigible la Certificacién Ambiental para
la solicitud de licencia de edificacion ni para su
¥ | ejecucisn en las casos de edificaciones de vivienda,
Pl comercio y oficinas que se desarrollen en dreas
: lurbanas, entendiéndose por éstas a las dreas
ubicadas dentro de una jurisdiccion municipal
|destinada a usos urbanos, que cuentan con
] icios de agua, alcantarillado, electrificacin, vias
2 de comunicacién y vias de transporte
2) La preseniacion del Esludio de impacto Vial sdlo es exigible para
\ los proyecios de edificacion, de acuerdo a lo establecido en el
i Reglamanto Nacional de Edificacionas - RNE y que se desarrollen
| conforme a dicho reglamenio, salvo qua los documentos y planos dal
preyecio d templen los criteri ick )
isticas, al y requisit igh an el Reg
|Macional de Edificaciones - RNE

3) Como parle del proyects de Arquitectura, se presenta los planos
de seguridad y evacuacitn, cuando se requiera la intervencion del
|delegado Ad hoc del Centro donal de i ibn, P b y
Reduccién del Riesgo de Desastres - CENEPRED, segun lo previsio
an el primer parafo del literal b) del numeral 7 del articulo 4 de la
Ley.

4) Para los proyec! idos en el segundo pémafo del fieral b)
del numeral 7 del articulo 4 de la Ley, la verificacion del cumplimiento
de las normas de segundad puede ser efsctuada por el delegado de
a especialidad de arqui de la Comision Técnica, siempre qué
éste se encuenire debidamente designado por dicha entidad, en
concordancia con el dtime pamafo del iteral citado.

5) La Péliza CAR (Todo Riesgo Coniralista), segln las
caracleristicas de la obra que se vaya a ejecutar con cobertura por
dafios materiales y personales a terceros y como complemento al
Seguro Complementario de Trabajo de Riesgo previsto en la Ley N
26790, Ley de Modemizacitn de la Seguridad Social en Salud, son
requeridas para lodas las Edificaciones contempladas en las
|modalidades C y D con evaluacién previa del proyecio por la
Comisién Técnica. Este c se enirega obligaloriamanie a la
Municipalidad come méximo el dia hibil anterior al inicio de la obra,
teniendo una vigencia igual o mayor a la duracién del proceso
edificatorio.

6) Se puede adjuntar copia de los planos del anteproyecto en
|consulta aprobado, de encontrarse vigente su aprobacion, el cual
liene efecto vinculanie para el presente procedimiento cuando se
Irate del mismo proyecio sin modificaciones, aun cuando hayan
iado los p isticos y edificatorios con los que fue
aprobado. '
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Z\O &/ILICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD ~D" - APROBACION DE 3 L ) ) » i Blocscdad A % s e e | ] s
%  // |PROYECTO CON EVALUAGION PREVIA POR LA COMISION TECNICA, Formulario Unico, debidaments suscsito por el administrado y por (Para emision il | Wil Lot
* ) o PARA REMODELACION, AMPLIACION Y/O DEMOLICION PARCIAL: los profesionales responsables, sefialando e_l nimero de recibo y del dictamen de
yGo N fecha de pago del irdmite de Licencia de Edificacidn, en tres (03) ks Comisidn
.- Las edificaciones para fines de industria juegos originales.. HP—
.-Las edificaciones para locales oomcrmam nuﬂnnlu. centros de 2 |En el caso que el do no sea el propietario del predio, debe Con o Dictamen de
diversién y salas de especticulos que, individuaimente o en conj presentar la documentacion que acredite que cuenta con derecha a 3 dlas hibies I Combién Tienica | 13 RN | 15 i, hibdes pac
con més de 30,000 m2 de drea techada. edificar [Par armisides e '“m'_" presentar ol recursa
.- Las edificaciones para mercados que cuenten con més de 15,000 m2 de 3 |En caso el administrado sea una persona juridica, declaracidn jurada del resalucidn de
L] &rea techada. |representante legsl sefalande que cuenta con representacion vigente, Scanchs de 30 dias hibiles | 30 dias hibiles pars
> .- Los locales de especticulos deportives de mis de 20,000 acuy ignando datos de la Partida Registral y el asiento en el que conste editicacidn, para resobver ol | resoiver el recurso
inscrita la misma. wmﬁ::nm e
ti . salud, h confarme|

.- Las edificaciones para fines ed P
establecimientos de expendio de combustibles y hnnkulu de transporte

Base Legal

* Ley Orgdnica de Municipalidades, Ley N* 27972 At 79

* TUIO Ley N* 27444, aprobado por D.5. N 006-2017-JUS. Arts. 115y 116

*TUD Ly N8 78090, aprobada por 0.5, N 006-2017-VIVIENDA, Arts. 1, 2, 4 numeral 9, Art. 10
numeral 4 incisos d), €}, 1, gh, h), ¥ Art. 25

* Reglamento de Licencias de Habiltacién Urbana y Licencias de Edificacién, aprobade
por Decreto Supreme N® 011-2017-VIVIENDA Arta. 53, 54 numeral 54.4 inciso a), b). €},
), ), Arts. 57, 61,62, 63, 64

m,.u

4 '!Dedam:iénhnm de los profesionales qué intervienen en &l proyecto,
sefalando encontrarse hibiles para ol ajercicio de la profesidn.

5 |cenificados de Factibilidad de Servicios para obra nueva de vivienda
muitifamiliar o fines diferentes al de vivienda

6 |Documentacidn técnica, en tres (03) juegos originales, la misma que estd
cormpibEstE por:

- Plano de Ubicacidn vy Localizacién segin formato,

- Planos de Arquitectura (planta, cortes y elevaciones), Estrueturas,
Instalaciones Sanitarias, Eléetricas y otras, de sor ol caso, firmados v
sell..doswhx- fesional bles del proy ‘-petel

do, ad do las corresp i
cada especialidad, donde se diferencia la edificacidn proyectada de'l
edificacién existente, la cual debe contar con licendia de construccién,
licentia de edificacidn, decl ia de fabwica o conf dad de obra y
declaratoria de edificacidn

por

- De ser ¢l caso, plano de imiento de de acuerdo con
I establecido en el articulo 33 de la Norma Técnica E.050 “Suelos y

Cl i " del Regl N | de Edificaciones - RNE
acompafiado de la memoria descriptiva que procise las caracteristicas de la
obra, sdemis de las edificaciones colindantes indicando el ndmero de pisos|
¥ sbtanos, complernentando con fotos.

[madm de Mecinica de Suelos, segin los casos que establece el
t ional de Edific: -RNE.

Esta docurnentacitn, a excepcién del Estudio de Mecinica de Suelos, debe
ser presentada también en archivo digital,
7 |Plancs de planta dif iando las zonas y dela
edificacion a , #si como del perfil y alturas de los predios

i hasia una distancia da 1.50 m de los limites de
propiedad, para el caso de demaliciones parciales.
8 JMgmuria descriptiva de los trabajos a realizar y del procedimiento de
demolicion a utilizar, donde se consideren las medidas de seguridad
conlempladas en Norma Técnica G.050 "Seguridad durante la
Consiruccion® del Reglamento Nacional de Edificaciones - RNE y
demds normas de la materia.
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" MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRADD
“ TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - [TUPA)

INSTANCIAS D
4 ALIF RE
2
REQLISITOS " ! CALIFICACION AUTORIDAD
| ; PLAZIOPARA 1o DEL COMPETENTE
oM

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ' ! RESOLVER (en 2 2
: . - kS : : diashabiles) PROCEDIMIERTO PARA e
'{En 3% UiT) f6n Previs RESOLVERLO RECONMDERR . o nnom

L {EnS/) Automibtics CION
4150

i Dascripcién Positvo  Negativo

DENDMINACION

Documento que acredita la declaratoria de fabrica o de edificaciin
cON sus respectives plancs en caso no haya sido expedido por la
Municipalidad o en su defecto declaracidn jurada donde indique el
numero de certificado de conformidad o finalizacion de obra, o la
licancia de obra de edificacion de la conslruccitn existente.

10 |Para los casos cuya edificaciin no pueda acreditarse con la
aulorizacién respectiva, debe p ¢l plano de ubicacidn y

5 localizachn, asi comao el plans de planta de la edificacion a demoler,
= diferenciando en el caso de demolicidn parcial, las dreas a demoler
de las , sin perjuicio de las i que la
[[municipalidad considere.

En caso de demaliciones 1otales o parciales de edificaciones cuya
declaratoria de fabrica o de edificacion se encuentra inscrita en el
Registro de Predios, declaracion jurada por parte del administrado,
lsafialando que sobre el bien no recaigan cargas y/o gravamenes. En
su defecto, acreditar la aulorizacion ded titular de la carga o
|gravamen, .

-

1

12
En &l caso que &l predio esté sujeto al régimen de propiedad
exclusiva y propledad comin se adjunia copia del Reglamento
interna, el plano de indep i6n correspondi a la unidad
inmabiliaria y la autorizacion de la Junta de Propietarios. -

13 |Carta de seguridad de obra firmada por un ingeniero civil
14 |Certificacién Ambiental y el Estudio de Impacto Vial- EIV
bados por las entidades cor &n los casos que se

1 mﬁ‘

15 |Copia del comprobanie de pago por revision del proyecto.
16 |Pago por derecho de tramite Recibo - Caja 144 59.60)
Nota:

En caso se solicite Licencia de Edificacién para Remodelacion y
Ampliacion:

a) Los planos de arquitectura deben contener:

- Plano de Lev i de la edi HOn e que grafique
los slemanios a aliminar, ampliar y'o remodelar.

- Flano de la edificacion resultante.  «

b) Los planos de estructura deben diferenciar los elemenios
estructurales existentes, los elementos que se van a eliminar y los
| nuevos, detallando ad los empalmes.

¢) Los planos de instalaciones deben:

- Diferenclar claramenie las instalaciones que S8 van a iNCorpovar y
las que se elimi detallandk los empalmes

- Evaluar la factibilidad de servicios teni en cuenta la ampliacion
da cargas de electricidad y de dotacién de agua potable.

FUT - Meza oe ) . x Urided de Trimite Gerancia de
ENCIA DE EDIFIGACION - MODALIDAD “D" - APROBACION DE 1 Partes Gocumentario Infraestructurs y
Omancilo Local

YECTO CON EVALUAGION PREVIA POR LOS REVISORES URBANOS, Formulario Unico, debidamente suscrilo por el administrado y por




DENOMIMACION DEL PROCEDIMIENTO

.- Las edificaciones para fines de industria

.= Las edificaciones para locales , Culturales, de
diversion y salas de especticulos que, indiv © en conjunto,
cuenten con mds de 30,000 m2 de drea techada.

- Las edificaciones para mercados que cuenten con mis de 15,000 m2 de
drea techada.

.~ Los locales de especticulos deportivos de mis de 20,000 ocupantes.

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEQONCIO PRADO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DE

REQUISITOS M
: TRAMITACION (*)

Farmularie/
DENOMINACION Codige/
Descripsidn

{En
4,150

ios profesionales responsables, sefialando el nimera de recibo y
fecha de paga del rdmite de Licencia de Edificacion, en tres (03)
juegos originales..

En &l caso que e administrado no sea el propietanio del predio, debe
presentar 1a documentacidn que acredite que cuenta con derecho a
edificar

En caso el administrado sea una persona juridica, declaracién jurada del
representante legal sefalando que cuenta con representacion vigente,
consignando datos de la Partida Registral y el asiento en o que conste
inscrita ka misma.

.~ Las edificaciones par fines i salud, hospedaje,
establecimientos de expendio de combustibles y inales de p
Base Logal

* Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N* 27972, AL 78,

= TUO Ley N* 27444, aprobado por D.5. N° 006-2017-JUS. Adts. 115y 1186

» TUO Ley NE 29090, aprabado por D.5. N9 006-2017-VIVIENDA. Arts. 1, 2,4 rumenal 9, Art. 10
rumeral 4 incisos d), &), 1l g KL ¥ Are. 25

* Reglamenio de Licencias de Habilitwcitn Urbana y Licencias de Edificacitn, aprobado
por Decrelo Supremo N* 011-2017-VIVIENDA Arts. 53, 54 numeral 54.4 inciso ), b), e),
d), &), Arts. 57, 60, 61, 65, 66

D idm jurada de los profesionales que i i enal
sefislando encontrarse hibiles para el ejercicio de la profesidn,

Para los casos de remodelacionss, liach a i 1a copia
del documento que acredita |a declaratoria de fibrica o de edificacion con
sus respectivos planos en caso no haya sido expedida por la Municipalidad;
en su defecto, capla del Certificado de C idad o lizacitn de Obra,
ola Licencia de Obra o de Edificacidn de la i i

Para lot easas de damoliciones, parciales o totales, cuya edificacidn no
pueds acreditarse con la autorizacién respectiva, el plano de ubicacidn y
localizacién asi como el plane de planta de la edificacién a demoler,
diferenciando en el case de demolicidn parcial, las dreas a demober de las
rernanentes, sin perjuicio de las sanciones que la Municipalidad respectiva
| considere,

En caso de ich totales o parciales de edificaciones cuya
declaratoria de fibrica o de edificacidn se encuentra inscrita en el Registro
de Predios, declaracién jurada por parte del administrado, sefislando que
sobe ol bien na recaigan cargas y/o gravimenes. En su defecto, acreditar
la autorizacién del titular de la carga o gravamen

Cenificados de Factibilidad de Servicios para obra nueva de vivienda
mubtifamiliar o fines diferentes al de vivienda.

Documentacidn técnica, en tres (03) juegos originales, la misma que estd
compuesta por:

- Plano de Ubicacidn y Localizacién segin formato.

- Plancs de Arquitectura [planta, cortes y elevaciones), Estructuras,
Instalaciones Sanitarias, Eléctricas y otras, de ser el caso, firmados y
seliasdos por los profesionales responsables del proyecto y por ¢
sdministrado, adjuniando las cofrespondientes memorias descriptivas por
cada especialidad,

- Planos de seguridad y evacuadidn, cuando se requiera la intervencion del
delegado Ad hoc del Centro Nacianal de Estimacidn, Prevencion y
duccidn del Riesgo de Dy s~ CENEPRED

- De ser el caso, plana de i de i de scuerdo con
|o establecido en el articulo 33 de la Norma Técnica E-050 “Suelos y

CALIFICACION
L TOR
PLAZO PARA g
LVER (en
biles)

0 DEL COMPETENTE
PROCEDIMIENTD PARA
RESOLVERLD

BPELACION




DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

CELCCCCCC € L 8

MUNICIPB.-U DAD PROVINCIAL DE LEONCIO 'Pi_ls\ D

m * del Regl

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA) -

REQUISITOS

i Farmulariof
DENOMINACION

I de Edificaciones - RNE

fado de la ia que precise las caracteristicas de la
abra, sdemnis de las edificaciones colindantes indicando el nimero de pisos
y sétanos, complernentando con fotos.

- Estudhic de Mecinica de Suelos, segin los casos que establece el
J Nacional de Edi - RNE.

Esta documentacion, a excepcidn del Estudio de Mecdnica de Suelos, debe
se¢ presentada también en archive digital.

Certificacién Ambiental y el Estudio de Impacto Vial - EIV

p jpor las entidad F €N los casos que se
requiera,

El Informe Técnico favorable de los Revisores Urbanos, es emilido
por los Revisores Urbanos dabidamente certificados por el Ministeria
de \fivienda, Consiruccidn y Saneamienio.

Pago por derecho de tramile Recibo - Caja
Notas:

1) No es exigible la Cerificacién Ambiental para la soficitud de
kcencia de edificacidn ni para su ejecucion en los casos de
edificaciones de vivienda, comercio y oficinas que se desarrolien en
dreas urbanas, entendiéndase por &stas @ las dneas ubicadas denlro
de una jurisdiccion municipal destinada a usos urbanos, que cuentan
con sonndns de agua, alcantarilado, elecirificacion, vias de

y vias de i
2) La presentacién del Estudio de Impacto Vial solo es exigible para
los proyecios de edificacion, de rda a ko biecido en el

Reglamento Nacional de Emclcnunes RME y que se desarollen
conforme a dicho rcﬂamanla salvo que los numnemos y planos del
proyecto p i P Ics criterios, condi

claristicas, al yr igidos en el Reglamenio

Nacional de Edificaciones - RNE

3) Como parte del proyecto de Arquilectura, se presenia los planos
de seguridad y evacuacion, cuando se requiera |a intervencion del
|delegado Ad hoc del Centro Nacional de Estimacion, Prevencitn y
Reduccién del Riesgo de Desastres - CENEPRED, segun lo previsio
en el primer parrafo del literal b) del numeral 7 del articulo 4 de la

Ley.

4) Para los proyecios establecidos en el segundo pérrafo del literal b)
del numeral 7 del articuio 4 de la Ley, la verificacion del cumplimiento
de las normas de segunidad puede ser por &l gado de
|a especialidad de arquitectura de la Comision Técnica, siempre que
éste se encuentre debidamente designado por dicha enfidad, en

ia con el iltimo parrafo del iteral citado.

5) Pdliza CAR (Todo Riesgo C. i saqu'mhl cleristicas
de la obra con por dafios les a
lerceros, segin lo dispuesio en el Art. stel.lbq son requeridos
para los proyecios multifamiliares en la modalidad “B°, asi coma para
todas las edificaciones consé en las i CoDy, se

DERECHO DE
TRAMITACION (*)

{EnScunm} |
4,150

115

CALIRICACION

Evaluacion Previa
Automitico

Positivo

INSTANDAS DE RESOLUCION DE
RECURSO5
AUTORIDAD
IMICID DEL | COMPETENTE

PROCEDIMIENTO
dias hablles) - . RECONSIDERA

aoN

| PLAZO PARA
RESOLVER (en

APELACION




(

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRADO

TEXTO ONICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

REQUISITOS

DENOMINACION

enirega obligatoriamente a la Municipalidad como maximo el dia
halbil anterior al inicio de la obra, teniendo una vigencia igual o mayor
a la duracién del proceso edificalorio.

6) Se puede adjuniar copia de los. planos del anteproyecto en
consulta aprobado, de enconirarse vigente su aprobacion, el cual
fiene efecto vinculante para el prasente procedimiento cuando se
trate Mmlmwmma aun cuando hayan

L

DERECHO DI
TRAMITACION (*)

{En
4,150

TR

(Ens/)

CALINCACION

Automatic

Previa

PLAZO PARA
RESOLVER (en

dias habiles) |

INIQO0 DEL

PROCEDIMIENTD

ORIDAD

MPETENTE
PARA

RESOLVERLD

INSTANCIAS DE RESOL!

RECURSOS

RECONSIDERA

- PELACON
ciom APELAC

GERENCIA DE
SUNTOS
JURlDIcOS

diversién y salas de espectiiculos que, indivlduumcm o en conjunto,
(cuenten con mas de 30,000 m2 da drea techada.
- Las edificaci para que

I rea techada.

.- Los locales de especticulos deportivos de mis de 20,000 ocupantes.

con mis de 15,000 m2 de

.- Las edificaci

para fi rm salud, b

edificar

En caso &l administrado sea una persona juridica, declaracion jurada
del representanie legal sefalando que cuenta con representacion
vigente, consignando dalos de la Pariida Regisiral y el asienio en el
que conste inscrita la misma.

jes que intervienan en el
hébiles para el ejercicio de la

D ion jurada de los pr
sefialanda

tos de bustibles y de transp

Base Legal

« Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N* 27972 A 79,
* TUO Ley N® 27444, aprobado por 0.8 N° 006-2017JUS. Arts. 115y 116

* TUO Ley N9 29090, sprobade por D.5. N¥ 006-2017-VIVIENDA. Arts. 1, 2, 4 numeral 9, Art. 10
rnsmerad 4 incisos d), o), 7], g), h], v Art. 25

~ de Licenclas de Habi Ussana y Licencias de

proy
profesion.
Certificados de Factibilidad de Servicios para cbra nueva de vivienda
mudtifsmiliar o fines diferentes al de vivienda.

Docementacidn técnica, en tres (03) juegos originales, la misma que estd
compuesta por:

- Plano de Ubicacidn y Localizacidn segdn formata,

- Planos de Arquitectura (planta, cortes y elevaciones), Estructuras,
Instalaciones Sanitarias, Eléctricas y otras, de ser el caso, firmados y

| sellados por los prul'nnnmlﬁ mcpom-ﬁﬂ del Iicm.'clu v DW ¢|

par

WDWBWS“F&HIDN‘ 011-2017-VIVIENDA Asts. 53, 54 numeral 54.4 msou} b), e}
d), ), Arts. 57, 60, 61, 65, 66

cada esp lidad, donde se diferencia la edificacidn proyectada de la
edificacién existente, la cual debe contar con licencia de construccidn,
licencia de edificacidn, declaratoria de fabrica o conformidad de obra y
declaratoria de edificacién

- Planos de seguridad y evacuacidn, cuando se requiera la intervencidn del

delegado Ad hoc del Centro | de [ idn y

duccidn del Riesgo de - CENEPRED

- De ser ¢l caso, planc de sostenimiento de excavaciones de acuerdo con
lo establecido en el articulo 33 de la Norma Técnica E.050 "Suelos y
Cimentaciones™ del Reglamento Nacional de Edificaciones - RNE
acompafiado de la memoria ﬂescnwnm precise las caracteristicas de la
obra, ademis de las edifi dicando el nimera de pisos|
v sétanns, complernentanda con fotos.

- Estudio de Mecinica de Suelos, segiin los casos que establece e

variado los p 08 ur y con los que fue
do.

LICENCIA DE EDIFIGACION - MODALIDAD “D" - APROBACION DE - ) ) i sl (I M X tkind ol || s
PROYEGTO CON EVALUACION PREVIA POR LOS REVISORES URBANOS, Fermularia Unico, debidamente suscrito por el adminisirada y por e szl BT
PARA REMODELACION, AMPLIACION Y/O DEMOLICION PARGIAL: los profesionales responsables, sefalando el numero de recibo y

fecha de pago del trdmite de Licencia de Edificacién, en tres (03)

juegos angnales.. Con ol Informe
-L.la-dmcal:lonuplr:ﬁnnnh'ldul.m En el caso que el admi do no sea el propietario del predio, debe Téorios Favorsble de
.~ Las adificaciones para locales ! de presentar la documnentacion que acredite que cuenta con derecho a qul:wn

oS




OENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRADO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

REQUISITOS

DENOWUNACION

. Nacional de Edife - RNE
Esta documentacidh, a excepcidn del Estudio de Mecdnica de Suelos, debe
ser presentada también en warchivo digital.

Planos de planta diferenciando las zonas y elementos de la
edificacién a demoler, asi como del perfi | y alturas de los predios

c hasta una ¢ {a de 1.50 m de los limites de
propiedad, para el caso de demclicionas parciales.

Memoria descripiiva de los trabajos -maﬂnrydﬂmmﬂ
demalicion a utilizar, donde se en las de
contempladas en Norma Técnica G.050 "Seguridad duranie Ia
Canstruccidn® del Reglamento Nacional de Edificaciones - RNE y
demds normas de la materia

Documents que acredita la declaralonia de fabrica o de edificacidn
con sus respectivos planos en case no haya sido expedido por la
-Munu:lpalldld o en su defecto declaracion jurada donde indique el

do de cor idad o finalizacid duubrn ola
luﬂmdtobﬂda ién de la i
Para los casos cuya edificacion no pueda ac con la

autorizacién respectiva, debe presantar ¢l plano de ubicacidn y
Jocalizactn, asi coma el plano de planta de | edificacion a demoler,
diferencianda en al caso de demolicién parcial, las dreas a dsmoler
de las remanentes, sin perjuicio de las sanciones que la
municipalidad considere.

En caso de der iales de edificaci cuya d ria
de fabrica o de odmcaudn se encuenira inscrita en el Registro de
Predios, declaracién jurada por parbe del administrado, sefialando
que sobre el bien no igan cargas yfo g . En su defecto,
acreditar la avtorizacion del tilular de la carga o gravamen.

En el caso que el predio esté sujeto al régimen de propiedad
exclusiva y propiedad comin se lqunti copia del Reglamento
Interna, &l pland de inds i ala unidad
infnobiliaria y la |u|nnmm de la Junta de Propietanos.

Carta de seguridad de obra firmada por un ingeniero civil.
Cetificaciton Ambiental y el Estudio de Impacto Vial - EIV

ap dos por las enfidacs P s an los casos que se
requiera

El Informe Técnico favorable de los Revisores Urbanos, es emitido
por los Revisores Urbanos debidamente cerlificados por &l Ministerio
de Vivienda, Consiruccin y Saneamiento

Pago por derecho de trimite.

Nota:

En casc 5« solicke Licencia de Sfrsogn mard Remodelacion y
Amplizcin

a) Lns planos de anquitectira deban (uabenier

‘ Plano de Levantamiento de la edll‘lcamn existente, que grafique

DERECHO DE
TRAMITACION

6030

CALIFICACION

INATARCIAS DE

RESOLV

Hi

RECUI

DERA

= APELACION
O0ON




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRADD

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHO DI -
REQUISITOS TR RNTAC0R [ CALIFICACION
DENONMINACION DEL PROCEDINMIENTO ER (en i
i . e = p e 2t * o) PROCEDINMIENTO
DENOMINACION ‘h:;:':' ) (En S/} Automatic
los elemenios a eliminar, ampliar ylo remaodealar.
- Plano de la edificacion resultante.
b) Los planos de estructura deben diferenciar los elementos
estruciurales axistentes, los elementos que s2 van a eliminar y los
elementos nuevos, detallando adecusdamenia los ampalmes.
¢) Los planos da instalaciones deben
- Diferenciar claraments las i laci que se van a porar y
las que se inan, detallando ach los empalmes.
- Evaluar la factibil de servicios teniendo en cuenta la liacid
- de cargas de electricidad y de dotaciin de agua potable.
MODIFICACION DE PROYECTO MODALIDAD “B” ANTES DE EMITIDALA | ' |Salicitud presentado por el administrado yio representante legal WUr-Mesade| V- X AWiee, || UsedeTrhute |Gt di Smenss Al
LICENCIA DE EDIFICACION, CON EVALUACION POR LA MUNICIPALIDAD. sagun corresponda. Partes Busmriclloucal | Dasswatio tocsl
2 |Documentacion técnica necesaria de acuerdo a la modificacion
y que comesponda a la modalidad "B"
15 dias hibiles
15 s hdbiles para
Basa Legal 3 |Pagoe por derecho de trimile. Recibo - Cajs 108 #.10] mm"'m""“‘ presentar ol recursa
151 || Lev Omanica de Municipalidades, Ley N° 27972 Art 75.
“ TUO Ley N* 27444, aprobado por 0.5, N* 006-2017-JUS. Arts, 115y 116 30 dias hiibibes | 30 dias habiles para
* TUD Ley N® 20090, aprobado por 0.5, N# 006-2017-VIVIENDA. Arts. 1, 2, 4 rumeral 8, Art.17-A ""'::: 4| rehar qiacucie
" Ri de Licencias de &n Lirbana y Licencias de Edificacién, aprobado
por Dacreto Suprema N° 011-2017-VIVIENDA Ads. 54 numeral 54.2, 57, 60, 58 numeral
68.1,
MODIFICACION DE PROYECTO MODALIDAD "C" o *D* ANTES DE EMITIDA | ' [Solicitid p do por el administrado yio rep legal UT-mesade|  ® = = T et D esicrsomat ] (ot s
M ¥
LA LICENCIA DE EDIFICACION, CON EVALUACION POR LA COMISION segun corresponds. Partes i | v
TECNIGA. a2
- 160 1o — do a la modificacid
la *C"o"D"
prop ¥ que commesg a o - i ua.uund — -
Base Legal 3 Comisitn Técnica mmm presentar el recurso
* Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N° 21972 Adt 79, (Copia del recibo de pago por derecho de revision de los colegios
182 |* TUO Ley N® 27444, aprobado por DS, N D0E-201T-JUS. Arts. 115y 116 " S lnr ey we ;2 "“"‘"‘“‘: Wl s
Pava resoher resober ol recurso
* TUO Ley N 20030, agrobad 0.5. N® DDG-2017- Arts. 1, 2, 4 rumeral 5, ArLIT-A 4 |Pago por derecho de tramite. s LG 317 2530 el
" Reglamento de Licencias de Habi Lirbana y L i 36N, ap
por Decreto Supremo N* 011-2017-VIVIENDA Arts. 54 numerales 54.3 y 54.4, 57, 68
numeral 68.1,
MODIFIGAGION DE PROYEGTO MODALIDAD “A™, CON MODIFICAGIONES | | io Unico de Edficaciones FUE; debidamente susciito por el | rur-mesade| ™ i ) ot Wigsseiod
NO SUSTANCIALES, DESPUES DE EMITIDA LA LICENCIA DE EDIFICACION, i o do y por los profesional ponsables, en fres (3) juegos | Partes | Wm;
PREVIO A SU EJECUCION (Siempre que el proyecto resultante se encuentre|  [*79maie*:
d de los st dos en el | 54.1 de Articulo 54 del 2




DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTD

g hmml

Base Legal

* Loy Orgénica de Municipalidades, Ley N* 27972, Art. 79.

153 | TUA0 Ley N® 27444, aprobado por D'S. N* D0B-2017-JUS. At 115y 116

* TUO Ley N1 29090, aprobada por D.5. N¥ 006-2017-VIVIENDA. Arts. 1, 2, 4 numeral 9, Art. 27-A
-nmmumeMWMymummﬁmwﬂma

submumerales 68.2.1 yBB2 5.

por Decreto Supremo N* 011-2017-VIVIENDA Arts. 54 numeral 54.1, 57, 68 numeral £8.2,

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRADO
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

DERECHD D2
SITO!
REQUISITOS TRARMITACION [*)

DENOMINACION } Austomitico

Docurnentacién thcnica por triplicado conforme a lo establecido en
hos numerales 59 1, 59.3 al 59.9 del Regl to segun ponda.

Pago por derecho dé trémite.

PLAZO PARA

INICIO DEL

PROCEDIMIENTO

AUTORIE
COMPETENTE
PARA

RESOLVER|

.
—

RECONSIDERA
CloN

*TUO Ley N® 29090, aprobado por D.S. N¥ 006-2017T-VIVIENDA. Arts. 1,2, 4 numeral 9, Art.27-A

* Reglamento de Licencias de Habiitacién Urbana y Licencias de Edificacion, aprobado
por Deareto Supramo N° 011.2017-VIVIENDA Arts. 54 numerales 543y 544, 57, 61,68
numeral 63.2, sub numerales 68.2.1y 6827

o , 154di -
::m|ucn&|fuﬁggcrigo&ﬁ]m B, GOD:EE:AN;MION Fomutario (nico de Edificaciones FUE; debidamente suserito por el MPM de L] [54. as Unidad dhe Trdemite: Gevencia de 5 Gedendia de Abcaldia
EVIA POR ALIDAD, MODIFICACH inistrado y por los profesionales responsables, en tres (3) juegos i Desarrollobocal | Desaroto Loeal
SUSTANCIALES, DESPUES DE EMITIDA LA LICENCIA DE EDIFICACION, originales. s
PREVIO A SU EJECUCION (Siempra qua &l proy ! e
dentro de los supuesto contemplados en el numeral 54.2 de Articulo 54 del Documentacién téenica por triplicado que se indica en los literalas B 15 das hablles | o o .
[Reglamentao) de los numerales 50.1 0 50.2, o en los lilerales A), B), C) del numeral paapnenare | o elracurso
60.3 o del numeral 80.4 del reglamento, segin el ipe de cbra, asi -
Base Legal como las factibilidades del servicio, segin sea el caso. 30 dias htiles | 30 cilas hibles para
* Ley Crganica de Municipaldades, Ley N* 27972, Art. 79. pararesobvec ol | resciver o recurso
* TUIO Ley N® 27444, aprobada por D.8. N* 006-2017-JUS. Arts. 115y 116 Pago par derecho de trdmite. Reciba - Caja 127 52,50 recursa
* TUO Ley NY 20090, aprobadio por D.5. NY 006-2017-VIVIENDA. Arts. 1, 2, 4 rumeral 9, At2T-A
* Regl de Licenciss de b ‘J-hanayl_ cias de E aprobado
por Decreto Supreme N* 011-2017-VIVIENDA Arts. 54 numeral 542, 57, 61, 68 numeral
68,2, sub numarales 68.2 1y 68.26
MODIFICACION DE PROYECTO MODALIDAD "C* 6 “D", CON COMISION Formutario Unico de Eificaciones FUE; debidamente suscito por o rur -mesade | ™ [* He | vewane] Sk | _OWRR. ]
TECNICA, CON MODIFICACIONES NO SUSTANCIALES, DESPUES DE dmini Yipociaspro les responsables, en tres (3) juegos | Parte: Desarrollo Local | Desarrolo Local
EMITIDA LA LICENCIA DE EDIFICACION, PREVIO A SU EJECUCION originales.
(Siempre que & proy resultante se dentro de los sup Los documenios que se indica en los articulos 57 y €1 del 15 dasnibies | i
contemplados en los numerales 54.3 y 54.4 de Articulo 54 del Reglamento) Reglamento que sean materia de las modificaciones propuestas y Condicsmendets | PP | ooertar el ecurso
los planos modificados, por triplicado. Tilcusce e
Base Legal Copia del comprabante de pago por revision del proyacto de Ia 30 dias hdbiles | 30 dlas hibsles para
= Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N' 27972, Ait. 7. Comisién Técnica pararewhver el | cesober el mows
* TUIO Ley N° 27444, aprobade por D.S. N* 005-2017-JUS, Arts. 115y 116 Pago por derecha de rdmite. Recibo - Caja: 102 4250




GERANCIA DE
ASONTOS
JUR|picOS

DENDMINACION DEL PROCEDINIENTD

LICENCIA DE EDIFICACION, PREVIO A SU EJECUCION (Siempre que el
proyecto resultante se encuentre dentro de los supuestos contemplados en

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRADO
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA!-

RECUISTOS

Fomulario Unico de Edificaciones FUE, debidamenle suscrito por e
adminisirado y por los profesionales responsables, en tres (J) juegos
ariginales,

Los documentos que sa indica en los articulos 57 y 65 del
dan a las modificaciones propuestas.

DERECHO 1€
TRAMITACION {*)

(Ea 5/}

CALIFICACION

PLAZO PARA
Rfen

ibilos)

eln Previa

Automatico

INICIO DEL
PROCEDIMIENTO

Unidad de Trimite

Dotumentario

AUTDRIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVERLD

INSTANECIAS DE RESOLUCION DE
RECURSOS

RECONSIDERA
aon

APELACION

los numerales 54.2, 54,3 y 54.4 de Articulo 54 del Reglamento) gl que )
el Rewisor 0 los
Base P £ Lhibinears.
o Informe: Técnico favorable y los planos aprobados por el Revisor o
158 3 » los Revisores Urbanos que cor emitidos de con
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N* 27972 An. 79. lo previsio en respaciivo reglamento, por triplicada.
= TUO Ley M* 27444, aprobado por DS N 008-2017-JUS. Ads. 115y 116
*TUD Ley N® 19090, aprobado por D.5. N¥006-2017-VIVIENDA. Arts. 1, 2,4 numeral 9, At.I7-A Paga por derecho de Irémile. i 6k £ "
* Reglamenio de Licencias de Habilitacian Urbana y Licencias de Edificacion, aprobado Mot
por Decredo Supreme N® 011-2017-VIVIENDA Arts. 54 numeral 54.2, 54.3y 54.4, 57, 60, .
61, 65. 68 numeral 68 2, sub numeral 68.2.1 y numeral 683, Es de aplicacion en lo que P alp imiento
an &l articulo 66 del reglamento
MODIFICACION DE PROYECTO MODALIDAD "A™, CON MODIFICACIONES Fomulario Unico de Edif FUE; suserito por el F“"; % E2 X Unidad de TramAe | Gerenciade
SUSTANCIALES, DESPUES DE EMITIDA LA LICENGIA DE EDIFICAGION, administrada y por los profesionales responsables, en tres (3) juegos | " iopiiesblll Wcissmmmies
PREVIO A SU EJECUCION (Siempre que el proyecto resultante se encuentre originales. u
dentro de los supuestos contemplados en el numeral 54.1 de Articulo 54 del
Reglamento) Documentacién técnica por triplicade conforme a lo establecido en
los numerales 58.1, 58.3 al 59.9 del Regl: lo segln com d
Base Legal
* Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N° 27972 An. 79. Pago por derecha de trdmite. Reciba - Caja 126 52.40]
* TLIO Lesy N* 27444, aprobadie por D.S. N* 006-2017-JUS. Arts. 115y 116
*TUIG Ly N¥ 29090, aprobado por .5 N* 006-2017-VIVIENDA. Arts. 1, 2, 4 numeral 3, ArL27-A
* Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacion, aprobada
por Decrelo Supremo N* 011-2017-VIVIENDA Arts. 54 numeral 54.1, 57, 58 numeral 682,
sub numerales 68 2 2y 68.2.5.
Formularia Unico de Edficaciones FUE; debidamente suscrito por el | 101 o= o | % ST, X T5dias | Unidedde Tramite | Gerenciade Gerench de Acaldia
MODIFICACION DE PROYECTO MODALIDAD "B, CON EVALUACION inistrado y poelos profesional bles, en fres (3) juegos| ™™ Docmentari | inkraestructuray | inksestructura y
PREVIA POR LA MUNICIPALIDAD, CON MODIFICACIONESSUSTANCIALES, originales. ; Desarrolio Local | Desarroiio Local
DESPUES DE EMITIDA LA LICENCIA DE EDIFICACION, PREVIO A SU S nitles | e paa
[EJECUCION (Siempre que ei proyecto resultante se encuentre dentro de los Documentacion técnica por ripicado que se indica en los literales B sgsinesi # | oratestor drscins
P en el 54.2 de Anticulo 34 del Reglamento) de los numerales 60.1 0 60.2, o &n los lilerales A), B), C) del numeral
60.3 o del numeral 60 4 del reglamento, sagin &l tipo de obra, asi
Base Legal e i . 30 ding hibiles | 30 dins hitiles pars
« Ley Organica de Municipalidades, Ley N' 27672 Art. 79, como las factibilidades del servicio, segin sea el caso. st i g R
* TUO Ley N°* 27444, aprobado por D.S. N° 006-2017-JUS. Ants. 115y 116 G
Recibo - Caja 121 50.10

* TUO Ley N* 29090, aprobado por 0.5, N* 006-2007-VIVIENOA. Arts. 1, 2, & numeral 3, Art2T-A

* Reglamenta de Licencias de Habilitacian Urtsana y Licencias de Edificacion, aprobado
por Decrelo Suprema N* 011-2017-VIVIENDA Arts. 54 numeral 54.2, 57, 61, 68 numeral
682, sub numerales 68.2 2y 68 2.6

Pago nor derecho de trimite




DEROMINACION DEL PROCEDIMIENTO

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRADO

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - [TUPA)

REQUISITOS

DENGIMINACION

DERECHO 13E

TRAMITACION [*]

{in 5/)

CALIFICACION

RESOL

dias habiles)
! Evaluadidn Previa

Automitico *

R {en

INICIO DEL

PROCEDIMIENTO

OLUCION DE

MODIFICACION DE PROYECTO MODALIDAD "C" o "D", CON EVALUACION Formuiario Unico de Edificaciones FUE; debidamente mnct por el
- PREVIA DE LA COMISION TECNICA, CON MODIFICACIONES administrado y por los profesionales responsables, en tres (3) juegos
w5 SUSTANCIALES, DESPUES DE EMITIDA LA LICENCIA DE EDIFICACION, originales. g P
el dictarmen thibiles:
! PREVIO A SU EJECUCION (Siempre que el proyecto resultante se Los d tos que se indica en los articulos 57 y 61 del o ST 15 dias hibiles para
dentro de los supuestos contemplados en los numerales 54.3 y 54.4 de Reglamento que sean materia de las modificaciones propusstas y Técrica) Cmmr;ud_m b |t
Articulo 54 del Reglamento) los planos modificados, por Iriplicado. LIRS Vet
B Copia del comprobante de pago por revisidn del proyecto de la Mcim hibfles | 20 ds habiies para
 Ley Orpénica de Municipalidades, Ley N° 77972 At 79. (Comlatn Tohica eI | e
- ’ recurso
I 159 | TUO Ley ¢ 27444, aprobado por 0.5 N* 008-2017-JUS Arts 115y 116 Pago por derecha de tramite. Recbo-Caja [ 143 59.40} 3 dias hibiles
- (Para esmisiin de
_‘ * TUO Ley MY 29090, aprobada por LS. N2 DDE-2017-VIVIENDA. Arts. 1, 1. 4 numaeral 9, Art27-A s rueva
i resalucidn de
* Reglamento de Licencias da Habditacitn Urbana y Licenclas de Edificacidn, aprobado lcamcia de
por Decreto Supremo N* 011.2017-VIVIENDA Arts. 54 numerales 54.3 y 544, 57, 61,68 edificacién,
numeral 88.2, sub numarales 6822 y632 7 conitades del
altimo dictamen
conforme)
y
| ODFICACION DE PROYECTO MODALIDAD "B", "G~ 0“0, CON Formulario Unico de Edificaciones FUE; debidamente suscrit por el 101~ Wesae [ % o X Unidad de Trimite | Gerencia da
EVALUACION PREVIA POR REVISORES URBANOS, CON administrado y por los profesionales responsables, en tres (3) juegos [ """ Documersario | Infrastructura y
HMODIFICACIONES SUSTANCIALES, DESPUES DE EMITIDA LA LICENCIA originales. i
DE EDIFICACION, PREVIO A SU EJECUCION (Siempre que el proyecto Los documentos que se indica en los articulos 57 y 64 del
resultante se encuentre dentro de los supuestos contemplados en los |Reglamento que s alas ificach Propuesias. ,:: ;,m“
numerales 54.2, 54 .3 y 54.4 de Articulo 54 del Reglamento)
{Informe Técnico favorable y los planos aprobados por el Revisor o el Revior o ks
los Revisores Urbws que muptmdun, emiridos de acuerdo con Wt Urnicn
9 lo previsto en 3 ipli
* Ley Orgdnica de Municipaiidades, Ley N 27972 Ad. 79. " v =
*TUD Ley N° 27444, sprobado por D5, N° 006-2017-JUS. Ats. 115y 116 Pago por derecho de tramite. Recbo - Caja 10 4190
* TUD Ly N¥ 29090, aprobado por DS, NE 006-2017-VIVIENDA. Arts. 1, 2, 4 numeral 9, Art27-A Nota:
* Reglamenia de Licencias de Habilitacitn Uirbana y Licencias de Edificacién, aprobado Es de aplicacidn en lo que ponda, el pr to establecido
por Decreto Supremo W 011-2017-VIVIENDA Arts. 54 numerales 54 2, 54 3y 544, 57, en el articulo 66 del reglamento
0. 6, 65, 88 numeral 88.2, sub numeral 68.2 2 y numeral 58.3
Y A T0 EN CONSULTA P LAS Formulario Unico, debidamenie suscrito por el ‘administrado y por el | FUT - Mesa de ® L8 X Bdias Uniclad de Tramite Gerencla de Gevencia de Alcaldia
MODALIDADES B, C y D, CON EVALUACION DE LA COMISION TECNICA profesions! proywetivta, ssfislenco ¢ tunend de recko yle fecha ds | - fans = :
. h pago del tramite g Anteproyecto en Consulta ante la municipalidad; Ossralotacl | Desmrrolle Local
‘o.‘i ncia/ a. asi r.otno la copia del recibo del pann etecluado anie los colegios
P ‘ﬁq £ Baso Legal P les, segun cor
N N * Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N* 27972, At 79, Plano de Ubicacién y Localizacién iy
. * TUQ Ly N° 27444, sprobado por D,5. N° 006-2017-JUS. Ats. 115y 116 Arqui clov i ST
= GERE ClA OE Planos de Arg P cores y en escala acu-en_ dela i * | 15 dashabies paa
asuhTos £ TUO Loy 149 29090, aprebada por 0.5 N8 006-2017-VIVIENDA. Arts. 1, 2 numeral 2.4 iniso d, 1roo. sl Fay presentar el recusrso
recuria
_\ JUR:BICOS Art. & numeral 9, yArt 25 - A Plancs de segr dy ién amoblados, en las
fo Lot ;
* Reglaments de Licencias de Habiitacién Urbana y Licencias de Edificacién, aprobado Cis agiotiackinn Oy, Dy Cusineio: Sk s quines 18 ietviricdin o8 30 dias hbiles | 30 dlas hibies paca
N por Decreto Supremo N* 011-2017.VIVIENDA Art 68 d"‘i'mmm‘ﬂ g Mackonal, e Cefimacicn, Prevendt y para recheret | resciver el recurss
i én del Riesgo de y Reduccion del Riesgo de Desastres - o
CENEFRED




* TpR)

' & GERENCIA DE
ASUNTOS
JuRDICOS

CENDMINACION DEL PROCEDINIENTO

T ]

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRADO
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMIMISTRATIVOS - (TUPA)

REQUISITOS

DENOMINADION

Para los anteproyecios establecidos en el segundo pamafo del lileral
b) del numeral 7 del arficulo 4 de la Ley, la verificacian del
cumplimiento de las normas de seguridad puede ser efectuada por el
delegado de la ialidad de i dolaf‘ ion Técnica,
siempre que ésle se do por dicha
entidad, en concordancia con el ditimo ptn'afn de! literal citado.

Declaracion jurada de habilidad del profesional responsable o
[ de la obra.

Memoria Deseripliva.
Pago por deracho de trdmile.

Nota:

{@) Todos koS planos y documentos tecnicos deden
eslar sellados y firmades por & profesional
responsabse de los mismos y imados por el
propsetanio o solicitants

(b) En todas las modalidades de aprobacian, el
Anteproyecto ene una vigencia de 38 meses.
contada a pair de su emisibn.

Recibe - Cajz

DERECHO DE

11

TRAMITACION (%)

| ensn

CALIFICACION

Auvtomatico

Evalua

FLAZO PARA
RESOLVER (en

O DEL

PROCEDIMIENTO

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
RECU

APELACION

182

APROBACION DEL ANTEPROYEGTO EN CONSULTA PARA LAS
MODALIDADES B, Cy D, CON REVISORES URBANOS

Bass Lagal
* Ley Ordnica de Municipalidades, Ley N* 27972 Ant 79,
* TUO Ley M* 27444, aprobado por D, 5. N* 006-2017-JUS. Ans. 115y 116

*TUD Liy N8 29090, agrobada por D.5. N9 006-2017-VIVIENDA. Arts. 1, 2, numeral 2.4 inciso ),
(Ast. 4 numeral 9, y Art. 25- A

* Reglamento de Licencias de Habilitacidn Urbana y Licencias de Edificacidn, aprobada
por Decrets Supremo N® 011-2017-VIVIENDA At 69

Formulario Unica, yporel

|profesional proyeciista, sefislando el ndémero de recibo y la fecha de

pago del ramite de Anteproyecto en Consulta ante la municipalidad,
segun comesponda.

Plano de Ubicacion y Localizacion,

Plancs de Arquilectura (plantas, corles y elevaciones) en escala
1100

Plancs de seguridad y & jos, en las
de aprobacién C y D, cuando se requiera la intervencion del

it gt

|delegado Ad hoc del Centro Nacional de Estimacién, Prevencion y

Reduccion del Riesgo de y Reduccion del Riesgo de Desasires -
CENEPRED.

Declaracian jurada de habilidad del profesional re ble o

|constatador de la obra.

Memaoria Descriptiva.

|informe Técnico favorable de los Revisores Urbanos que

comesponden.
Pago por derechio de trdmite.
Nota:
En todas las modalidades de aprobacion, el

Anteproyecto tiene una vigencia de 38 meses.
centada a paitir de su emision.

FUT - Maga de
Partes

113

Uniclad de Traamite

Gevencia de
infraestroctura y

Con efl nforme
Tiécnkoo Favarable
del Revisor o los

La seccién del Formulario Unico de Edificacién
FUE comespondiente al Anexo C - Predeclaratoria
de Edificacion debidamente suscrito y por
iriplicado, consignando en el rubro 5, “Anataciones
Adicionales para Uso Multiple® los datos del pago
efectuado por derecho de trimile: numero de

recibo, fecha de pago y monio

FUT - Meza de
Fartes

Sdias

Unidad de Trdmite

Gerencia de

ay
Devarrulie Local

15 diars hudibiles

s hibles
i i 1 27 i
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRADO
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

NCIAS DE RE
ol @ : DERECHO DE ; RE
CJ ICACION .
| REQUISITOS TRAMITACION [) CALIFICACIO : . AUTORIDAD
i e i mz:: P:"" INICIO DEL COMPETENTE
DE N L AC ME! & 1ES VE
ORDE | DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTD ; - - it i _deoh i o 5
N e : - : ; . {85 b ) ]
Formulariof Evaluacdn Provia RESOLVERLD

DENOMINACION " (EnSf) Autar
cié e,

" TUQ Ley N* 27444, aprobado por D.5. N* 006-2017-JUS. Ants, 115 y 116 En el caso que el titular del derecho a edificar

*TUO Ley N9 29090, aprobado por 0.5, N¥ 006-2017-VIVIENDA. Arts, 1, 2, numeral 2.4 inciso d), 53 una persona distinta a quien inicié el

Art. 4 numeral 9, 10 numerales 10.1, 10.2, 103y 104 . procedimients de edificacion, presenta los
do ! il en los i b)yc)

del numeral 57.1 del articulo 57 del Reglamento.

3 |Copia de los Plancs de Ubicacion y Localizacién

|y de la especialidad de Arquitectura de la

Licencia respectiva, por triplicado.

Todos los documentos presentados fienen la

- |condicitn de declaracién jurada,

4 | Papo por darscho de trimite. Reciba - Caja 183 78.20}

30 dias hdbiles - | 30 dias hibiles para
para resobvet ol | resobver ol recisrso

" Reglamenio de Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion, aprobado
por Decieto Supremo N° 011-2017-VIVIENDA At, 70

& = r 2 - Mesa de [ A Uiidad de Tramite Gormncia de
. CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACION SIN VARIACIONES - 4 |La seccidn del FUE - Conformidad de Obra y Dectarateria de Mp;m5 o X Docamentarie | bnkcaestricturay
MODALIDAD A Edificacion, debidamente suscrila y por triplicado Desareolis Local
2 |En caso que titular del derecho a edificar sea una

jpersona distinta a quien inicio el procadimiento de

Base Lagal edificacién, los documentos sefialados en los literales by ¢ del
- b} En el caso que el administrado no sea el propietario del

* Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N® 27972 Ar. 75, predio, debe presentar la documentacidn que acredits gus

- TUQ Ley ° 27444, aprobado por 0.5. N° 006-2017-JUS, Arts. 115y 116 cuenta con derecho a edificar.

- TUD Ley N9 29090, aprobada por D.S. N9 006-2017-IVIENDA. Arts, 1, 2, 3 numeral 10, 4 numeral ¢) En caso &l administrado sea una persona juridica,

9, 10 rwrnaral 1y 28 . declaracion jurada del representanie legal sefalando que

* Reglamenta d Licencias de Habilitacién Urbana y Licencias de Edificacitn, aprobado cuenta con repr vigente, o datos do

por Decreto Supreme N° 011-2017-VIVIENDA Arts. 54 numeral 54.1, 57 y 73 u': Partida Registral y ef asiento en el que conste insciita
mesma.

3 |Copia de los Planos de Ubicacidn y de Arguitectura
aprobados, comespondiente a la Licencia de Edificacitn
por triplicado.
4 | Dedaracion jurada firmada por el profesional
responsable de obra o el profesional en arquitectura
© ingenieria designado por el administrada coma
ional dor de obra, i 1do que ésla se
ha realizado conformie a los planos aprobados de la ficenda
de edificacién.
5 |Documento que registre la facha de ejecucitn de la Obra En caso ef
& |Comprobante de pago por la tasa municipal respectiva Recibo— Caja 076 3160
Notas:
(a) El Formulario v sus anexos deben ser visados
en lodas sus paginas y cuando comesponda,
fimados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.
|(bl Solo para edificaciones para fines de vivienda
rultifamiliar, a sclicitud dal administrade se podra
exdender la Conformidad de Obra a nivel de "casco
habitable”, debienda |as edificacionss cumplir con:
b.1) En los bienes v servicios comunes: Contar con
esiructuras, obras exteriores, fachadas exteriores
& interi = I muras, pisos,
escaleras y techos concluidos; instalaciones
sanitarias, eléciricas y, de ser el caso,
instalaciones de gas, sistema de bombeo de
agua contra incendio y agua potable, sisterna de
bombeo de desagle y ascensores u olras
instalack en funci iento. Los i

orent i —n
minislras oy

Admif s
L Fnanid®
A e

. 0
oy
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRADO
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

INSTANCIAS DOE RE
DERECHD LE y RECURSOS
E CALIFICACION ) ?

REQUISITOS TRAMITACION {*) A AUTORIDAD

LAZO PARA X i

: : INICIO DEL COMPETENTE

O N Ol YCEDIR
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO PROCEDIMIENTO PARA

talo  RECONSIDERA

APEL
CIon

DENONMINACIGN
Desoipddn

y escaleras comunes no deben presantar
impedimento de circulacion.

b.2) Enlas dreas de propiedad exclusiva. Conlar

revocados, falsos pisos yio contrapisos
terminados; puertas y ventanas exteriores con
vidrios o cristales colocados: asi como un bafio
o eon ! i , pueras y
La seccitn del FUE - Conformidad de Obra y Declaratoria de Edificacion, | FUT - Mews de * b Pl B cenimal [oensamnons Gorenchi de Alcaldia
1 Jastidamants suscrito y por tiipticaa Partes L] Documentaris | infrsestrocturay | Indraestructu y
) CONFORMIDAD DE OBRA ¥ DECLARATORIA DE EDIFICACION SIN VARIACIONES - Desarrolo loeall | Desarrallo Local
MODALIDADES B, Cy D 2 En caso que tlular del derecho 3 edificar sea una persona distinta 3 quien
inicio el di de edificacién, los en los
iterales b y ¢ del numeral 57,1 del articuls 57 del Reglamento;
b) En e caso que el administrado no sea &l propéetanc del
predio, debe presentar a documeniacidn que acredile que
cuenta con derecho a edificar, 38 e bkt
Base Legal c) En caso el adminisirado sea una persona juridica, . peal o | 15 i hibles para
ibn jurada del e legal que :m presentar ol recurss
* Ley Orgdnica de Municipalidades, Ley N* 27972 Ad. T5. cuenta con vigente, dalos de

30 dilay hibiles | 30 dias hiblles para

- TUD Ley N® 27444, aprobado por D.S. N° 008-2017-JUS. Arfs 115y 116 la Partida Registral y el asiénto én el que conste inscita
e e pard resolver el | resohear o recurse
- TLAD Ley N 19090, aprobada por 0.5. N9 006- 201 7-VIVIENDA. Arts. 1, 2, 3 numeral 10, 4 numeral a misma. = ———
9, 10 nemeral 2, 3y 4 y Art. 28, 3 i :
Copia de los Planos de | ¥ e Arg
* Reglamento de Licencias de Habiltacion Lrbana y Licencias de Edi 3 a la Licencia de Edificacién por iplicada.

por Decreto Supremo N 011-2017-VIVIENDA Arts. 54 {numerales 54 2, 54.3, 54 4), 5Ty

73, 4 | Declaracidn jurada firmada por ¢ profesional

de obra o el prok l e arg a
ok i el por el I coma
[ de obra, i que ésta se
ha realizade conforme a los plancs aprobados de ka boenda
de edificacion

5 |Documento que registre la fecha de ejecucién de la obra,
En caso el administrado no cuerte con este documento,

puede presentar una declaradidn jurada en |3 que .
inchque dicha fecha,
& |Comprobante de pago por la tasa municipal réspectiva Rexibss - Cags 048 18.90{

Notas:

(a) € Formulano y sus anexos deben sef visados
en todas sus phginas y cuando coresponda,
firmados por el propietarko o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(b) Solo para edificaciones para fines de vivienda
mutifamiliar, @ solicitud del administrado se podri
extender la Conformidad de Obra a nivel de “casco
habitable®, las edi cumpli con
b.1) En bos bienes y senicios comunes: Contar con 1

estructuras, obras exteriores, fachadas ederlores

e inleriores, paramenios laterales, muros, pisos, !
1! y tachos o i i i

sanitarias, elbciricas y, de ser el caso, ,

Instalachones de gas, sistema de bombeo de

agua conira incendio y agua potable, sisterna de

bomibeo de desagle y ascensores U olras

instalaci en funci . Los i

¥ escaleras comunes no deben presentar

Geregei b
%), Adminiatrecion
y Fitsanzas

e
I i
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRADO
TEXTO UNICO DE PROCE DIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

IMSTANCIAS DE R UCION DE
3 DERECHO DE , RE
REQUISITOS CALIFICACION nAR
TRAMITACION (%) s Bk ;wmﬂ::mu
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO . 1 10 DEL COMPETENTE
e - - -~ = seerdef L PROCEDIMIENTO PARA
L 5l ie RECONSIDERA
DENOMINACION ClaN
impedimento de circulacitn
B.2) En las dreas de propiedad exclusiva; Contar
revocados, falscs pisos y/o contrapisos
. i , puertas y ks con
widrios o cristales colocados; asi como un bafo
terminado con ap: puertas y
1 |La seccitn del FUE - Conformidad de Obra y Declaratora de Edificacién, | FUT- Mesa de % . x Unidad de Trimite Gerencla de
CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACION CON VARIACIONES - debidamente suserito y por triplicado. Partes Documentaria Infraestructuray
MODALIDAD A& 2 Desarolla local
En caso que mdardea uuecmudlﬁur s2a una persona destinta a quien
inicio el procedimiento de en los
(Procede solo en los cascs que las modificaciones efectuadas se consideren no literales b y c del numeral 57.1 del m 57 del Reglamento:
sustanciales, segun kb previsio en el numeral 68 2.1 del articulo 68 del Reglamento y,
shempre que éstas cumplan con las Nonmas vigentes a la fecha de ka oblencidn de la b} En el caso que el adminisirado no sea el propletario del
wunca.nau rea\lﬂelap-aenudmwbmﬁuudanll Conformidad de Obwa yla iprediio, debe presentar la documentacidn que acredite que
i O con segun e sea mas favorable. Este cuenta con derecho a edificar,
procedi o e para bienes integ del Patrimonio Cuttural de la c) En caso el administrado sea una persona juridica,
AT Nacidn) jurada del rep ante legal que
cuenta con ntacitn vigents, i do datos de
Base Legal Ia Partida Regisiral y &l asiento en el que conste inscrita
* Ley Orghnica de Municipalidades, Ley N* 27672 Ad 79 la misma.
- TUD Ley N® 27444, aprobado por 0.6, W 006-2017-JUS. Ads 115y 116 3 |Los plancs de repianteo por triplicado: plancs de ublcacién
< TUO Ly N® 290%), aprobado por 0.5, NY 006-2007-VIVIENDA. Arts_ 1, 2, 3 numseral 10, 4 rumeral y de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones) con
9, Art. 10 rameral 1y Art. 28 mismas especificaciones de los panos del prayectn
* Reglamenio g Licencias de Habilitacion Urbana y Licencias de Edificacion, aprobado 1 CU CmPITL R R: 018 0
polegﬂiQO SUpremo N* 011.2017-VIVIENDA At 54 numerales 54.1, STy TA. ticiamney ":‘":‘i el ":"“"”““‘ ": v
P - L
{designado por el administrado como
prefesional constatador de obva.
4 | La copla de la seccion del Cuaderno de Qbra en la que el
Responsable de Obra acredite las modificaciones
efectuadas.
5 | Ladech dn jurada de habilidad del pr
responsable o constatador da obra.
6 |El documento que registra la fecha de ejecucitin
de la obva. En caso no se cuente con este
o &l admi puede p wna
declaracidn jurada en la que indique dicha fecha,
7 |Comprobante de pago por la tasa municipal respectiva Wi - Caja L27 52.50
Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y irmados por ef profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitanie
CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACION CON ? Jiaseccien serrue - ) - el i X Wit | O | s | ——
VARIACIONES - MODALIDAD B EmAMTIR ha Y ok Wi Desarotlo Local | Desaiall tocal
= En casa que tilular del derecho a edificar sea una persona distinta a quien
inicia el procedimiento de edificacibn, los documentos sefialados en los
(Procede salo en los que las: Se consideren no iterales b y ¢ del numeral 57.1 del articulo 57 del Reglamento:
segin lo previs el numeral 68.2.1 del articulo 68 del Reglamento y, s
siempre que éstas cumplan con kas nommas vigentes a la fecha de la obfencidn de la b) En el caso que el administrado no sed el propietario del o o 15 dias hiblies para
licencia, © & l1a fecha de la presentacion de la soliciiud de la Conformidad de Obra y a predio, debe presentar la documentacian que aciedite que m' i presentar of recurso
Declaratoria de Edificaciin con variaciones, segln le sea mas favorable, Esle cuenta con derecho a edificar.
procedimients no es Pt bieness inlteg del Cutural de la ) En caso el administrado sea una persona juridica, 30 dias hibiles | 30 dias hiblles para
i
d‘. Fun'“"”'
oo i




DENORMINACION DEL PROCEDIMIENTO

Legal
Ley Orgdnica de Municipalidades, Ley N' 27972, A 79.
- TUIO Lay N® 27444, aprobado por DS, N* 006-2017-JUS. Ars. 115y 116
= TUO Ley NY 29090, aprobade por 0.5. N 006-201 7-WIVIENDA. Arts. 1, 3, 3 numeral 10, 4 numerall
9, 10 numaral 1 y Art. 28

* Reglamento de Licencias de Habilitacién Urbana y L
por Decreto Supremo N® 011-2017-VIVIENDA Ants. 54 (numerales 54.2), 57 r ?1

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRADO
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

REQUISITOS

DENOMINACION

deciaracion (urada del representante legal sefalando que
cuenta con representacion vigente, consignando datos de
ia Partida Regstral y el asiento en &l que conste inscrita
la misma.
Los planos de repl por
y de arquitectura (plantas, cores y elevaciones) con
mismas espechicaciones de los planocs del proyecio

¥ que cor ata obra e
debidamente #tos por el admink yelpr
responsable o el profesional en arquitectura o ingenieria
desgnado por &l adminisrade como
profesional constatadol de obia.
La copia de Ia seccidn del Cuaderno de Obra en la que el
Responsable de Obra acredite las modificaciones
electuadas.
La declaracidn jurada da habilidad del profesional
responsable o consiatador de obra
El documents que regisira ia fecha de ejecucidn
de la obra. En caso no se cuenle con este
documents, el administrado puede presentar una
jurada en la que indique dicha fecha.

planos de

DERECHO DE
TRAMITACION [*)

[En % LT )
4,150

Farmularie/
Codiga/
Descripddn |

{in 5f) ‘Automitico *

INSTAMCIAS RESCLUCION DE

UTORID,
PLAZO PARA oty '*O
INICIO DEL
RE: Rien
|y,

PROCEDIMIENTO
RECONSIDERA

aonN

RESOLVERLD APELACION

iprocedimi no s para bienes integ del F Cultural de la
Nacidn)

Base Legal

" Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972 Art. 79

* TUO Ley N* 27444, aprobado por 0.5, N* 006-2017-JUS. Arts. 115y 116

* TUO Ley N¥ 29090, aprobado por 0.5. N¥ 006-201 7-VIVIENDA. Arts. 1, 2, 3 numeral 10, Art. 4
numsral 9, Art. 10 rumerales 3y 4 y Art. 28 .

= de Licencias de + Urbana y Licencias de Edificacion, aprobado
purDe«'!mSnp(slnN'ﬂll -201T-VIVIENDA Arts. 54 (numerales 54.3, 54.4), 57,y 74

P
i@

cuenta con derecho a edificar.
c] En caso el administrado sea una persona juridica,

laracién jurada del rep legal sefialando que
cuenta con rep vigente, consig daios de
la Partida Regisiral y el asiento en el que conste inscrita
ila misma.
Los planos de replanteo por triplicado; planos de ubicacion
v de arquiteciura (plantas, corles y elevaciones) con
mismas especificacionas de los planos del proyecio
aprobado y que cormespondan a la obra ejecutada,
| debidamente suscritos por el adminisirado y el profesional
responuhle ‘0 el profesional en arquiteciura o ingenieria

do por el administrado coma

| profesional consiatador de obra.

La jurada de del p al
responsable o del constatador de obra,

Las copias de los comprobantes de pago por derecho de
revision, cormespondientes a la espedialidad de

Arquitectura y, de ser el caso, al Centro Nacional de

Comprobante de pago por la tasa municipal respectiva Recibe - Caja 140 58.20)
Nota:
Todos os planos y documentos I&cnicos deben
estar seilacos y fimados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por o
propietana o salictante
FUT - Mesa de % 5. Unidad de Trimite Gerencla de ‘Gerencla de Alcaldia
(CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACION CION VARIACIONES - La seccitn del FUE - Conformidad de Obwa y Declarateria de Edificacin, Partes 15 dias ay Fr ¥
MODALIDADESCy D debidamente suserito y por triplicado, Desamolio local | Desarvolio Local
{Proceds solo en los casos que Las modifi ne Enmnquatmlardelduechuaedmc:rsuaun:pummdmaqulm
sustanciales, segdn loplevﬂn!ndmmlsﬂ?_ldeladlc\luﬁﬂddﬂealanmy nicio &l los de los
sdempre que éstas cumplan con las novmas vigentes a la fecha de la oblencién de la muamnyculnummlshwsmmﬁdelmgmm
licancia, ualahchade la presentacidn de ka soliciiud de la Conformidad de Obra y la b) En el caso que el administrade no sea el proplelario dal
D de con segin le sea mas favorable. Este predio, debe presentar la documentacién que acredite que A

oy | 15 dioe hibses para
e presondar el recurss
30 dias hibeiey 30 dias habies para
para resoler o reschver o recurso




DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

|documento que registre la fecha de ejecucidn

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEO

10 PRADOD

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

REQUIST

Estimacion, Prevencién y Reduccion del Riesgo
de Desastres - CENEPRED.

El documento que registre [a fecha de ejecucion
de la obra.
Pago por derecho de trimite,
MNoka:
En caso el administrado no cuente con

de la obra, éste puede suscribir y presentar una
declaracidn jurada en la que indique dicha fecha

DERECHO L
I TRAMITACION {#)

Formulariaf (EnsiuiT)

i 4,150

Heclha - Caja 113 51.10§

¢ ¢

CALFICACION AUTORIDAD
ICIO DEL s ETEMTE

PROCEDIMIENTO PARA
RESOLVERLO

FLAZO PARA
RESOLVER [en
!

athon Previa

{En 5/] | Automético

 (

&

INSTAMCIAS DE RESOLUCION DE

RECONSIDERA
CoN

CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA DE EDIFICACION ANTICIPADAS SIN
VARIACIONES - MODALIDADES B, C y D (Casco No habitabie)

Base Legal
* Ley Organica de Municipalidades, Ley N” 27972 AL 79,
* TUQ Ley N° 27444, aprobado por 0.5, N* 006-2017-JUS Arts. 115y 116

© TUO Ley N* 29090, aprobado por 0.5, N® 006-2017-VIVIENDA, Arts. 1, 3, 3 numeral 11, Art. 4
mameral §, yArt 18 -A,

" Reglamento de Licenclas de Habfilacién Urbana y Licencias de Edificacion, aprobado
por Decreto Supremo N* 011-2017-VIVIENDA Art 71 numerales 71,1, 1.2y 71.3

Formutario Unico, lladh Ia ¥ nimero del
L o lecha, nimero de recibo y monto

cancelado por derecho de tramite

En el caso que e titular del derecho a edificar sea una persona distinta a
quien inicid el p de debe los documentos
safialados en los inclees b) yio c) del numeral 57.1 del articulo 57 del
Raglaments, segin comesponda.

Declaracién Jurada firmada por &l profeskonal responsable de obra o el
profesional en amuitectura o i por el admi como
el pr c dor de Obwra, que la 1@ nivel
de casco No Habitable se ha i a los planos de
la Licencia

Declaracidn jurada de habilidad del profesional responsable o constatador
da ka obra.

Memaoria descriptiva (declaracion jurada) de las cbras ejecutadas a nivel de
casco no habitable con regisiro folografico; y, de las obras pendientes de
ejecucion, de acuerdo al proyecto aprobado, debidamente suscrita por &l

yp responsable

En caso de plantear modificaciones no sustanciales a |a obra hasta antes de
la presentacidn de la salicitud de Ci de Obra y D de

Anticip , B8 presenta o

FIBNGs Oe MEpiantiec: MAnos o0& UDKCACON ¥ 08 AIQUABCILIA (DIantas, cornes y
elevaciones), asi como los planos de las especialidades que se vesn
involucradas en la modificacién y que no se hayan ejecutado, con las
mismas especificaciones de los planos del proyedio aprobado, detidaments
suscrilos ¥ que se encuentren acreditadas en &l cuadema de obra por el
Responsable de Obra. Estos planos son verficados por ka Municipalidad o
(Comisiin Técnica

Copia del comprobante de pago por derecho de rewision, correspondiente a
Ia de A y olras en el fiteral f) del
presente numeral, de haberse na al
proyecto.

Pago por derecha de trdmite.

Mota;

1} Todes kos requisitos lienen la condicén de declaracion jurada de las
que los iben. por tanto, el i que los
recibe solo se limita a verificar, en of acto de presentacién, que los.

incidan con lo

FUT - Mesa de £ 8
Partes

Unidad de Trdmite

Desarnolio Local

15 dias habiles
para presentar o

30 s hibiles
para resobver o

Alcalda

13 dias hibdes para
Presentar el recarse

30 dilas hibiles para
resobver of recurso




ms>

geoeoevrvoeceocreerery

2] Cafiirse al procedimients establacido en el numeral 71.3 del ariculo 71
del reglamenta

# O PRADO

ORMIDAD DE OBRA ¥ DECLARATORIA DE EDIFICACION ANTICIPADAS CON
VARIACIONES - MODALIDADES B, C ¥ D {Casco No habitable)

Base Legal

* Ley Orgdnica de Municipalicades. Ley N® 27872, Ad. 73

* TUD Ley N* 27444, aprobade por 0.5 N* 006-2017-JUS. Afs 115y 116

* TWO Ley N¥ 19090, aprobado por 0.5, N9 006-2017-VIVIENDA. Arts. 1, 2, 3 numeral 11, Art, 4
numeral 9, y Art 28- A

* Reglamanto de Licencias de Habiltaaon Libana y Licencias de Edificacidn, aprobade
por Decreto Supremo N* 011-2017-VIVIENDA At 71 numerales 711, 712y 714

Fommulario Unico, debidamente sellado con la recepcion y ndmero del

| | fecha, numeso de recibo y monto
cancelade por derecho de rdmie

Enumqmdmwmmmamlwm una persorna distinta a
quien inicid el debe p oS
uoaMmmmmuimnraelnwn«usnmanm 57 del

segln
Dmaﬁn Jurt\‘li firmada 99( el pmlumalmpoumble de obra o el

|casco no habitable con registro fologrifico; v, de las obras pandientes de

p en arg pored como
elp » C d!(:bﬁ if que la edificaciin a nivel
de casco No Habitable se ha realizado conforme a los plancs aprobados de
la Licencia

Declaracidn jurada de habilidad del profesional responsabie o constatador

de 2 obra,

Memoria descriptiva (declaracién jurada) de las cbras sjecutadas a nivel de

ejecucion, de acuerdo al proyecio aprobado, debidaments suscrita por el
e ]

¥y

En caso de plantear modificaciones no sustanciales a la obra hasta anlui de
Ian‘e@erlwﬁndclasdmduddef‘ i Otra y D

Edif Anibic , 88 presonta adic o

Hanos ae : prancs oe q (Prantas, comnes y
emmkwmmﬂmwwlauped-ﬁaduquumm
Involucradas en la modificacion y que no se hayan ejecutade, con las
mismas especificaciones de los planos del proyecio apiobado, debidamente
SUSCritos ¥ que se encueniren aceditadas en o cuademo de obra por el
Responsable de Obra. Estos planos son vedificades por la Municipalidad o
Camissin Téonica
cupuuumommpagupudmmaewm camespondiants a
I3 esp y olras establecidas en el literal 1) del
nuneml. de haberse efeciuado modificaciones no sustanciales al

proyecio.

Fago por derecho de tramite.

Nota:

1) Todouloimquulm tersen la condiciin de declaracion jurada de las

. por tanto, el jpal que los
Jcﬁwm* Ilrnna a verificar, en el aclo de presentacion, que los

dan con la

2) Cefirse al procedimiento establecido en el numeral 71.4 del articulo 71
del reglamenta.

FUT - Masa e
Fartes

Recibo - Caja

113

5110/

10 dias

Unided de Trdmite

Infraestructuray
Uesarrolio Local

Gevencia de
nfraestructun y
Dwsarrolo Locad

15 dlas hibiles
Ppara presentan el

30 dims huibiles
paa resolver e

Ak aldia

15 dias hisbiles para
presentr e necurso

30 diss hibdes para
reschver el recurso

[ cedencia De
A§UNTOS
JUR:DICOS

Lagal
Ley Organica de Municipalidades, Ley N° 27972, ArL 79,
TUO Ley N* 27444, aprabado por D.S. N° 006-2017-JUS. Arts. 115y 116
* TUAO Ly N¥ 29090, aprobiado por D.5. N¥ 006-2017-VIVIENDA. Arts. 1, 2, 3 numeral 10, Art. 4

i dl‘l\
;‘\ ¥ Fruunzes
Javy,

DECLARACHIN MUNICIPAL DE EDIFICACKIN TERMINADA . MODALIDADES B, C y D

Formulario Unico, debidamente seliads can la tecapaibn &l nimeto del
expedients asignado

Declaracion Jurada, m:nﬁudmmem:lal:l’:mda Registral y &l
asiento donde se ia de ]
it b ‘d‘!Obrayr' ia de E i ic

En el caso que el litular del derecho a edificar sea una persona distinta a
[Quiesn inicit el procedimiento de edificackin, debe presentar docume
(que acredite qua cuenta con derscho a edificar, segin cofesponda

FUT = Mesa de

10 dias

Unidad die Trdmite
Documentsiio

Gorencla de
Indraestructurs ¥
Desarollo Local

Garanda de
Infraestructns ¢
Desarolio Local

15 dias hiblles

e b

15 chas hibiles para



DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

de én Urbana y Licancias de Edificacion, sprobado
Decreto Suprema N* 011-2017-VIIENDA An. 72

T YT ERN

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRADO
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - {TUP£)

DERECHD DE

CALIFICADON
TRAMITACION [*)

REQUISITOS

Evaluacian Provia
EnSf] Automatic

Descripddn | a m

DENOMINACION

En caso de que quien solicite la decl r ipal de in
no sea el o © litidar del derecho a edificar,

2 P

PLAZO PARA

RES
dia

INICIO

i .
v PROCEDIMIENTOD

PARA
RESOLVERLO

INSTANCIAS DE R
RECURSOS

RECOMSIDERS
et AFELACION

30 ias hdbikes para

NOTA:

La aplicacid st 4 sujeta ala ampl de vigenci =

de Licencia de expresa par v L de
e &

(-]
2

s
o il
k )
2 G ]
% Adm 5
2 Finhnnd -
W ¥ W
A P
Hikirn Bz

-~ Plano de Ubicacién y Localizacién, segin
formnalo.

- Planos de Arquitectura (planta, corles ¥
elevaciones).

-~ Memoria descriptiva,

Documento que acredite la fecha de ejecucion
de |a obra.

Carta de seguridad de Obra, debid: i

sellada y firmada por un ingeniero civil colegiado.
Declaracién jurada del profesional cor ]
sefalando estar habil para el ejercicio de la
profesion.

Para regularizacidn de remodelaciones,

ampli o demalicionas, copia del d o
que acredile la declaratoria de fdbrica o de

ificacion, con sus ivos planos en caso
nao haya sido expedida por la Municipalidad; en
su defeclo, copia del Certificade de Conformidad
0 Finalizacidn de Obra, o la Licencia de Obra o de
Edificacion de la construccién existente que no es
|matena de regularizacidn

En caso de ici totales o parciales de
|edificaciones cuya fdbrica se encuentrs inscrita
en ol Registro de Fredios, se acredita que sobre
el bien no recaigan cargas y/o gravamenes; en

deberd acreditarse la representacitn ded titular para resobver @l | resodver o recuna
En los casos de persona juridica, deciaracidn jurada del representante legai,
seflalando que cuenta con repr vigente, g datos de la
Partida Registral y el asiento an el que conste inscrita la misma
Declaracién jurada fivmada por el profesional responsabie de ia obra,
que las obras pendientes de ejecucian se han realizad
conlorme a los plancs aprobados con la licencia de edificacion o de
probados en e da i de Otra y
Declaratoria de Edificacion Anticipadas
Pago por derecha de tramile. Fecibo - Cija 0.69 28.80
: Formulario Unico de Edificacién - FUE, por FUT - Mesa de * o X P Unidad de Trbrute | Gerencia de Gorencia de Acaldia
it 5 . y " ¥ ¥
LICENCIA DE REGULARIZACION DE EDIFICACIONES y debidamente suscritos. W Desarvolio Local | Desarrolio Local
‘Cuando no sea el propietanio del predio,
Base Lagal documenta que acredite que cuenta con
* Ley Orgdnica de Municipalidades, Ley N° 27972, Art 79, derecho a edificar,
" TUO Ley N* 27444, aprobado por 0.5, N* D06.2017-JUS. Arts, 15y 116 En caso el administrado sea una persona juridica,
* TUO Ley ¥ 29090, aprobade por 0.5, N 006-2017-VIVIENDA. Arts. 1, 2, 4 numeral 9, yAr. 30, declaracion jurada del representante legal; P
sefialando que cuenta con representacidn vigente, s of | 158 hibles para
= ] . 2 [resentsr el recursa
* Reglamento oe Licencias de Habilitacion U-tana y Licencias de Edificacitn, aprobado Smonendo el do s Pariia Saglelety 51 uid
por Dacrete Suprema N* 031-2017-VIVIENDA Ans. 77, TE y 79, asiento en el que conste inscrita la misma.
Documentacion técnica, firmada por el 30 dias haibiles | 30 dias hablles para
profesional constatador, compuesta por pararesobver ol | resolver el recurso
recurse
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DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

MUNiCiPAI.]DﬁD PROVINCIAL DE LEONCIO PRADOD
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
ECHO CURSOS
REQUISITOS EERECHO.DE ! CALIFICACION BN

AUTORIDAD
.Pluo PARA INICIO DEL COMPETENTT
RESOLVER {on -
dias hébiles) PROCEDIMIENTOD PARA
1as hibiles ; _ -
Evaluacidn Previa RESOLVERLD  RECONSIDERA

il APELACION

DENOMINACION I 0y T i Automitico

su defecto, presentar la aulorizacion del titular
de la carga o gravamen.

Copia del comprobante de pago de la multa
[Por consdruir sin licencia. El valor de la multa

&3 equivalants al 10% del valor de la obra a

gularizar b do como base el costo a la

fecha de construccién aclualizado por el indice
de precios al consumidar.

11 | Pago por derecho de trdmite, Recibo - Caja g 9400
: P " _—_ L L1 Unidad de Trbmite Gerencla de Gerencia de Alcalda
Solici a por @ administrado o el representanie legal segin - X 03 dias Documentario Inbraestrsctura [T ——
PRORROGA DE LA LICENCIA DE EDIFICACION b i3, presentado dentro de los 30 dlas calendatio, anteriores a5y Partes Demretotocst | Dasarrte toral
i indicando el nd de resolucidn de Ia licencia ylo del
expediente respectivo,
Base Legal
3 | Pago por derecho de framite. Rucitss - Cajs 227 84204
* Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N* 27972 AL 79, TS hiblis | oo tes para
173 |- TUO Ley N* 27444, aprobado por D.S. N* 006-2017-JUS. Atts. 115 y 116 pars presentat | pesentar et recursa
*TUO Ley N 290940, aprobado por 0.5 N9 006-2017-VIVIENDA, Arts. 1, 2.3 mameral 1.3 4 nurneral
9. yArt 11 30dias hibides | 30 cias hibiles para
para resobver of resohver ol recursy
* Reglamento de Licenciss de Habiltacidn Urbana y Licencias de Edificacién, aprobado recng
por Decrelo Supremo N® 011-2017-VIVIENDA Ad 3.
REVALIDACION DE LICENCIA DE EDIFICACION - firmada per el administrado o of rep Jegal segin s % M % M | lockiad davinicy ey [ ; AR
> Ea inile idn solo en la i del

Base Legal

Formutario Unico de Edificacan - FUE, que correspondan Dstecobecion: | |- Oucmito ol

A FUTE l'(y_d
m\wai/

* Ley Organica de Municipalidades, Ley N* 27972 Ar 79. 2 [Paga por detecho de tramite Resciben - Cafa L66 &8.70|
" TUO Ley N* 27444, aprobado por D.8 N° 006-2017-JUS. Arts. 115y 116 MNota:
17a | ® TUO Ley N® 29090, aprobade por D.5. N9 006-2017-VIVIENDA. Arts. 1, 2. 3 numeral 3.2 4 La revalidacién sélo procede cuando exista avance de la S darhibian | s Mblet o3
mumersl 9. ejesucidn de la obra sin conssderar las obras prefiminares, F":m_” " presentar #l recung
* Reglamento de Licencias de Habil & Urbana y Li o , aprobado poria luego de lap 1
por Decrelo Supremo N 011-20417-VIVIENDA At 4. de la solicitud de revalidacion, Este avance puede 30 dias habiles | 30 dias hibiles para
i no : para resobver ol | resober el recurso
i fecurso
AUTORIZACION PARA OCUPACION Y/O CERCADO DE LA VIA PUBLICA CON - FUT - Mesa de * B/ x 03 dias Unidad de Trimite Gerencia de Gerencia de Alcabdin
1 | Formudario UOnico de Trimite n, ki
MATERIALES DE CONSTRUCCIGN POR 30 DIAS Fartes v | ik
- Lasakitid deberd estar firmada por el o los propietarios Dussivoliofecal | | Hemingld locn
Base Lagal - 2 | Acreditar a propiedad o posesitn a la fecha 15 cies hulbiles 15 das hbibhes pavs
para presentar o B
* Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N* 27972 Art 79 3 | Plane de ubicacidn o eroquis de locliacisn recurss et
* TUIO Ley N* 27444, aprobado por 0.5 N* 006-2017-JUS. Arts. 115y 116 4 | lnspeccidn Ocudar !‘lﬂahﬂh‘ mdnhlhln.‘ pars
para resobver fesober ol recurso.
5 | Pago de derecho de trimin
- frimie Racibe - Caja 123 s1.10 TR
FUT - Moz de % 5. x 05 dias Unidad de Trdmite Gorancls de Gerencla de
UNICACION DE TRABAJO DE REFACCION ¥ ACONDICIONAMIENTO (PINTURA, . i Wi B S iy | Wb '
EO, ETC.) Desarrolio Local | Desamolio Local
5 - :;""md 15 dias hiblles para
Base Legal : 1 | Breve Memoria del trabajo a realizar m"”" presentar ef recurso




HEEddidas s

Formulario Unico de Edificaciones

o
L)
PALIDA RO ALD 0 O PRADO
O DE PROCED 05 AD RA
5
* Ley Orgdinica de Municipalidades, Ley N° 27972 At 79 4 | Presupuesto de Db 30 dias hibiles | 30 dias hitiles para
* TUO Ley 127444, aprobado por D.5. N* 006-2017-JUS. Asts. 115y 116 5 [Ocupacidn de la Vi Pdblica por 30 das aecing ity
& |Acreditar la propesdad a la fecha
7 | Page de derecha de tramite Recibe - Caja 19,304
FUT - Mesa de 5. 10 dias Unidad de Trémite Gerencia de Gevencis de Alcaldia
AUTORIZACION PARA ENTRACCION DE MATERIALES DE CONSTRUCCION DE LOS| s ST Pares ¥ "
ALVEOS ¥ LOS CAUCES DE LOS RIOS ¥ CANTERAS . smadart i : Desarvotio locs | Dessrrotio Local
Ficha RUC ya sea persona natural, jurbdica o una asociacién ::"" “’i:-. 15 dias hibiles para
Base Legal : Fago por derecho de trimite por m3 (0, 11% UIT) e [ T S e
Catce y rona de extraccidn , s de acceso y salida del cauce 30 dias hdbiles | 30 dias hiibiles para
® Ley Ovgaénica de Municipalidades, Ley N* 27972 Art 79, para resobor el | reschver ol recurso
o
* TUQ Ley N® 27444, aprobado por DS N* 006-201T-JUS. Arts. 115y 116 Planos a escala de sspectos i i anderior,
* Ley N 28321 - Ley que regula el derecho de i de Materiales de los dly de los. ) . . . .
ks por fas W Ubicacidn de las instalaciones de casificacién y acopio si ko hibiere.
* Loy N¥ 19338 — Ley de Recursos Hidricos Art. 159 numeral 0). Sistema de iGn de la ser utilizada.
* Reglarmento de la Ley NY 29338 - Decreto Supremo NP 001-2010-AG Art. 159 Numeral 15.2 ¥ Pazo de extraccidn solictada.
* Ordenanza Municipal N 019-2011-MPLP Tipo da material 3 exiraerse y el volumen del mismo expresado en m3
Inspeccidn tdenicy tona de extraccin
Opinidn Técnica Previa Vinculante emitide por La Administracdn Local del Agua de
Tingo Maria
pago de derechn de trimite Recho - Caja 76.80]
FUT - Mesa . ; nidad de Trami Gerencla Gerenc ‘Alcaidia
CONSTRUCCIGN DE TAPAS DE CANALIZACION DE DRENAIE PLUVIAL. Formularia linica de Trdmite e ” Lot [inbedidn s e |
Bane Legal : Acreditar la propledad Desarrolio Local | Desarvollo Local
* Ley Orginica de Municipalidades, Ley N* 27972 Ad. 79 Inspaccion ooular
* TUO Ley N* 27444, aprobado por D.S. N* 006-2017-JUS. Ats. 115 y 116 Pago por derecha de trémite. Rectio - Cals 9.0 a:‘:‘“'"""‘d PP
S prevent st el recurso.
30 diashabibes | 30 dias hdbides pars
para resolver el | resolver el recurso
L L0
FUT - Mesa de . 10 dias Unidad de Trémae Gerencia de Gerencia de Aldcaldia
CONFORMIDAD DE OBRAS DE EMPRESAS PRESTADORAS DE SERVICIOS, EN CASO DE T—— deTrbi Partes. ¥ d ¥
ROTURA DE PISTAS ¥ VEREDAS, i i Oesarrolio Local | Desarrolo Locat
Presentar pruebas de compactacion 15 dfas hibhiles
; PR . 15 dias hibies para
[Base Lagal : 3 |Presertar prushas de resistencia de kos materiales ernpheadon pars presents o o
* Ley Orghnica de Municipalidades, Ley N® 27972 Al 79 4 | Copia simple de k3 Mutcriacidn sceptada recurso F
\ Tuo ; 30 dias hdbibes | 30 dias hibies para
Ly N 27444, ! JUS Ats 115y 116 de garants de 13 ob - de |
ey aprobado por [1.5. N*® 006-2017. ¥y 5 |Carta de gar a por e o i
\ 6 | Inspeccitn ooular necurso
- | 7 | Pago por darecha de trimite Moo - Cajs 51.30]
/ FUT « Mesa de . 15dis Ursdad de Trirmita Gerencia de Gerencla de Alcaidis
Formulsrio Unico de Trimite Partes Documentario Infraestructura y | infraestructuray
Desarrolio Local | Desarrollo Local




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRADO

TEXTO UNICO BE PROCEGIM ENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)” ™™

INETANCIAS DE RESOLUCION DE

A} DERECHC DE CURS
Y : CALIFICACION RECURSOS
/S AEQUBsIOS TRAMITACIIN (] o - DAIDAD
-3 PLAZO PARA !
= BENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO RESOLVE e el
& o ;“as 'PROCEDIMIENTO PARA
—4 i (| NS A
= ; | A {Evaluacidn Previa i | ResoLverip RECONS VERA L apranion
%_ DENOMINACION 4150 | [EnS/) . |Auvtomatica! - _ Qo
Base Legal : 3 | Memoria Deseriptiva
" Ley Organica de Municipalicades, Ley N* 27972, A 79. 4 |Un juego de planos de ublcacidn y localizacién en mordenadas TN Bara presentar e
" TUO Ley N® 27444, aprobado por D.S. N® D06-2017-JUS. Ads. 115y 116 5 [Planos de evtructura, ir Bectricas y sanitarias Tecurnc
[ Tituba de Propledad o copia Literal de Dominio 30 diars bty 30 dias habdes pary
7 |Certificado de Habildad del para resobver e | resolver o reciao
8 | Presupuesto de Obea lpor partidas) e
8 | Carta de resporsabilided de Obra '
%5 Constancia de SEDA HUANUCO SEDE TINGO MARIA, 6 Ministerio de Agricultura def £
lactibilidad de Agua y Dosagios
11 |En caso de prcing particulares o piblicas, Autorizacén de DIGESA
12 | Fotografia
13 | Pago por derecho de trémite Recibo - Caja 103 42.80
JA DESERVICIOS PUBLICOS (o). ' : L L ; Eu b e g P
* .1 GEREMCIA D
FUT - Mesa de Unidad de Trdmiiz GERENCIA DE
[F: e "
AUTORZACION DE ANUNCIOS ¥ PUBLICIDAD EXTERIOR SIMPLE g [Fermatario Unico de Tramite Rl x 10 dias R e pimcos|  SERWCOS Alcaidia
+ Indicar madidas, leyenda y ubicacidn :a'm“ 15 dias hudbiiles para
‘2 presentar
! Base Legai: 1 [Inspeccion Ocular P Presantas ol recuris
* Ley N 27971 Ley Orginica de Municipaldades Art 79 3 |Copia de Conirato de Alquiler, 15 dias hibes | 30 dias habiles pava
resobeer exohver
= TUO Ley WP 17444, aprobado por .S, N® 00%-2017-JU5. Arts. 115 y 116 4 |Copia de Liceneia de Funcionamiento p.:‘rm i 1 o
§  |Derecho de pago por metro cuadrada y por cara [ ansal Reciba - Caja 138 730
’ FUT - Mesa de » | Unidad de Tramits |  GERENCIADE RO O
A |
UTORIZACION DE ANUNCIOS Y PUBLICIDAD EXTERIOR LUMINOSOS o [Formuaria rico de Trimite i x 10 dias Doi ] o . SERVICIDS Aleaidia
- Indicar medidas, leyenda y ubscacion '::‘“wﬁ 15 diars halbiles para
aa [P tegai: 2 |inspeccian Ocular i TRl chcurso
~Ley N¥ 27972 Ley Orginica de Muricipalidades. Art 79 3 |Copia de Contrata de Alquiler. L3cias hables | 30 dias hitiles para
esoiver ef rescheer
~ TUO ey NV 27444, 3probiada por DS, ¥ 006-2017.1US, Arts. 115 y 116 4 |Copia de Licencia de furcionamiento ol e et
5 |Derecho de pago por metro cuadrada y par cara [ anual Revibo- Caja 7.80 3370
GENENCIA DE
" FUT - Mesa de L - Uniclad de Trdmive | GERENCLADE
2 Trimi .
ik AUTORIZACION PARA COLOCACION DF BANDEROLAS EN LA VIA PUBLICA 1 | Formulario Unico de Trimits Highes X 03 dias T iy osLcas]  SERwOOS Alealdia
J 15 cias hubiles.
Base Logal: - Indicar medidas, leyenda y ubicactn de Ly banderplas para presencar ey | 15 9is hibles para
il o e -
15 dashibies [
- Ley N 27372 Ley Orgdnica de Municipalidades. Art 79; 2 | Derecho de Pago por bandercla por dia Reclba - Cajn 0.35 1860 para resolver of L
| recurso "
|
- TUD Ley N 27444, aprobado por 0.5, NT006-2017-1US, Arts. 115y 116
» B GERENCIA DE
' &/ cerdncia od RIZACION PARA COLOCACION DE AFICHES EN LUGARES AUTORIZADOS 1 [Formuario tnico de Trémite T e N x T O Ryl I s servicios Alcaldia
Partes Documentaric | SERVICIOS PUBLICOS
AXINIO UN MILLAR) PUBLICOS
\ ASENTOS | 15 diars habblles
’ 15 dias hibsiles para
JURIDICOS indicar hugar dohde se colocarin los afiches m::::.a 2 i
o IS dashibles |
hibiles para
3 . - A3 A
Base Legal, 1 |Derecho de pagia por clentos de afiches. PRecibo - Cajs 2 10000 w:rmn R
= Ley N® 27972 Ley Orgdinica de Municipalidades. Art 79
o b
= ehenc
GE enl“ acion .':'a’,‘
oG
e |

v
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AUTORIDAD
COMPETINTE
PARA
RESOLVERLO

cCTe.T CCH

€. X 4
(0§

INSTANCLAS DE RESOLL
RECURSDS

- TUG Ley N® 27444, aprobada por 0.5, N¥ 006-2017-JUS, Arts. 115y 116
AT DE cAM| col 1 3 " i
ORIZAGGON B0 DE GIRO COMERCIAL DE PUESTOS FUOS EN LOS i S FUT- Mesa de b i Unidad de Trémite GERENCIA DE o P
MERCADOS, SOLO EN GIROS AFINES QUE CORRESPONDE A LA SECCION RESPECTIVA e Partes Documentaria  |seRvIGOs PUBLICOS| T EEEE
15 dias hibiles P
15 dias hibibes
Exsa Legal: Inspeccidn Coular para presentar ol » b ps|
recurio S
15 dias habdles
i f 30 diss hibies pars
"Ley N® 27972 e Munic
oy Ley Ovgdnica palicades. Art 79 Recibo de pago de merced conductivs al dia pars resalvar of el
recursa eadhuar ol receris
1l tdenico e ;
- TUD Ley N2 27444, aprobado por 0.5 N 006-2017-1US. Arts. 115y 116 it elaaeidspar : i i
*Ordenania Municipal NT 008-2006-MPLF ~ Reglamente de Mercados de Abastos de la Ciudad de .
Gerendal l de d
Tirgo Maria
Fago por derecha de trémite kecho - Cajs ERCH lr?.su
AUTORIZACIGN PARA COMERCIALZACION Y BENEFICIO DE ANIMALES EN EL FUT - Mesa do 2 B UnidaddeTrimne | cenewciape | SEREMCIADE
Formal. [t i s "
MATADERQ MUNICIPAL R i Partes | X ek s Documentaric | SERVICIOS PUBLICOS| mix e
Base Legal: Maztrar o DRI
15 diashibiles |
* Ley N2 27972 — Ley Orginica de Municipalidades Art. &3 numeral 3.5 (Copia de certificado de comerciante, otorgada por el Ministerio de Agricultura para presentar ol st parn
’ presentar o recurse
5 e 30 diias hibdes pars
= TUO Ley N2 27444, aprobado por 0.5, N2 006-2017-JUS. Arts. 115y 116 Pago de derecha de tramite anual Recibe - Cajs 0.96 .80 para resober o s
PR resobier of recurso
*Ordensza Municipal NI 005.2016-MPLP Interne del o
%
CESE TEMPORAL DE ACTIVIDAD ECONOMICA POR RAZONES DE SALUD Y OTROS EN EL : FUT - Meia de UnidaddeTrimae |  GEREMCAOE AL
" Fi laria Uni T "
MERCADO DE ABASTOS ¥ MERCADO TUPAC AMARU ( hasta 90 dias) P e S8 B Partes . i Ooeumentario |seRvictos Poucos|  LER ’
15 dias habiles
. 2 5 - 15 dias hibiles para
Basa Lagal: Recibo de pago de merced conductiva & 5I5A al dia para presentar of a
recunsa Jsober BN
15 dias hibies
i = o —— - _ i 30 diss hibes para
Ley N2 27972 = Ley Orginica de 21y34 Resoluddn Gerendial de adjudicaciin pararwsobar el |70 T
fecirso
= TURO Loy N# 27444, aprobado por D.5. N% 006-201 7-1US. Arts. 115y 116 Cos Miédioo o ] que q causal invocada
e i de Maria - M Nt
Reglaments de Mercados de Abastos de la Ciudad de Tingo Maria - Ordenanza Municipal N¥ 008- Page de derecho da trimita Facihs - Caja 203 B0
PLP Art. 28 indsa ]
=
TO DE AR TO DE LOS 05 ¥ TIENDAS DEL MERCADO DE . FUT - fitesa de Unidad de Trimite
Farmularia Unlea de Trimite [ X 10 dias : Alcaldia Alcaldia
Infarme de la 15 dias hitbiles
Comprobante de Pago de deseche de llave y Rezoluddn de Adjudicacién del Puesta Garencia de Servicios| para presentar o
Pubdicos recurso
R . - ; = 30 dliss hibies
Ley N2 27972 ~ Ley Orgdnica de Municipalidades; Ar. 20° numeral 23° y Art. B3 rasmavales 21y Fago del der poe arrendamisnto hasta 03 aftos Recibo- Caja 261 10850 i d
recurso
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I/ Regiarmenitn de Mercados de Abastos de 1 Giudad de Tings Maria - Ordenania Municipal NY 00B-
1006-MPLP Art. 36

* Codigo Ciwil Articulo N* 1351, y demas articulos pertinen® es.

MUN? DELEONCIO PRADO -
TEXTO. ONICO DE PROLEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS “{TUR2)

. CALIFCROION

2 | dias hibiles)

(0¥

1. AUTORIDAD

INICIO DEL COMPETENTE
miEnTO [ para

T RESOLVERLO

?sz-:a PARA |
RESOLVER (en |
NSIDERA

APELACION
i ELACIO

- Reglamento da (RASA), sprobsde per Ordenanza

5 .BGERENCIA DE TRANSPORTE, TRANSITO Y SEGURIDADVIAL {09)
e

Muricipad N® D32-2017-MPLP. Arts 44, 45 y 47

AUTORIZACION MUNICIPAL, {PERMISO DE OméNL PARA PRESTAR EL SERVICIO
DE ORTE PUBLICO DE PERSONAS Y CARGA; URBANO E|
INTERURBAND PARA VEHICULOS MAYORES EN EL AMBITO PROVINCIAL, (UNA SOLA
RUTA)

Bage Legnl

* Ly IN® 27972 - Ly Orgdinieca che Municipalidades Art. 81;

= TUO Ley N* 17444, aprobado por D.5, N 005-2017-JUS. Arts. 115y 116

Persana Natural; carts poder simple, copia del documenta de identiced de quilen
reskza el tramite

Parions juridics; copia de vigenda de poder sctusfineds.

Exhibic ¢ DN ded propietario o representante legal de ser el casa

Pago de derecho de ramite anual

La persona natural o juridica que desea tener una sutorizacidn para la
prestachin de servicios de transporte de personas y carga; deberd)
presentar una solicitud baje la forma de Dedaracion Jurada, dingida a la|
Autoridad Competente, en la que conste, segun comresponda:

- La razén o denominacion seclal, el ndmero de RUC, domicilic, nombre v
DN, domicilio del representante legal, nimero de partida de inscripcién
registral v direecién electrdnica del transportista solicitante.

Copia de la Escritura Pdblica de Constitucién de la persona juridica inscrita)
en Registros Publcos actualizada
Copia del Certificado de Vigencia de Poder de Registros Pibbicos.

Copia de la partida registral del propietario v de laz facultades del
representante legal.

FUT - Mesa de
Partes

L] 5.
RENOVACION DEL CONTRATO DE ARRENDAMIENTO DE LOS PUESTOS Y TIENDAS DEL o D i FUT - Mesa de g i Unidsd deTrimie |  GERENCIA DE SERRSOH :
MERCADO DE ABASTOS Paites o Oocumentaris |seRvicios posucos| 5O o
- 15 dias hibles 2
o . 15 dias hibdes para
. : . de A
s el opla del C: de ool ssiyaill PRRISHIRR A
pt 1] recusa
15 chits hibbes 0 bk
* Lay ¥ 27972 - Ley Orginica de Municipalidades B3 remersles 2.1 y 3.4y Reciba de pago de arrendamiento o dia (Merced Condutiva) R p—— g -
resclrar sirecissa
. . i : ene
Reglaments de Mercados de Abastos de bn Ciidad de Tingo Maria - Ordenanaa Municipal N1 008- Pago del derecha por renovacidn de contrato de arendamients hasta D3 afos Reciba - Cajs o4 76.40
1006-MPLP Art. 36
* Cdligo Ciwil Articulo N* 1351, y demas artiodos pertinentes.
FUT - Mesa de L 3 g/ 15 dias Ursidad de Trimite
RECURSO DE RECONSIDERACIGN CONTRA PAPELETAS DE  SANCIONES R Partes Odiamantia cenpnciape | CERENCACDE
ormulerio Unico de Trém
ADMINISTRATIVAS senvicios pusucos| S e
A SEAEE 15 dies hibles | 15 dins hbbdes para
pars presentar o | presantar o recunc
'
- Constitucién Politica dal Perd, Art. 2, inc, 20 Mequititos exigidos por el Ar 219 TLIO Loy 37444 - 0.5, 006201 7-1U5 mcn
190 |- TUO Ley NP 27444, aprobado por D.5. N1.006-2017-JUS. Arts. 216 incisa a), 217 y 219 Er caso de representacion debe presentar: ’“‘""‘H‘d ”‘i"“:""""
ernwhv rasobeer o recurso
FeCUND

GEMENCIA DE
Unidad de Trémite GERENCIA DE
0y Docmentario SERVIOICS PUBLICOS. LE_IMCI&S Nk
15 dias hibilles | 15 diss hibles para
PR preRentar @ | prasentsl o recuns
neCo
30 dias hibdes |30 dias hibdes pars
para resobver ol |resohver ol recurso
recumso




AE A KL EE &

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

Ley N2 27181 = Ley General de Transparte y Trinsito Terrestre; At 15 inclsa ¢}, ArL 17

Decreto Supremo N2 01 7-2009-MTC Madonal de
Modificatarias, Arts. 11, 49, 50, 51, 52, 53y 55 y demds articulos pertinentes

tracion de Trarspo

MUN-lQPAL’DﬂD PROVINCIAL DE LEQNCIO PRADD
TEXTO  ONICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

REQUISITLS

DENOMINAGON

Padrén de Socios, Conductores y Unidades que se solicita habilitar.

Copla Ampliada de la Tarjeta de Identificacién vehicular a nombre de la
Empresa o del propietraric (demeostrar con DNI) v la Ficha o Boleta
Informativa de R. P.

(Copia de Licencia de Conducir de la clase "A” correspondiente.
Copia del Soat o Afocat, o centificados contra seguros de accidentes que

sean legalmente exigbles de acuerde al tipo de serviclo o actividad y
empresa de servicios en que han sido tomadas.,

Copla de los Certificados de Inspeccidn Técnica Vehicular de los vehiculos|
que integran la flota, otorgado per las empresas autorizadas.

10 |Declaracién Jurada suscrita por el solicitante o transportista, los socios,

i3

directores admini 8 legales

de no encentrarse condenados por la comisidn de los delitos de Trafico
llicito de Drogas, Lavado de activos, Perdida de Dominio o Delito Tributario,
Asi coma el de NO ocupar la via publica como paradero.

Declaracion Jurada de cumplir con cada una de las condiciones necesarias
para obtener la autorizacion y de no haber redbide sancién firme de|
eancelacion o inhabilitacion respecto del servicio que sclicita, v de nol
encontrarse sometide a una medida de suspensién precautoria del servicio
por cualquiera de los causales previstas en los numerales 113.3.1, 113.3.2,
113366 113.2.7

Contar o tener un Terminal Terresire y/o lugar apropiado para el
k v o b de sin ocupar la via pdblica o copia del|

:unm del alquiler de un luc.li donde funcione sus terminal,

Un Plano de ruta de recor rdq, indicando Origen, Intermedios y desting
Final.

Pago por derecho de autorizacién por 10 afios, segin comesp.
539 D, 5. 017-09-MTC y Modificatorias.

* Para Automdviles M1, o de similar naturaleza, Minimo 12 unidades
vehiculares

* Para vehiculos de la categoria M2 o Camionetas rurales y combis y de
similar naturaleza (minimo 10 Unidades Vehiculares).

* Para Micros y Omnibus (M2, M3) Minimo 8 unidades.

NOTA: La de rizacion serd publicada en la pagina Web de la
entidad a mas tardar a los tres dias hibiles de haber sido emitido,
debiendo mantenerse publicade de un perioda minimo de 30 dias hibiles)
({Articulos 58 Numeral 58.1. del 0.5, N° 017-2009-MTC)

. qenseuim)
50

Mecibo - Cajs

DERECH D DE
TRAMITACION (*)

caL

(EnS/)  Automitico

70.36 919,90

IRICIEY DEL

RESOLVER (e 0ok pismiEnTo

' dias hidh.
Evaluacibn Previa

Positivh [Hegatno

INSTARNCIAS DE RESD
RECL

RECONSIDERA

= APELACION
CION

{’? ﬁﬂlﬂENTo B
0
e F.jc‘




DEMOMINACON DEL PROCEDINIENTO

RUTA}

Basa Logal:

duny che Tranaportes y s

Decreto Supremo Nt 017- 2009-MTC R
Modificatorias, Art. 59y demds articulos pertinentes

acional de A

RENOVACION DE LA AUTORIZAGON MUNICIPAL, (PERMISO DE OPERAGION], PARA
PRESTAR EL SERVICIO DE TRANSPORTE PUBLICO DE PERSONAS ¥ CARGAS, URBANO E
INTERURBANG (AMBITO PROVINCAL), PARA VEHICULOS MAYORES. (UNA SOLA

ey N® 27181 ~ Ley Genaral de Transporte y Trinsito Terrestra; Art 15 Incisa cf, Art "

' MUNICIPALIDAD PROVINCIAL BE LEONCIO PRADO .
1 TEXTO (NICOTOE PROCEDIMIENT STRATH

Presentar su Solicitud con 60 diss de anticipacidn antes del vencimiento)
del Permiso [Art. 59 D.5. N® 017-2009-MTC) y sus modificatorias, y de|
acuerdo a lo establecido en el articulo 1229 del TUD Ley Mo 27444
sprobado por D.5. N¥ 006-2017-JUS, Ley de Proc, Genaral. La Solicitud|
dirigida a la autoridad competente, en la que se precise la informacion
contenida en los numerales 55.1.1, §5.1.2, 55.1.3, 55.14 ¥ 5515 del
articulo 55 del citado Reglamento

Copia de la Autorizacién Municipal anterior, para prestar el servico de
transporte pdblico.,

Copias de la Tarjeta de fi
Tarjetas de Unicas de Circulacién.

Mostrar el DN, y copia de Licencia de Conducir de la clase "A" gue|

ién Vehicular liados, SOAT o Afocat y

Cartificads de Ravisidn Técnica o de Inspeccién Téonica Vehicular vigente
due los vehiculos que integran la flota.

Copia, de la Escritura Puiblica, de la Constitucion de Socledad y la vigencia
de poder actualizado.

Padrdn de socios y unidades actualizados.

Cocumentacion que sustente contar con Terminal Terrestre o Estacidn de
Ruta y una oficina administrativa de atencidn al piblica.

Pago por derecho de Autorizacidn Municipal per 10 afios.

* Para automdviles M1, 12 unidades Minima.

« para Camionetas Rurales y Combis M1 y M2, minimo 10 Unidades|
Vehiculo.

* para Microbusus y Omnibus, minimo 8 unidades vehiculares.
NOTA:

1.- La renovaciin deberd Lramitarse dentro de los 60 dias hibiles previos al|
vencimienta de la anterior autorizacidn, En el caso de no presentar dentro|
de los 60 dias establecidos, solicitara un nueva permisc.

2-La lucién de re idn de {zacidn serd da &n la pagina
Web de la entidad a mas tardar a los tres dias hibiles de haber sido
emitido, debiendo mantenerse publicado de un periodo minimo de 30 dias|
hibiles (Articula 59 Mumeral 59.4, del D.5. N 017-2009-MTC)

Recha- Caja

DERECHD DE

1 TRAMITACION (%)

CALIFICAOION

TPLAZO PARA

30 dias

e ecrcCccetd

INSTANCIAS DE RESOLLIC
} RECURSOS
| AUTORIDAD
| COMPETINTE
PARA
'} RESOLVERLD

INICHD DEL
OCEDIMIENTO i
RECOMSIDERA |

LACKHON
aoN e

GEREMCLA DE

U Trémite
nidad de Trém SER)

Documentana

GERENCIA DE
SERVICIOS PUBLICOS

15 diaz hibles
[pars presentar ¢

15 déas hibiles para
presentar el recurso

30 cies. hilbdes
pars resohrer el

30 diss hdbiles para
resabeee ol recurso

(6 afios) UNA SOLA RUTA

G
o !

enci®
e af
i

AUTORIZACIGN MUNICIPAL, (PERMISO DE OPERACION], PARA PRESTAR SERWCIO DE|
TRANSPORTE PUBLICO TERRESTRE ESPECIAL DE PERSONAS Y CARGA, PARAVEMICILOS|
AUTOMOTORES MENORES DE LA CATEGORIA LS TRIMOWVIL. URBAND IRCFERURBANCH|

[T

Solicitud bajo |a forma de Dedaracién Jurada, indicando la Razdn Secial,
Registro Unica de Contribuyentes (RUC), domicilio, nombire y firma del
rep legal, adj dolad idn si

Copia simple de la escritura plblica de constitucién de la persona juridica
inscrito en Registros Pdblicos.

FUT - Mesa de
Partes

30 cias

GERENCIA DE
SERVICICS
POBLICOS

Unidad de Trimite
Documentario

GERENCIA DE
| SERVICIOS PUBLICOS

15 dias hibiles
ipara presentar e
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Basa Lagai:

o 'mm:n?z—mwm«auuﬁwmmm.al;

- TUIO Ley N¥ 27444, aprobado por D.5. N 006-201 7-US. Arts, 115 ¥116

* Ly N2 27181 - Ley Ganeral de Transporte y Trénaito Terrestre; Art. 15 Incso o], Art 17

" Lev N 17189 - Ley de Transporte Priblics Especial de Pasajercs en Vehiculos Menares; Arts. 1,2 y
3
* Decreto Suprema N 055-2010-MTC Reglamento Madional de Transpone Piblicn Especisl de

Feron en Viehdculos Motorizados o ¥ Disposiciones M & wigentes; Arts,
3,14y 15

t
i

"

Copia literal vigente de la partida registral expadida por la oficina regi
n con una antigledad yor de 30 dias

Certificado de vigencia de poder de la Persana natural que representa a la
persona  juridica  solicitante  expedida por la  oficina  registral
correspondienite, con una antigledad no mayor de 15 dias a la fecha de la
presentacién de la solicitud,

Copila simple del documento Nacional de Identidad del representante legal

Coplas simple ampliado de la Tacjeta de Identificacian Vehicular, por esda
vehiculs afertadn, expedide por SUNARP
Copias fotastiticas de SOAT o CAT vigentes por cada vehiculo olertado.

Copia simple del Certificado de Inspeccién Técnica Vehicular [CITV), por
cada vehiculo ofertado, cuande corresponda,

Declaracidn jurada de no ocupar la wa plblica, y de tener las unidades
vehiculares en perfecto estado de funcionamiento ¥ otros.

Copia de la licencia de Conducir de la Clase B, Catagoria Il C

Padrén de Socios, Choleres y unidades ofy (Minimao 12 Unid. .

Planc de ruta, indicando origen, recorrido, desting final o viceversa.

Contar con un Terminal Terrestre y/o lugar apropiade para el embarque ¥
desembarque de pasajeros sin ocupar la via publica,

Pago por derecha de autarizacién por & afios:
a) Serviclo Especial de Taxi Disperso, Dentre de la Zona Urbana de la ciudad
de Tingo Maria, sin Paraderg,

b) Servicio Especial de Tax| Urbano o interurbano (fuera de la 2ona urbana)
de la ciudad de Tingo Maria, con un terminal terrestre y o lugar|
apropiadopara el emb v d barque de sin ocupar la via
pliblica.

5115

12390

30 dies hibiles
Para resokac ol

300 dias hibides pars

resohier ol recurss

RENOVACION DE LA AUTORIZACION MUNIGPAL (PERMISO DE OPERACION), PARA
PRESTAR SERVICIO DE TRANSPORTE PUBLICO TERRESTRE ESPECIAL DE PERSONAS Y|
[CARGA, PARA VEHICULOS AUTOMOTORES MENORES DE LA CATEGORIA (5
TRIMOVILES URBANO E INTERURBANO (6 aios) UNA SOLA RUTA

Soliciud bajo b forma de Declaradion Jurada, indicande la Razdn Socsl, Registra
Uniga de Contribuyentes (RUC), Domiclo, Nombre y firma del Reprezentante Legal
aduntanda la documentacidn siguienta:

FUT - Mesa de
Partes

Copia simple de la escritura pablica de constitucién de la persona juridica
inscrito en Registros Piblicos.

Copia literal vigente de la partida registral expedida por la oficina registral
correspondiente, con una antigliedad no mayer de 30 dias calendaria,

Unidad de Trimite
Docurmemario

‘GEMENCIA DE
SERVICIOS PUBLICDS

pars pressntar ¢

GERENCIA DE
SERVICHOS
plglicos

15 cias habibes

15 s hibiles para
resentar el recurse
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DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

* Ley N® 27971 ~ Ley Orglinica de Municpalidades Art. B1;

MUNICIPALUIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRADD
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

REQUISITOS

DENOMINACION

ke - Lo X v i
Certificada de vigencia de pader de la persana natural que represent.

Juridica por la  Oficina  Registral
c diente, con una antigii no mayor de 15 dias a la fecha de la
presentacion de la sobicitud. d

Copia simple del documento Nacional de dentidad del representante legal

(

DERECHO DE

TRAMITACION {*)

«C € € (

CALIFICAOION

PLATO PARA
RESOLVER [en
dias hdbil

IMICIO DEL

PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD

COMPETENTE
PARA

RESOLVERLD

INSTANCIAS

RECH

RECONSIDERA
CioN

APELACION

S0 i MR e S R A R e 6 |Copia simple ampliado d_e la Tarjeta de Mentificacién Vehicular, por cada
vehicula ofertado, expedido por SUNARP
7
104 |* Ley N227181 ~ Ley General de Trarsporte y Trinsito Terrestre; Art. 19 incise e), Art. 17 (Copia simple de SOAT o CAT vigentes por cada vehicula ofertada.
" Ley N2 27183 - Ley de Transporte Publico Especial de Pasajeros en Vehioulos Menores; Arte. 1,2y | 8 |Copla simple del Certificade de Inspeccidn Téenica Vehicular (CITV), por!
3 g cada vehiculo ofertade, cuando corresponda.
* Dacrats Suprermo NY 055-2010-MTC Reglamento Nacional de Transparte Puiblica Especial de 9 |Declaracién jurada de no ocupar la via piblica, y de tener las unidades|
[Pasajercs an Vehicules Mo i ¥ Disposici 2 vigentes; Arts vehiculares en perfecto estado de funcionamiento y otros.
13,14, 15y 16
10 |Copia de la Licencla de Conducir de la Clase B, Categoria I C
B padivin de Socios, Choferes y unidades ofertades (Minimo 12 Unidades).
12 |Copia de la Tarjeta lnica de Circulacidn
i3 Contar con un Terminal Terrestre yfo lugar apropiade para el embarque y)|
desembarque de pasajeros sin ccupar la via piblica.
14 |Pago por derecha de renovacidn de autorizacién por 6 afios: Reciba - Caja 4864 2,080.10
a) Servicio Especial de Taxi Disperso, dentro de la Zona Urbana de la chudad
de Tinga Maria, sin Paradero,
b) Serviclo Especial de Tax| Urbano o interurbano (fuera de la zona urbana)
de la ciudad de Tingo Maria, con un terminal terrestre y o lugar apropiada
para el embarque y desembarque de pasajenos sin ocupar la via piblica.
% .
REGISTRO MUNICIPAL DE VEHICULOS TRIMOVILES (RMV), AUTORIZADOS PARA FuT de :
BRINDAR EL SERVICIO ESPECIAL DE TRANSPORTE DE PASAJEROS (solo para 1 |eor B x UhNiddeTriu | | SERENCA O
wehiculos de la categoria LS Trimovil) Partes Documentario  |SERVICIDS PUBLICOS
Base Lagsl: 2 |Copia de ta Tarjeta Unica de Circulacidn.
.. By ) Verificacidn del respective del pintado de nimero de Reglstro Munidpal dei
Ley N® 27972 ~ Ley Orgénica de Municipafidades Art, 81; ¥ Hehientositivio} |
- TUQ Ley Nt 27444, aprobada por D.5. N* 006-2017-JUS, Arts. 115 y 116 4 |Pago de cerecho de tramite Recibo - Caja 030 12j50

* Ley N2 IT1B1 - Ley General de Transparte y Trinsito Terrestre; Art. 15 inciso ¢}, Art. 17

* Ley NT 17189 - Ley de Transparte Publico Especial de Pasajercs en Vehiculos Menares; Arts. 1, 2y
3

* Decreto Suprema MY 055-2010-MTC Especial de
Pasajeras en Viehiculos Mo ¥ Dis Murnicipales vigentes; Arts.
19y

*Ordenanza Municpal M 006-2002-MPLP, Imph & del Reglstro | da Viehiculos

Trimoviles de servicio especial de iransporte de pasajercs.

- ncide o J
= Agm-ln'..grnub"é_ )
2 et
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OMINACIGN DEL PROCEDIMIENTO

MODIFICACION DE AUTORIZACON POR CAMBIO DE RAZON SOCIAL FUSION DE

MUNI cwhu_b.np PROVINCIAL DE LEONCIO PRAD
IMIENTOS ADMINISTRATIVOS - {TUPA)

TENTO UNICO DE PRO

REQUISITOS

DENOMINACION

Salicitud bajo la fofma de Declarackn Jursda, dirigida & s Autorided Competente y
de scuerdo 4 lo establecido en e articulo 122% del TUD Ley N¥ 27444, aprobedo por|

DERECHO DE

(En % UIT)
4150

| TRAMITACION (*)

(E15/)

CALIFICACION

Evaluacion Previa
Automdtico

PLAZO PARA
RESOLVER (e

10 clias

INICID DEL

PROCEDIM

Uridad de Trimite

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVERLO

IMATAMCIAS DE

SERVICIOS

SOL

APELACION

- Tarjeta Urica de Circulscion para Automavies M1, por 06 Meses.
- Tatjets Urica de Clroulacién para Automaovkes M2, por 06 Meses.
M3, por 06 Meses.

- Tarjeta Uinkca de Clreul

pars

- Asimismo se otorgan Tarjeta Unica de Ciralacién por 1 akio, auye costo et la suma,
desl preci inicial {Ejemple S5+55=110)

NOTA; La antigdedad mixima de permanencs de vehiculos on o servicios del
transporte pubiico de personas serd de hasta 15 afios, contados s partir dal 01 snerol
de afio sigulente de su fabricacién, (Art. 15 D.5. N* 017-2009-MTC, modificada por e
0.5, N° 015-2017-MTC.}

[EMPRESAS DE TRANSPORTE ¥/0 ASOOACION DE VEHIOULOS MAYORES Y MENORES. 0.5, N¥ 005-2017-JUS, consignando, nombres, N DN1, RUC, domicilic legal firma def Partes Docurnentario | SERVICHOS PUBLICOS HIICOS
representante legal de la empresa o aseciacion.
15 diss hibiles | 15 dias hibdes para
Copéa de la Escritura Piblica de Constitucidn de la Empresa o Asodiacitn. para presentar of | presentar ol recurso
recursa
Base Lagal: Copia fitersl de modificacién de razén sacial de Regisiros Publicos
y L : Certificadia de Vigenda de Poder de Regisiros Piblicot del representante legal de Ia ] 30 dias hibidas | 30 dliss hibdes pars
Lay N® 17672 - Ley Orginica de Municipalidades Ast, 81; e savaissabicd” | riadkier dmtinme
- TUO Liey NY 27444, aprobado por D.5. N¥ 006301 7-1US. Arts. 115y 116 Copls de antesi
" lLey N¥ 27181 = Ley General de Transporte y Tramsito Terrestre; Art. 15 Inciso ¢, Art 17 Peciran de secos y unidades actuabizados.
* Decreto Suprema Nt 017-1009-MTC Reglamento Macional de Administracién de Transportes y sus
R, Pago de derecho de trmite Recio - Caga 164 6800
* Decreto Suprema NEO55-2000-MTC Reglamento Naconal de Transporte Publico Espedal de
% s
TARJETA UNICA DE CIRCULACION, PARA VEMICULOS MAYORES, PARA PRESTAR Solicitud bajo s forma de Dedaracién Jurada, dingida » la Autoridad Competents y - & ; GEREMCIA DE
SERVICIOS DE TRANSPORTES PUBLICO TERRESTRE DE PERSONAS Y CARGA (AMBITO| de cusrdo & ko establecido en ol articulo 1229 del TUO, Ley 27484 conteniendo ol ';:""" x 3 dins Uusiined e T s P SERVICIOS ANealdia
PROVINGIAL) Sello v 1a Pos firma del Representants Legal de la emoresa - Occimartadls | [SOWOOEPOMITR] o iiOr
Certificadn de Operatividad Vehicdar o Inspeccion Téonica Vehicular, (Revision) 15 dlias hibles || 1% dias hibiles para
Téervical). pars pradentar o | presentar ol recumo
UG
i Capla del DNE del Propietario del vehiculo y Una Fotografia de frente del propietario,
" pera Registro Vehicular,
. . Copia de Uicericia de Condudr A-l, segin date y Categoria que corresponda, 15 dlias hibdles | 30 dias hibies pars
Lay N* 27972 ~ Ley Orgiinica de Municipalidades Art. 81; e o 4
] (Copda Ampilisda de Tarjeta de Identificacidn Vehicular # nombre del propietario o de Facuno
- TUD Ley N 27444, aprobado por 0.5, N D06-2017-1U5. Arts. 115y 116 la empresa, contrato de ar financiero y baleta inf de la
Registros Publico.
Contrate de Arrendsmiento de lines o de scdones enre la empress y el
* Ley N 27161 ~ Ley General de Transporie y Trinsite Terrestre; Ant, 15 inciso o, Art. 17 arrendataric, y/o sutorizsciones.
* Decreto Suprema NE 017-2009-MTC Reglsmento Nadonal de Administraciin de Transpories y sus (Copia dul S0AT o CAT, Vigerte.
Modificatorias; Articulo 3, rumeral .74 y Art. 64. E1 pago por derecha de trimite, por cada tarjeta [ 148 102,80
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - [TUPA)

INSTANCIAS DE RESOLU

L1

(R

DERECHO DE RECURSOS
REQUISITOS Taalull { EALI
O TRAMITACON {*) EOHECRLION PUAG BARA, | | AUTORIDAD
DENOMINACION DEL PROCEDINIENTO ESOLVER (en ”':[-IU DEL & COMPETENTE
& : : dias hibiles). |PROCEDIAIENTO PARA )
| Formutariof ) | . ' Ievaluactén Pravia e | RESOLVERLO "tf"-m;“'["“ APELACION
DENOMINACION | eedigef 2150 (B 5/) " Iutomatico © - ' ! CION
| Deswripcidn ; "
I{ENOVACION DE TARJETA UNICA DE CIRCULACION, PARA WEHICULOS MAYORES, e o “"':::'d:""'f"‘"“";';; b bmblshonisanap sy 8 GERENCIA DE
PARA PRESTAR SERVICIOS DE TRANSPORTE PUBLICO TERRESTRE DE PERSONAS Y bty ey hiLop 27 M o -t X 3 il Ut Mok || SOMHCM 0% SERVICIOS Alcakda
NY 006-2017-1U5, conteniendo e Selic y la Pos i del Ry tante | de | Parts Documentario SERVICIOS PUIBLICOS) "
(CARGA (AMBITO PROVIN \ * o ¥ la Pos firma epresentante Legal | artes
Certificado e Ope d Vehicular © Imspeccidn Téovca Vehicular, (Revisidn 15 dias hibiles | 15 diss hibiles para
- ) para prasentar ol | presentar el recurss
- recurse
Copila del DNI del Propictaric del vehiculo,
) . 15 dlas hibbibes | 30 cias hdloles pars
Base Legal: Copin de Licencia de Conducir A-ll, segin dase y Categoria que corfesponda. R SR A
recura
Copia Ampliada de Tarjeta de identificaciin Vehiculsr 3 nombre del propletarko o de
* Ley NE 17972 - Ley Orginica de Municipalidades Art. 81; la empresa, contrato de ar g v baleta iva de
Regittros Piblicor
O Liey Nt 27444, sprabid por DS, N9 006-2017-JUS. Arts. 115 y 116 f:"""’ - v:""‘"" anke de N oo mcchanesantse la; amprnes -y 8
NE 17181 - Ley General de Transportey Trinsito Terrestre; Art, 15 inciss ¢, Art, 17 Copia del SOAT & CAT, Vigente.
Decreta Supreme NY 017-2000-MTC Regh Maclnmad da A by de Transportes y ws El pago por derecho de tramite, por cada tarjeta Recibo - Caja 164 B0
Modificatorias; Articulo 3, numeral 3.73 v Art. 64, - Tarjuta Unsica de Circulacidn para Automdviles M1, por 06 Meses,
- Tarjeta Unica de Clrculacién para Automéviies M3, por 06 Meses
« Tarjeta Unica de Circulacién para Automéviles M3, por 06 Messs.
- Agimigma se otorgan Tarjeta Unica de Circuladidn por 1 afio, cuyo costo e b suma|
el precio inkdal (Efemplo 55+55=110).
NOTA: La i mixima de pa cia de vehiculos en o serviclo del
transporte piiblics de personas serd de hasta 15 afios, contados 3 partir del O1 enero)
de afo sgulente de su febricaddn, (Art. 25 DS, N* 017-2009-MTC, modficsdo por &l
D.S. N 015-2017-M1C.)
% 5
Saolicitud bajo la K de Dedaracién Jurada, dirigida 3 la Autoridad G
TARIETA UMICA DE ORCULACION PARA VEHICULOS MENORES DEL SERVIOO DE i "":h i e m'u: ”:“"w ““‘P"""'W o I T besa e - = viiserians |  omancior «m
TRANSPORTE PUBLICO ESPECIAL DE PASAJEROS (TRIMOWIL). N® O06-2017-1US, gorsde sl Sakle y taPoaliines del it Logal, Partes Documentario  [SERVICIS PUBLCOS] . o
Base Legal: Copla de Certificada Técnica Vehicular vigente 15 dias hibibes | 15 dias hdboiles para
ipars prasentsr o | presentar ol recurso
* Ley N® 27977 - Ley Orgdnica de Municipalidsdes Art. B1; Copia de Licencia de Conducir dase B, Categoria Il - C recunso
« TUO Ley NT 2744, aprobada por 0.5, NE 006-2017-AU5, Arts. 115y 116 Copila del DNI del propietario del vehiculo 15 dies hibles | 30 dies hitsles para
para resobrer el | resobver ol recursa
* Ley N 27181 - Ley General de Trangporte y Trinsito Terrestre; Art, 15 inciwo ¢), Art. 17 Copia de SOAT & CAT Vigente. recumsc
i |? Lew N 27183 - Ley de Trarsporte Publics Especial de Pasajeros en Vehiculos Menores; Arte. 1,2y Copda Ampliado de b Tarjela de Identificacdn Vehicular y ficha o bolets informative
3 e Megltros Prblicos
Ioecrets Suprerno NT 055-2010-MTC Reglamento Nacional de Transporte Pubdico Especial del . oy
- Adjunta tamafia i cel wehicuio.
Pasajeros en Vehiculas Motorizados o Mo Motorizados: Art. 19 incisa by ¢, Art. 21 y 22 biglugeses St [
[Pago de derecha de tramite [ 112 50.B0
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRAD
" YENTO ONICO GF PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA]

CC LT U C ¢

JURIDICOS

Tt : ; it INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
o . | DERECHO DE RECURSOS
REQUISITOS, - : £ TRAMITACION (*) CALIFICACION P AUTORIDAD
3 RESOLVER | L iMIcio DEL { COMPETENTE
- i bl g;‘ PROCEDIMIENTQ PARA ¥
{ ' - dias habilec) . | i, SIDER 1
Formutario] | [ype o , iEvatuacibn Previa | ' RESOLVERLO WSIDERA T wpeLAGON
ol P ; 50 (En5/) | Automaties - conl
Dasoipcida [
< Por un (1) affe.
Soficitud bajo la forma de Declaracion hurada, dirigida 8 ls Autaridad Competente
REMOVACION DE TARIETA UNICA DE CIRCULACION, PARA VEHICULOS MENORES DEL S Do I e - bt it Y] FUT - Mesa de UnidaddeToiman | cenewcmpe | SETETOADE
SERVICIO DE TRANSPORTE PUBLICO ESPECIAL DE PAS AJEROS (TRIMOVIL). A+ [RRRUATO M A0 ARNANCE0 9 8 el LA L ORI LV L IOl IO X 3 e Documentario  |semucios slsucos|  SERVCIOR Alcalihu
(TR N 0D6-2017-IUS, contenlendo o Selloy la Pasfirma del Representan te Legal. . PUBUICOS
2 |Copis de Certificado Técrica Vehicular vigente 15 diashiblles | 15 divs hibies para
para presentar of | presentar el recursa
3 |Copia de Licencia de Conducir clase B, Categoria Il - C.
Base Legal: 4 |Copia del DNI del propistario del vehiculo 15 das bbb | 30 dllas: hibblles: para
pari rmoler ol | resaleer ol recurse
* Ley N® 17572 = Ley Orginica de Munhdpalidades Art, B1; 5 | Copis de SOAT & CAT Vigente. PRI
Copia Ampiiado de ls Tarjeta de identificacin Vehicular y ficha o boleta informativa
= TUD Ly NY 27444, sprobado por D5, N® 006-2017-JUS. Arts. 115y 116 L3 de Aegintras P ;
* Ley N® 27181 - Ley General de Transporte y Triralte Terrestre; Art. 15 indso ¢}, Art. 17 7 |Pago de derecho de tramite Recibo — Caja 124 5350
; Ley N® 27189 - Ley de Tramsporte Piblico Especisl de Pasajercs en Vehiculos Menores; Arts. 1, 2y ~Por un {1) sho.
Decreto Supremo MY 055-2010-MTC Reglaments Nadonal de Tramporte Piblics Especisl de)
j en Vehicuo: aMa ; Art. 19 Inciso b y ], Art. 21 y 22
% [
La persona natural o juridica que desea tener una autorizacidn para la
MODIFICACION DE LA AUTORIZACION PARA EL SERVIO DE TRANSPORTE DE : = NG
prestacidn de servicios de tansporie de personas y carga; deberd] FUT - Mesa de Unidad de Trimee GERENCIA DE
PERSONAS (RUT. AMPLIACION| REDUCCIONI BIFURCACIONES Y OTROS),| 1 L ¥ 5 R x 3 dia: SERVICIOS Klcaldia
VEHICULOS :.““::'B " 5 €S, ) jpresentar una solicitvd bajo la forma de Dedaracidn Jwada, dirigida a la Partes " Documentario | SERVICIOS PUBLICDS iy
Autoridad Competente, en la que conste, segln corresponda;
ase Lagal: - Detallar los motivos de la modificacidn en la solicitud sustentada con la 15 i hibiles | 15 dlias hibsles pars
Las decumentaciin correspondiente. pare prasevtar o | prosentar ol recurse
* Ley N® 17972 = Ley Orgiinica de Municipalidades Art. 81; 2 | Padrdn de unidades vehiculares y sodios.
- TUMO Liey NY 27444, sprobado por D.S. N¥ 006201 7-JUS. Ants. 115y 116 3 |Plano de ruta indicado ls amgliackin o modificacid 15 dias hiblles | 30 diss hibilles para
01 pararesobver ol | resolver el ecurso
* Ley N® 17181 ~ Ley General de Transporte y Transito Terrestre; Art. 15 inciso ¢}, Art. 17 4 |Vigencia de Poder de Registros Piblicos y Resoluckin anterior. recuso
* Decreto Suprema NE 017-2009-MTC Macional de A S de Transportes y sus | 5 | El pago es por cada tipo de autanizacidn siguiente: Recibo - Caja 559 233.00
Modificatoriss: Artioulo 60 * Autos y camionetas rurales urbanos imterurbanos,
* Omnibus /o micros, urbanos ¢ interurbanos.
% 5
i c RIET 5 Solicitud bajo la forma de Declaracidn Jurada, dirigida a la Autoridad|
b DEY £ I!E. UNICA [*'l:lﬁ P PARA sI.E:S M.ﬁTOTES Y MENORES| 1 (Competente y de acuerdo a lo establecido en ol articulo 1229 del TUO Lay| FUT - Mess de X 5 ok Unidad de Trimite GERENCA DE - e
mmo-l::u PROVINCIA) Nt 37444, aprobado por D.5. N 006-2017-JUS, conteniendo el Sello y laj Partes Decanentards SERVICIOS PUBLICOS nm‘mm Alcaidia
k Pos firma del Representante Legal.
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRADO
TEXTQ UNICO OE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - {TUPA]

INSTANCIAS DE RESOLL

4l
gt Nciay
v =N

5

¢ DERECHO DE . T ! RECURS:
REQUISITOS L CURSOS
S b TRAMITACION (*) | RcAcioN ] AUTORIDAD
i : { DRPETENTE
RESOLVER [ S
. dias hibile t
: : : armatario eyt gecn | RESOLVERLO  RECONSIDERA | oo .y
DENQIMINACION | cedigo) i I {EnS]) | idutomitico | o
| e 4,150 - | i :
¥ Daseripelén I
Copla de certificado de inspeccidn técnica vehicular(CITV), por cada unidad|
vehsicular
3 Denuncla poficlal por perdids o adjuntar la tarjeta Gnica de circulackin
deteriorada.
[Base Legat: 4 |Copia del Soat o CAT, Vigente. 15 dlag hiblle: | 30 diss hilbdes pari
para rsoheral | resobear ol mourso
* Ley W 27972 - Ley Grginica de Municipalidades Art. B1; El pago es por cada tipo de autorizacidn siguiente: Reciba - Caja 157 63.20 eCume
+TUO Ley N 27444, aprobada por 0.5, NF 006-2017-1US. Arts. 115 y 116 - Para automaviles M1 y de similar Nat.
* Ley N® 27181 - Ley General de Transporte y Trinsito Termestre; Art. 15 incisa ¢}, Art. 17 - Para Combis, Cmta Rural M2,
* Decreto Supremo N2 017-200%-MTC cional de de Transportes y sus - Para Micros y Omnibus M3 y otres.
Modificatorias; Articula 69; numeral 69.4 - Para Trimaviles,
Decreto Supremo Nt 0S5-2010-MTC Reglamento Nacional de Transporte Puiblico Especial del
Pasajeras en Vehicul oMNo izadas; Art. 19 inciso by o, Art. 21y 12
® 5
INCREMENTO O SUSTITUCION DE UNIDAD VEHICULAR EN EMPRESAS, ASOCIACIONES Sokicitud bajo b forma de Dactaracidn Jurads, dirigids & la Autoridad Compaterte y| o GERENCIADE
¥ AGRUPACION DE TRANSPORTISTAS, PARA PRESTAR SERVICIOS DE TRANSPORTE| 1 |de scuerdo s lo establecido en of articulo 1229 del TUD Ley N® 27444, aprobado por ;""m"" 2din | GERINGAOE J—— Alcaldle
Poll.lwbﬁ’m“ Y CARGA 0.5, NY 006-2017-JUS, conteniendo o Sello y la Pos firma del Representan te Legal. PUBLICOS
2 [rovia el contrato e arrendamients natarial entre s ampress v el propietario. def 15 diashibles | 15 dias hiblles pars
vehiculo del ingresante a la empress o ssociacidn. para prasentar o | prasantar ol recursa
L =T
Base Legal: 3 |Copis de Ucenda de Conducir de la dase "A”" correspondiente.
* Ley N# 27972 — Ly Orgidnica de Municipatidaces Art. 81; 4 |Copia de Certificado de Inspeccién Téenbca Vehicular vigente
-TUQ Ley NU 17444, aprodade por D.5. Nt 006-2017-1US. Arts. 115y 116 5 |Bolets inframativa de ls SUNARP 15 dlus hibles | 3O dias hibiles pora
Para resohver el resalver o recuno
* Ley Nt 27181 ~ Lay General de Transporte y Trinsito Terrestre; Art. 15 inciso ), Art 17 6 |[Copia de certificado de i cléin thonk hicular{CITV), por cadk wh
* Decreto Supremo NE 017-2009-MTC Regl HNach | ce i idn de ¥ 7 |Copia de Tarjets de Identificacidn Vehicular por cada unidad vehicular
G4.1y 642 &  |Copia del Soat o CAT, Vigents,
Decreto Suprema MY 055-2010-MTC Ti Gbliea Especi de " e
3} desecho de trimi de de i 4 Koot -, . } S0
Pa a Vehiculos M oo Mok Act 19 pago por trimite es por cada tpo autorizacidn siguiente 1 i 4
- Trimérviles.
- Autos, Camionetas Aurales, combls,
- fmnibus y micros.
% s).
|auTORIZAGON PARA SERVICIO DE TRANSPORTE ESPECIAL DE PERSONAS AMBITO| L" ”‘"d:t’:::z ™ D’::“*‘"m.m:::::’:?”“:‘: FUT - Mesa de i GERENCIA D “‘:m“
PROWVI VEHICL YORES i P | SERWVICHOS PUBLICOS | "
LN LS {TEaronAL D5, N1 00G-2017-1U5, contenienda el Sello v 1a Posfirma del Represertants Legal o PUBLICOS
indicar en la soliciiud la modalidad del serviclo » prestarse
15 dias hibiles. 15 dias hibiles para
Pyl 2 [Mestrar oM gl propictario o da ¥ copln smpliada de la ss prabantin ul | pessrtinr o s
N [Tarjeta de ldentificecion Vehicular. recurso
* Ley ME 27972 — Ley Orginica de Munidpalidades Art. 81; 3 |Copla del Soat o CAT Vigente, Licencia de Condudr de la dase correspondienie.
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADRINISTRATIVES T{TUPA)
1 g 3 INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
_ 2 DERECHI) DE o RECURSOS
EQLIST : | i 1
REQUISITGS TRAMITACIEN [4) CALIFICACION il AUYORIDAD
¥ (PLAZOPARA |\ on pEy OMPETENTE
DENOMINACION DEL PROCEDIMI 1 : INiC i
e gm e, hic OCEDIMIENTO | = PARA s
: Farmalriof | . : | RESOLVERLO  RECONSDERA | o /-
DENDMINACION | codigad, Autoinitics TN
. | Descrlnctde i
= TUO Ley N¥ 27444, sprobado por 0.5. N2006-2017-JUS. Arts. 115y 116 Cartificads de Inspeceibn téonica vehladar vigente.
" o " El pago por derecha de autorizacidn temporal hasta & meses come minima por cadal
Ley N2 Z7181 — Ley General de Transporte y Trinsito Terrestre; Art. 15 ncisa o), Art. 17 PR pararwsohver ol | resoler el recurso
feCursg
" Decren Suprema WY 017-2009-MTC Reglamento Nacional de Administracidn de Transportes y sus
Articuia 3, mumeral 363, Art, 7 numeral 7.1.2, Art. 51, numersl 512, Art 52,
524,526
% s/,
AUTORIZACION PROVISIONAL PARA USO DE LA VIA PUBLICA COMO "ZONA Salicitud bajo |a farma de Declaracin Jurada, dirigida a la Autoridad Competente y) i ) o —— GERENCIADE
RESERVADA" PARA ESTACOMAMIENTO DE VEMICULOS DE ENTIDADES PUBLICAS Y de acuerdo a lo establecido en & articulo 1219 del TUD Ley N? 37444, aprabada por, ;m""" 2 dias e iz FRECi SERMICIOS Alcaidia
ENTIDADES FINANCIERAS. 0.5 N9 006- 301 7- A5, conteniando ol Sello y | Pos Firma del Represantants Lagal, 2 Doty PUBLICOS
inspeccian Ceutar, 16 dias hbbiles | 15 diss hibshes para
para prasantas o | presentar ol recursa
Blste Legal: Los trabajes y costos de la sefializacian son asumidos por o solictante. Tecurso
* Ley N# 27577 ~ Loy Orgénica de Munjcipaiidades Art. 81; Croquis de ubicacdn
TUO Ley W¥ 27444, aprobado por D.5. N9 006201 7-JUS. Arts, 115 y 116 Copis de 13 | de fur o caso de dades financieras
15 dias hiblles | 30 diss hibides parn
* Ley W2 17181 - Lay Ganeral de Transportey Trinsito Terrestre: Art. 15 indso o), Art. 17 Pago de derecho de au b solo pa icdadies fis Reecibo = Cajs 134 55.70 arn rsokvar of | rmsobesw o recuno
recursa
Lt Autorizacién o Permiso se otorgara en forma provisional, por espado de dos (2)
reses- tenowables previa motivacdn.
% 5.
RENUNCIA YO ABANDONO DEL SERVIOO O RUTA EN FORMA TEMPORAL O Soliciiud bajo la forma de Declaracién hirada, dirigida a la Autoridad Competents y| i & Tk i GERENCIA DE
'qnmmr‘mfu, PARA SERVICIO DE TRANSPORTE PUBLICO TERRESTRE DE PASAJEROS ¥ dle acuerdo 4 lo establacido en e articulo 1229 del TUD Ley 1NF 27444, aprobade por| m“‘: x 15 dias Uil '_::" m"““ eisucne]  SERAO0S Mcakdia
CARGA, PARA VEHICULOS AUTOMOTORES MAYORES ¥ MENORES D5, N¥ 006-2007-1US, contenionda ol Sello v |a Pos firma del Representan te Legal. s, PUSLICOS
Base Legal: Detaliar ol de la reruncia o wporal o definitiva, 15 dies hébiles | 15 dias hibiles para
pars presentar o | presentar o recuno
* Lay N¥ 27972 — Ley Orginica de Municipalidades Art 81; Postias el DM dei Represantante Legal, RO
- TUO Ley N* 27444, aprabado par D.5. NE 006-2017-JUS. Arts. 115 y 126 Vigencia de Podar de Registias Piblicos schualizadas,
* Ley N¥ 27181 - Ley General de Transporte y Trinsito Terrestre; Art. 15 incio ), Art. 17 Pago por derecha de trdmite Rescibo - Cija 1.0 S0.00
* Decreta S 7-2008-MTC Nacional de 1 de ysus 15 dias hibiles | 30 dias hiibibes para
Modificatorlas; Articulo 61 Pars remalver st | rasolver dlracums
recuno
Decreto Supremo NT 355-2010-MTC Reglamente Haconsl de Trarsporte Publico Especial de
Pasajeros en Vehiculos Motorizados o No Motorizados Art. 17
% S/,
CONSTANCIA O CERTIFICADO POR CAMBIO DE USO DE VEHICULO DE PUBLICO Al :‘“‘“"’ "‘i"l":“:: i Deraa» i A e ey S W urs s Unidad deTrimre | cenenciave [ SERCHCADE ’
o« acverdo a lo establecido en el 3 oy , aprobade par) % p Acaldi
PARTICULAR © DE PARTICULAR A PUBLICO {VEHICULOS MAYORES) s MNP ALY Partes servicospomucos| ol
[Adjuntar la documentscion sustentatorla, A5 s hllshan. | 39 s klibon parn
pars presentar ol | presemtir o recuno
Base Legal: Copla de |a Tarjeta de Identificacidn Vehicular,
* Ley N* 27972 ~ Ley Orgdnica de Municlpalidades Art, B1; Original de 12 Tarjeta Unica de Cireulacidn.




A 8444 dddddddddd i 4t ddididditEdd A4 REAEEEERE

A4 9"1- OViFEia
/4@’

W

MUNICIP.&UDA!} PROV EﬁICI.AL DE LEONCIO PRADOD
TEXTO I:INICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPR)

DERECHO DE

TRAMITACION (*) ERSICRLION

REQUISITOS
% i | | ¢ INICHO DEL
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ] ks 2 . > : OCEDIMIENTO

| Formulariaf APELACION
DENOMINACION ! cedigef

i Deseripdddn

(En % WUIT) |
| 4,150

En /) Automitico

Copia del Soat o CAT vigente.

15 dias hibdes | 50 dias hibiles para

Constanca o Carta de la Empress de Tramporte, aceditanda la baja o inchusicn ded
2 resobver ol recurse

* Ley N 27151 - Ley General de Transporte y Trinsito Temrestre; Art. 15 inchio o), Art. 17 ] para resobeer ol

* Decreto Supremo N¥ 017-2008-MTC Nadonal de i 1 de Transps ¥ s
| Modificatorias Articubos 67 y 68,

6 |Pago por derecho de trimite Recibo - Cafa 070 8.9

% 8.
Presentar e formulario con cardcter de Gn jurada, per b DGYY
LCENCIA DE CONDUCIR CLASE B CATEGORIA §-8, PARA VEHICULOS 1 i Resclucién Directoral, en o que & consignen lo: ditos personales del] FUT - Mesa de Unided de Trémite GEREMCIA DE
®
MOTORIZADOS (MOTOCCLETA CATEGORIA L3 O L4) solicitante, debidaments lenado y suscito, indudo 4 fotos amafo pasaporte v 3 Partes Documentaria  |SERVIOS PUBLICOS
colores.
2 |Edad minima 18 abos
1 |Declaracidn jurads de no estar privado por resoluddn judidal firme con calidad de
Base Logak cona juzgachs del dereche a condutir vehiculos del transparte terrestre.
* Ly N® 27181 - Loy Genaval de Transporte y Trinsits Terrestre Art. 15 Indso ), Art. 17 4 |Cortificads de salud para licemclas de condudir
« TUQ Ley N¥ 27444, aprobado por D.5. NT 006-1017-1US. Arts. 115y 116 5 del examen d i
* Ly INY 27189 - Ly che Transp Publico Espedal de Pasaj en Viehiculos Menares Art. 4. 6 A & del de: habil enla & para la categoria.
Decreto Suprema N 055-2010-MTC Reglam: Macionsl de Transporie Piblico Especial de
" et " TR TR —— Bocha - Cija 051 p1.30

Pasajeras en Vehiculos Motarizados o No Molosisados; Sexta Disposictn Complernentaria Final

TUO del Reglamento Macional de Transto Céddige de Trimito, aprobado por DS N 016-2009-MTC,

Arts. 107, 108 y 109 NOTA:
208 Decreto Suprema N 007-2006-MTC, Reglamento Nacional ded Sisterna de Emisidn de Licenclas de Lina ver que se implemente el Sisterma Macional de Conductores, of Certificads de
Conducir, Modificada por 0.5, N° 026-2016-MTC; Art. 8 numersl 9.2, Art. 13 numeral 13.4 y Art. 23° sakud para licencias de conducr., fa o el e clrmis KT
numersles 3.2 y 23.3. 3 axamen de habilidades en la conduccidn pars la respectiva categoria serin expedidos
i stema.
NOTA: ¥ registrados en dicho 5i
1- En cumnto  le de las 2 des F de scuerdo al Art. 4, nurmeral

4.2.5. del Reglamento Naconal del Sitema de Emisin de Licendas de Condur, aprobado por
[Decreto Suprema N° 007-2016-MTC, modificado por D.5. N* 026-2016-MTC, sefiala en los indsas:

] Conducr ol proceso de otorgamiento de |8 licenca de conduc, lo que incuye la evaluacién a kol
al @l oy 4 de s hcencia d cucir de dase "B”, que asl lo requisran.

¢} Conducir & procedimiento administrativa de emisidn de las licenclas de condudr de dase "B", &
los postulantes que I3 solicitan. Emitir y entregar I3 licencis de conducir de la clase "B  los
que cumplen con o ? T
.

2- De acuerdo a la Dedme Segunda Disposiddn Complementaria Transitoria del Reglamento
Macional del Sisterna de Emision de Licencia de Condudir, aprobado por Deareto Suprema N® 007
d 2016-MTC, modificado por D5, N* 026-2016-MTC, las Municipalidades Provindales condudrin &
proceso de otorgamiento de Lincenda de Condudir de la dase "B”, lo que incluye las svalusciones
de bos postudantes & eits dase de licencla, hasts gue e Implements dicho proceso an ol Sistemal
Naclonal de Conductares, {..).
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRADD

TEXTO f![ull_C{}_ErE. Pncéibuﬁjlfmqs ADMINISTRATIVOS - (TUP2)

INSTANCIAS DE RESOLL
REQUISITOS Hﬂ::l;:l;ﬁi[ = A CAURICACION : I RECURSOS
: Ly PLAZO PARA | A
: =7 " i Lo | INI€10 DEL
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO ESOLVER | 5
- — dias b PROCEDIMIEN PARA i,
! armiaria/ o) i b ! i resoLvemto | RECO v ERA | apELACION
DENOMINACION codigo/ { [En5/) | utomdtico aoN
| Deseripeidn | t
HPresentar ef formulario con caricter de declaracidn jurads, agrobede por la DGTT)
REVALIDACION DE LICENCA DE CONDUCIR DE LA CLASE B CATEGORIAS I1-8 PARA| " |medianie Resolucidn Directoral, en «f que 5o consignen bos datos peronales del] FUT - Mesa de 3 Unidad de Trimite GERENCIA, DF
. VEHICULDS MENORES MOTORIZADOS (MOTOCICLETA CATEGORIA L3 O La) | solicitante, debidarmente Henada y suscrite, incluido 3 lotografies tamafo paraports Partes Documentarie | SERVICICS PUBLICOS
¥ @ colores.
2 Ina contar st nd g di e
v por infracciones tipificadas en ef Anexe | del Texto Unico Ordenado del Reglamento
| Macianal de Transits, be actos firmes o que h
* Ley N¥ 27181 — Ley General de Transporte y Trénsito Terrestre Art. 15 inciso c), Art. 17 sgotac la via administrativa, segin la s gistro Naclonal de
Encaso el haye d [’
- TUO Ley Nt 27444, sprobada por DS, N¥ 006200 7-JUS. Arts. 115y 116 ademindstrathva, se dard por cumplide mqu.dm con la presentacin de la copla
* Ly N8 277183 - Ley de Transporte Piblico Expecial de Pasajeros en Vehiculos Menares Art 4. certificads de |a sentencia judiclal & de I resolucidn judiclal que dicts medide
cautelar favorabies 2 los intereses del soliotante.
3 |Dectaracion jurada de no estar privado por resclucidn judical firme con cakidad de
Decreto Suprema Nt 055-2010-MTC Reglamento Nacional de Transporte Piblico Especial de cosa juigada del derecha a condudir vehicuias del transporte terrestre.
" NCIA DE Pasajercs en Vehiculcs Motorizados o No dos; Sexta Disposickin Comp nal,
<
ASUNTOS TUO ded Reglamento Nadoral de Transito Codigo de Transito, aprobada por 5. N* 016-2009-MTC, Sy
:DICOS Arts, 107, 108y 109 4 |Certificado de salud para Licenciss de Conducir,
] (Decreto Supremo N° 007-2016-MTC, Reglamenta Nacional del Sisterna de Emision de Licenclas de 5 =
; 203 |Conducir, Modificad por D.5. N 026-2016-MTC Arts. 19y 24. 8 Phaitctiackimidel esatnan o copncknitalos,
» B
nge Matt nor: & |Pago por deracho de trimite Recho-Cajp | 073 10.10
——
1.- En cusrto @ la P cla de les Pr die scuerdo al Art. 4, Frmeral)
4.2,5. del Reglamento Nacional del Sistema de Emnision de Ucenclas de Condudr, aprobado por|
(Decreto Supremo N° 007-2016-MTC, modificado por D.5. N” 026-2016-MTC, sefiala en los incisos:
- b]wupmamnmmhhmawm.quumdwehumnddmam Now |
v postufantes & la obtencidn de la licencia de condudc de dase “B°, que asi o requieran,
) Conducir ol procedimiento administrativa de emisian de Lat lcendas de condudlr de dlase "B, a a4 Np— - R
los pastulantes que la solictan. Emitic y entregar |a licencls de conducds de la dase "B° a los i ) e"’:: : -
™ previstos en el presente Feglaments | itado o suspend
2. De acverds & li Decimo Segunda Dif din Comp del Reglamento
Macional del Sistema de Emisitn de Licencs de Condudr, mb-dupu' Dmﬂesn.nrmﬂ'm’-' Uina ver que s implemente of Sisterna Nacional de Cmmnt.ﬁccmflcm [
> 2016-MTC, modificada por D.5. N 026-2016-MTC. las F L SMMIMH*M la baciin del de I o ¥ ol
proceso de otorgamientc de Licencia de Condudir de la dase "B, lo gue Induye las evaluaciones de| e la duccsn para la respectiva categoria serdn expedidas
los postulantes & esta dase de licencia, hests que sa implaments dicho procese en el Shitema ¥ registrados en dicho Sistema.
3 o d v L)
Fresentar el formularic con caricter de declarscidn [urada, aprobade por la DGTT % S
LICENCIA DE CONDUCIR DE LA CLASE B CATEGORIA; II-C PARA VEHICULOS MENORES| 1 mediante Resolucidn Directoral, en el que se consignen los datos personabes delf FUT - Mesa de X Unidad du Trimite GERENCLA DE
MOTORIZADOS (TRIMOVIL CATEGORIA LS) salicitante, debidamente Nenado y suscritg, induide 4 fotografias tamefic pasaporte|  Partes Documentario | SERVICIOS PUBLICOS|
1 @ colores.
2 |edad minima, 18 afios.
¥
. Devaracion Jurada de no estar privade por resaluciin judiciel firme con cafidad de
(S Lagat cosa jurgada ded derecho a conduclr vehiculos def tramporte terrestre.
* Ley N 27181 - Ley General de Transporte y Trénsito Terrestre; Art, 15 inclso cf, Art. 17 4 |Certificado de salud para licenclas de canducir.
= TUIO Ley Nt 27444, aprobado por 0.5, N2 006-201 T-4US, Arts, 115y 116 5 | acin de trinsito y seguridad vial




DBENOMINACION DEL PROLEDINIENTO

* Loy N® 37185 - Loy de Transporte Piblico Especial de Pasajeres en Vehiculos Menores Art 4.

Decreto Supremo Nt 055-2010-MTC Reglamenio Macional de Transporte Piblico Espedal de
Pasajercs en Vehioudos Motorizados o Mo i Sexta Disp dn i | Final.

TUQ del Reglaments Nadonal de Transito Codigo de Transito, sprobada por D 5. N 016-2009-MTC,
| Arts. 107, 108y 109

Decreto Supremo N° 007-2016-MTC, Reglamento Necional del Sistema de Emision de Licendas de
Conducir, Modificado por D5 N 026-2016-MTC; Arts. 13 numeral 15.5 y 25 numersles 232,y 23.3

MOTA:

1.- En cusnto o La de las Municipadi F de acuerdo al Art 4, numeral
4.2.5. el Reglamento Maconsl del Sistema de Emisidn de Ucenclas de Condudir, aprobado po
Decreto Supremo N 007-2016-MTC, mofificaco por 0.5, W' 026-2016-MTC, sefiala en los inchos:

) Conducic of procesn de olorgamients de la licencia de conducir, lo que incluye la evaluacién & los
ats dela de condudr de dase "B”, que s lo requieran.

) Condugir of procedimiento administrative de emisidn de Las licendas de conduclr de clase "B", a
los postulantes que la solidtan. Emitic y entregar i lcencla de condudr de la dase “B" & log|
A phan los previsios en el presente Reglamento

2. De scuerdo a la Decimo Segunda Disposicién Complementaria Transitoria del Reglamento)
Macional del Shtema de Emisidn de Licencia de Condudr, aprobado por Decreto Supremo N° 007-
2016-MTC, modificado por D5, N° 026-2016-MTC, las Munidpalidedes Provinclales conducinin el
process de otorgamiento de Lincendia de Condudir de la dase "B°, lo que induye lis evaluadones|
de los postulantes 3 esta clise de licencla, hests que ss Implemaents dicho proceso en el Sistema
IMacional de Conductores, (-.).

'MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRADO _

7 TEXTO ONICQ OF BROCEDIMIERTOS ADMINISTRATIVOS : (TUPA)

| DFRECHO DE
TRAMITACHON (%)

) furml.'lnnﬂuf
| . codigof

T e
sobre Normas de Transito y de|

7 |Aprobacon del exé de enla s categoria
|

B |Pago por derecho de tramite ik - Caja 108 | 45.40
|
|

(Werifiencidin wn ol Registra Naconal de Sanciones que # postulante no se sncuentra
inhabilitade o suspendido

Una vez que s& implemente ¢ Sistema MNacional de Condustores, o Certificado de |
salud para licendias de condudr., la aprobecion del examen de conocimientos., v e ‘
de L el jpara la respectiva categoria serin expedidos)

v registracos en dicho Sistema.

CALIFICACION
PLAZO PARA
RESOLVER [en

PROCEDIMIENTO
LE

Evatuacian Previa

| AUTGRIDAD

COMPETENTE
PARA

| RESOLVERLO

INSTANCIAS DE RESOLL

REVALIDACION DE LICENGA DE CONDUCR DE LA CLASE B CATEGORIA I-C PARA
VEHICULOS MENORES MOTORIZADOS (TRIMOVIL CATEGORIA LS).

Base Legal:
* Ley N# 27181 — Ley General de Transporte y Trénsito Terrestre Art. 15 Incisa <), Art. 17

= TUO Ley N¥ 27444, sprobado por D.5. N 006-2017-JUS, Arts. 115 y 116
* Lewy N® 27189 - Ley de Transporte Publico Especial de Passjeros en Vehiculos Menores Art. 4

Detreto Supremo NI 055:2010-MTC Reglamento Nacional de Tramsporte Publico Especial del
Pasajeroi en Vehlosles Motorizsdes o No Motorizados; Sexta Dispasicien Complementaria Final

TUO ded Reglamento Nadonal de Tramito-Codigo de Transito, aprobeda par D5, N* 016-2009-MTC,
Arts. 107, 108 y 108

Decreto Supremo N* 007-2016-MTC, Reglaments Maclonal del Sictema de Emision de Licencas de;
Condudr, Modificado por 0.5, N* 026-2016-MTC Arts. 15y 14,

L} con cardcter de jurada, aprobado por la DGTT
mediante Resoluidn Directoral, en el que s consignen los datos personales del| FUT - Meza de
solicitarte, debidamente llenado y smarito, incuide 3 foto mafc pasaporte v 2 Pares

colores.

2 Invo contar con mul i de pago ri sanciones.
por infracciones tpificedas en el Anexa | del Texto Unico Ordenado del Reglamento
MNacional de Trinsto, impuestas mediante scios sdemintstratives firmes o que hayan
agotade la wa administrativa, segin 13 informacidn del Registro Nacional de

E L] i haya la vim
se dard por cumplide este requisit con  presentacion de b copla
certificads de la sentencla judidal o de 1a resolucién judidal que dicta medida
cautelas favotables alos intereses del solicitante.

Declaracian jurada de no estar privado por resolucién judicie! frme con calidad de
cosa juzgads del derecha @ condudir vehiculos del transporte terrestre.

4 |Certilicado de salud para Licencias de Conductr.

Aprobacan de los examenes de conotimientos sobre Normas de Transito y del
5 |Reglamento de Pasajeras.

Unidad de Trimite

GERENCIA DE




C€CC ¢

DEMOMINACIGN DEL PROCEDIMIENTO

(NOTA:

1.- Encuanto a la cia de las , de acusrdo al Art. 4, numeral
4.1.5. del Reglamento Nacionsl del Sistema de Emision de licencias de Condudr, aprobade por
[Dhwcrete Supreme N® 007-2016-MTC, modificado por D.S. N" 026-2016-MTC, sefiala en los Incisos:

b} Conducir el proceso de otorgameinto de lalicendla de condudlr, lo que Induye 18 evaluaddn a los

a lin obtencidn de la licencia de conducir de clase "B, que asi ko requisran.

e} Conducir el procedimiento administrative de emisién de las licendlas de conduclr de clase "B°, 3
los pottulantes que W solicitan. Ernitir y entregar la licencia de conducr de a dase “B” a los|

il s reqy previstos en el pr

pottulantes g

2- De acuerdo a la Decimo Segunda Dhiposicién Complementaris Tramsitoris del Reglamento|
Naconal del Sistema de Emisidn de Licencla de Condudr, aprobade por Decrate Supremma N* 007-
2016-MTC, medificado por D.S. N° 026-201&-MTC, las - des Prowincial clusci el

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRADO
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUFA)

REQUISITOS

DENOAMINACION

Daseripeidn

(Paga por derecha de trimite
Mota,

Werificacan en el Registro Nadonal de 5 que ol

inhabifitada o wspendida

Uina vez que se implemente of Sisterna Nacionsl de Conductares, ef Certificada de
sabud para Boencias de conducr., la aprobacitn del & i el

proceso de otorgamibento de Lincencis de Conducr de ls dase "B°, lo que induye les
de o3 postulantes & ests clase de licencla, haste que se Implements diche proceso en el Siitems
Nacionsl de Conductores, |-.

e b enly Snpara b ctiva categaria serin enpedidos
¥ registrades en dicho Sisterna.

Formubario/

Cddipa/

DERECHO DE

TRAMITAC

CALRCACION

€ (

AUTORIDAD

PLATO PARA
COMPETENTE

RESOLVER (=n
dias habil

N0 DEL
PROCEDIMIENTO

!

(

Decreto Suprema N° 007-2016-MTC. Reglamento Nadonal del Sistema de Emisidn de Licenciss de
(Condudr, Modificado por DS N* 026-2016-MTC Art. 25

. s " = 5.
et g BE ", 1, CATROUMA-B. 8 ¥ CATY nw“ :uiuﬂr :Hdud' D«: arllﬂ-: 'N.d:;::: s l-:G: FUT - Mesa de
ALY SYCERCLA D LOMENICH, (LA i:. " s . on oral, en el que se consignen tos personal - Unidlad de Trimie GERENCIA DE
;(TTL(‘OJ:"IQJ MOTOR M RES DE LA CATEGOR(A: L3, 14 (Mot Ay solicitante, debidamente Benada y suscrito, induido una foto tamafio pesaporte y af Partes X Docurnentania SERVICIOS FUBLICOS|
- colores.
Presentackin de una decaraciin jurada de pérdida o robo de la Licentia de Condudr,
0 devolucidin cle La Licenda de Conducr deteriorada
Base Legal: Pagn por derecha de tramite Recibo - Caj 0.68 2830
* Ley NP 27181 - Ley General de Transporte y Trdnslio Terrestre Art. 15 inciso of, At 17 Mecta
- TUC) Ley MY 27444, aprobado por 01.5. NY 006-2017-A15. Arts. 115y 116 No gari dupl de licencias 2 los 2ot que se les haya
* Ley NE 27189 - Ley de Transporte Piblico Especial de Pasajeros en Vehiaslas Menores Art. 4 [Erguiesto s xuchids pravintvn b rebnsicio s xespumidn de In biercda de Condudr
. quelios g mutas e PAED 0 SaNCGONES pendientes de
en el Anexa | del Texta Unico Ordenade del
: R Nadional de Trinsito, rreciante sctos administratives firme of
Decreto Suprema N 055-2000-MTC Reglamento Naclonal de Transporte Poblica Especial de que hayan agotada la via administrativa, segin la informaciin del Regictro Nadonal
e Vehl o No Matorizados; Sexts Disposicdn C s Final. de Sanch En caso el solict ¥ en lavia
i , e dark por | oa la i s presentacidn de la copla
[TUO del Reglamenta Nacianal de Transito Cadigo de Transite, aprobada por 0.5, N* 016-2008-MTC, certificada de la sentencia judiclal o de la resolucidn judiclal qua dicta medids
“JAits. 107, 108 y 108 cautelar bles & los int, ded




recgreeceeccceecececc

QLovincia/ %

MUNICIPAUDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRADD,
TEXTO UNICO_ DE PROCEGIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - {TUFA) "

DERECHO DE

INETANCIAS DE RESOLUCION DE

ERENCIA DE
: ASYNTOS
JURPICOS

RECURS:
. TRAMITACIGN [*) CAURCACION B B | auToRiDAD
g o INICODE. | COMPETENTE
DENOMINAGSN DEL PROCEDIMIENTD L. a:rl:o: ui J [e]ﬂ bl )
- i o f (gt | dias hibiles, o RECONSIDERA |
| Formatarie) f lEvaliscidn Previa ; REHOLVERD | AERONS :,- AL wpelacion
I eadigof {Ens/)  jAutomstico | iy
| Deseripcdn i y
a R -
INSCRIPCION DE VEHICULOS NO MOTORIZADOS EN EL REGISTRO DE PROPIEDAD :“""‘:':‘::" de D:«“:'::L':I:;'-ﬂ':'mﬁ" *':0;‘:: C:w::w ’;
cuer sblecido ey , apro
VEHICULAR DE LA MPLP (TARIETA DE PROPIEDAD Y PLACA) 0.5, N¥ 006-201 75, PUBLICOS
Base Legal: 2 |Mostrar el DN, del Propletario, 15 dias hilbiles pars
presentar of recurse.
* Loy N9 27972 ~ Lay Orgdnica de Municipabidades Art. 8] nurmeral 1.6, 1 [Factra o boleta de compra wenta y/o decuments notarial,
* Ley NT 27181 = Ley General de Trarsporte y Trdrsito Terrestre Art i 4 |Dos (2) ketografias tamaho Carmet.
.ruol..manu,-prmdewnj.mms—lm?-lus Arts. 115y 116 5 |Pago por derecho de tramite Recbo - Caja L 4810
'mm’:nas-kwt?r;um!mﬂmhmnvammn1\11 B30 dias hibiles para
= Bicideta / Tricidos, resobier ol recursg
Decrets Supremo WY 055-2010-MTC Reglamente Macional de Transporte Piblico Especial de
Pasajeros en Vehicubos Motorizados o No Motorizados; Sexta Disposicidn Complementaria Final,
Arts. 1y 23
. % S/
oboiticd bajo la forma de Declaracién Jurads, dirigidy a la Autoridad Competents 'l
FUT (F-1] - inddad de Trimite REMCIA
DUPLICADO DE TARIETA DE PROPIEDAD DE VEHICULOS NO MOTORIZADOS. L [de scuerdo a o establecido en ef articulo 1229 del TUO Ley NY 27444, aprobads por 1 x Ry AR
Gratuto Documentaria  |SERVICIOS PUBLICOS
0.5, N 006-2007-JUS,
2 Bmam&hrwpbdu-anmhuqmdepeﬁmmmm
- motoriado deteriorada
Base Legal: Dos (2] fotografios de frente tamafo carnet.
* Ley Nt 27972 - Ley Orgdnica de Municipalidades Art. 81 numeral 1.6. 4 |Mostrar of DNL
* Ley NP 27181 - Ley Gemeral de Transporte y Transito Terrestre Art, 3 5 |Pago por derecho de tramite Reckbo — Cajs 062 75.90
+TUO Ley N9 27444, sprobade por D.5. W8 006-201 7-1US. Arts. 1Sy 116 - Bicicheta / Tricichos,
" Ley N* 27185 - Ley de Transporte Pubiica Especl de Pasajeros em Viehiculos Mencres; Arts, 1 vz
Decreto Suprema N® 055-2010-MTC Reglamento Macicnal de Transporte Piblico Especal de
Pasajeros en Vehicuos Motorizados o Mo Moterizadas; Sesta Disposicidn Complementaria Final |
[Arts. 1y 23
E | 5.
PROGRAMACION Y SUBSANAC DE EXAMENES NOR! TRANSITO,
o PEetyne s 08 i . i FUT - Mesa de | Unidsd de Trimite |  GERENCIADE
TRANSPORTE DE PASAJERD Y DE MANEJO, SEGUN CORRESPONDA DE LAS LICENCIAS| 1 Formularic Unica de Trimite. e E- x sk |iemacns ridicat
DE CONDUCIR DE LA CLASE B, CATEGORIAS II-B MOTOCICLETA ¥ 11-C TRIMOVIL
i " s
Base Legal: 3 [Fiecibe por derecha du pago par cada pr ¥ Wl pacto- o b
8 por:
215 |* Loy N¥ 27972 ~ Ley Orginica de Municipalidades Art, 8], - Matocicleta
- TUO Ly IN* 27444, aprobadio por D.S. N2 006-2017-IUS. Arts. 115 ¥116 - Trimaeil,
* Loy N 27189 - Ley de Transporte Piblics Especial de Pasajeras en Vehiculos Menores Art. 4.
Decretn Suprema N° 007-2006-MTC, Reglamenta Nadonal del Sistema de Emision de Licencias de|
[(Conducir, Modificado por D.5. N* 026-2016-MTC Art. 4 numeral 4.2 5 incisa b)
® 5/,
Solic i Decla I A ompet
DECLARACION DE NULIDAD DE PAPELETA DE INFRACCION AL REGLAMENTO DE 8wl forrna de Declacacion racs, dirigie 8t Autoridad Competmae y) UnidaddaTrimhe | Gerewoape | SERENCIADE
TRANSITO, POR CADA PAPELETA. 1 [deacuerda o lo estabiecido en of articulo 122% del TUD Ley N? 27444, aprabada por s % 15 diss | L Ncaledia
’ ¥ e 0.5, N 006- 201 7-4U15. | PUBLICOS




s revrv e rrrroccecor o
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DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

Base Legal:

* Lay N® 27972 - Lay Orginica de Municipalidades Art, 1.

- TUD Ley Nt 27444, aprobade por D.5. NV 006-2017-JUS, Arts. 10y 11

* Ley N® 27181 - Ley General de Transparte y Trénsito Terrestre Art. 17 pumeral 17.1. indsa I}

* TUD del Reglamenta Nacional de Trinsito-Codigo de Trinsito, sprobada por D.5. N” 016-2008-
MTC y suis narmas modificatorias Art. 5 numeral 5.2 incisos 3] y b), Arts. 293, 304 y 326.

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIOPRADD .
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVO,

REQUISITOS

DENOMINACION

|5 e e A s, e ]
Presentar su solicitud de Nulidad, dentro de los 5 dias hibiles sipulentes a I3
imposicin de s papelets.

Mostrar el DM del solkcitante.

(Copis de la Licencs de Condudr del suplests inlracter.

Cupia del SOAT o CAT,

Copla de la Tarjeta de Identificacion Velhicular.

Copia del Certificado de Inspecddn Tecnica Vehicular vigente, sagun corresponda,

Copta Original de la Papelets de Infraccion de Transito

+ Fommulania/

todigo/

¢ Duseripein |

DERECHS DE

i TRAMITACION (*)

CALIFICACION

INICID DEL
|PROCEDIMIENTO

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA
RESOLVERLD

IRET AMNCIAS

15 dias hibiles
para presentar ol
20 dhiars Pbbies
para resolver o

ELACION

15 dizs hibies para
presentar el recurss

30 dies hibiles pars
resahoar ol recurse

8 |Pago por dereche de trdmite Reibo — Caja 0.52 2170
[ 5.
AUTORIZACKON PARA SALIDA DE VEHICULOS MAYORES Y MENORES MOTORIZADOS e - " . i
- Mesa ikl " - GERENCI
INTERNADOS EN EL DEPOSITO DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCAL DE LEONCIO| 1 |Boleta do Internamienta. e sen e
PRADO.
1 | Papeleta de Infraccion de Trimsito,
3 |Recha de Caja por Pago de Papeleta de infracdion de Trénsito v Boleta del
Base Legal: interramienta.
* Ley N 27972 - Ley Orginica de Municipalidedes Art, BL 4 |Carua de la Oficing de Ejecutoris Coactiva de liberacidn de vehiculo u Ofidos emitidos
por ta PNF | luzgado, Fiscalia y otros solidtando iiberacion de vehiculo, segin
- TUO Liry Ne 27444, aprobado por 0.5, N8 006-2017-JUS. Arts. 10y 11 cormesponde, |
3 * TUQ del Reglamento Nacional de Transito-Codigo de Trinsito, sprobedo por 0.5, W 016-2009-
; MITEC y sus norrmas modificatorias Arts, 299 rwmeral 4, 301, 302 y 303 H ificacidn de qhe retire ol vebiculo, mostrar o DAL
'
§ [Pese por deposito Municipel de Vehiculos (OMV) por dis de acuerdo sl TUSHE i
5 vigante.
- . o ) i
+ 7 Rexcibo por dmrecho de pago por cada autorizacidn de salida de vehiculios intemados _Cuje S 240

-SUBRGERENCIA OE REGISTRO CIVIL (10]
INSCRIPCHIN DE NACIMIENTO ORDINARIO
Base Legal -

o | ey e 26497 Art. adindso 8)

A Loy e 29462 Arts. 24 3.

" Ley " 28720, Art 1
* D5, WE 015-28-PCM Art. 32 indso a), Arts. 25, 80, B1y B2
i obada por 0.5, N2 00S-2017-1U5. Arts. 33 numeral 33.3 y 46 numeral

o

en el depasite municipal

cripdén de naciml dinari

Deciarar &l nacimiento dentro de los 60 dias calendarios;

Certificado de naddo vivo expedido por

e Salud

L]

otorgada por persona

por o

de haber atendida o constatado ef parto, o Dedaracon Jurada de la sutoridad
politica, judicial o religiosa confirmanda ol nadmiento, siempre que en la localidad|
donde s produio & nedmiento no exista profesional u otra persons competents que|
pueda atender o constatar el parto.

Exhibic OMI del (os) declarante (), en caso de extranjero exhibic o carnet def
lextranjeria o presentar capia simple del pasaporte o cedula de identidad,

FUT - Masa de
Partes

5/

Sy Gavencia de
Registro Chvil

Sub Gerencis de
Pegatro Chil




T T T e T I T ottt T rrrtrcrrstrrrryrtrr g ey

ovingig
Lot ‘ .-’ﬂe
Lo
D PROVINCIAL DE LEONCIO PRADO
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS = [TUPA}

o TR

: ; ] i INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
DERECHO DE ! I RECUR

! TOS CACICHN i
i TRARTACION () RN i o | . AUTORIDAD |
“ T b INICGD DEL |, | COMPETENTE
- .d'ﬁh'H{T PROCEDIMIENTO PARA I i ;
: T T =¥ r '3 . dias hahiles) | ' MSIDERA .
| Formiitario] o ! Puatuatidn Previa; f | RESOLVERLQ : |RECONSIDERA [ %o oy
; : {En % UIT) i 2 ; | : c16n !
| codigel 2180 {En3f): Automatics ' i | 4 i
E Deseripddn | | | i !
% ;
INSCRIPCION EXTEMPORANEA DE NACIMIENTO DE MENORES DE EDAD NO INSCRITOS SR e maca " e Jefatura Reglonal -
- St
DENTRO DEL PLAZO DE LA INSCRIPOON ORDINARIA. : ot e RENIEC
1 |Certificado de Nasida Vive (CNV) suscrite por el Prefesdoral de Sslud campetente &) 15 dias hibles | 15 dias hibiles para
i g Partida de bautisma & constanda de matricula escolar con mecidn de las grados oo o Pirs prasentar af | presantar ol recurso
v L cirsados & declaraddn juracs de dos testigos de concdimiento que dedaren y . i o)
" . 5 sanciiban ante of Registradar Civil
A 3 |Exhibir los DM del {os) los dedarante (5] y de los Testigos de ser ol easo, en caso de| 30 dias hdbiles | 30dias hibiles para
o * Ley NP 26497 Art. 44 inciso al, Art. 47 xtranjeros exhibir of carmet de extranjerfa o presentar copla dmple del passporte ol (para resobver ol | resohver o recuise
. us ceduils de identiciad, recurso
; i 3 * Ley Nt 29462 Arts. 2y 3. * Ingcripcidn de menores de edad de 51 dias a 17 aflos
. L * Ley N" 28720, Art 1
St * 0.5 NEOL5-98-PCM Art. 3% inciso a), Arts. 26, 80, 81 y B2
3 * TUO Ley N2 27444, aprobado por D5, N2 006-2017-1US. Arts. 18, 33 numersl 33.3 y 45 numeral
46.1.5.
& % 8. da R |
' & e FUT- Mesa Unidad de Trimite Subgerencis Subgerencia de | Jefatura Regional -
i i
INSCRIPCION EXTEMPOR ANEA DE NACIMIENTO DE MAYORES DE EDAD NO INSCRITOS. | 1 |Sobicitud suserita por of thular con caricter de declaracién jurada it = 10 dias Y o il Registro Civil Pl
2 |Certificada de Nacido Wiva |CNV] susarita por o Profesional de Sslud competente 6f 15 dias hibles | 15 dias hibiles para
Partids de bautismo & constancia de matricula escolar con meckon de los grados) para presantar of | presentar sl recurso
cursados & dedlaraciin |urada de dos testigos de conodmiento que decliren y e
suscriban ante o Registrador Ciil.
3 |Exhibic los DNI del titular y de los Testigos; en caso de extranjeros exhibic ef Carmet] 30 dias hibiles | 30 dias hiibikes para
Base Legal : de Extranjerls o presentsr copls simple del Pasaporte o Cédula de identidad. oo 7 o@ para resobeer &l | resobver o recuna
recuna
* Ley NP 26497 Art. 44 inciso a), y Art. 43;
* Ley M2 29467 Arts. 2 y 3. * Mayores de 18 afios 2 mas |
* 0.5 NP O15-98-PCM Art 3¢ Inclso a), Arts. 27, 80, 81 y 82
® TUO Ley N 27444, aprobade por D.5. NE 005-2017-3US, Arts. 18, 33 numeral 33.3 ¥ 46 nimaral
46.1.5.
i L FUT - Mesa de % 5. Subgarencis de Sisbgerencia de
PARTIDA DE NACIMIENTO PARA ENVIO A OTROS LUGARES DEL PAIS 1 [Pago de partida de nacmiehto e ® i ey
2 [Derecho de envia
Basa Lagal : NOTA
1- Aborul'-ln su-ma ala mmu corriente NP D0-490-007742 y enviar o voucher al| cais 106 400
corres; registrodvil@munitingomaria. gob.pe
* D.5. N2015-98-POM Art. 979
* TUG Ley I¥E 17444, aprobadc por 0.5. N2 0D6-2017-JUS. Arts. 115"y 116"
FUT - Mesa de - sl Sub Garenchs da Subs Garendia de
{NSCRIPCION DE DEFUNCION. Partes * Registro Civil Registro Cvi
‘?‘ GE NCia DA Y Certificada de S emitido por medi tituds por el Estado, de|
e AquUnTOS 1 [ne haber en ia locilidad un midico que acredite 1a defuncidn se requerird para | !
3 Ju DICOS realizar la inscripcidn 12 declaracian furada de La autoridad politica, judicial o refigiosa |
'\‘i confirmanda ef decesa, |
\ * Ley N 26437 Art. 44 inciso <) ‘E:‘::n de muerte viclonta, se requlere la autorizadidn correspondiente del médico| 006 H e

L ¥
I
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' GERHNCIA DE

1oV INCigy P

L

ASUNTOS
DICOS

FECEETEEC EN

G,
CIPALIDAD PRO D 0 G PRADOD
i D 0OE PR D O D 0 A
D
0 o o ;
D 0 H
D
DEND &
e 2 - " ol
D s i T~ R 3 [Entremar del ONI riginad del fallecide o declaracin jurada de pérdids suscrita por
declarante.
Exhibir el DI del Declarante; en caso de sstranjeros exhibic of Camet de Extranjerid
. ® 27444 5. T-BUS, Arts 5
TUO Ley N 27444, sprobedo por D.5. N¥ 006-201 % 32, y 46 numersl 46.1. z o bl Wil e Dt T L s il
FM - Meia de % s Subgerencia de Subgerancis de
APERTURA DE EXPEDIENTE PARA MATRIMONIO CIVIL. 1 [Fermats de Matrimonic i Reghtr il W i
2 |Partida o Acta de Nackmiento original ambos contrayentes |
Basa Lagal : 3 |Certificadio de salteria de ambos contrayentes |
* Cadigo Civil Art. 248, 4 [Cartifu éddico (MINSA) de amibe: ¥
§ [Mostrar ol DN [vigente] de ambos contrayentes; en caso de extranjeros exhibir e
 Low Nt 5 "
Lew N¥ 26497 Art. 44 incizo b carnt de estranjerie
" 0.5.N2O15-98-PCM A, 37 inciso b, Art. 43 6 |Certificado de Domial b
¥ Lz presentscion de O testigos mayores de edad y mostrars sus DL Vigente
Adicionsimants Pressntarn segin sl cso: ecitio - Caga 0.20 B.50
& |Para Menoras de eded
Permiso Natarial de los padre v de bos pacires o ascendientes y/o dispensa judicial
|
9 | Para divorcedos: |
Partida o acta de matrimonio con inscripcitn de desolucién del vinculo matrimenisl |
declarada por mandato judicial, por acta notarial o Resolucidn de Alcaldia |
10 | Pars viudos: I
Partida o acta de Deluncién del coryuge anterior, |
11 | Para Extranjeros |
|
Presentar el cartificado consulsr de salteria o viudez, con traduccion al casteltang |
12 |Parm Parsndesco entre o I
Presentar dispensa judicial de parentesro consanguinig colateral de tercer grado :
CELEBRACHON DE MATRIMONIO CIVIL EN EL SALON DE ACTOS DE LA x LTS Subgerencia de Subgerencis de
IDAD 100 dia
MUNICIPALI 1  |Empediente matrimanisd sprobsdo. 1] # il o
2 |Pago de derecho: Recha - Caja 199 13410
224 |Base Lagal : * En horario de ofidng
* Ley N® 27972, Ley Orginica de Munidpalidsdes; Art. 20 numeral 16. * Fuera de horaric de oficina
* Cédigo Civil Arts. 7599, 260", 263*
% sl Subgerenca de Subgerencls de
1 |Enpediente matrimonial aprobado 10 dims Regbtro Ol e
2 [Pagn de derecho:
Base Lagal - * En horario de ofidng
* Fuera de horario de ofidna Recibo - Caja 192
* Ley N 27972, Ley Orgdnica de Munidpalidades; Art 20 numeral 16 NOTA
= Codiigo Chwil , art. 258, 263 y 265 1.- La municipalidad asumird los gastos de movilidad del Fundonaria.
5 FUT - Mesa de * 5. Unidad de Tramite Subgerencia de
PUBLICACION DE EDICTO MATRIMONIAL DE OTRAS MUNICIPALIDADES 1 Undco de Trémite s 01 dis g [rs—
2 |Ofido sdjuntando e Edicto Matsimonial
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRADO . - ©

€ ¢

“TECTO INICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - [TUPS,
» DERFCHD DE i i
TRAMITACIUIN [¥) Voo oanatl AUTORIDAD
: i ':_ ' wiciopr || comeeTenTe
L : M lpRoCEDIMIENTO | PARA -
Formataior } 1L Lo B RESOLVERLO RECONSIDERA | o oo
e o ¢ (FERROT) i FHROEY. i aou
codigof © o iey F(En S/} | Automitics ©
| Descripcidn ; v K v |
Base lagal :
* Codigo Ciwil Art. 2517,
RECTIFICACION DE PARTIDA DE NACIMIENTO, MATRIMONIO O DEFUNCION POR E A5 [ [T
Oficio ia o Juzgada remitiendo turs Publics o Resabucidn ludicial Unidad de Tramite |  Subgerencia
MANDATO JUDICIAL O POR ESCRITURA PUBLICA NOTARIAL (ANOTACIONES 2 R Pl Saachrw ° . e ain a de
- . segin ! Registro T
|MARGINALES).
Pago por derecho de rectificacidn Ritibo - Caj 104 4310
Base Legal :
* Ley NY 26457 Arts. 44 y 56.
* Decreto Legistativo N 1049-Mueva Ley del Notario, Arts. 2y 25
* Ley 26662 Ley de Competencia Natarlsl &n Asuntos No Contenclasas, Art 19
* Directiva Di-415-GRC/03Z *P g jpara la Inscripcidn de Hechos Vitales y Actos
Modificatorics del Estado Civil ante afidnas Autorizadss, Primera versdn, aprobado por Resolucidn|
Secretarial N° 49-2017/SGEN/RENIEC
RECTIFICACION ADMINISTRATIVA DE ACTA DE NACIMIENTO, MATRIMONIO O Formudaric Unies de Trimi FUT - Mesa de * 8. 03 dias Unidad de Trémite Subgerencia de Subgerencia de | lefsturs Regional -
DEFUNCION: POR ERROR U OMISION ATRIBUIBLE AL REGISTRADOR CIVIL . ramite Partes Rt Registra Ch Rogistra Chv RENIEC
Pago por derecho de redificadin Ranclbe = Cafa 000 oo 05 dias.
Base Legal ©
* Ley N 26497 Arts. 44 y 56.
* D.5. N9 015-98-PCM Articulos 3, 71 al 76, 80, §1, 82 y 98
* Directiva DI-415-GRC/032 “Procedimiento Registrales para ls Insoripcidn de Hechos Vitales y Actos
Modificatorios ded [stsdo Civil ants oficinas Autorizadas, Primers versidn, aprobado por Resolucion
Secretarial N* 49-201 1/SGEN/RENIEC
NOTA:
1 trdemite de rectificacion por error atribuitle sl Registrador e gratuito
RECTIFICACION ADMINISTRATIVA DE ACTA DE NACIMIENTO, MATRIMONIO O % 5.
5 i FUT- Mesa de du Trimine b de de | Jefarurs Regional -
o : NO ATRIBUIBLE i w
EFLINCION: POR ERROR Ui OMISION AL REGISTRADOR CIVIL Formularia Unico de Trimite PRI 03 dias S o e weiac
Pago por derecha de rectificacién por errar no atribulble al Registrador Ruwibso = Caja 10 41 80 05 dias
Base Legal - 2
* Ley WY 26497 Arts. 44 y 56.
* D5, H¥ 015-98-PCM Articulas 3, 71 al 76, 80, 81, 82y 97
* Directiva DI-415-6RC/032 egistrabes para la ién de Hechos Vitales y Actos|
Modificatorios de Fstado Civil ante oficinas Autorizadas, Primera versidn, aprobado per Resoluckin|
Secretarial N* 45-201 7/SGEN/RENIEC
: FUT - Mesa de L] LS Unidad de Tramite Subgersncia de
EXPEDICION DE GONSTANCIA DE SOLTERIA. Formulario Unico de Trémite oy o Documantario Regsstra vl
(Solo jurisdiccidn del distrito de Rupa Rupa) Mastrar de DI del solicitante
Base Legal ; Page por darecha de tramite o Raeiboo — Caja 0.0 B30
* Ley ¥ 26457 Art. 58
* TUO Liy Nt 27448, aprobado por D.5. It 006-201 7-1US. Arts. 50y 116
= FUT. Mesa de % 5. Unicad de Trémite |  Subgerencia de
EXPEDICION DE CONSTANCIA DE ENTIERRQ. Formularic (ko de Trémite it 01 dis ke Ol
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" MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRADD

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS = {TUPi)
- ] i : ] INSTANCIAS DE RESOLLC
; i DERECHC DE : i RECURSOS
REQUIS K C | i
EQUSTOS . £ TRAMITACHSN (¥} CALICROON I‘HA.ZO eara | L AUTORIDAD :
| B RESOLVER: “e" | INICIODEL | COMPETENTE
. e ) | PROCEDIRIENTO, | PARA
; : ] e
E P Hen 5 vit). | | afuacidn Pres f | RESOLVERLO - MECOMSIDERA [ 'y, man
DENGMINAGION - .~ o - 0} ey ([T T (0 /) | Atomtiep boeseec b i
Pago por derecha de trimite
* Ley N2 26298, Ley de Cementterios y Servicios Funerarios Art. 17, Adpintar partids de defuncidn
* Ley NY 26497, Art. 58
* TUD Ley NE 27444, sprobado por 0.5, Y 006-2017-JUS. ArtS. 50y 116
- FUT - Mesa de % 2 Unidad de Trimite |  Subgerencia de
EXHUMACION DE CADAVER, 1 [|Formulario Unico de Trimite ks ] 01 dia ez Bk Ol
5 [Adiuntar Autoriiacidn del Midico Legista, Fiscatla, Orden Judicial o autarizacién de la
[Autoridad de Salud, segin covresponds.
Basc Legal: 3 |Pago de Derecho administrative Pecibo —Caja 769 119,10
SR * Ley N? 26298, Ley de Cemertterios y Servidos Funerarios Art. 26
[ = Loy NP 26E42-Ley Genersl de Salud, Art. 115
B * Reglamento de la Ley de Ce v Servicios do por 05 N* 03.94.54
" Arts 52 y 61 1
S INSCRIPCION DE DISOLUCION DE MATRIMONIO POR MANDATO JUDICIAL T - FUT - Mesa de % I s . Unidad de Trdmite |  Subgerenca de
(DIVORCIO) 1 |Farmuiaris Unico de Trimite it x 03 dias i Registro Civ
Base Legal: 2 |ofiday 5 Judicial |
Exhibir DN def solicitants, en caso de extranjerc exdbir ¢l carnet de estranjeris o
* Codign G, Adt,
Sy Chil, At 348 3 copia simple del cddula de identidad.
* Loy WE 26497, Art. 44, inc_ () 4 |Pago de derecho de tramite Racibo - Cags 180 74.50
* Directiva Di-815-GRC/032 "Procedimisnta Registrsles pas la Inscripcdn de Hechas Vitales y Actos|
Modificatories del Estado Givil ante oficinas Autarizadas, Primera versién, aprobado por Resalucén
Secretarial N* 49-2017/SGEN/RENIEC
* [L5. NEO15-98-POM Art. 3, inciso g)
% .
INSCRIPCION DE DISOLUCION DE MATRIMONIO POR RESOLUCION ALCALDIA 1 (Oficio de la Municipalidad Provinclal & Distrital Autorizads y Resolucion de Alcaldia] FUT - Mesa de 0 dine Unidad de Trémite Subgerencia de Subgerencia de | Officina Regional del
I POR OTRAS MUNICIPALIDADES (DIVORCIO) e Drclinras | ciscslucin dell vinculo matrimonkal, Partes i Documentaria Ragistro Chwil Regiatro Chvil RENBEC
15 dias hibdes | 15 dixs hibles para
Exhibir DNI del solidtante, & caso de extranjero exhibir of carnet de extranjevia o
% presentar copia smple del pasaporte o cedula de identidad. i - o
30 dias hdbiles | 30 dias hibbes para
Base Legal: 3 |Pago de derecha de trémite Recibo - Caja 173 72.00 para resober el | resoher ol recurso
* Codign Civil, ArL 348
* Ley NT 26497, Art. 44, fnc. i}
Lay N 29227 Ley que regula el Na G de la S én € al i
Divordia Ulterior en las Municipalidades y Notarias, Art. 7 i
* Reglamento de ja Ley N® 28127, aprobado por D.5. N¥ 009-2008-JUS, Arts. 13, 14
* 0.5, N®015-9B-PCM Art. 3, inciso )
* Directiva 01-415-GRCMFZ F i parala de Hedhas Vitales y Actos|
Modilicatorias del Estado Civil ante oficinas Autorizadas, Primera versidn, aprobado por Resolucién 4
Secretarial N” 43-2017/5GEN/RENEC N
INSCRIPCION DE DISOLUCION DE MATRIMONIO POR DECLARACION NOTARIAL 4 [Ofiio y Escritura Publica Natarial de Declaracién de Separaditn Convencional y def FUT - Mesa de * '8 - Unidlad de Trimie Sabgarinizis de Subgerencla do | Oficina Reglonal del
AfUNTDS (DIVORCIO) Dizohucion del Vinouky Matrimendsl, Partes - i Documentaris Registra Crvil Régistro Chll RENIEC
JUR.DICOS i 5 [Eanibir ore el sonicrante, en caio de extrarjers exhibic ol carnet de extranjerts o "5."" 2 5 & ﬁ"::'""'
presentar copia simple ded pasaporte o ceduls de identidad. ﬂ .
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRADD
“TEXTO UNICO DE PROCEDINIIENTES ADHA }

ﬂlﬁ'l

[ STANCIAS DE RESOLLICIGN DE
’ i | i RECUREOS
CALIFICACION b [ AUTORIDAD
PLAZO PARA . - =,
ESOLVER (o . | IO PEL - | COMPETENTE
> s halrijc;j il-ntranlMlmro' PARA i
| : 5 |
: | RESOLVERLQ - (RECONSIDERA | (o) sy -
K

//ﬂ. "

oM

0 dias hibiles para

Base Legal: Pago de devecho de trimite resabver ol fsciana
recirun
* Codign Civil, Art. 348
* Ley N¥ 26497, Art. 44, inc. ]
* Ley N¥ 29227 Ley que regula el Prooedimiento No Contenciosa de la Separacion Convenclonal y
Divorcio Ubterior en las Municipalidades y Notarias, Art. 7
* Reglsments de ls Ley N 29217, aprobado por 0.5, N® 009-2008-JU5, Art. 13,
* LS. MR 015-88-POM Art. 3, inden q)
* Directiva DI-415-GRGM032 *Procedimients Alegistrales para la Inscripcidn de Hechos Vitales y Actas
Modificatorios del Estado Civil ante oficinas Primera versidn, po
etarial I 43201
% S
RECONOCIMIENTO VOLUNTARIO DE PATERNIDAD Y/O MATERNIDAD 1 [Formutario Unico de Tramite Lo X o dias S S b
Partes Registro Chl Ragistra Chvil
3 [Eshibir of NI ded Padre o Madre que no particips en la inscripeibn def nadmienta y |
= realiza o recanccimisnta.
Base Logal : 4 Pago por derecho de trémite Recio - Caja Q.00 0.00
* Codiga Ciwil Art, 387 modificada por Ley N° 29032 y Art, 388,
* Loy N° 29032 Arte 1,2y 3.
" Loy N 26497 Ari. 56
* D5, NY D15-98-PCM Art. 3, indsa 1
* Directiva DI-415-GRC/032 i parala de Hechos Vitales y Actos
|Modificatorios del Estado Civil ante oficnas Autorizadas, Primers versidn, aprobado par Resolucidn.
' % [Secretarial N° 45-2017/5GEN/RENIEC
b ek fron dpTand : ) FUT - Mesa de * 5. Subgerencia de Subgerencia de
: I y i INSCRIPCION DE DECLARACION JUDICIAL DE PATERNIDAD O MATERNIDAD. 1 [Ofiday Resoludén Judidal consentida o efecutorisda " 05 dins ro i o el
2 [Ewhibir el DNI del solicitante.
Base Logal : 3 |Pago par derecha de tramite 023 1230
* Cadigo Chvil Art. 387 modificado por Ley N* 29032 y Art. 388
BT [+ Loy i 29032 Arts. 1,2 y B,
* Ley ¥ 26497 Art, 56
B * DS, KT 015-98PC0M ArL3, incisar t)
* Directiva DI-415-GRC/031 *Procedimiento Registrales para la Inscripddn de Hechos Vitales y Actos i
del Estado Civil Primesa versién, aprobada por Resclucian)
Secretarial N* 45301 7/5GE NIEC
= 7 . s et ¥
{ROLLO SOCIAL (1)
% s/,
. FUT - Mesa de Uniclad de Trimive
RECONOCIMIENTO DE COMITES DEL PROGRAMA DEL VASO DE LECHE 1 [|Formulario Undco de Trémite = 10 dias ks Abcaldia Adcaldia
i Partes Dotumentario
o
o 2 |Copls ledatada del acta de comstitucidn v aprobacidn del estatuto | 15 elfas hubibes
5 Base Lagal : 3 |Copia ledetads del Acta de elecein de la lunta Directive P e i
Al - Ley 27972 Ley Ovganica de Municipaidades, Art, 84 4 |Copla fedatada de Estatuios 30 dias habiles
para rescher o
~TUG Ley N¥ 17444, aprobado por .S, NY 006-2017.JUS. Arts. 115y 116 5 [Retaciin de los miembros de Ia junta Directive con datos personales. i ot
238 | -Ley N9 25307, Arts. 1,2y 3 & |Mostrar ol DNI de los miembros de la Junta Directiva
= Lo 27470-Ley que Establece Normas Complementarias para ls Ejecucidn del PVL Art. 4 numeral 3 Packdn de socias: mirima 30 soclys para bos comitds PVL confarma lo establece el
Reglamanto del Programa del Vaso de Leche vigerite

o
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' MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRADO
“TENTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - [TUPA)

REQLISITOS

L CCC LT T L4

DERECH) DE

CALIFICACION

( (

PRAOPARA | wigopa. | “:J‘-J'\-.I!:l NTE
DENOMINACIGON DEL PROCEDIMIENTO RESOLVER {en ' _ e S
- - | s habi PROCEDIMIENTO PARA
; 5, | Evaluacién Previa RESOLVERLO
DENOMINACION i (Em5/) Automdtico *
JPos
- Reglamento de ka Ley N* 25307, Aprobado por DECRETO SUPREMO N* 041-2000-PCM, Arts. 1, 3,
. . A P de derecho de ramil
5.6, 8 y Seguinds Disposicdn Complementaria = ik find
- Resolucion de Concei N2 002-2010-MPLP - Reglamanto de Organtzacién y Funciones del Comité|
del Vaso de Leche, Arts. 21, 22y 17
. . 5/
RECONOCIMIENTO DE COMITES DEL PROGRAMA DE COMEDORES POPULARES 1 [Formuario Gnles de Trimite P Witps o * ‘ . 10 diss (F Aleaidia Acsidia
Partes Documentaria
15 dias hibiles
2 |Copla fedatada del acta de o ¥ d para presentar sl
reCurso
Basa Lagal: 3 [Copla fedetada ded Acts de eleccidn de la Juntas Directiva
- Ley 27972 Ley Ovginics de Municipalidades, Art. 84 4 [Copis fedstads de Estatutos 30 dias hisbibes
- para resobver ol
. __J =TUD Ley NE 27444, aprobado por 0.5, N9 006-2007-JUS. Arta. 115y 116 5 |[Redscidn de los miembros de s Junts Directive con datos personabes. e,
4‘ 238
Lttt ~Ley N1 25307, Arts 1,2 43 & |Mostrar e DNI de los miembeos de la Junta Directiva
i
i
L -Reglamento du la Ley N 25307, Aprobado por DECRETO SUPREMO N° 041-2002 PO, Arts. 5, 6 . |Padrén da minima 15 & o establece ef
8, 26 v Segunda Dispasidtn Complementaria del Programa de Complementacion Alimentaria.
- Resolucién Ministerial N 167-2016-MIDES, Regamenta de las Modalidades del Programa de
(Complemantacidn Allmentaria - PCA, Art. 7 indisa a) y 12 (Comedares). Sl il s e e
F— I s/, :
RECONOCIMIENTO DE NUEVA JUNTA. DIRECTIVA DEL COMITE DE VASQ DELECHE | 1 |Formularis Uinies de Trimite o - x 10dias At da Tty Alcakdia Alcaldla
Fartes Decumentario
2 |Copia fedateda ded Acta de eleccicn de (3 Nueva Junta Directiva 15 lias hibdes
Base Lwgal : 3 |Relacién de la nuews Junta Directhvs para presantar ol
~Lay 27972 Ley Orginia de Municipalidadas, Art. 84 4 [Mostrar ol DNI del representante do s Junta Directiva 30 dliss habiles
- TUO Ley N¥ 27444, aprobada por D5, N2 006-2017-JUS. Arts. 115y 116 5 [Pago de derecho de trémite Reciba — Caja 0.00 0.00 P pmaokvecal
- Ley N9 25307, Arts. 1,273
.- L 27470-Ley que Establece Mormas Complementarias para la Ejecudén del PVL, Art. 4 numeral
4.5,
- dela Ley N° 25307, Ap por DECRETO SUPREMO N* 041-2002-PCM, Arts. 1, 3,
5, 6, 8y Segunda Disposlcdn Complementaria
- Resalucidn de Concejo W D02-1010-MPLP - Reglamento de Organizacin y Funclones del Comité)
el Vaso de Leche, Arts. 31, 32y 27
) FUT - Mesa de % Si. Unidsd da Tramits .
RECONOCIMIENTO DE NUEVA JUNTA DIRECTIVA DEL COMEDOR POPULAR. 1 |Formularic Unico de Trimite x 10 dias Adcaldia Adcabdia
Partes Drocumantans:
2 |Copis fedateds del Acts de sleceitn de s Nueva Junts Directiva 15 dlas hibiles
Base Lagal = 3 |Relacidn de fa nueva lunts Directiva pars presentar ol
- Ley 27972 Ley Orginica de Municipalidades, Art, B4 4 |Mostrar el DN del representante de La Jurta Directiva 30 dias halskes
TUD Lay NE 27444, aprobado por 0.5, N¥ 006-2017-JUS, Arts. 115 y 116 5 |Pago de derecho de tramite Recho —Caja 000 000 pars reschrer el
NE25307, Arts. 1,2y 3
Reglamento de la Ley N~ 15307, Aprobado por DECRETO SUPRERMD N° 041-2002-FCM, Arts. 5, 6,
26 y Segunda Disposicén Complementaria
- Resokucibn Ministerisl N* 167-2016-MIDES, Reglimento de las Modalidades del Programa de|
Complementaddn Alimentaria - PCA, Art, 7 indsa a) y 12 {Comadares).
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" MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRADO
TexT0 BNICO. OF PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - [TUPA)

« ¢

| INSTAMCIAS DE RESOLLICIGN DE

s -§aiun r“"j

i)
F y Finenzay ;”f
. 4

o upd

| i DERECHC DE t | | RECURSOS
TRAMITACKSN (*) ottt PLAZO PARA. | AUTORIDAD
Ry I .Hi SDI.IVEH (4 INICID DEL COMPETENTE :
Dot S hthiles) [PROCEDIMIENTO PARA ! |
: 31> z dias hihi | i : RECONSIDERA i
farmataniof ' foe "\’ v ! RESOLVERLO e APELACION
cadigo o [{EnS/) | putométics f | «
Descripeidn ¢ * [ | {
5/
ADMISION DE COMEDOR EN EL PROGRAMA DE COMPLEMENTACION . Unidad de Trimite .
ALIMENTARIA Formudario Unico de Trimite Packes 6 meies PN ke Adenhdia Mealdia
15 dias habiles.
Canstancia simple del documento emitido por & Goblerno Local en caso de Registio pors presentar ol
Base Legsi : de: Or ganizaciones Socisl de Base (05B), v copia de la pariids elecirdnica de SUNARP recursa
de corresponder
Copla dmple de lizacidn de libro de actas de la Junta Directiva por el Motario o
- Ly 27972 Ley Orghnica de Municipalidades, Art. B4 iaa B gl
ar
i 30 dllas hibiles.
- TUO Ley NU 27444, aprobada par 0.5, N9 006-2017-0US_ Arts. 115y 116 Copla simmple del scta de designacion de |a Junta Directiva INFORME DE it vl
GERENCIA DE
242 | -Ley N 35307 Arts 1.2y 3 Copla simple del estatute L0 S0
- Reglamento de ka Ley W 25307, Aprobada por DECRETO SUPREMO N° D41-2002-PCM, Art. 3 | Relacién de personas que podrian recibir ef complementa slimentario con su DNi y
Segunda Disposicidan Complementaria direccion de cada persona.
- Decreto Suprema N DDE-2016-MIDIS , Arts 3,2, 5, 4, 7y 11
-~ Resolucion Ministerisl N* 167-20016-MIDES, Ants. 1, 3, 4 indses a) y d), 5 inciso gl 7 Incdsc a), 12
(Comedares), 15, 16, 17, 18, 19, 20y 25,
Mota:
” 2 ’
Contar con lugares sdecuados para la recepciin, almacenaje v preparacion de| N—— a0 000
Himentos
|
= FUT- % |72 1 GEREMCIA DE
OBRAS PUBLICAS - TRABAJO COMUNAL Farmulario Unico de Trimite T Mass e { 15 dims Unidsdu Trimiy |  GERENCUDE | ‘oo pny)n Aealdin
Partes | [DESARROLLO SOCIAL £O0ML
i 15 dilas hibiles. | 15 dias hllblles para
(Base Lagul : Copis & DN de cada uno de los voluntarios para haoer la obra { pas presentar ol | presentar ol recuna
rRClanG
vt Loy Ocabidon da s, At 6 Planc de Ubicscidn de la obra y dotalies téonicos de la Obea [segln formato
-Ley Ley Orgd Municpal 5, Art. aprobades por 1a Munidpalidad)
Relacién de personas voluntarias [Nombres y apellidos, DNI, direccidn de damicilio y ) 15 dias hibiles | 30 dins hibiles para
- TUO Loy N® 27444, aprobada por D.5. NE006-2017-5US_ Arty, 115y 116 NSO Pecibo — Caja 0.00 000 para resohver el | resobver alrecurss
- Decreto Supremo N° 006-2016-MIDIS, Arts. 1,3, 4y 7 —
~ Resofuckin Ministerlsl N° 167-2006-MIDES, Arts. 1, 3, 4 incisos a) y d), 7 indiso a), 12,{Trabaje|
(Comunal), 30, 31,52 33,34 55
* s
Formularic Unieo de Trimte{firmado por la Presidenta del Comité de Vaso de Leche)|
ol cual desea pe A los de scuerdo 8 lof FUT - Mesa de Unidad de: Trimite GERENCIA DE
INGRESO DE NUEVOS BENEFICIARIOS AL PROGRAMA DEL VASO DE LECHE - PVL el At AR SR it de G wl  Pantes x Documentaric | DESARROLLO SOCIAL
002-2010-MPLP, segis cla a L ki del benaficark
|
| Basa Logal : Paga de deracho de trimits fecibo - Caja .00 0.00
«Liry 27972 Ly Ovginka de Municipalidades, Art, 84 !
~TUO Ley N2 27444, aprotade por 0.5, N¥006-2017-1US. Arts. 115y 116
- Ley N¥ 25307, Art. 1.
.- Le 274T0-Ley que Extablece Normas Complementarias para la Epecudion del PYL, Art. 4
KA yas
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- Reglamento de la Ley N° 25307, aprobsde por DECRETO SUPREMO N” 041-2002-PCM, Arts. 1, 2,
ingiso ¢) y Seginda Disposicidn Complementaria

dl Comité

- Resalucidn de Cancejo N¥ 002-2010-MPLP — Reg) da OF iany

del Vaso de Leche, Arts. 17, 18 y 23 inciso a)

o & & R

CCCC L L ¢

MUNICIPALIDAD PROVINCIALDE LEONGIO p
EXTO UNICO OE RROCEDIMIENTOS

Farmolarief
idigaf
‘Gesaripcion

&

DERECHO DE
TRAMITACION %)

(

(

£ €L € ¢

PLAZD PARA:

| RESOLVER {en
| dias habiles)

AUTORIDAD
COMPETENTE
PARA

RESOLVERLD APELACION

- Ley 30435 Ly que Crea o Sistema Nacional de Focalizaddn [SINAFO) Art. 9

N* 007 2006-MIDES Arts. 1,33,

de Ley N° 30415, ap Decrato Supr

- Directiva N° D6-2017-MI0MS, denominada “Directiva que que regula la Operatividad ded Sistema de

Hograres - SISFOH"

ESARROLLO EMPRESARIAL {12)

AUTORIZACION PARA EL DESARROLLO DE EXPECTACULOS PUBLICOS NO DEPORTIVOS
(En Locales Cerrados)

Base Legal :

- Ley N 17972 Ley Orghnica de Munlcpalidades. Arts. 70, 79 numerales 164 y 36.6,

- TUKD Ly Nt 27444, aprobado por D.5. NT 006-2017-A05. Arts. 115y 116

Paga de derecho de trémite

EVENTUALES /0 PERMANENTES Portes

Formulario de solictud con crdder de declaradén jursds suscrito por ef agente|

- D5 N® 156-2004-EF Texto Unico Ordenads del Decretn Legislativo N2 776 Ley de
Municipal y su modificatoria Ley N* 29168 Arts. S4y 55

- Lay N® 27276 Ley de Seguridad en Espectaculos Publicos No Deportivos con Gran Concentracion)
du Personas, Art. 1

- Reg de Inspacciones Téenicas de en Edifh bada por 0.5 N* 002-
2018-PCM; Art. 1 Inchso o, Art. 42,

perceptor o ol del events, entos:

(Copia de licenca de ¥ de idin bécnica de seguridad)
en edificaciones vigente del local

(Copda de Contrato de arfendamiento del local
Copia simple de Contrate de Orquesta y/o Conjunto Musical y Artistajs)

Copla simple de contrate suserito con una empresa de segunidad privada para)
custodia del local donde se realizari o especticulo plblics no deportivo

Copia de Péiiza de Segura de responsabilided dvil que cubra sccidentes personales,

muere o kwalide: termporal o pe de los «l pliblico

no deportivo.

Copia del informe faverable de E de las condicit de d en
portives y no deportivos (ECSE)

Haber presentado W declracon jurada de comumicaciin y determinacion del
impueste 8 los espectaculos poblicos no deportivos ante s Gerenda el
Adminitracion Tributaria, afjuntado o recibo de caja que acredite o depdsito de la

garaniia.

X FUT- Mesa de | S Unidsd de Trimie | GERENCIADE
SOLICITUD DE CLASIFICACION O VERIFICACION SOCIOECONOMICA (CSE) Farmato 5100 ko '_ b sars  |DEsamnowo soom
Mastrar del 0. N. |. de bodes bos integrantes del hogar
Copla del Recibo de Luz o Agus de la vivienda donde se ubica el hogar, de conlar con
Base Lagal : a
los referidos servidas. ;
- Ly 27972 Ly Orgé = i A A Mots | Plazo del registro de jormato 5100 en el mecanismo electronico, dinco (5) !
finica de Municlpaics dias hibiles. |
|
- Ley W™ 19792, Ley de Creadon, O ey Furc del Mini: de O llo & Mota 2: Plazn de registro de formato S100. en o mecanismo electronioo, en) |
socal, Ars 3y 7 sltusciones de smergencia midica, cinco (5) diss calendarias-
Rexibo - Caja | 340

odi da Tri
Documentario

.
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INSTANCIAS DE RESOLUCION DE

DERECHODE i | RECURLDS
N (%) L s AUTORIDAD
TRAMITACION (*) FEmbe ] UTORIDAD
SOLVER fen | IRIC10 DEL “OMPETENTE
- | dias habis | PROCEDIMIENTO PARA
SERA
e las il | RESOLVERLO IDERA APELACION
- DENOAINACION. * - 4
[Copls de la Auton n del derecho de Asodadén Peruana de Autores yj
(Campositores (APDAYC]
Paga de derecha de irimite Recibs - Caja 173 71904
NOTA
La solicitud y requisitos deben presentarss como minimo dos (1) dlas hibiles antes)
e la fecha de resizacion del svento
* s GERENCIA DE GERENCIA DE
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO INDETERMINADO CON ITSE POSTERIOR EN £ FUT - Meta de | i Unidad da Trimits o s o
REQUISITOS PARA LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO | s SARROLLO SN Mewdly
EDIFICACIONES CON RIESGO BAJO Y RIESGO MEDIO Partes Decumantaria S ECONGMICO
15 dias hdbies | 15 i hbbiles para
Requisitos generales para presentar o | presentar e recuso
recursa
Salicitud con cardcter de declarackin jurada, (segin formato aprobado por el
AL 2, D5 N 046-2017-PCM), que incluya:
1.1, Tratdndose de personas juridicas u ofros entes colectivos: $u nimeso de 15 diss hiiles | 0 dias hibles para
RU.C. y el nimero de D.NL o Carné de Extranjeria de su representants parn resciver of | TEGher ol recuno
fegal. recuns
1.2. Traténdose de personas naturales su fimaro de R.U.C y el nimero
DN.L o Camé de Edranjeria, y el nidmero dé DN o Camé de Exdranjeria
Bass Lagal del representanie en caso actisn mediante representacion
- Ley M# 27972 Ly Orghnica de Mun ok Aty 70,79 164, En ¢l caso de personas juridicas u olros enles colectivos, Declaracion
—— Jurada ded rep: legal o ap su poder se
- TUD Ley N2 27444, aprobado por 0.5, N2 006-2017-JUS. Arts. 115, 116 y demis articubos mem vigente, cansignando el numam de Pma Eieclmnlcd y asiento
e w5 en 18 Superir Hach Publicos.
( 7). Tratd de adjuntar
- D5 IN' 156-2004-EF Texto Unico Ordenado del Deereta Legislativo N2 776 Ley de Tributacidn owrta poder simple firmeds por of wmm“ mhsara
Mlh’pal»p;uumihu!erh Ley N® 29168, Arts, 65, B8 inciso c), y sus normas ia su numeo de doo identidad, salvo que se trale de
apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una
- TUD de la Ley N" 28376, Ley Marco de Licencia de Funciomamients y los Formatos de Declaracién Declaracion Jurada en los mismos términos establecidos para personas
Iurads, aprobade por 0.5, N* 046-2017-PCM; jaridicas.
-~ Reglamenta de inspecciones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, sprobada por D5 W° 002- |
001G-PCM Art. 1, Art, 2 indso d), (). Ast. 3, indso a), Art. 4, numeral 4.2, Art. 6, numeral 6.1, Art D Jurada del de |as condiciones de Recibo - Caja B.58 35650
11 Art. 15, ameral 15,1, Art. 17 Art, 16 mumeral 18,1, Arts. 19, 20, 21, 22, 23
de seguridad en la iCackon para edi " - !
* Horma qua ba la relacion de i die ks con resgo bajo o medic
Enticades del Poder Ejecutive, que deben ser exigidas coma requisito previo En el casuque se Naya emnﬂu mlorme favorabile respecto de lau
para el otorgamiento de ia licencia de funcionamiento, de acuerdo a la 1y 1o el cor
Ley N 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, Decreto Supramo mmﬁummmwumlmmdm
N® D08-2013-PCM (10.01.13). At 3.4 y Anexo (48 100 {2 chiuk ol dhe - s
2 . ; umntrlfx:nlmasohclarlaummﬁndllnlmmud«t
-~ Manual de Ejecucién de ITSE, ot 1Jefatural N° 016-2018- funcionamiento, siempre que se cumplan con los olros requisios: sefaladas
CENEPREDA, numeral 2.1 eri la presente Ley. En fal caso, es 1 ded Funcionatio ¢ e die
la Municipabdad emiir la icencia de . bajor
247
Requisitos Especiaies
En los supuesios que a continuacitn se indican_ son exigibles ios.
los sigusentes requisitos:




(

(

{

&

fexcepto en los casos en que &l Ministerio de Cultura haya partici-

fgi tkbal

4.1, Decleracion jurada de contar con titulo profesional vigente y
encantrarse h par el colegio p spondiente,

en el caso de sendcios relacionados con la saiud

4.2 Declaracién Jurada de contar con &l nimero de estacionamientos
exiglbie, de confarmidad con el articulo 9-A de ka presente Ley

4.3 Declaracién jrada de contar con |a autorizacion sectorial res-
pectiva en el caso de aquellas actividades que conforme 2 ka ley

|a requieran de manera previa al olorgamiento de La Licencia de
funcionamiento.

4.4 Cuando s trate de un i
del Patrimanio Culfural de la Nacsdn, presentar copla simple

de a sutorizacion expedida por el Ministerio de Cullura, confarme
@ la Ley 28296, Ley General del Palrimonio Cullural de La Nacidn,

pado en las etapas de #0n y 1 de aj de
dee obfas previas Inmediatas a la solicitud de k3 icencia del local
L& & ia dela ibn del Ministerio de Cultura para
atorgar izs de se aplica para
los inmuebles declarados Monumenlos integrantes del Pawimonio
Cutiural de |a Nacdn,

“DERECHD DE -

TRAMITACIGN [*)

CALIRCACION

| AUTORIDAD

COMPETENTE
PARA

RESDLVERLD

{ (

; INSTAKCIAS DE
RECURSOS

IRECONSIDERA |

cionN

Basze Legal

- Ley N¥ 27972 Ley Digdnica de Mur Arts, 70, 79 264

- TUO Ley N¢ 27444, aprabadio por DS, NTO06-2017-US, Arts, 115, 116 y demis articuos

1) Memodia o protocolos O pruebas de operatividad ylo mantenimsento de
s equipos de seguridad y probeccion contra incendio

NOTA:

5§ |Pago de défecho por heencia de funcionamienlo
BEQUISITOS PARA LA ITSE POSTERIOR A LA LICENCIA DE. x Alcaldia Mcakdia
1& JNCIONAMIENTO 5 pias -
i I e 5 SER o Fiazo Maximo 7 Con infarme de 15 dias hibles
edificackn diaes para irspeccidn Técnica | para presentar o
I del nivel de ad 1a solicitud de Licencia o diigencla ITSE de Sequridad en recurso
F"m‘ ':""" Tesgc adpmia & Ao - Plato masimo 2 Edficacianes,
il ol s para arsitido por el
:miﬁh!.ﬂt imspector. 30 dixs hibites
plasidcn y para resabver e
| Certificada ITSE
FUIT - Mesa de % B % umn.m:nn G e
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO INDETERMINADO CON ITSE PREVIA EN Partes | Borumes i BT
an Informe
EDIFICACIONES CON RIESGO ALTO A UISITOS PARA LA ITSE PREVIA EN EDIFICACIONES CON RIESGO =3 samwande L |
Defensa Civil
ALTO PARA LA LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO Plazc Mixima § de Sepuridad e rcaenn
dias para Edficaciones, 30 dias hibiles
a) Croquis de ublcacibn, diligencia ITSE wmitido por o grupd | pare resabver o
- Plaan miaime 1 irepector. TECURD
dia para
b) Plano de arquil de la i ¥ detalie del caiculo de —
aforo, informa ITSE par
) Plano de distribucion de tableros eléctricos, diagramas unifilares y cuadro) ol prupo
de cargas. spector, Plazo
d) Cerificadn wigente de medicidn de resistencia del sistema de puesta a s 1 dia
fierra para ermisidn de
&) Plan de Seguridad del Est Objeto de | | :m:m

-(



DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

.+ D-5 N 156-2004-EF Tewto Uinico Ordenade del Decreto Legisiative Nt 776 Ley de Tributaciin)

REQUISITOS

DENDRINACIO!

Mo son exigibles el croquis ni planas a que se refleren los Merales a), bj y c)
del numeral precedente en &f caso de edificaciones que cuentan con

Municipal y su modificatoria Ley N* 25168, Arts. 66, 68 inciso <), y sus norm dafi

-~ TUD de la ley N* 28978, Ley Marco de Licencia de Fund ¥ bos e Dy
lurada, aprobado por D.S. N° 046-2017-BOM;
de | o Téenicas de en Edificaciones, b por 0.5 N* 002

muuum: Art. 2 Inciss d). A 3, inchio a). Art 4, numeral 4.2, Art. &, numersl 6.1, Art. 11
[Art. 15, numeral 15.2. Art. 17. Art. 18 numeral 18.2, Arts. 35, 26, 27, 28

mqumummm ssctoniales de las Entidades del
Foder Ejecutivo, que deben ser exigidas como requisio previo para &l alogamients de

umaanmmmﬂ.u-mm Ley N* 28076, Ley Marco de Licenda de

" 006-2013-PCM (10.01.13 Arts 3. 4 y Anexo

- » in da ITSE,
|CENEPREDN), numeral 2.2

por Resolucidn Jefatural N° 016-2018-

de obra y no han sulrido modificaciones, siempre que se trate
ocdmmmﬂmmprmmxﬂmlluummﬂm los cinco
(5] afos con o enel
iﬂlnuiolﬁﬂdTmUmooﬂ'ﬂnlmmlluyN‘ﬂm. Ley del
Procedimients Administrativo Ganeral.

Indicar Resolucion de [ Conformidad de Obra:

REQUISITOS PARA LICENCIA DE FUNCIONAMIENTD

Requisitos generales

cardcter de jurada, (segin fomato aprabado por el
At 2, D.5. N® 046-2017-PCM), que inchuya:

11 Tratandose de parsanas juridicas u obros entes colectives: su nimero de
RAULC, y el ndmero de DML o Camé de Extranjeria de su representante
legal

1.2 Tratdndose de personas naturales: su nimero de RLUC y o ndmero
O.N.I o Camé de Exranjeria, y el ndmero de D.N.I. o Camé de Extranjera
del representante en caso actien mediante representacidn.

En el caso de personas juridicas u otros enles colectivos, Declaracién
Jurada del representante legal o apodevado sefalando que su poder se
|encuentra vigente, consignando el nimero de Partida Electrénica y asiento
uenmmnm.smmmnmuamm
(SUNARP). adjuntar
mmmmwummmmma

i@ su ndmero de de identidad, salvo que se irale de
@poderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una
Declaracibn Jurada en los mismos lérminos establecidos pars personas
|uridicas.
(Cerlificado (TSE, para licencia de luncionamiento en

edificaciones de riesgo alto
IEnqmoq-nhmmmmlmmwmm
mﬂmnmh dificacién yno ef

4 en edi - el plaze
de tres (3] dias hibiles de : i alifige de hon, ef
‘administrado se encuentra lacultado a solicitar a emisién de la kicencia de
wmm*mmmmwm
&N la presente Ley. En tal caso, es de
la Municipalidad emitir la licencia de funcionsmiento, bajo responsabilidad

Requisitos Especiales
En los supuestos que a continuacion se indican, son exigibles los
Ios siguientes requisitos:
4.1. Declaracién jurada. de cantar con thulo profesional vigente y
por el colegio p wiente,

TRAMITACION(*) | .

DERECY
CALIRICACION

ypaRa |
RESOLVER (en |
s hih

INHCID DEL

i [Esalumtian Previa
5/} | Aurromdtico’

FROCEDIMIENTD |

AUTORIDAD
| COMPETENTE

PARA
RESOLVERLO

GEREMCIA DE

MSTANCIAS DE RESOLUCION DE

RECURSOS

NSIDERA |

CIOH

GERENCIA DL
DSARMOLLO

15 dias hablles
para presentar o
recirss
15 dias habiles
pararesabver o

APELAOON

15 disg habides para
preseatar of recurso

30 dlés habsbes para
reschver o recura
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en el caso de servicios relacionados con ka saiud.
4.2 Declaracion Jurada de contar con el nimeno de estaciona-
mientos exigible, de conformidad con el articulo 5-A de La pre-
sente Ley,

4.3 Declaracion jurade de conlar con ks sutorizacidn seclodial res-
pectiva en el caso de aquellas actividades que conforme a la ley

la iequieran de manera previa al olorgamlenio de la Licencia de
funclonamiento.

4.4 Cuande se trate dé un inmueble declarsds Monuments integrants
del Patrimonio Cultural de la Nacidn, presentar copia simple

de la autorizacion expedida por el Ministerio de Cullura, conforme

8 la Ley 28296, Ley Geneval del Patrimonio Culturad de la Nacibn,
exceplo en los casos en que ef Ministerio de Cullura haya partici-
pada en las etapes de remodelacién y monitoreo de ejecucién de
de obvas previas inmediatas a la solicitud de la licencia del kocal,

La axigencia de la aulorizacitn del Minislerio de Culhura pars
alangar b ias de i se aplica para
s inmaebies p A del Patrimons

(Cultural de la Nackn,

DERECHO DE .

| TRAMITATION (*)

PLAZO PARA

Q0 DEL
PROCEDIMIEN

IMSTAMC.

" AUTORIDAD
i COMPETENTE
PARA

RELOLVERLD RECONSIDERA

‘;‘ON ! APTLAL

Base Legal
= Ley NT 27972 LLey Orginkcs de Muricipalidades. Arts. 70, 79 numersles 3.6.4.

= TUO Ley N 17444, aprobado por 0,5 WE00S- 2007-0US. Arts. 115, 116 y demils articulos.
pertinented.

- D5 N 156-2004.6F Texto Unico Cvdenado del Becreto Legistative Nt 776 Ley de Tributacian

) Plan de Seguridad del E i Objeto de

1) Memoria o prolocolos de pruebas de operatividad ylo manteniméento de
los equipos de seguridad y proleccidn contra incendio.

NOTA:

N son exigibles & croquis ni planos a que s refieren los Merales a), b) y c)
del numeral precedents en el caso de edificaciones que cuentan con

Municipal y sumodificatoria Ley N 79168, Arts. 66, 68 indsa ¢, y

ol de obea y no han sulrido modificaciones, siempre que se irale

- TUGD de In ley N* 28976, Ley Marco de Licencls de F v los F che Dy
Iurada, sprobado por D 5. N* 046201 7-PCM;

oe que fueron p ala P duranie los cinco
(5) afos anteniores inmedialos, de conformidad con o establecado en ¢l
articulo 46 del Texo Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del
Frocedimiento Administiativo General,

Fago de derecho por llcencia de funcionamienio Recibo - Caja 873 352.40
FUT - Masa de % 5
1 Unidad de fr‘-.Il
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO INDETERMINADO CON ITSE PREVIA EN Partes Documentario y
EDIFICACIONES CON RIESGO MUY ALTO o7 plas - o da [Coniniorme de 15 dias hibsles
Plato Mdsiong 5 crt [nepecciin Técnica | pars presentar ol
i para e Seguridad en T
| diigencia ITSE Edificaciones, 30 dias hibses
a) Croquis de ubicacidn Flazo maxina 1 erniticko por w1 £rupo | pars resober ol
dia para Inspector. recuno
b) Plano de arquiteciura de la distribucién exislente y detalie del chloulo de mmmm“:
alore,
el grupo
c) Flano de de lableros , ciigr i ¥ cuadrol nspector, Plato
08 Garpae. [misimo 1 dia
d) Cenificado vigenle de medicion de resislencia del sislema de puesia a| para embsiin de
tierra, Resolucidn y
Centficado ITSE




EL FROCEDIMIENTO

[Art. 15, rumeral 15.2. Art. 7. Art, 18 numeral 18.2, Arts, 75, 26, 77, 18

* Morma que aprueha la relacin de de las Enti del
Poder Ejecitive. que deben ser axigidas como requisio previo para ol oloegamiento de
hm«lummdo de acuerdo ala Ley N* 28076, Ley Marco de Licenda de
Fuanci, Decrelo S N® 006-2013-PCM (10.01.13) Ats 3,4 y Anexo.

- Manual de Ejecucidn de ITSE, aprobado por Resolucdn Jefatural N° 016-2018-
CENEPREDI, numeral 2.2

+ Reglsments de Técndeas de Seg 0 Edill por 0.5 N° 002~
J018-POM Art. 1, Art. 2 Incisa d]. Art. 3, Inclso a). Art 4, numeral 4.2, Art. 6, numeral 6.1, ArL 11,

MUNICIPAI.IDAD PROV’INCIAL DE LEONCIQ ?RADD
TEX'IO UN ICO'DE PROCE’DIMIEH!’DS AI:IM;MSTR,QHVOS ]TIJ

REQUISTOS

indicar Resolucidn de la Conformidad de Otra;
EEQUISITOS PARA LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO

Requisitos generales

Sohciud con cardcler de decaracion jurada, {segin formato aprobada por &l
At 2, D5 N* 046-2017-PCM), que inchuya:
1.1. Tratandose de personas juridicas u olros enies colectivos: sus ndmero de

|RUC. y e nimens de D.N.I. & Carnd da Extranjaria de ssi reprasentante
legal

12 Tratindose de personas naturales: su ndmero de A.U.C y ¢ nimero
D.N.I o Camé de Extranjeria, y ol ndmero de D.N.L o Camé de Extranjeria
del caso actien i o

En el caso de juridicas u olros entes cal =

Jurada del representanie legal o apoderado sefialando que su poder se
em-w consignando el nimero de Partida Electronica y asiento
ipcitn en la 5 de Registros Publicos
{Sl.mwy Tr de
mmmmmemmmma

apoderades con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta ina
Declaracion Jurada en los mismos Wrminos eslablecidos para personas
juridicas.

Certificada ITSE, para licencia de funcionamiento en

edificaciones de riesgo may alto
Endmmumamhhmwmmmm
condiciones d de la edifi ynoel

eertificado de i idn técnica de seguridad en ed a en & plazo
ﬂmﬂlu‘nhﬂm&ﬁmhdlwmwd

a solicitar ta emisidn de la licencia de

funcisnamiento, siempre que se cumplan con los otros requisitos sefalades
&N |3 piesente Ley. En tal caso, es del funcionario comp de
la Municipalidad emitit la icencia de funcionamients, bajo responsabiidad

Requisilos Especiales.
Enlos supuestos que # continuacion se indican, son exigibles los
los sigulentes requisitos:

4.1, Declaracion jurada de contar con tinslo profesional vigente y

habilit; por el coleglo

en el caso de senvicios relacionados con fa salud,

4.2 Declaracidn Jurada de contar con & nimero de estaciona-
mienios exigitie, de conformidad con ef articuo 8-A de la pre-
sente Ley.

4.3 Declaracitn jurada de contar con la aulorizacian sectorial res-

pectiva en el caso de aquelias actividades que conforme a la ley

| PLAIO PARA |
RESOLVER (en |
1| dias hahiles

03 dias

AUTORIDAD

COMPETENTE

PARA

RESOLVERLD

GEREMNCIA DE

ECONCMICD

GERENCIA DE
DESARROLLO

15 dias hikbabes
pars preserac ol
P
15 chiss hubbilen
para rsoheer ol

15 dfias hibiles para
presantar ol recurso

30 dizs hibdles para
rescbeer o recunc




: MUNICIPAL#DJ\D PRO\I'I NClAL IJE F.EUNC#O PRADO
'anD UN ICU DE 9&0( DIMI[NTDS Aul\nlritsrr.auvcs |Tup :\]

WERECH ) DE

5Mos
aEQLI_I) .s ¥ MAITALC Or ()

INICID DEL
WCEDIMIENTO |

! RESOLVERLO RECOMSIDERA |

. DENOMINACION " -5, - : f mu,q {Automdt cidn
= L LA LN » : skl l

Fa requieran de manera previa al otorgamiento de la Licencia de

funcienamiento.

4.4 Cuando se Irale de un inmueble declarado Monuments integ)

ded Pamnmonio Cultural de la Nacidn, presentar copla simple

de la autorizacién i &l Ministerio de Culiura, conl

@ la Ley 20206, Ley General del Patrimonio Cultural de 1a Nagidn,

excepto en los casos en que ol Ministens de Culturs haya paitici-

pado en las elapas de remodelacion y monitoreo de ejecucion de

e obras previas inmediatas a la soiciiud de la licencia del local,

La exi ia de la autorizacion de i de Cultura para

otorgar sc i iento se aphica exclusivamente para

o inmuebles declarados Monumentos integranies del Patrimonlo

Cultural de la Macidn.

5 [Pago de derecho por icencia de funcionamiento Retibo - Cajy 87 361.50

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO TEMPORAL CON ITSE POSTERIOR EN ¥ \ GERENCIA DE GERENCIA DE

EDIFICACIONES CON RIESGO BAJO Y RIESGO MEDIO, VALIDO POR SEIS (6 REQUISITOS PARA LICENGIA DE FUNCIONAMIENTO “"" "::' o X 04 dias UnidaddaTramite | o mouo | oessmoun Acakdia
MESES. = Dacimateiie ECONGMICO ECONGMICO

15 dias hibles | 15 ey hibbles paca
A [Requisitos generales pars presentar e | presentsr o recurio

Salicitud con carcter de dectaracion jurada, (segdn formato aprotado por o)
At 2, D.5. N" 046-2017-PCM), que incluya:

1.1, Tratdndose de personas juridicas u otros entes colectivos: su nimero de 15 diss hibdes | 30 disshdbles para
RUC. ¥ el ndmere de D.N.L o Camé de Exranjeria de su representante para resoler ol | Pesohe drecurso
legal. NG
1.2, Tratindose de personas naturales: su numero de R.U.C y ¢ ndmero
D.M.1. o Camé de Extranjeria, y el nimero de D.N.L, 0 Camé de Extranjeria
ded BCion.

representante en caso aciien medianbe represent

~Lev Ne 27972 Lew Oreinica de Arts. 70, 79 164, -
-mmmz?w,mdu por 0.5 Nt O06-J007-1US. Arts. 115, 116 y demads articulos 2 E::‘x“m,:;ﬁummw m
ortivantar encuentra vigente, consignande el nimeio de Partida Electrénica y asiento
oemmnmln&mmmmamﬂamumm

- D5 N* 156-2004-EF Tento Unico del D 776 Ley de Tributacié (SUMARP). Tratang , adjuntar

mmmm:mummmmumu
Muricipal v su modificatoria Lay N* 28168, Arts. 66, ﬂmdvmm; madificatorias, et it = o6 iriie e

con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una
Declaracion Jurada en los mismos términos establecidos para personas

- TUO de la ley N° 28976, Ley de Licencia de imnbo y de Dedaracion juridicas,

Jurada, aprobado por 0.5, N* 046-2017-P0M;

3 |Dectaracisn Jurada del bmienta de las iciones de Peciba - Cafa 3.78 hse.%0
de seguridad en la edificacidn para edificaciones calificadas
con riesgo bajo o medio.
Ene{mwmeum,:mlmlnlmlmahhmpeﬂudﬂu
dela & ymdwu >
cerificado de inspeccidn tbonica de seg iones en el plazo s
* Norma que aprueba la relaciin d izach de las uus(!}wsmnemmhddumdemd

a4 2 solicitas 13 emisidén de la licencia de
Entidades del Poder Ejecutivo, que deben ser exigidas como requisiio previo funcionamienta, mwumnmmwmmmm
para &l otorgamiento de la icencia de funcionamiento, de scuedo a la en la presente Ley. En tal caso, es obligacitn del de

Tis por DS N Q0Z-
ms—n:um 1, Art. 1 incisa d), 1. Art. 3, indso a), Art. 4, numeral 4.2, ArL. 6, numeral 6.1, Art,
11, Art. 15, numerales 15.1, 15.5, Art. 17, Art, 18 numeral 18,1, Arts. 15, 20, 21, 12,23
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g

2\
\

Ley N* 28976, Ley Marco de Licencia da F
N 006-2013-PCM (10.01.13). Arts, 3, 4 y Anexo.

~ Marwal de Ejecucion de ITSE, aprobado por Resolucitn Jefatural N* 016-2018-
CENEPREDJ, numeral 2.1

5

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRADD -
7 TEXT0 UNICO DF PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUPA)

Ia Municipalidad emitir 1a Ncencia de funcionamiento, bago responsabilidad

Requisitos Especiales
En los supusstos que @ continuacidn se indican, son exigibles los
o siguientes requisiics:
4.1, Declaracién jurada de contas con thuls profesional vigenle y
I por &l colegio i
en el caso de senvicos relacionados con la salud.
4.2 Declaracidn Jurada de contar con el ndmero de estaciona-
mientos exigible, de conformidad con el articulo 8-A de fa pre-
sentes Ley.
4.3 Declaracion [urada de contar con la autorizacion sectoral res-
peciiva en el caso de aqueliss actividades que conforme a la ley
Ia requieran de manera previa al otorgamiento de la Licencia de
funcionamienta.
4.4, Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integra
nle del Patrimonio Cultural de 1 Nacion, presentar copia simpie
de la autorizacidn exp por &l Ministerio de Cultura,
3 la Ley 28286, Ley General del Patrimonio Gultural de [a Nacidn,
| excepto en los casos en que ef Ministerlo de Cultura haya pastici-
pado en las etapas de ¥y de ef de
e obras previas inmedialas a la soliciud de |a licencla del local,
La exigencia de la autorizacion del Ministerio de Cultura para
oloigaf lieencias de funcionamiento se aplica i para
los dos Mo integs F
Cultural de la Nacidn
Pago de deracho por licencia de funcionamiento
|REQUISITOS PARA LA ITSE POSTERIOR A LA LICENCIA DE
[FUNCIONAMIENTO

o " de & i
en

* Declaracién Jurada del
la edificacidn

* Reporte del nivel da rissgo adjunto a la solicitud de Licencia de
Funcionamiento

Nota:

La Licencia de «con vigendia Temporal y el L ITsE
flendran una vigencia de seis (6] meses, pudiendo oblenerse por perodos
similares hasta un miximo de dos (2) #hvos,

_I'n.mumrof

igaf

DERECHI]

I TRAMTACION {*)

o9 DiAs

Plaao mixima 7
dias para
diligencia ITSE

+ Mazo maérimo 2
i para wneisidn
48 Newohscn y
Cantificada (TSE

| IMiCiD DEL

IPROCEDIMUENTD |

| AUTORIDAD
| COMPETENTE
PARA

| RESOLVERLO

Com infforme de

des Tdonbea
de Seguridad en

amitido por ol

L

APELACION

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO TEMPORAL CON ITSE PREVIA EN EDIFICACIONES
CON RIESGO ALTO, VALIDG POR SEIS (6] MESES.

REQUISITOS PARA LA,
ALTO PARA LA LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO

@) Croquis de ubkcacidn.

FUT - Masa de
Fartes

dias para

- Plazo mdaiena 1
| dia pars

Uinidad de Trambe
Documentaria

Sub Garencia de
Darfarsa Chil

| Con informe da

de Saguridad en

Inspeccidn Téeniea

15 diaes bnibiles
para presentas ol
recurss




VINACION DEL PROCEDIMIENTO

Base Legal

- Ley N 27572 Ley Orginica de

[pertineries.

~ TUO de la ley N° 28976, Ley Mares de Licencls de
lurada, aprobado por 0.5 N 046-2017-PCM;

Thorica

- Reglamento de |

Arts. 70, 79

364,

= TUAO Lay N® 17444, sprobado por DS, N® 006200 7-JUS. Arts 115, 116 y demmis srticulos

.~ D-5 N* 156-2004-EF Texto Unico Ordenado del Decreto Legisiativo N? 776 Ley de Tributacian
Mundcipal y sus modificatoria Ley N° 29168, Arts. 66, 68 inclso cl, ¥ sts normas medificatorias.

F iento, Decreto Sups

CENEPRED/, numeral 2 2

aprobado por 0.5 N 002~

F018-PCM Art. L, Art. 2 Inclso d). Art, 3, Inciso a). Art. 4, numersl 4.2. Ast. 6, numeral 6.1, Art. 11,
[Art. 15, numerales 15.2, 15.5. Art. 17. Art. 18 numeral L8.Z. Arts, 25, 26, 27, 28

* Norma que aprueba la relackin de aulorizaciones  sectoriales de las Enticlades del
Poder Ejecutivo, que deben ser exigidas como requisito previc para o cloigamiento de
ummmmaem-h Ley N* 28976, Ley Marco de Licencia de
N* D06-2013-PCM (10.01.13], Ans 3,4 y Anexo.

- Manual de Ejecucin de ITSE, aprobado por Resolucidn Jefatural N* 016-2018-

g2 e @

b} Plano de amquitecturs de la distibucién existente y detalle del chiculo de|
alora,
€} Flano de distribucion de tableros eléctricos, diagrarmis unilitares y cuadro
de cargas.
d) Cenificado vigente de medicion de resistencia ded sislema de puesta a
tierra.

&) Plan de

4 dél E:

Objelo de

I} Memoria o prolocolos de pruebas de operatividad yio mantenimientc del
0% equipos de sagurnidad y proleccidn contra ncendso.

INOTA

No son esagibles e croquis ni planos @ que se refieren los literales a), b) y c)
del numeral precedenie en el caso de edificaciones que cusntan con
conformidad de obva y no han sulrido modificaciones, siempre que sa trate
de que fueron a la Munici durante los cinco
(5) ahos jores &n

| aiticulo 46 del Tmmwmnmrrznu Ley del
Procedimiento Administrativo General,

BEQUINTOS PARA LIGENCIA DE FUNCIONAMIENTD

Requisitos generales

Sclicitud con cardcter de declaracion jurada, (segin formalo aprobado por el
At 2, D.S. N 046-2017-PCM), que induya:
1.1. Tr Juridicas u etros ent su nlimerc de
RU.C relnmrcﬁcnnlnmnedemmhdcmuumh
legal.

1.2. Tratindose de personas naturales: su nimero de RLU.C y &l ndmern
DM.L o Camé de Exranjeria, ¥ &l ndmerc de DN o Camé de Estranjeria
|dei representante en caso adlen mediants representacidn.

En el caso de personas juridicas u otros enles coleclives, Dedlaracién
mewmmnWqummMn
encuentra vigente, de Pariida El ¥ aslento
mmmnmummmmﬂnmmmmm
[SUNARF).
unammwhm-wdmnmmmdem
obligatoria su jnumero de documento de identidad, saivo que se irate de
am«mmmmmw 8N CUYe caso basta una
(Declaracidn Jurada en los para
juridicas.

Centificado ITSE, para ficencia de funcionamients en
edilicacionss de fiesgo alio
Enedmomuhayammﬂnkhmlmﬂmpodomm

de de la edificacion y no el cor
de 1bcnica de ridad en edificaciones en el plazo

Hincinnamisnts damres niue se mmnlan can s fdme renetne esflaladoe

dum(l}diﬂhmmﬁmmnmdeuWMd
administrado se encuentra facultado 3 solctar la emision de la licencia de

€ € ¢

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRADD

| Formutarief |

Cadigef

CALIFICACIGR

PEvatuacion Previa

[PLAZO PARA |
| RESOLVER {en

dias habiles)

€ (

IMECIO DEL

IPROCEDIMIENTO |
RESOLVERLO

| AUTORIDAD
| COMPETENTE

PlRA

GERENCLA DE
DESARROLLO
ECONOMICE

APELACION

15 dias hibbes para
presenta ol recuno

30 dias hablles pany
reschver o recursg




(

C CA

q‘minc iaf da

(

C.C.C-C-¢

C/€C.C. €U -4

> & & ol €5

“MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRADO
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVES - (TUFA)

e D "
en la presente Ley, En tal caso, s obliga
I Municipalidad emitir |a licencia de

Requisitos Especiales

En los supuestos que a continuacidn se indican, son axigibles los
fos siguientes requisitos;

4.1, Declaracidn jurada de contar con titulo profesional vigente y
encontrase habilitado por & colegic profesional correspondients,
en el caso de serviclos relaclonados con Is salud,

4.2. Declaracién Jurada de contar con el namero de estaciona-
miantos exigible, de conformidad con el adiculo 8-A de s pre-
senie Ley.

4.3 Declaracion jurada de contar con la adtorizacion seclonal res-
|pectiva en &l caso de squellas acividades que conforme @ ka ey
Ia requieran de manera previa al olorgamiento de Ia Licencia de
funcionamisnto,

4.4, Cuando se trate de un inmueble declarado Monumento integrante
el Patrimonio Culiural de la Nacin, presentar copia simple

de la autorizacién expedida por &l Ministedio de Cultura, conforme
a laLey 28206, Loy General del Patrimonio Cutural de la Nacidn,
excepto en los casos en que el Ministerio de Gultura haya partic-
pado en las stapas de remodelacidn y monitores de ejecucidn de
de obras previas inmediatas a la solicitud de ia licencia del local.
La exigencia de la autorizacion del Ministerio de Gultura para

(

DERECHO DE
TRAMITACIGN (%)

| / i AUTORIDAD
| PLAZO PARA I
! | INICIO DEL COMPETENTE
PAOCEDIMIENTO | PARA

| RESOLVERLO

<INSTANCIAS DE RESOLI
I RECURSDS

APELACION

olorgar licencias de se aplica exclush para
s inr integs del Patrimani
Cultural de fa Nacibn.
Pago de derecho por licenda de luncionamienito fuecibo - Caja 335 135.00
Nota:
La Licencia de funcionamienta con vigencia Temporal y el Cenificada ITSE
tendrdn una vigencia de seis (6) meses, pudiendo oblenerse por penodos
similares hasia un Masmo de 0os (7) anos.
* . ]
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO TEMPORAL CON ITSE PREVIA EN EDIFICACIONES FUT - Mesa de Uniclad de Trimite
(CON RIESGO MUY ALTO, YALIDO POR SEIS (6) MESES. Partes Docurmentark
Can informa de 15 s hiblles.
Gerancia de
REQUISITOS PARA LA ITSE PREVIA EN EDIFICACIONES CON RIESGO e P inspeceidn Técnica | pars presentar ol
MUY ALTO PARA LA LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO o7 plas - Dlavea de Seguridad on recuna
Plazo mbsima S Edihcaciones,
B 8} Croquis de ublcacién. diss pacs wmniico por o grupe
bj Plano de arquitectura de la distribucion existente y detalle del calculo de sy ——
- Ley N 17572 Ley Orgdnica Ars, 70, 79 364, Plazo ma 30 dias hibies
: s porn . para resalver el
- TUID Ly INY 27444, aprobadio por 0.5, NT 006-201 7-1U5. Arts. 115, 116 v demis articulos ¢| Plana de distriibucion de tableros elécincos, diagramas uniflares y cuadio ""‘"“":""“: reursa
ge cargas. ol grupo
- D5 N° 156-2004-EF Texto Unico Ordemado del Decreto Leghlative N 776 Ley de Tributaciing d} Cestificado vigente de medicin de resistencia del sistema de puesia | Inspactor, Plaro
Municipal y su modificatoria Ley N 29168, Arts, 66, 68 inciso cf, y sus normas medificatorias. tierra. m.le\'bw:::‘-




A o & &

DENOMINACION DEL PRO CEDINUENTO

- TUO de la by N° 28976, Ley Marco de Licencla de
Iurads, sprobado por D.5. N 048-2017-POM;

=R de Ticnicas de 5 aproks 0.5 N D02~
MMl Art. 2 inciso d). Art. 3, inclso a). Art. 4, numeral 4.2, Art. €, nameral 6.1, Art. 11,

At 15, numersles 15.2, 15.5. Art. 17. Art, 18 rumeral 182 Arts, 35, 76, 27, 38

* Norma que aprueba a refacidn de autorizaciones mmﬁehsl—:mmdudﬁ

&) Plan de Saguridad del E:

Objeto de In

f) Memoria o prolocolos de pruebas de operatividad yio mantenimeento de
o8 equipos de seguridad y profecciin contra incendio.

NOTA:
[N son exigibles ef croquis ni plancs a que se refieren fos erales a), b) y c)

del numeral precedente en el caso de edificaciones que cuentan con
de obra y no han sufrkdo modificadones, siempre que sa irste

[Poder Ejecutivo, que daben sar exigidas como requisito pravio para de
nmummmumumah LqN'mTGLevnunndelem
W® D0G-2013-PCM (10.01.13). Arts. 3, 4 y Aneoxo.

- Manual de Ejs de ITSE, ibado por R ibn Jefatursl N* 016-2018-

CENEPREDA, numeral 22

“

ummfmwauummmmdm
() afos . enel
articulo 46 del rmumuuomummuum'zrm. Ley del
[Procedimienio Administrativo General,

-Lm_emummmm

Requisitos generales

Solictud con carbcler de declaracidn jurada, (segin formato aprobado por el
A 2. D.& N* 046-2017-PCM), que induya:

1.1. Tratandase de personas juridicas u olros enles colectivos: su ndmero de
[RALC. y &l numero de D.NL o Gamé de Extranjeria de su representants
legal.

1.2. Tratindose de personas naturales: su nimero de RUULC y ol ndmera
DML o Camé de Extranjeria, y el nimero de D NI, o Camé de Extranjeria
|del representants en caso aciben mediants represantacidn.

En ¢ caso de personas juridicas y olros enles colectivos, Declaracion

Jurada del rep legal o qQue 5U poder se

vigente, anda &l n e Partida ica y asiento
de & H . de Regi ek
(SUNARP) T de

mpauwmpzmm pofﬁpn-ﬂmimirnumd: manera
sU

i salvo que s tate de
mmmmmmumw,mmmmw
Dectaracion Jurada en los mismos téminoes establecidos para personas
iuridicas.

Certificado ITSE, para licencia de funcionamiento en

mdificaciones de fesgo muy afto
Enummnmnmmrw:w«h

i de seguridad de la edify 1y 1o ¢l corresp

i de i 4n icnica de segur en edificack en el plazo
de tres (1) dias hibiles de finalizada la diligencia de inspecciin, el

s a solicitar la emisidn de la licencia de

funcionamiéento, mw-mﬂ-nmmm:qumu sefialados
en la presente Ley. En tal caso, ol v del md!
i Municipalidad emitir la licencia de i

, bajo resp

Roquis os Especisloes
En los supuesios que a continuacién se indican, son exigibles los

Desasijacldn

- C'C ¢

| INSTANCIAS DE RES
DERECHD DE RECL:

TRAMITACION (')

CALIFICACION

I | | AUTORIDAD

PLAZOPARA. I eine “;Jp:m T :u I
| micio y

RESOLVER {en | - !

— i PROCEDIMIENTO PARA

| dias hibile) i RESOLVERLD ~ RECONSIDERA

Eva Y Previa | APELACY
falel] -

 LUEnS/) | jwtomdties | i

GEREMCIA DE GERENTIA OF
x 03 dias DESARROUD DESARROLLD Alaidia
ECOMOMICO ECONOMICO
15 dias hibiles | 15 das hibles pars
pars presentsr ol | presentic o recuna
reciarss
15 dias hiblles | 30 dan hibles pars
para resohar sl | MEsobier al recurss
recse




DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

MUN ClPALIuAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRAI:D
T TEXTO0 dmm % PROC £Dlmrl:m‘ro mnmr.lsw A'nuos {Tu: A]

 REQUISITOS

4.1. Declaracidn jurada de contar con titulo profesional vigenie y
encontraiss habiliado por el eolegio profesional corespondienie,
en ¢l caso de senvicios relacionados con la salud,

4.2, Declaracion Jurada de contar con el nimero de eslaciona-

5 exigible. de conformidad con e articuls 5.4 de ia pre-

senie Ley.

4.3 Declaracién jurada de contar con la autorizacion seciorlal res-
peciiva en el caso de aquelas actividades que conforme # la ley

I | previa al olorg de la Licencia de

funcionamiento.

4.4. Cuando se trate de un inmueble declarado Monumaenta integra
mddelmCWihhnm,mmninﬂe

de la autorizacitn expedida por & Ministerio de Culturs,

a laLey 28206, Ley General del Patrimonic Cultural de la Mackn,
excepto en los casos en que of Ministerio de Cultura haya pariich
[pads en las stapas de 306 i i de o

de cbras previas inmedistas a la solicitud de la licencia del local.

La exgencia de 1a autorizacion del Ministerio de Cultura para

DEF\‘EI'_MJ DE

I TRAMITACION (*)

{en's/)

CALIRCACION

! Evalu,
Autematico |

PLAZO PARA
.£ SOLVER (en !

[PRO

| dias hahil r"']

. AUTORIDAD
| COMPETENTE

PARA
RESOLVERLO

(RECD)
c

AS DE RESOLUCHON DE
RECURSOS

APELACION

ESTABLEQIMIENTO.

Base Lagal:

- Ley N® 27972 Ley Orginica de Munidpalidades. Arts 70, 749 numerales 3.6.4.

- TUD Ley N® 27444, aprobado por D.5. N1 O06-2017-1US. Arts. 115, 116 y demnis artioulos

| pertinentes.

-~ D5 N° 156-2004 -EF Texcto Undco Ordenado Legishative Wi 776 Ley de
[Municipad v su modificatorls Ley N* 29168, Arts 66, 68 inclso e, y sus normas modificatorias,

~TUQ de la ley W* 28976, Ley Marco de Licancia de Fundonsmiento y los Farmatos de Declarscién
lurada, aprobad per 0.5. N” 4E-201 7-PCM;

- Reglamento de Inspeccionss Técnicas de Seguridad en Edificacionss, aprobada por DS N* 002+

AP Arte | wAT,

Solicitud con cardcter de declaracidn jurada, (seain formato aprobado por el
At 2, D.S. N* 046-2017-PCM), que inchuya:

1.1. Tratdndose de pemonas jurkdicas u olios entes colecivos: su ndmero de|
RU.C. y &l nimero de DN.L 6 Camé de Exiranjerla de su representante
legal.

1.2 Trathndose de personas naturales: su ndmeno de RLULC y el ndmers
N1 © Carné de Extranjeria, y el nimero de D.N.L o Camé de Extranjeria
[del representante e caso achiben medianle representacion.

En el caso de personas juridicas u olros entes colectivas, Declaracion

Jurada del legal o que su poder se
encuenira vigente, wmdmmodlﬁmatmmy-lﬂio
de inscri enla _, g Piblicos
(SUNARP). Tra
mmrmmwummmmumm

S ndimero de do de salvo que e trate de
mmmmmnmw on cuyo caso basla una
Diectaracidn Jurada en los mismos para
juridicas

olorgar ki de e aplica - pam

s decis [ del

(Cuttural e la Mackin,

[Fago de derecho por licencia de lunciohamients Recih - Caja 183 158.80

Mota:

La Licencia de = con vigenca yparal y el C sE

tendrén una vigencia de seis (6] Meses, pudiendo oLIECTITSE POF PENodos.

similares hasta un madximo de dos (2) anos.
MODIFICACON DE LA UCENCIA DE FUNCIONAMIENTO POR CAMBIO ¥/O| i I £ §/. 5 Garancla de
AMPLIACION DE GIRD, DIRECOON © MODIFICACION DEL AREA DEL| ~Mesa ¥ Unidad de Trimite prsslii

Partes Docurnentaric Econdmics




(

(

S

Bass Lagal:

- Ley N 27972 Ley Orginics de Municipalidedes. Arts. 70, 79 numershes 3.6.4.

- TUD Ley N® 27444, aprobade por D.5. N¥006-2017-JUS. Arts. 115, 116 y demas articulos
pertinentes.

Wmmmwnu._mgnnmmwd
Art. 2, D.5. N D46-2017-PCM), que incluya:

1.1, Tratdndose de personas juridicas u otros entes colectives: su nimero de|
RULC. y ¢l nimero de DML o Camné de Extranjeria de su representanie
legal.

12 Tratindose de personas naturales: su ndmero de RLLLC y el ndmen
DN o Camé de Extranjeria, y of ndmero de D M| o Camé de Extranjeris
del representante en caso aclien mediante representacisn,

En el caso de personas juridicas u olros entes colectivos, Declaraciin
Jurada del legal o ag que s poder se

.-Di*lﬁmfmmmﬂmwmmlﬂﬂ" it
Municipal y su modificatorls Ley N™ 29168, Arte, 66, 68 inciso cf, ¥ w8 normas modilicatarias,

encuentra vipente, consignando ef ndmers de WEMO-“;-M
de an ia gl Pubiicos
{SUNARP). T de de adjuntar

carta poder simple firmada por &l poderdante indicando de manera

CCLCCCLCCL-CLCCCCC T LT C .- 0 0L ¢« €.¢ €€ C.4
°§‘No'\lll";‘.i'.gjlr
& L X4
Lo
}- Fd
s‘ - v PALIDAD PROVINCIAL D ONCIO PRADD
U0 2{h U #) b L
- ] ()
2
w o o)
B e 3 |Centificado de & lécnica de 5 en
modificado, segan el nivel de riesgo que corresponde.
Ctiaf i = ) :
"“ﬂ F Adjuntar la Licencia de Funcionamiento anginal materia de
i
gr.‘ (4"' ) 2, modificacion
:?13/" ", (: 4  [Pago de derecho de tramite Becke - Caje 328 136.30
°
€ ) »
] - e s/ Gerencla
] CAMBIO DE DENOMINACION O NOMBRE COMERCIAL DE LA PERSONA JURIDICA EN FUT - Mata de Unidad de Trimite -
* LA LICENCIA DE FUNOIONAMIENTO Parted Documentario
L] ﬁt
‘““p 4 [Soticitud con carbcter de declaracion jurada, (segin formato aprobado por el
7 AL 2, DS N' D46-2017-PCM), que incluya:
1.1. Traténdose de personas juridicas u olros enles colectivos: su ndmers de
Y Base Lagal: R.U.C. y el ndimero de D.N.1 o Camd de Exranjeria de su representante
- legal
.“‘“‘f 1.2 Trathndose de personas naturales: su ndmers de R.UC y ol nimero
DUMLL o Cameé de Estranjeria, y el nimeso de D.N.1. o Camé de Extranjesi
”P( * Ley N 27971 Ley Orginica - A3 70, LE4. ddn;m.nmﬂgcn:ummw 3
.'GER NCIA DE .|| - VO Ley N* 27444, aprobado por DS, W 006-2017-1US. Arts. 115, 116 y demds articulos 2 | En el caso de persanas jurldicas u olros entes coleclives, Declaracion
AsbnTos | 3 JlfFeieene ”mm""w oot A e i
Juglpicos o JJ|- O-5 N* 156-2004-6F Taxto Undeo Ordenado del Decroic Legisdatien N1 776 Ley de Tributacidn 3 e I8 - - ,.m,.mg,
o Musnicipal y su modificatoria Ley N 30168, Artx &6, 68 inciso €l. y st normas modificsterlss, ‘M; T de repr adjuntar
poder simpée frmada dmmuum manera
- " - TUD de I ley B ZH376, Loy Marco de Licencia i v los F de bt mwwoo::mmmw m:mmmoe
“a"\w urada, sprabsdo per D.5. N* 046201 TPCM; Art. 114 apoderadas con poder iNscrilo en SUNARFP, en cuyo caso basta una
Declaracion Jurada en los mismos (érminos estabiecidos para personas:
juridicas.
3 |Copiade de Inspeccion lécnica de Seg o
p Edificaciones segiin e nivel de riesgo que comesponde.
4 i 1a Licencia de Fi ento original materia d
) i
/d % |Pago de derecho de tramite Riacibo - Cija 147 143.80
TRANSFERENCIA DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO A OTRA PERSONA NATURAL O AT Mesade] ¥ . Unidad d Trimite G"m"‘"'"
JURiDICA Partes Bocurnantaric pressr ek

£



lCIP.AI.EDRn PROVINCIAL DE uomao PMDO

£ NSTANCIAS DE RESOH
DERECHIDE - f gdl] i } I SIS Gh
CALRACAOON ¥ ¥ | o
! ATACION [* CALIFICAC AUTORIDAD
; s i TRAMITACION (*) ; | pLazo PARA RIES AUTO
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO o ; - i . B RESOLVE i |
1 o 5 R L u - . 3 Al . - 1 i § - J = -4 i) PROCEDIMIENTO Fel
| AR | RESOLVERLO :"“-“c’rl;:“‘*"‘ APELACION
! Jil : | f N i

[+ TUO det la ley N* 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento y los ) su ndmero de documento de idenlidad, saivo que se lrate de
Jurada, aprobade por 0.5, N° 046-2017-PCM; Art. 11A apwu-ﬂuommﬂ|mnommP un:uyou»bﬂxuna
(Declaraciin Jurada en los mismos para

1 |Copia simple del contrato de transferencia
4 |Adjuntar la Licencia de Funcionamienta original materia de
translerencia

8 |Pago de derecho de rdmile Maecitso - Cajs 1196 49630
Nota:

La A funclonamiento [ ancio
e g los giros yla

ot ;| Bolictud con carbcler de declaracion jurada, (segin formalo aprobado por e| FUT - Mesa de * - Unidad de Trimite
At 2, DS N 046-2017-PCM), que incluya’ Paries Documentario
1.1. Traténdose de personas juridicas u otros entes colectivos: su ndmero de
RUC. y ol nimero de DM 0 Carmé de Extranjeria de su representante
begal
1.2, Tratandose de personas naturaies: su ndmeare de RU.C y el nimera
D.N.L 0 Carnd de Extranjeria, y el nimeno de D.N.1L o Camé de Extranjeria
el €n caso reprementacian.

Econbmice
|Licenciss de funcionamiento y Autorizaclones Conjuntas)

1.3, Indicar en la solicitud s fecha del cese de actividades

2 | En e caso de parsonas jurklicas u olros entes colectivos, Declaracdn
Base Legal Jurada legal o ap i que su poder se
Ly M 27572 Ley Orginica de Municpalidades. Arts. 70, 73 numeraies 3.6.4. mm-av;-m consignando ef nimero de Partida Electiinica y asiento
- TUD Ly NT 27444, sprobade por 05, NT006-2007-1U5. Ants. 115, 118 y dermas articulos L Nm'nldamwmﬁm

| partinentes. (SMF] Truurdma representacio adjuntar
mmmﬁmmwalwmmum

-+ TUD de I ley N® 28576, Ley Marco de Licencla de Funcionamienta y los Formatos de D i idenlidad, salvo que se trate de
harada, aprobado por 0.5 N*0M45-2017-PCM. Art. 114 wmmounpodulmﬂnmsmi‘ &N cuyo caso basta una
Declaracién Jurada en kos mismos ténminos establecidos para personas
Ry

3 |Adjuntar fa Licencia de Funconamiento original materia de
transferencia.
4 |Pago de derecho de bamile Recibo - Caja 110 45.70

® 118

LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CESIONARIOS EN EDIFICACIONES CON RIESGO NN EAT LGSt . FUT - Mesa de . dny | ussdseTeimne | SEEREREE i
BAJO O RIESGO MEDIO Fartes Doomentarnio ECONOMICO ECONGMICO
15 dies hitibes | 15 dias hibbiles

i i) para prasentar o mdu::'nn
Solictud con cardcier de declaracidn jurada, (segin formato aprobado por el recursa
A, 2. DS, N° 046-2017-PCM), que incluya:
1.1. Tratsndose de personas juridicas u olros entes colectivos: sU nOmero de 15 diss hibdes | 20 dashiblles para
RUC. v &l nimero de DML o Camné de Extranjeria de su representante pr—— L
m FeCUrso
1.2, Tratdncose de personas naturales: su nimerc de RU.C y el nimero
DML 0 Carné de Extranjeria, y el nimeno de DN L o Camé de Extranjeris
el rep e en casa diante representaciin,
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BEMOMIRACION DFL PROCEDIMIENTO

= TUAD Ley N 27444, aprobada por D.5. NTD06-2007-M8. Arts. 115, 116 y demds articulos.
pertinentes

e r.imd.vi.m\udn s

Enﬂm*m;ﬂdunumemm Declaracidn
legai o i SU poder e
vigente, consignand

= 05 N* 156-2004-EF Texto Onico Ovdenado del Decrets Legislative NY 776 Lay de
Municipal i su modificatoria Ley N* 29168, Arts. 65, 68 inciso cl, v sus normas modificatorias.

.= TUD cle la Ly N° 28976, Ley Marco de Licencla de Funcionamiento y los Formatos de Dedarsddn
ureds, aprobado por 0.5, N O46-2017-PCM,
de Técnicas de Seguridad en Edificaciones, aprobado por 0.5 N 002

J0LE-PCM Art. 1, At 2 iniso d), ). Art. 3, inciso a). Art. 4, umeral 4.2. Art. 6, numeral 6.1, Art.
11 Art, 15, numeral 15.1. Art. 17, Art, 18 numeral 181, Arts. 19, 20,21, 22, 23,

* Morma que aprueba ia relacién de aulorZaciones  seclonales de las
Entidades del Poder Ejeculive, que deben ser exigidas como requisliio previa
para el otorgamiento de la icencia de fundonamiento, de acuerdo a la
Ley N* 28976, Ley Marco de Licencia de Funcionamiento, Decrelo Supremo
N* 006.2013-PCM (10.01.13). Arts. 3,4 y Anexo.

- Manual de de ITSE, par
CENEPREDA, numeral 2 1

Jefatural N* 016-2018-

de enla wia Nacional de Regi Publicos
(SUMARP). Tr de repr ion de
carta poder simpée lirmada por el poderdanie indicando de manera
obligatoria su nimero de documenio de identidad, salve que se rale de
con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una

Declaracidn Jurada en los mismaes rminos establecdos para personas
juridicas,

Declaracion Jurada del iento de las ici de
de seguridad en ka edifi para edifs ..
con resgo bajo o medio,

En ¢l caso que se haya emitido informe favorable respecio de las
mmmwuumrmamrm
dei 60 técnica de seg

de res (3] dilas habiles: de finalizads la diigencia de nspeccidn, o
administrado se encuenira

| nimaero de Paida Electrénica y asiento

adjuntar

en edificaciones en of plazo

tacuftado a solicitar la emsion de la licencia de
Tuncionamiento, mmnmmummm

o la presenie Ley. En tal caso, es oblig: el
fa Municipatidad emitic la licencia de , bajo resp

INSTANCIAS DE RESOLUCS

81 ! ; RECURSOS
| PLAZO PARA | '. AUTONInAD ¢
RESOLVER {er | f - INIODDEL . { COMPETENTE .

IPROCEDIMIENTO | PARA
RESOLVERLO

CALIFICACION

RECONSIDERA. |

o APELACION

Requisitcs Especiales
[En los supuesios que 8
los siguientes requisitos:

4.1. Declaracién jurada de contar con tilwlo profesional vigente y
encontrarse habilitado por el colegho profesional correspondiente,
en &l caso de senvicios relacionados con la salud.

472 Declaracidn Jurada de contar con el nimero de estaciona-
mientos exigible, de coniormidad con el articul 9-A de 1a pre-
sente Ley.

4.3 Declaracion jurada de contar con la auloizackon sectortal res-
ipectiva en el caso de aquelias aclividades que conforma a la ley
12 requieran de manera previa al storgamiento de la Licencia de
funcionamiento,

44 Cuando se irate de un inmueble declarado Monuments infegra
mie dei Pairimonio Cultural de la Macion, presentar copia simple
de la it dida por el de Cullura,

@ la Ley 268296, Ley General dei Patrimonio Cullural de la Nacidn,
exceplo en los casos en que o Ministerio de Cultura haya partici-
pado en las clapas de cldn y de d
de obras previas inmediatas a la solicitud de 13 licencia del local.
La exigencia de la autorizacidn del Ministerio de Cultura para
wwnhmmnmmmwa

se indican, son exigibies b

s et del




Ceerrorcrececrcercececeecrcctcoeectoececeeeeccoorever et e

' MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRADD

. TEXTO UNICO DEPR S ADMINISTRATIVOS - {TUPA)
: ; ! : } : - f-s | INSTANCIAS DE RESOLU
DERECH DE ! ! ; RECURSDS
i : =% TRAMITACION (*) CALIFICACION AL, f AUTORIDAD | 3 e
EDIMIENTO : ol Ly AR 5 S : i RESOLVER fun || NICIODEL - | | COMPETENTE | f
L % X ' - ’ . el SN L - —om e o sfni . i |PROCEDIMIENTO PARA | : '
¥ rermalanagy fo oo h : ; st i | RESOLVERLO ~ (REGONSIDERA | o o
| It i booaoN T
1 i
58 Sl I !
Cutural de la Nacitn
Pnnodcdamduporhnmdplurﬂonlqudn
REQUISITOS PAR
FUNCIONAMIENTQ x Flazo masima 7 e o
dias para Coninformede | 15 dias hibiles
e - e Jirada del de de S " . igs s Irapecciin Técnica | par presentar ol
[ edificacion - Plazo mixime 2 da Saguridad sn recuns
dias para Edificarionas,
* Reporia del nivel de riesgo adjunio a la solicitud de Licencia de m?n amitid por o
Funcionamiento v Irspactor,
Certificado NSE 30 dias hiloiles
para reihesr b
- et
LICENCIA DE F MIENTO PARA EN EDIFICACIONES CON FUT - Mesa de L A Unicdad de Triemita
RIESGO ALTO Partes % Docementarie Sl v
& orolas - Suk By de Conimformede | 15 dias hibikes
s ik 5 Defenia Chil Inspeccidn Téonice | pars presentar ol
| diaa pora e Saguridad sn recung
digerscis TSE Ediicaconss,
b) Plano de amuitectura de la distribucién exi ¥ detalle del cllculo de| . Plase misimo 1 il por vl gripo
[Base Lagal alor. a pars Iripecton.
i <) Plano de di de Lableros g unifilares y cuadiol | Fresanticiin del
- Ley N® 27972 Liry Orgibnic Ats, 70,79 364, b y biies 115 pr 30 diss hibibes
- TUO Ley Ve 27444, aprobadio por D.5. N® 006-2017-US. Arts. 115, 116 y demis articulos d) Cenlificada vigente de medicion de resistencia def sisiema de puesta a ! 4 anmo pah bacheur
| pertinentes. ﬂu’l’l. iespecior, Plars recurso
mazime | da
" : | ara emmisién du
- O-5 N° 156-2004-EF Texto Unico Ordenado del Decreto Legisdativo NT 776 Ley de Tributacdn) &) Pian de Seg s E de insp | "
Municipal y su modificatoria Ley N 29168, Arts. 66, 68 inciso o), ¥ sus normas modificatorias. ¥ 1
Cortificado ITSE
= TUO de ls Ley N° 28976, Ley Maren de Licencla de Fund v los de i 1) Memoria o de pruetss de operatividad ylo mantenimiento de
harada, aprobado por 0.5, N* O46-2017-PCM; los equipos de seguridad y proteccien contra incendio,
- de In Técnicas de Seg en Edifi bada por 0.5 N° 002-
[2018-FCM Art. 1, Art. 2 Incisor d). Art. 3, indsc a). Art 4, ruimeral 4.2, Art. 6, numeral 6.1, Art. 11, MNOTA:
Art. 15, numeral 15.2. Art. 17. Art, 18 numeral 18.2. Arts. 35, 76, 27,28 |
!
* Norma que aprueba Ia relacion de i de las Entidades del No son exigities el croquis ni plancs @ que se refieren los literales a), b) y ¢) |
Poder Ejecutivo, que deben ser exigidas como requisito previo para el olorgamiento de del numeral precedente en el caso de edificaciones que cuentan con |
13 licencia de funcionamiento, de acuerdo @ la Ley N* 28076. Ley Marco de Licencia de confarmidad de obxa y no han sulrids modificaciones, siempre que se irale
Funcionamisnio, Decreto Supramo  N* 008-2013-PCM {10.0113) Ards 3, 4 y Anexo, de documentos que fueron i P durante o8 cingo
(5) ahos anteriores i , die cor con fo enel |
- Manual de Ejscucion de ITSE. aprobado poi Resolucidn Jelatural N* 018-2014- articulo 46 del Texto Unico Ordenado de la Ley N* 27444, Ley del
CENEPREDA, numeral 2.2 Procedimients Administrativo General,
Ingicar Resolucion de 1a Conformidad de Obra:
® [REQUISITOS PARA LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO




I'¢1UN1C1PA1IDAO PRDWNI‘IA[ DE LEONGO Pknm
_ TEXTO urulco DE PRO[ mmrmm* .nm.mms-rm'm.rus nfuna}

: : ; : £ INSTANCIAS DE RESOLUCION DE
) [ T MR ST : i - CATION L i ; RECURSOS
REQUEYDS C5 F aaisa o CALIFICATION : Dpies s
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO e : ; RS . O 3 bt =ta B ER fen | g r-sa.:l\::il‘ﬂt |
: . : Al ' RESDiVERLD  AECONSIDERA [ aracion

DENOMINACION * cioN

Requisitos generakes
15 dhias hiblles | 15 dins hibilas pars
i N\ i y |Belicitud con carkclar de declaracidn jurada, (segin formato aprobado por ef ik il | et racking:
(v Adt. 2, D.S. N* 046-2017-PCM), que incluya:
=, ' 1.1, Tratdndose de personas juridicas u olros enles colectivon: sy ndmera de e 30 dias hiblles para
5 RU.C. y &l nimero de DML o Carné de Exiranjeria de su representante resobver el recursa
legal para resohoar ol
d racuria

1.2. Tratindose da personas naturales: su ndmero de R.U.C y ef nimero
DML & Camié de Extranjeris, y el ndmero de D.N.L omﬂ&wr‘.h
del en caso actien .

2 | En el caso de personas juridicas u olros entes colectivos, Declaracidn

Jurada dei rep legal o ‘que su poder se
mwonlrumm wammmim;m
de i en la Superi de Piblicos

1suwnmnewmdemmm adjuntar
carta poder simple firmada por & poderdante indicands de manera
obligatoria su numero de documento de identidad, salvo que se Irate de
con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basts una
qmmmmmm para

Jiuridicas,

3 |Cerificado ITSE, para licencia de funcionamienio en
edificaciones de riesgo alio
En el caso que se haya emitido informe lavorabie respecio de las
mmwmhmrmdmm
de Wcnica de en el plaro
ulm(!}dlﬂhﬁb&ldﬂ It i ia de i L
amhmauwm
lummumm sempre que se cumplan con los otros requisitos. sefalados
en la presente Ley. En tal caso, es obligacion del funcionario compatante de
la Municipalidad emitir la icencia de ' lbajo r

Requisitos Especisies

4 |En los supuestos que a continuscin sa indican, son exigibles los
los siguientes requisitos

4.1. Declaracitn jurada de contar con titulo profesional vigente y
encontiamne habiliado por el colegio profesional corespondients,
en el caso de senvicios relscionados con |a salud.

42 Declaracktn Jurada de contar con el ndmero de estacions-
mienios exgible, de conformidad con el anticulo 8-A de la pre-
sanie Ley.

4.3 Declaracitn jurada de contar con a aulorizacion sectorial nes-
pectiva en &l casa de aguelias adividades que conforme a la ley
Ia requieran de maners previa al olorgamiento de ka Licencia de

4.4, Cuando se trate de un inmueble declarade Monuments integra




oF MUN!CIPIIIJDAD PROUINEIALDE lED.CI PRB.DD

; ¥ i INSTANCIAS DERESOLUCKIN DE
i RECURSOS

CALIFICA |
.0 it ¥ G g ; “i \ : : ; ; et i PLAZO PARA | =i ._n_u‘mﬁm:r:
EDIMIENTO 0™ % : R : . ] - e B fem ¢ COMPETENTE |
: : - diws hibiles) | R [RECONSIDERA [ -
i f c i | el
5 e } APELACION
i
nie del Patrimonio Cultural de La Nacién, presentar copia simple
e 13 autonizacion expedida por ¢ Ministerio de Cultura, conforme
@ [a Ley 28296, Ley General del Patrimanio Cullural de la Nacidn,
|exceplo en los casos en que el Ministerio de Culura haya partic-
pado en las etapas de itn y s de e de
de obheas previss inmedistas a la soliciud de la Boencia del local.
La exigencia de la autorizackin del Ministerio de Cultura para
ctorgar licancias de i aplica para
s inmuebles integ del F
Cultural de 1a Nacibn.
5 |Pago de derecho por licencia de funcionamiento PRt - Caji 3.83 15880
% 3
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA CESIONARIOS EN EDIFICACIONES CON FUT - Mesa de ¥ Unidad de Trimite
RIESGO MUY ALTO Partes % Docurmentaric Malda Wloatlts
- lovodas - b da |conmiorme de 15 diax hailes
[ Plaze masims 5 Dabarss il inspecciin Téonka | pars presentar o
pindlaniy hasion e 30 s hibies
v g pars rescheer ol
- Plazo miwima 1 emitico por ol grape
dia para inespactor.
b Plano de arquil de la distribuchbn e ¥ delalle del cdbcula de "
afora, i
indorme TSE par
c| Plano de distribucion de tableros eltciricos, diagramas uniflares y cuadro| i orepo
de cany mpector, Flazo
gas.
mdsimo 1 dia
g d| Cartificacio vigente de medicidn de resistencia del sistema de puesta al pars emiiinde
o ierra. Rsoluckin
Cevtificado MHE
€] Plan de el yeto de | i
Seguridad Otjeto de Insp
- Ley N¥ 27977 Ley Qrgdinica de Arts. 70, 79 364 n op i s o urnlorkio de
- TUO Loy Nt 27444, aprobade por D.S. N 006 2017-JUS. Arts. 115, 116 y demis artieulos hmwmwm ,pmlmonmnmm
pertinertes.
.- D-5 N* 156-2004-£F Textn Unico Ordensdo del Decreto Legisdative N 776 Ley de Tributaciin| HOTA: |
Municipal y s modificatoria Ley N° 20168, Arts. 66, 68 inciso <), y sus normas modificatorias. f
- TUO de la ley N* 28976, Ley Marco de Licenda de v los F de 5 |
hurada, aprobado por 0.5, N* D46-3047-PCM;
o & Mo son exigibles el croquis ni plancs a que se refieran los literales a), bj y ¢}
B de Técnicas de en por 0.5 N° 002+
2016-PCM Art. 1, Art. 2 incise d). Art. 3, Inciso al. Art. 4, numeral 42. Art. 6, numeral 6.1, Art. 11 4 Mamdtf i graceenio syt ot chi s sdifcacionns (s clestan ooe
st 15, ruemeral 15.2. Art. 17, Art, 18 nmeral 18.2. Arts. 25, 36, 27, 28 pursormiclad de.cbed ) 3 han sURMds maciicaciones, slemors 9B o8 £ éle
5 M L de que fueron pe 12 Municy durante ks cinco
R - 4 o = (5) ahos anteriores inmediatos, de conformidad con lo establecido en e
Norma que aprueba la relacién de a e de las del ariculo 46 el Texto Unlco Ordenado de 1a Ley N* 27444, Ley del
[Poder Ejecutive, que deben ser exigidas como requisito previo para el de | P y D
uwummm de acuerdo a la mwm}s.u-pumumae
F Decreto Sup N 006-2013-PCM (10.01.13). Arts. 3, 4 y Anaxo.
- Manual de Ej de ITSE, por R Jefatural N® 016-2018- i 3 X
CENEFRED/, numeral 2.2 Indicar Resclucibn de la Conformidad de Obra
GERENCA DI GERENCIA DE
B |REQUISITOS PARA LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO x 03 dims DESARRDILO DESARROLLD Alcaldia
ECOMGMICD ECONGMICO
i
|




_ MUNICIPAUDAD PROVINCIAL DE LEONCIOPRADD

EQUISITOS - | e OE %14 e U i £4 | : i
REQ j : ; EE i : CALIFICACION . | AUTGRIDAD * |
: INICIO DEL < | COMPEVENTE -
ROCEDIMIENTO I PARA |’
SIDERA

| RESOLVERLO o APELACION .
4 CION s

NOMINACION DEL PROCEDIMIENTD ©

OENOMINACY

|Requisitos genarales

Solicitud con cardcter de declaracion jurada, (segin formalo aprobado por :::'*'ﬂ‘: resolver of recuno

decreto supremo Ar. 2, D.S. N* 046-2017-PCM), que Incluya:

1.1. Tratdndose de personas juridicas u olros entes colectives: su nimero de
RUC. y ol nimero de O.MI, 0 Camé de Extranjeria de su representante

legal.
12. Tratindose de p su i de RUC y & nomero
OML ocun&chm‘maﬂi.rsmﬂuDNl oCI!nélleEnfamarh
P en caso actien P
2 | En el caso de personas juridicas u olros entes colectvos, Declaracion
[ Jurada diel rep: legal o ap flalando que su poder se
vigenie, ignando el ndmer de Partida Electiénica y asients
de inscripcidn en fa i da Registros Piblicos
(SUNARP). s da p adjurtar
mmmllmmmummmama
nimero d salvo que se trate de

apoderados. con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una
(Declaracidn Jurada en los mismos tirminos establecidos para personas
P

3 |certificacde ITSE, para licencia de funcionamiento en

edificaciones de riesgo muy alio
En el caso que se haya emilido informe favorable respecio de ks
diciones de seg: de a edificacidn y no el

de s iy tbcnica de idad en adifi en el plazo
de tres (3) dias habiles da I de i el
adminisirade s& encuentra facultado a soficitar la emisin de la licencia de
hnmmowmummmmwmm
en la presente Ley. En tal caso, es obligs P de
la Municipalidad emitir 13 licencia de funci i baje

B |Requisitos Especiales
4 |En los supuestos que a continuacibn se Indican, son exigibles los

s siguisnies requisitos: |
4.1, Declaracion jurada de contar con titulo profesional vigente y |
i " |

habs l colegio p s |

en el caso de servicios relacionados con la salud
4.2, Declaracibn Jurada de contar oon &l nimero de estaciona-
mienios exigible, de conformidad con el articulo 9-A de la pre- |
sente Ley. |
4.3 Declaracién jurada de contar con la autorzacidn sectorial res- |
pecliva en el caso de aqueflas actividades que conforme a la ley
la requieran de manera previa al otorgamiento de la Licencia de |
tuncionamienta. |
4.4, Cuando se rate de un inmueble declarado Monumento integra |
nte del Patrimonio Cullural de la Nacién, presentar copia simple I

|

|

|

/ ‘“‘\:@-
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€ 4 ' X CLCLCLLCLLLCL L.

|
‘| DERECHO DE
i “TRAMITACION (*)

| AUTORIDAD

INICID DEL -~ | COMPETENTE
PROCEDIMIENTS PARA + . | .
i' AESOLVERLD o BA O apeAGoN h

| PLAZO PAR . |
RESOLVER [en |
1 el hibiles]

€ la autorizacidn expedida por el Ministeric de Cultira, conforme
@ fa Ley 28296, Ley General del Fatnmenso Cultural de la Nacidn,
exceplo en los casos en que el Ministerio de Cultura haya partici-
pado en las etapas de ion ¥ de d
de obwas previas Inmediatss & la solictud de la licencia del local.
La dela it ded M) de Cullura pary
otorgar ias de i i se aplica A para
los. i ('] integrantes del F
Cultural de la Nacitn.
5 |Pago de derecho por licencia de funcionamisnia Recibe - Caja 128 4,80
LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO PARA MODULOS, ESTANDS © PUESTOS DE LOS . AT Mesade| % ¥ 4 UnidaddeTrimag | CSREMGADE | GERENCIADE
MERCADOS DE ABASTOS, BEQUISITOS PARA LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO R x O dias st DESARROLLO DEMARROLD Aacatelia
* : ECONOMICO ECONGMICT
L q 15 dims hulbibes | 15 diss hitses para
para prasencar o | presentar of recursc
1 mmmmmmnm(mrmmmw - ) UG
i :
el 2, D.S. N° 046-2017-PCM), que incluya
11 r:amammummm:nwm 15 dins hibh 30 dlias hibsiles. pars
- Ley N 27972 Ley Oginica de Municipalidades. Arts. 70, 79 nuenarales 3.6.4. RULC. y el nimera de D.N.I. 0 Carné de: Extranjeria de su representante para resolver ol | "esover sl recurse
legal recursa
- TUQ ey N¥ 27444, aprobade por 0.5, NFD06-2017-U5. Arts, 115, 116 y demis articulos 12, rmmmmmm:mmman.u.c,sw
i |DN.L 0 Camé de Extranjeria, y el nimero da DAL o Carné de Exiranjerta
del representanie en caso actien medianie represantacidn
- D5 N 156-2004-EF Taxto Unico Ordenado del Decreta Legislativa N® 776 Ley de Tributacidn
Municipal y su modificstoria Ley N* 29168, Arts. 66, €8 inchio o, y sus mormas modificatorias.
- TUO de I Ley W* 28976, Ley Mo de Licencla de ylos de o 2 | Enslcescde per a Sy rvien 5, D
= Jurada del begal o que sU poder se
Jurada, aprobadc por 0.5, N* D46 2017-POM. : K :
mﬂlwmdmeEmym
de i ipe enla " de Regisiros Publicos
-~ gl de s Téchicas de S en Edifi bsda por 0.5 N* 002- (SUNARR), T de represer dep
[2008-PCM Art. 1, Art. 2 inciso d), f). Art. 3, inciso ), Art. 4, numeral 4.2, Art. 6, numecal 6.1, Art. carta poder simple fitmada por ¢! poderdante indicando de manera
11, Art. 15, numeral 15.1. Art. 17. Art, 18 numeral 18.1 Arts 18 30, 21, 32,23, " 18 04 NOMENg de de alvo que se trate de

apoderados con poder inscrito en SUNARP, en cuyo caso basta una
[+ - mrmmmmnmwmmmmmmwwm

* Norma que aprueba i it Ch e las Entk del
Poder Ejecutivo, que deben ser exgidas como requisio previo  para & cloigamiento de
la licencia de funcionamiento, de acuerdo ala Ley N” 28976, Ley Marco de Ley Marco
de Licencia de Funcionamiento, Decreio Supremo N* D0G-2013-PCM {10.01.13). Arts. 3, 3 (Declaracidn Jurada del cumplimiento de las condiciones de
4y Amvexo.

juridicas.

de seguridad en la para edif

-« Manual de Ejecucién de ITSE, aprobado por Resalucién Jetatural N* 016-2018- con ri bajo o fo.

(CENEPREDVY, numeral 2.1 En el caso que se haya emitido informe favorable respecio de las

* Reglamenta de Mercados de Abasios de Fa Ciudad de Tingo Maria, sprobadc por o daci de (s ynoel

Ordenanza Municipal N° 008-06-MPLP. d lécnica de en el plare
de Ires (3) dias hibies de finalizada la diligencia de inspeccion, el

i L @ solicitar la emisdn de la lhcencia de
Tunchon: amiento, slempre que se cumplan con los otros requisites: sefiatados
en la presente Ley. En tal caso, blig dei | e oa
la Municipalidad emitic la cencla de 2 i bajo r

B |Requisitos Especiaies
4 En los supuestos que a cantinuacidn se indican, son exgibles los
los siguientes requisitos:




DENOMINACION DEL FROCEDAMIENTO

4.1, Declaracidn jurada de contar con la autorizacién secloral res.
pectiva en el caso de aqueliss actividades que conforme a la ley
la requitran de manera previa al clorgamients de fa Licencia de

Mummmumu PRUUINCIAL DE LEONCIO moo
mrr urnr_o DE pboczmmrsrms ﬁCIMfPIFSTH.I'\TIVOS qTr IPA)

REGUISTOS

DENOMINACION

t DERECHO DE
E-TRAMIT

CALIFICATION

acibn Previa

tomitlicn

 PLAZO PARA

INICio DEL

[PROCEDIMIENTO |

AUTORIDAD
| COMPETENTE
PARA
RESOLVERLD

INSTANCIAS DE R
RECUR:

RECOMSIDERA |

cIoN

L net

- TUO Ley N 27444, aprobade por D.5. N2 006-2017-1US. Arts, 115, 116y demas articwlos
m‘“

Endmunmmwmmmodom

.-D‘Sirlﬁb-m-lme(mmmhﬂmmM?Kwﬁnf
Aunicipal y su modificatora Ley N* 29168, Arts. €6, 68 inclso ¢, y sus normas modificatorias.

de de la edificacitn y no el comespondiente
de i dad en edifi en o plazo

de tres (3) dias habiles de I il de i . el
admin & solicitar a emisién da la licencia de

- TUO de ls Ley N™ 28976, Ly M de Licenda de

lurad, aprobado por 0.5, N° O46-2017-PCM.

eiar de Técnieas de n Editl por 0.5 N° 002-
MML Art. 2 inciso d), f). Art. 3, inciso a). Art. 4, numeral 4.2. Art. 6, numeral 6.1, A,
11, Art. 15, numeral 15.1. Art. 17, Art, 18 numerad 18.1. Arts. 15, 20,21, 22,23

v bos F de

* Norma que aprusba ls relacién de aulorizaciones  secloriales de las Eniidades dei
Foder Ejecutivo, gque deben ser eiigidas como requisito previo  para of olorgamiento de
la licencia de funclonamiento, de acusrds a la Ley N* 28876, Ley Marco de Ley Marco

._.gy’

Ingo s

En los supuestos que a continuacion se indican, son exgibles los

funcionamienio,
& la presente Ley. En tal caso, es oblig: el de
la Municipalidad emitir la licencia de it i

Requisitos Especiales

mmnmmhmrwm

, bajo resp

: 7
4.2 Copia simple de Resaluci de Adjudicacidn del Puesio
CUn@do comesponda
4.3. Copia simple del contrato de locacidn o amendamiento ded modulo,
f5tand o puesio vigente,
4.4 Estar a dia en los pagos de la Merced Conductiva del Puesto cuando
conesponda
Pmﬂmwmmma_ Reciba - Cajs 3.37 13980
x Alcaldin Alcaldia
. s . Coninformede | 15 diss hibies
D Jurads del cump de de Segurida en ta Plaze mibsing 7 Inspeccidn Técnics | pars prasermar of
edificackin dias paca desoguiinden | recurse
" Reporte del nivel de rieago adjunto a la salictud de Licencia de [dilgerncla IT5E Eiaghmas, i
Funcionamiento - Plaso méaimo 2 emitido por o para
cias para Irspector.
emisitn de
| Resohuciin y
Certificade 3£
LICENCIA DE FUNCONAMIENTO TEMPORAL DE KIOSCO Y CENTROS DE RECREACION FUT-Mesade| % §t. i Oty | UnisddeTrimmy | SEREMGADE [ ctmiNaADE
BEQUISITOS PARA LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO DESARROLLO DESARROLLO Mcaldls
PROVISIONAL INSTALADOS EN LA ViA PUBLICA Py e econdmico | econdmica
| Requisitos generates 15 cias hibies | 15 dias hiblles pars
para prasentar ol | presentas o recune
wmﬂmmammm{-@nmmapm LT
os i At 2, DS, N‘MG—ZOI?-PCM).mthmmd-RUCyd
lagel: ntrmero DML o Camné de Extranyeria, y ¢l ndmens de D.N.|, o Camé de
Exiranjeria del represantante en caso actien mediante representacion.
15 dins hablles | 30 diag hibiles para
= Ly N¥ 17572 Ley Ongénica de Arts. 70, 79 364 o by arncla clod P de de segy e par reschver ol | resobver o recurso.
a ion para con riesgo bajo o medio.




" £ - INSTANCIAS ESOLUCION DE
CHD DF v 15
DERECHO : crEs o :

B :
E(:UISHIC: TRAMUTRACION (4] . ¢

[}
i
I |
! AUTORIDAD 1
¥

# otz
{ [ PLAZO PARA e
DENCMINACION DEL PROCEDIMIENTO RESOLVER (e IMICID DEL | | COMPETENTE
T . = v ! dlns hibdl PROCEDIMIENTO PARA
[ | dlias hihile \ERL
- ! jEvaluacion Previa | I RELOLVERLD
DENOMINACION 4 ¢ |

[de Licencia de Funci , Decreto N* 006-2013-PCM {10.01.13). Arts. 3,
4 y Anexo.
los siguientes requisios:

- Manual de Ejecucitn de ITSE, aprobado por Resolscién Jefatural N* 016.2018. 3 )
C-EIEPRE!!W numeral 2 1 3.1. Declatacion juraca de contar con la autorizacidn sectorial res-

mmummmmmmaum
'Wmﬁmﬂnmauumaehmmmw la requieran de manera previa al clorgamiento de la Licencia de
lmmhwnmmwm.uwwmw hunch —

3.2 Cmam«ﬂam&mommumnmhhmﬂm
del Kiosco,
expedice por la MPLP, o aulorzacion de funclonamiento anterior

3.3 Estar a dis en los pagos de s Merced Conductiva del K josco

4 |Pago de derech por kcencia de funcionamsenta (un ano) Pecibo - Caja 148 6130
X Alcaldia Alcwidia
wols . Contnformede | 15 dias hibes
- o g - Flaza mixime 7 Inspeccitm Téenics | para presentar of
adificacitn dhas para de Seguridad an recurse
" Reporte del nivel de riesgo adjunlo 2 La solicitud de Licencia ds diligencla ITSE Ecificacionss, —
unclonamien - Plazo mauimo 2 wmitida por of Bty
P = Has; inapactar. para resohar el
paia -
‘emisidn de
bete. Rescrhucién y
Cﬁ-ﬂﬂmwﬂﬂmqwmmmthmmh Certificado ITSE

licencia de funcionameinto lemporal quedara sin efecto cuando la
wmhmnwaum«muomwm
Pof cuestiones de sanidad ambiental y otros de necesidad publica

LICENCIA IENT AL PARA EXPEN . * L8 GERENCIA DE GERENCLA DE
DE FUNCIONAMIENTO TEMPOR. MODULO DE DI0  DE| SITOS PARA LICENCIA DE FUNCIONS FUT - Mesa de | X o4 dlas Unidad de Trimie i & &
DIARIOS, REVISTAS Y LOTER[AS. Panes | Prevmmiade ECONOMICT Fcondaco
A |Requisitos generales | 15 s hiblles. | 15 disa hiblles para
para presentar ol | prasentar o recuns.
icitud con cardcler de Jurada, (segdn farmalo aprobado por el récuno
Base Lagsi: i X DSN'MZO!T-PCM!quendunmm.nwnucyd
MnoruDNl o Camé de Extranjeria, y el nimero de D.N.1. o Camé de
Extranjeria del represantanite en caso actilen mediante representacin.
- Ley N* 27972 Ley Orginica de Municipalicades. Arts. 70, 79 numersies 3,64 | A o e S Gt A = 15 diss hibiles ‘ﬁ":’:::
- TUO Ley We 27444, aprcbada por D.S. N9006-2017-JUS. Arts. 115, 116 y démas articules 3 eaificacion para edilicaciones calificadas  con riesgo bajo & medio, | Pk ption o

|pertinentes
5 _ I En &l caso que se haya emitido informe favorable respecio de las
.-D-Sh‘l&&mhuloum&d-ubddb«nw%minhyhrrnunuan condiclones de jad de la edificacién y no &l "

(Municipal y 2y modificitoria Ley N° 29168, Acts. 86, 68 inciso cl, v sus normas medificatorias. centificado de i ion técnica de seguridad en . an ol phizi
-~ TUO de Is Ley N" 28976, Ley Marca de Licencia de Func ¥ bos Formatos de Declaracié oewursmahuuu B ia de i iéin, el
Jarada, aprobade por [.S. N” 0d6-2017-POM. f; -mum::.um«

P Mwunmmhmmm
- Reglamento de Irapeociones Técnicas de Seguridad en Edificaciones, aprobada por 0.5 N* 002- en la presente Ley. En lal caso, es oblip. de |
2008-PCM Art. 1, Art. 2 inciso d), ). Art. 3, inciso a). Art 4, numeral 4.2, Art. 6, numersl 6.1, Art, la Municipalidad smitl 1a icencia de lunc bajo raspor |

11, Art. 15, numeral 151, Art. 17, Art, 18 numeral 18,1, Arts. 19, 20, 21, 22, 23,

Nom-wewbu‘— de aulc de las del B |
Poder Ejeculiva, que daben ser exigidas como requis 2 previo pars ol cloamiento de| 5 Enlmmmmmuwﬁmﬁhukﬂlargmuﬂgm-m

B Mnmnnis da Kimcinnemisnte da acesds = bn | au 6 IG0TE 1 au biaren da | o M




T e e e 7

Decreto N* 006-2013-PCM {10.01,13). Ats. 3,

14 y Anexo.
~Manual de Ejecucitn de ITSE, aprobado por Resolucidn Jefatural N° 016-2018-
(CENEPREDV, numeral 2.1

* Reglamento para &l expendio de Diarios, Revistas y Loterias en la Cludad de Tingo
Maria, aprobade por Ordenanza Municipal N* 015-02-MPLP

los siguientes requisitos:
3.1, Copia de autorizacién de ubicacion para uso de ka via publica, expedida
por la MPLP, o autorizacidn de funcionamiento anberior

312 Copia simple da R que acredile la
{del Modulo

& b
]

3.3, Copla de aulorizacion de consiruccion para uso de ka via publica,
expidido por la MPLP, o aulorizacitn de funcionamiento anterior
3.3. Constancia emitido por sy Sindicato

3.4.Estar a dia en los pagos de SISA del Modula

Pago de derecho por licencia de funcionamiento {un o)

" Repore del nivel de riesgo adjunto 3 ka soliclud de Licencia de
Funcionamiento

Dota:

G que el espacio que oCUPan Corresp a la via publica, la
licencia de funcionameinio temporal quedard sin efecto cuando la
Muncipalidad lo requiera para la ejecucion de obras, o mejoras del omato,
por cuesti de sanidad iental y olros de r d publica

Recibo - Caji

DERECHO DE

ﬂinﬂnnnqru i B

520

. L
| PLAZOPARR |

ESOLVER [an |
I-}'FGC[DIMIHE

IMICHD DEL

§ AUTORIDAD
| COMPETENTE

PARA

Alcaldis

Con Informae de
Inapeccidn Téonkea.
e Saguridad en

emitida por &l

ANSTANCIAS DE R

RECUR

: i :
| RESOLVERLQ < RECONSIDERA L
f ; R,

RGN -
CION APEIACION

15 dias huibibes
P preacardar ol

B dias hadbiles
pars resolver o

DUPLICADO DE LA LICENCIA DE FUNC O 34 O TEMPORAL

Base Lagal:

«Ley NY 27972 Ley Orginica de M\ dudes. Arts. 70, 79 164,
- TUO Ley M2 27444, aprobado por D5, NE (06-3017-1US. Arts. 115, 116 ¢ demis articulos

pertinentes
- D5 " 156-2004-EF Texto Unico Ordensdo del Decreto Leghdativa NE 776 Ley de Tributacidn)
Loy IN" 29168, Arts. 66, 68 inciso o). v sus normas modificatoriss. A
!

|Municinaly s modificatoria
- TUD de ba Ly N™ 28576, Ley M de Licencia de ¥ los
hurada, atrobado cor 0.5 N° 046201 7-PCM.

TALY DEFENSA €I

Salicitud con carcter de declaracidn jurada, (segin formato aprobado por ¢l
A 2, D5, N* 046-2017-PCM), que incluya:

1.1, Tratdndose de personas juridicas u clros entes colectivos: su nimero de
[RIUC. y el nimero de D.N.1. o Camé de Extranjeria de su representants
legal.

1.2 Tratdndose de persanas nalurakes: su nimero de R.U.C y ¢ nimero
(DML o Carné de Extranjeria, y e ndmero de DN o Camné de Extranjeris
del representania en caso actien mediante representaciin,

En &l caso de personas juridicas u ofros entes colectives, Declaracidn
Jurada del rep e legal 0 ap ) que 6 poder S8
\encuenira vigente, consignando el ndmero de Panida Electrinica y asienta
de i itn en la dencia Nach de Publicos
(SUNARP). Tratd de st e adguntar
carta poder simple firmada por el poderdante indicando de manera
obligatonia su nimero de documento de identidad, sahvo que se irale de
apoderados con poder inscrite en SUNARP, en cuyo caso basta una
Declaracién Jurada en los mismos trminos idos pars p
juridicas.

g

Jurmda de P 1 ¢f Girp

Benuncia policial por perdida o adjuntar s Licendia de F :

Pago por derecha de tramitecin;

FUT - Mesa de

03 dias

Unidad de Trinhe
Document arle

¢



NS TANCIAS DE RESC

RECUR!
{ | AUTORIDAD
; {PLATO PARA ! | Hackionoe
DENOMINACION DEL PROCEHMIENTO : i ' : ' ; : ESOLVER [er m__:”;‘:f’ﬂ::;ﬁ i
: RESOLVERLO : 1 APELACION
DEROMINACION ; : 4 X
X Descripclén .
- N DE LA DECLARACION DE IMPACTO AMBIENTAL (DIA), PARA Formulario o soficitud diigida & la auloridad competente que ’ Uniclad dhe Trimite
. RA DE RESIDUOS SOLIDOS MUNICIPALES C 194 la siguiente infs o Documentario AMBIENTAL Y AMBENTAL Y
- g i DEFENSACIVL | DEFENSACMIL
-l W"““'“P‘“' & pales (Comg las - Datos del iitular del proyecio referidos a razén social de la empresa
f . a ‘comp fisica, ‘o nombre de la entidad. 25 cins hiblies || 15 dlas hiblies pira
LY MMWQHMMO mmwmmm : pars prosentar of | pressstar el recuno
T @ 10 Vdia y menor o igual a 25 V'dia de residuos solidos inorgénicos no - Numero del RUC de la empresa, o de la entidad. fiilen
. poligrosos, ubicado en zonas de uso de suelo industrial). 30 diss hitbles | 30 dias hdboles par
- Nombre del Titular o Representants Lagal de la empresa o entidad. para resobver el | resobver o recurse
recuna
= Infraestructura de valerizacidn de residucs sélidos ici g ; i
- Ndmero del Documento Nacional de identidad (DNI) del Titular o
(Cmmnnde a:md.ldasda pmmmdu dewmﬂén dulnsres-duos séhidos Represeniante Legal (ONY
icos, con una cap de én mayor a 03 tidia y menor o igual a 50
Vdia. de mmtm- solidos y-d-mi: cumpla por lo menos con una de las - Num de la partida registral y asiento de inscripcidn en la
siguientes condiciones: Jencia Nacional de Regi Puiblicos —~ SUNARP de la
* Ublcacidn en: empresa o de la entidad, segdn mapmm
- Zona de uso de suelo industrial o rural - y
~ﬂwmwmwlTWmdllnsﬂL ducativas, establecimi .- D Jurada i do la de ks o
de saludy ici de apayo, y centros de -i6n en copia simple, d& conformidad con lo establecido en
puiblica.) ntnmﬂdmmummnmmumwzrm Ley del
Procedimienio Administrativo General.
- Infrs da tr de resid Sli pales (Conuna | 2 |Pago por derecho de tramitacidn; Recibo- Cajs 118 £9.40
‘capacidad de operacion hasta 200 t/dia de residuos salidos, ubicada en zona de 3
uso de suelo industial, y 8 una distancia mayor a 1000 m de institluciones Un (01) ejemplar impresa del IGA o un (01) ejemplar en formato
educativas, establecimientos de salud y servicios médicas de apoyo, dos y Hectronico, il por las/os pr ales resy i
de ién pablica). ida debe ser d «conforme a lo establecido en los
~ Infrae de disposicién de residuos sélidos municipales (Con una Términes de R . segun ponda;
capacidad de operacién de 2 Vdia hasta 20 Udia de residuos sdlidos, ubicada a 4 (indicar en la solicitud el nimero del documento que olorga el
una distancia nnrmllordel km de la poblacién y dreas donde se desarroilan certificado de compatibiidad de uso dei terrenc;
ot icas, y que ademds cuente can por '
o de las sigub i 5 |Capia simple del Cerfificado de Inexistencia de Restos
“Ubicacién en: gicos (CIRA), otorgado por la auloridad competente; segin
- Distancia de aeropuerios: Mayor & 13 Km comesponda, de acusrdo a las nommas sobre la materia, que
- Fuenie superficial: a distancia mayor de 1000 metros. |a ubicacidn y coordenadas del drea del poligona del
- Areas con fallas geologicas: A una distancia mayor a quinientos (500 metros de 1Brwnm:
Base Legal:
"Ley N"27972 Ley Orginica de Municipalidades, Art. 80 numeral 1.1
ionalments, en el caso de i osicién
L R R R R RS R SRR RS A ety final, son requisitos de admisiblidad para la evaluacién del IGA La
presentacion de los siguientes documentos:
Fley N"28611 Ley | Ambi ¥ Arted, 2, 13,14, 15, 16,17, 13, 14,
ey, 2595, 64 18 s [informe de Evaluacion de Riesgos de desastres (derrumbes,
g 4 * Ly N"17446 Ly del Sistema Madonal de Evaluackén de Impact o es, desizamienios, eic), respecto a la ubicacin del
: Aris. 2, 3, 4,6, 10y 18 por un/a profi | inscrito/a en @l Registro
Namal de Evalusdores de Riesgo administrado por el Centro
i Nacional de Estimacion, Prevencién y Reduccidn del Ri de
i * Decreto Supremo N D19-2003-MINAM, Reglamento de Ley N"27446 Loy del Sistema Nadonal de Dasashes ((fEﬂNEFREDj% ¥ iesga
Evaluacion de | Amiblental y sus Arts. 2,10, 14, 15, 17, 33, 36, 39, 43, 54,59, ’
7 |Estudios topogrificos, geolbgl é . hidroldgi
hidrogeocldgicos del drea de nllumdelmh wscnloapor
* Decreto Legislativo N* 1278 Ley de Gestidn Inbegral de Residuos Sélidos, Arts, 1,2,3,45,22, 23, laslos profesionales respc ondichas
32,34,35,36,37,38,39,40,41,53, 65 y Primera Disposidd Transitara
NOTA:
|
|
1




DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO" b

" Decrelo Supremo 004~ 200 T-MINAM, Reglamente del Decreto Legislstive N° 1178,
[Arts.15,16,35,36,39,41, y Novena Disposicién Complementaria Final, y Anesa il

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRADO
L0 DE PROCEDIMEATOS ADMINISTRATIVOS - (TUPrA)

En &l caso de proy nuevos de | indusiriales o
productivas, que contemplen dentro de sus instalaciones, dreas de
concesién o lote ded titular, la implementacitn de infraestructuras

p-wotmnqoderusidlmlﬂﬂotprwﬂmsummm

m-mmmevm:mmmuwmmm
autoridades competentes,

DERECHO DE
TRAMITACIGN [*)

ularisf
/

e _::z'n T}

CALIFICATION

PLAIOD PARA |

RESOLVER (en

| dias hihiles)
uagion Previa b

RDCEQIMIENTO

AUTORIDAD

| COMPETENTE

PARA
RESOLVERLD

INSTANTIAS DE RES
RECURS

RE

AFELACION

de val ion de residuos sélidos municipales
|(Comprende actividades de procesos de degradacién de los residuos sélidos

! W,mmmmmmnﬂud-dommmy
que ademds cumpla por lo menos con una de ias siguientes condiciones:

* Ublcacion en:

- Zona uso de suelo industrial o urbano

- A una distancia no menor a 500 metros de instiluciones educativas,
Mma&;m,mnmnmw.mumymm
concentracion publica).

uctura de transf ia de resid municipales(Con una
muammwmmm-mmmwaﬁmmmy
que ademis cumpla por lo menos con una de las siguientes condiciones:

* Ubicacidn en:

- Zona industrial o urbana
-Amd;hn@ammmammu-mmmummu,
|establecimientos de salud y servicios médicas de Apayo, mercados y centros de
concentracitn pablicas).

- I de disposicién de residuos sélidos les(Con una
mawmm«mmmwmmummmm,
1 a una di ia no menor de 1 km de la poblacion y dreas

(dande se desarrolian actividades econdmicas, y que ademds cuenie con por o
Menas una de las siguientes condiciones:

Ubicacion en:

- Distancia de aeropuertos: Entre 4 y 13 Km

- Fuente superficial: a distancia mayor a 800 mefros y menor a 1000 metros.

-kuumfﬂhsneddgi:n:Auudum-mwadenhommvuade

zonas de falla geclégica).

Base Legal:
*Ley N27977 Ley Orginica de Municipalidedes, Art, 80 numersl 1.1,

3 Gerpcinte
(B agministied
A ¢ Frnsnrat
= nr
P

| T

LR

- Numero del Documenio Nacional de Identidad (DNI) del Titular o
Representamte Legal

- Numero de la partida registral y asienio de inscripcitn en la
Superintendencia Nacional de Registros Publicos - SUNARP da la
|empresa o de la entidad, segin coresponda.
Ammmhmammm
presentados en copia simple, de conformidad con lo establecido an
el articulo 47 del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley dl
Procedimiento Administrativo General.

Pago por derecho de tramitacidn;

Un (01) ejemplar impreso del IGA o un (01) ejemplar en formato
electronico, suscrito por lasios profesionales responsables cuyo
contenido debe ser desamollado conforme a lo establecido en fos
Tém'llnosﬂeﬂefermdaapmhm:,npincmmpum:

Indicar en a solicitud el nd dhed que olorga &l
certificado de compatibilidad de uso ded lerena;

Copia simple del Certificado de Inexistencia de Reslos
‘Arqueoidgicos (CIRA), olorgado por la autoridad compelente; segin
corresponda, de acuerdo a las normas sobre la materia, que
miduc!nubicadénycwdlmduddmdﬂpdigmedd
proyecto,

final, son requisilos de para la g del IGA la

[presentacion de los siguientes decumentos:

Informe de Evaluacion de Riesgos de desastres (derrumbes,
inundaciones, deslizamientos, elc.), respecio a la ubicacién del
I por un/a profesional inscrilo/a en el Regisiro

p 3
Nacional d Evalisadores de Riasao adminisirado por el Centra

FUT - Mesa de = st. GERENCIA DE GERENCIA DE
APROBACION DEL ESTUDIO DE IMPACTO AMBIENTAL SEMIDETALLADO (EIA-sd) PARA Formulario o solicitud dirigida @ la autoridad competenis que| Partes . o Unidad et Trimate " GESTIAN -
INFRAESTRUCTURA DE RESIDUOS SOLIDOS MUNICIPALES 1e la siguiente inf: i - Documentaria AMBIENTALY AMBIENTAL ¥
DEFENSA CIVIL DEFENSA OVl
- Centros de acopio de resid dlides municipales (Comp las - Datos del titular del proyecto referidos a razén social de la empresa 15 dias hiibes | 15 dian hibsbes para
clividades de gregacidn, alm. 2 , limpieza, ion fisica, o bre de |a entidad, [ Para presentss o | presentar o recurso.
picado, ¥ que ylo embaiaje, con una idad de - Nimero del RUC de la empresa, o de la entidad,
operacion mayor @ 25 Vdia de residucs sdlidos inorgdnicos no peligrosos, he 30 dies hibtes para
|ubicados en zonas de usa de suelo industrial), A del Titular o Rep Legal de la smpresa o entidad. M | dretins
para resobear ol
eCurD




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRADD

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUFA)

7 JERECHD Y
REQUISITOS L : 'mfnm nm,‘_’F CALIFICACION i
» | ! e PLAZO PARA n
DENORINACION DEL PROCEDIMIENTO INICIO DEL
PROCED]
- ularief = % I Evaluseidn Provia
DENOMINACION { 5 I cedi “"4"1;[ ™1 ens/)  ‘autemdtie
i cripddn ¥ i

Nacional de Estimacibn, Prevencién y Reduceion del Riesgo de
Desastres (CENEPRED).

“Ley N*28611 Ley Genaral ded Amblente y sus modificatorias, Artsl, 2, 13, 14, 15, 16,17, 13, 24, T Estudios wm m mm" MW &
T My hidragecldgicos del drea de i por
Iasios profesionales responsables en dl.mas mmnn

* Ley N"27446 Ley del Sistema Nadonal de Evaluaddn de impacto ywusr
Arts. 2, 3, 4, 6, 10y 18 NOTA.

* Decreto Suprema IN° 019-2009-MINAM, Reglaments de Ley N"27446 Ley del Siztema Nacional de En el caso de proy nuevas de inch
Evaluaciin de Impacto Ambientsl ¥ sus modificstorles, Arts, 2, 11, 14, 15, 17, 33, 36, 39, 53, 34, 55, productivas, que contempien dentro de sus iﬂlﬂllﬂmet. a,”, de

concesidn o lote del tilular, la img idn da infr turas

para el manejo de residuos sblidos provenientes de sus actividades,
'Dwmuyﬂmu'nnmammwuammuu 1,2,34522.23, dichas infraesiructuras son evaluadas como parte de su IGA por las
32,34,35,36,37,38,39,40,41,53, 65 y Primera Disposida autoridades competentes.

* Decreto Supremao O14- 200 7-MINAM, Reglaments del Decreto Legisistiva N* 1278,
furts. 15, 16,35, 36, 39,41, y Movena Disposicién Complementaria Final, y Aneso I

FUT - Mesa de % 5. GERENCIA DE GERENCIA DE

APROBACION DEL ESTUDIO DE IMPACTO AMBIENTAL DETALLADO (EIA-d) PARA , |Formulario o soliciud dirigida a la autoridad competente que|  Ppartes R s Unéfad de Trimite GESTION GESTION
INFRAESTRUCTURA DE RESIDUOS SOLIDOS MUNIOPALES g la sigui i on: ¥ ¥
DEFENSACIVIL | DEFEMSA GVRL
- Infragstructura de de sdlidos 0N Una - Datos del titular del proyecto referidos a razén social de la empresa 15 dlashablles | 35 dies hilslles para
Wamwmmmmaqummhwlawhm o nombre de la enlidad. para presentar ¢l | presentar o recunsa
con una de las siguientes condiciones: fecursg
Ubicacion en: - Ndmero del RUC de la empresa, o de |a entidad.
- Areas per i al Sisterna M i de Areas b Protegidas por el 30 i hibes pars
g o i 30 dias hibiles
Esiado y de ’Inmnl‘rimlu Nombre del Titlular o Representante Legal de la empresa o entidad. ity 5 ashoar ol recuss
- Areas de patrimonio arg gico, cultural ] - recuso
e y e - Nimero del Documento Nacional de Identidad (DNI) del Tilular o :
- A una distancia menor a 500 metros desde Instituciones Educativas, Faprasantants Lagal
Establecimientos de Salud y Servicios Médicos de Apoyo, mercados y ceniros de Nﬁmumdeia rlida
iy i - pa mﬁshlr:mﬂhdlmﬂwﬂnanh
concentracion pablica). ia Mack i s — SUNARP de la
de dispasicién de municip (Con una ernpﬂulo deilenndld.ugun mspm.
] mddeopemﬁnmmamm ubicada a una distancia no menor de 1
n de la poblacidn y dreas donde se desamolian aclividades - Declaracitn jurada indicando la autenticidad de los documentos
emmyummllmmmwh menos con una de las siguientes presentados en copia simple, de conformidad con lo establecido en
el arliculo 47 del Texto Unico Ordenado de la Ley N® 27444, Ley del
meénon Procedimiento Administrativo General.
- Distancia de asropuertos: Entre 4 y 13 km Riaciboo - Caja 230 95,60
- Fuente superficial: a distancia mayor a 500 metros y menor a 800 melros, t |Pago por derecho de tramitacion;

ubicado en ka faja manginal de una fuente de agua,
- Areas con fallas geologicas: A una distancia mayor a 60 y menor o igual a cien Un {01) ejemplar impreso del IGA ¢ un (01) ejemplar en formate
(100) m de zonas de falla geolbgica. elecirénico, su&mlnoorlw‘oswniemnm responsables cuyo
conienido debe ser alke blecido en los
Términos de Referencia bados, segln con o

Base Legal:
*Ley N"Z7972 Lay Orginica de Muticipalidades, Art. 80 numersl 1.1. 4 |Indicar en la solicitud el nimera del o que olorga el
+ TUO Lay N¥ 27444, aprobado por D.5. NY006-1017-1US, Arts. 37, 115, 116 y demas articuios certificado de compatibilidad de uso del temeno;

5 |Copia simple del Certificado de Inexistencia de Restos

.dml,,.s 7

%m
o

nunlu-'t'“
% Aﬂ, Fipania®

+3
Tt !F;/

\'-%.\



DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

Ans, 2, 13,14, 15,16,17,23, 24,

25, 75, 76y 119

Arquaciogicos (LIRA), OIDAgA00 por 12 aUIGNAa0 cCompeten

MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRADO
TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - [TUFA)

REQUISITOS

(En % LT )

4150 ' SN

B, segun

a las normas sobre la maleria, que

® Ley W2 7446 Ley del Sisterna Nackonal de pacha ¥ sus fas,
Arts. 2,3, 4, 6,10y 18

* Decreto Supremo N° 0192009 MINAM, Reglamento de Ley N2 7446 Ley del Sistema Nacional de

athvo W 1278 Ley & Integy Residuos Solidos, Arts. 1, 2, 1,4.5, 22,29,
32,34,35 36, 37,38, 39,40,41, 53, 65 y Primera i

Evaluaciin de Impacto Ambkantal y s modificatorias, Arts, 2, 11, 14, 15,17, 33, 35, 19, 52, 54,55,

son requisitos de admisibilidad para la evaluaciin del IGA la
presentacion de los siguientes documentos:

Informe de Evaluacion de Riesgos de desastres (derrumbes,
inundaciones, deslizamientos, elc.), respecio a la ubicacin del
ptm,_!cln elaborado por un/a profesional nsenhl‘a en &l Registro

del drea del poligono del

CALIFICACION

PLATO

T LC L L L A X 0 U X
- V5t

INSTANCIAS DER

AUTORIDAD
INICID [ COMPETENTE

PROCEDIMIENTO

da E: de Riesgo por el Ceniro
Decreto Sigr 4- 201 7-MINAM, del Decreto Legislathvo N* 1278, Macional de Esti dn, Prevencidn y del Riesgo de
5.15,16,35,36,35 41, v Novens Dposicdn Complementaris Final, v Anexo Il Desastres (CENEPREO).
Emanslnmortﬁm geobdgicas, geotécnicos, h.dmuqma
gicos del drea de influencia del proy por
las/os profesionales responsables en dl:ms m-lnnu.
INOTA.
Endumﬂmmm:mnllﬂmmamwso
, que dmlmdum | éreas de
:meu:oﬁnnlnhdﬂﬂhl-rl- i de i
para el manejo de residucs sdlidos pr de sus actividad |
dichas infraestructuras son evaluadas como parte de su IGA por las |
|autondades competentes. |
|
|
FUT - Mesa de ] +i S
i GERENCIA DE GERENCIA DE
APROBACION DE PROYECTOS DE INFRAESTRUCTURA DE RESIDUCS SOUIDOS Formulario o solicitud dirigida a!iaulmdaﬂaumpeleme que Farte | Unidad de Trimite GESTION GESTION
MUNICIPALES, PARA: Lenga la siguiente i & ¥ivhe. Documentario AMBIENTAL ¥ AMBIENTAL ¥ e
DEFENSACIVIL | DEFENSACAL
- CENTROS DE ACOPIO DE RESIDUOS MUNICIPALES - Numero de la Resolucidn o d que aprueba el IGA. l 18 cfas hiblles | 1% diss hbibes pars
- ALORIZACION
PLANTAS DE V| DE RESIDUOS SOLIDOS - Numemdellpmﬂlmgunlvmunsmmmanla | mm b N
- PLANTAS DE TRANSFERENCIA DE RESIDUOS SOLIDOS 5 lacional de Regi Publicos — SUNARP de la |
- INFRAESTRUCTURAS DE DISPOSICION FINAL (RELLENOS empresa o de fa enkdad, segin corresponda. | e b
SANIT =
ARIOS Y RELLENOS DE SEGURIDAD) N dela registral y asiento de inscripcion en la ! pars resobenr ol | 30 dins hbbles pars
: | . | s

pertinentes.

*Ley N"18511 Loy General del Amblante v ss modificatorias, Arte 1,2, 13, 14, 15, 16,17, 73,24,

empresa o de la entidad,

- Numero del RUC de ln

- Nombre del Titular o R
anticad.

25,75, M6y 118

Representante Legal

- Declaracién jurada indicando la autenticidad de los documentos

Superintendencia Nacional de Registros Pablicos - SUNARP de la

- Datos del fitular del proyecio referidos a razdn social
de la empresa o nombre de la enfidad

- Numero del documento Nacional de identidad (DNI) del titular o

segin comesponda,

empresa, o de la entidad.
epraseniante Legal de la empresao




D PROUINCM.I. DE LEDNCID PRADG
“TEXTO UNIED DE PROCFIJ]M!EI‘-I‘I‘OS .ﬂ.[ZIMIPIISTR&TWD‘Z {TUI N

; DERECHODE "
REQUISITOS * CALIFICACION

) : = i PLAZO PARA
DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO - i nes x o S e BaE L RESOLVE ¥ A
7 Y 7 " dias habiles) | RE

{ln w U"] ‘ {Evaluacion Pre RESOLVERLO

4150 Iirlifl

* Ley N"17446 Ley del Sistema Nad tadh un copia srnple de conformidad con lo establecido en
Arts. 2, 3, 4,6, 10y 18 Ii articulo 47 del Texto Unico Ordenado de la Ley N* 27444, Ley del
Procedimiento Adminisirativo General:

* Docreto Suprema K 019-1009-MINAM, Reglamento de Ley N27446 Ley del Sistema Nadonal de

|Evabuacidn de tmpa: ¥ sus Arts. 2,20,22, 24, z Enumdhmnmmnmﬂdpmmtadl
inversién de ir fura de residuos sdlidos ipales no sea
de propiedad del titular del proyeclo, copia simple del documenio que
* Decreto Legh " 1278 Ley Integral ce R Arts 1, 2,345, 22, 25, aulorice el uso del temena para (ales fines;
28 incisa 1], 32, 35, 36,57,38,39,40,41, 65 y Primera Disposicién Compl T
3 |Pago por derecho de tramilacidn; ncibo - Caja 130 9530
4 £ >
" Decreto Suprema 014-2017-MINAM, Reglamento del Decreto Legislativa N* 1278, Arts.58, 95, Expediente iécnico del proyecto de inversién de infraestructura de
100, 101,102, 103,104,105, 106,107,108, 109, 110, acuerdo al Reglamenio Nacicnal de Edificaciones, Norma Técnica
G.040. Definiciones, aprobado por Decreta Suprema N* 011-2006-
VIVIENDA o sus modificatorias;
a Manual de operach delai iciura de residucs slidos.
s

Pan ¢l caso de las infraestructuras de disposicion final debe

presentarse, adicionalmente, la memoria de célculo de vida Gt
del proyecto. La vida ulil no serd manor de diez (10) afios.

El expedianta iécnico de obra y &l manual denparauone: deben
eslar fi dos por un/a profesional de ia civil, i o
ambiental. Asimismo, los estudios especificos que forman parte del
expediente idcnico deben estar suscritos por las/os respectivos
profesionales.

En caso de suscitarse cambios en el expediente técnico de obra
vinculados al disefio, caracleristicas ylo del periodo de vida uilil de la
infraesiructura de residuos sdlidos contenidas en el proyecto
a;n:hana deben presentar el expediente icnico reformulado a la

£ para su respecliva evaluacion y aprobacidn. |

7 |Las EO-RS que administren infraesiructuras de residuas sblidos |
deben contar con una péliza de seguro que cubra lodos los riesgos
por dafios al ambiente y conira lercercs que sean consecuencia de
los actos u omisiones del titular de la infraestructura,

NOTAS:

* Para los Centros de Acopio de los Residuos Municipales
Curnplir con las condiciones minimas sefaladas en el Ad. 102 del
D.5. N* 014-2017-MINAM

* Para Plantas de Valorizacién de Residuos Sélidos, cumplic las
Condiciones minimas y Caracteristicas sefialadas en los Ards_ 104 y
105 del D.S. N° 014-201 7-MINAM respectivamenie

" Para Plantas de Transferencia de Residuos S6lides, cumplir con
las condiciones minimas sefialadas en el An. 107 del D.S. N” 014-
201 7-MINAM.

e e g R U



DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

MUNICIDALIDAD PHOWNCML bE LEOfuICID S’MDU

-rmo O 0 r:-r nno( 3

REQUISITOS

DENOMINACION

cuumalns p en los Ars. 109y11l‘.l
111, 112 y dernds Ads. pertinentes del D.S, N* 014-2017-MINAM.

‘ {Ensfy

Auto mad

CALIFICACION

PLAZO PARA : Sielinithe
£ INICIO DEL
PROCEDIMIENTO PARA

| dias huhlle’} RESOLVERLD

CORPETENTE

IHSTANCIAS DE RESOLU

RECOMNSIDERA,

N

AFELACION

APROBACION DE PROGRAMA DE RECONVERSION ¥ MANEIO DE AREAS
POR RESIDUOS SOLIDOS MUNIOPALES

Base Legal:

*Ley N"27972 Loy Orgdnica de Mundcipalidades, Art. 80 numeral 1.1.

- TUO Ley N¥ 17444, sprobadie por 0.5, N¥ 006-201 7-JUS. Arts, 37, 115, 116 y demds articulos
|portinentes

*Ley N"28611 Ley Seneral del Ambiente y sus modificatorias, Artl, 2, 13, 14, 15, 15,17, 73, 24,
25,75, % y 115

faric o solicitud dingida a la aulorided compeiente que
conmgahnguemcmrmmaacn

- Datos del titular del proyecto referidos a razén social de la empresa
0 nombre de la enfidad.
- Numero del RUC de la empiesa, o de la entidad.

- Nombre del Titular o R o enlidad.

rie Legal de la

del D
Repuunlanlu Legal

MNacional de (DNI) del Titular o

* Ley N"27446 Ley del Sistema Naccnal de Evaluadén de Impacto Ambientsl y sus
Arts. 2, 10y 18

* Decreto Supremc N° 019-2003-MINAM, Reglamenia de Ley N"27446 Ley del Sistema Nadonal de
Evaluacidn de impacto Ambiental y sus modificatornias, Arts, 2,4, 8, 9, 18, 33,

* Decroto Legislativo N* 1278- Ley de Gestion Integral de Residuos Solidos, Arts. 1,2, 3,45, 22,73
Incisey g) , 45y 46 .

* Decreto Supremo O14-2017-MINAM, Reglamento del Decreto Legisiative N° 1278, Art.118, 119,
121y 122 rormveral 122.2 .

- Na ulamﬂamhhlylmnhammenh
S i de

g Pablicos — SUNARF de ia
mmuoduhemdm‘ segln corresponda,

- Declaracion jurada indicando la aulenticidad de los documenios
presentados en copia simple, de conformidad con lo establecido en
el articulo 47 del Texto Unico Ordenado de la Lay N* 27444, Ley del
Procedimiants Administrativo General.

Capia simple del expediente iécnico del proyecio con e cual se

¥ el drea de disposician final de residuos slidos que debe
incluir los eriterics tbcnicos relacionados al manejo, control yio
tratarmiento de los lixiviados, implementacion de drenes y chimeneas
de evacuacion y control de gases e impermeabilizacion de base y
taludes;

Informe con la descripcion de las caracterislicas del drea degradada que
Enciuya la ublcachon, extension y la evaluacion de la calidad ambiental de los
componentes suelo, agua y aire.

Flan de manejo i , que i ¥ lodas las medidas
(que se realizard para prevenir, mitigar y!u cormegir os impactos ambientales
identificados.

Fian de vigilancla ambiental, que incluya los mecankmos de
Wacion del sistema de wigilancia ambéental yla asignacion de

responsabilidades especificas para asegurar el de las
contenidas en & Plan de Manejo Ambiental, considerando la evaluacion de
sy eficiencia y eficacia indicadores de peio. Asimismo este
iplan, inciuird ¢l Programa de Moniloreo Ambiental, el cual sefalard las

oe de la calidad de los campanenies suslo,

agua y alve, ienda su fr ta, puntos de ¥ ¥

Plan de contingencias, que considere ks medidas para la gestién de riesgos
¥ respuesta a los eventuales accidentes que afecten a la sahud o M ambiente

durante [3 implemantacion de las aclividades de reconversian dal drea

FUT - Mesa de
Partes

GERENCIA DE

30 dins Unidad de Tramine GESTION
Documentario AMBIENTALY
DEFENSA OML

AMBIENTALY

DEFENSA CVIL

15 chas habies
para presentar o

30 chas halsles
para resabver ol

15 dias habiles pars
reentar o reCurio

50 dias bubiles para
ruschver of recuna




DENCMINACION DEL PROCEDIMIENTO

MUNICIPALIDAD PRO\JINGM DE LEDNC!D PRADD
" T6XT0 ONICO OF Pnccmlwrm 5 nDr.mmsmnmvas [TIJPA}

DERECHD DE

REQUISITOS :
i TRAMITACION (7}

{(.n L ATl |

DEN »:Z'Mrl‘.'ﬂ.G'rlL*.'\l' ke

IEn 1,” i\utorr Ifﬂ.

atidn Previa

| Plazo pPARA. |
| RESOLVER (en
" dias hibil

INICID DEL

i FPROCEDIMIENTO

| AUTORIDAD

HNSTANGAS DE R

RECUR

COMPETENTE [

PARA

RESOLVERLD

APELACION

ey N“27446 Lay del Sistema Macicns| &
Arts. 2, 10y 18

* Decreto Suprema N* 015-2009-MINAM, Reglamento de Ley W27446 Ley del Sistema Macianal de
Evaluaciin de Impacio Ambiental y sus modificatorias, Arts. 2, 4, 8, 9, 18,33,

* Decreio N 1378- Ley de Gestidn | I de Residuos SSlidas, Arts. 1,2, 34,5, 22, 73

indso g), 45y 46.

* Decreto Suprema 014-2017-MINAM, Reglamento del Decreto Legisativa N™ 1278, Ast. 118, 118,

121 y 122 numeral 122.1 . 2

- Numero de la partida registral y asiento de inscripcidn en la
Supenintendencia Nacional de Registros Publicos - SUNARP de la
empresa o de la enfidad, segun comesponda.

- Declaracion jurada indi Ia d de los de
pmeriadosmmpnsnma d con lo establecido en
el ariiculo 47 del Texto Unico Ordenado de la Ley N° 27444, Ley del
Procedimiento Administrative General,

Informe con la descripcidn de In caracteristicas del area degradada
que incluya la ubi yla an de la calidad

de los componentes suelo, agua y aire,
Memeria descripfiva detallando:

3.1 Las actividades de recuperacién del drea degradada;
considerando las establecidas en el segundo pamafo del articulo 120
del presente Reglamento,

3.2 Las medidas para |a gestion oe riesgos y respuesia a los
evenluales accidentes que alecten a la salud o al ambiente durante
[ implementacion de las actvidades de recuperacién del drea
degradada;

3.3 Las acciones para el cieme definitivo de la celda transiloria
lomande en consideracion los iterales a), b), c) y e) del articulo 112
del presenie Reglamento. En el caso que como parie del Plan de
Recuperacion se consideren aclividades de valorizacidn energética a
Iravés del uso de la biomasa para la generacién de energia, o
recuperacibn de metano mediante la caplura y quema centralizada o
convencional de gases del drea degradada, se debe incluir en la
memeria descriptiva la identificacion y caracterizacion de lodas las

didas que se reali para p ir, mitigar yfo corregir los

impacios ambientales,

[Plan de cierre, i las & realizar
establecdo on ef articulo 112 del presente Reglamento.
& |Pago por derecha da lramitacian; Racibo - Caja 124 51.60
R M e % §t. GEREMCIA DE GERENCIA DE
APROBACION DE PLAN DE RECUPERACION DE AREAS DEGRADADAS POR m1 1 Formulario o solicitud dirigida a la autoridad competente que| Partes P Unidad de Trimie GESTION GESTION
SOLIDOS MUNICIPALES conlenga la siguiente informacién: ] - ¥ Y Morbe
DEFENSA CIVIL DEFENSA OVIL
Base Legal: - Datos del titular el proyecto referidos a razon social de la empresa 15 diashbblles | 15 dios hiben para
“Ley N"27972 Ley Onginica de Municipalidades, Art. 80 numeral 1.1. 0 nombre de la entidad, para presentar el | presantar o recurss
= TUO Ley N¥ 27444, aprobado por D.S. NY 006-2017-JUS. Aris. 37, 115, 116 y demés srticulos - Nimero del RUC de la empresa, o de |a entidad.
pertinentes 30 disshiblier | 55 dis hibsies pars
- Nombre del Titular o Legal de la o enlidad, parsreschir & | resaber ol recurse
*Lay N18611 Ly el Amibis Arts.1, 3, 13, 14, 15,1617, 23, 24, T ——
25, 75, 76y 119 SN ol Dx A de Identidad (DNI) del Titular o
de Impact y 45 modificatorlas, Representante Legal
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MUNICIPMEDAD PROWN{JM DE LEONCIO PRADD
TEXTQ ur.m_o DE PﬂuumMiENlUs ADMNIS‘FRATIVUS ﬂ"ul'A}

INSTANG, CHON DE

s [ CALIFICACION i R
REQUISITOS i GN [* CALFICACION - AUTORIDAD

: [ ; INICIO DEL COMPETENTE
MACION PROCEDIMIENTO = ; ! {
R ey 0415 e R e S T s s ] e ] " PROCEDIMIENTO PARA
. : i { / b RESOLVERIO ™ DERA. | aptLacibn
DENORINACION i

Documento que contenga las acciones de monitoréo ¥ vigilancia de
las aclividades de recuperacidn; y, de ser &l caso, las medidas para
prevenir, mitigar yio corregir los impactos ambientales.
Pago por derecho de tramitacién; Mecibes - Caf 120 49.90
AUTORIZACION PARA EL TRANSPORTE DE N L vias| 1 |soiciiug bajo la forma de deciaracion jurada indicando la razén filsmmace], ¥ . || e
i E oe A CIGM DE LA PROVINGIA DE LEONCIO social, numero de regisitro Gnica de contribuyentes, domicilo, e = 5 Cocumentaric |  AMBENTALY | AMBIENTALY Al
FRADO. nombre, documento de identidad y domicilio del representante legal, OEFENSACIVIL | DEFEMSAGIVIL
asi como el numaro de partida de inscripcibn de su nombramientos 15 dias hibiles | 15 dias hibiles para
i Registros Publicos. pars presentar o | presentar o cwso
Base Legal: i Fodeinle
“Ley N°27971 Ley Orginica de Municipaidades, Art. 80 rumeral 1.1. 2 lprasentar ol permiso de operacién upoualpmulnmm de
- TUKD Lay Nt 27444, aprobada por D.S. N¥ 006-2017-1US. Arts. 37, 115, 116 y demds articulos transporte terrestre de iales yfo 9 por ”:"“H: 30 disshibila porn
|pertinentes de las unidad i axpedido por el Direccibn : pintbusiatit Iokeate
Ly N28611 Loy General del Ambiente y sus modificatorias, Arts. 1, 7, 83, 113, e om [ racumons Tenesig o WTC
Dot Laglalativs W* 4278 Loy i Gt ; Sidos, Arts 23 inciso Wy s4. | * |Presentar el pian de confingencia para el transporte terresire de
yo i expedido por la Direccion General|
e k> 4-1017-MINAM, e del Decrsto Leghistivo N° 1278, Arts.59, 93 dlAlleSouo-NnNemllﬁdel MTC.
inciso e}, 95, 4
mmmwn&mqmm los gastos ocasionados
* Ley M* 78356 - Ley que Reguls ol Transporte Terrestre de Materiales y Residuos Peligrosas Art. 7 por los dafios p Y les derivados de los
by i efecios de un accidente generado por 1a canga, ocurrido durante
dicha operacitn, con las caracleristicas sefialadas en el aniculo 21
* Decreto Suprema N 021-2008-MTC, Reglamento Macional de Transporte Terresire Terrestre de dal D.S. N® 021-2008-MTC
Materiales y Residuos Peligrasos, Arts. §, 21, 22, 38y 40.
5 |Pago por derecho de tramitacion; Rucito - Caj an 133.40
NOTA:
De acuerdo al inciso 1) del ArL 83 del D5, N®014-2017-MINAM:
|Emplear vehiculos para el ranspore de residuos
jpeligrosos con las siguientes caracleristicas: |
1. De color bianco; |
2 idenificacién visible en colot tojo del 600 de rosiduo qua |
ltransporta en ambos lados del comp i de carga del I
3. Nombre y teléfono de la EO-RS en ambas puerias
de la cabina de conduccion,
4. Nimero de regisiro emitido por la MINAM, en ambos lados de la
parie de carga del vehiculo, en un tamafo de 40 por 15 centimeiros;
FUT - Mess de * 5. GEREMCIA DE GEREMCIA O
INSCRIPOION O RENOVACION EN EL REGISTRO MUNIOPAL DE ORGANIZACION DE 4 [Formutario Unico de Trémite: Partes " 15 dine Unidad da Trimite GESTION GESTION Aeaidi
RECICLADORES AUTORIZADOS Solicitud de inscripcidn dirigida sl Alealde Documant ane AMBIENTALY AABIENT AL Y
DEFENSACIML | DEFENSACVIL
(Copla simple de la ficha registral de la S cle recicladores £on pe
(LA RENOVACION E5 OBUGATORIA CADA 03 ARGS) juricica o o :
3 |Mostrar DM gel legal de a 15 cias habiles | 19 dins huibiles pars
s rrarscese ol | marate o e
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P INSTANCIAS
DERLCHOD DE

y Harkd - 2
: g : F'KI_UE"TU’ ! ; TRAMITACIGN (4] b~ CAUACAOON i Ktc bamks AUTORIDAD
; ¢ - P ; A 2 :
3N DEL PROCEDIMIENTO * i = : > gty 3 5 ' . % ! RESOLVER {an | IRICIODEL - | COMPETENTE
. P - i _ - . L PROCEDIMIENTO PARA
; RESOLVERLD
DENONIN, i
Ly N"27971 Ley Ovginica de Municipalidades, Art. B0 numeral 1.1,
- TUQD! Ley N 27444, aprabada por 0.5, N* 006-2007-JU5. Arts. 37, 115, 116 y démas articulos oo i dra A o de ot recidad
S 30 dias hibiles | 30 dias hiblles para
resoberel | resohver ol recurso
'1..1-“’2'&!.1 Ley del Arts. 1,2, 119, & |Pager derecha de tramite Rescibo - Caja 1.19 49,40 Wl"u.w " "
waoswwmz 2009-MINAM “POUTICA NACRONAL DEL AMBIENTE", Art. 4 del Eje de
ftica 2. b el Calidad
f 29419 Ley que Regula la Actividad de los Redcladores, Arts. 2, 5.
* Decreta Suprema N™ 005-2010-MINAM - Reglamento de ka Ley 29419, Arts. 7 numeral 7.8, B, 30,
38, 39,
S
# |
N 1278 Ly o egral de Residucs Solidos, Arts. 50y &4 I
o L TMANAM, wto Legislative N° 1278, Arts. 26, 35
. : L = S
= MUNCIAS POR INFRACCIONES A LA LEGISLACION AMBIENTAL O POR ~Selichud dirigida + la G O, FUT - Mesa de , Unidad de Trieie | GEMEMCIADE | GERENCIADE
MNAZAS O VICLAGION A LOS DERECHOS AMBIENTALES (O, direccidn, taléfana, ALIC, reslizando s denuncis mhdn-ld En caso de ser Partis x 15 Dias ) GESTION GESTION
R partona juridics debe presentar vigencla de poder sctuslizeda expedido por I . i anamenTALY | AsamEnraLy Mt
SUNARP. 0.00 0.00 DEFENSA CIVIL DEFENSA CIVIL
i |
= Contar conindicios razonables sobre s presunts comisidn de una infracdsn
7 " {administrative smbiental. 15 dizs hibiles | 15 diss hiblles para
H72 Lay Orgirics de Municpslidades, Arts. 73 rurmeral 3, 80 numersd 1.1y 12, i o o "
17444, sprobade por 0.5, NY006-2017-JUS. Arts. 37, 115, 116 v demds srticules Hcure.
s-...- - Describir los hechos que presuntamente pudieran constitulr una infrscddn
o 4 ’ R ) [ambiental {circunstancies de thempo, lugar y maoda). | 30 dias hiblles | 30 dias hibies pars
8611 Ley del ey s, Arts. 1, 3,42, 43, 44, 60, 130y 131 paca resobver ¢l | resoiver ol e
h reCarse
Uy N*19315 Ley del Si Nadoral de Evaluacidn y Flecalizacidn Ambiental, Arts. 4, 7 y 14, = Proporclonar i evidencia u otr que permita comiy hechas |
— (fetos, videos i
* Decretn Lagi N* 1278 Ley d egral de Residuos Silidas, Art. 74,
= Decreto Supremo 014-200 7-MINAM, Reglamento del Decreto Legi:lativo N” 1278, Arts, 130 Incho . . f
<), 131 y 332, - Sefialar a los presuntos autores y participes, asi como 8 los posibiles afectados, en i
¥ de Supervishan Amibi de L Provinda de Leondia Prade aprobada por Ordensnis casa cuenta gan dicha infarmacidn, |
Mumicipal N° 018-2017-MPLP -
. e o M Diprtod " X v |
Ambiental - EFA aprobado por Resolucian de Alcaldia N* 092-2018-MPLP. ]
i
1
SGERENGIA DE DEFENSA GIVIL (14] . At R R e AT T S ; i
INSPECCIO CIICA DE SEGURIDAD EN ED[FIO\L‘.DNES{ITSE! POGTERICRAL : % &/
INICIO DE ACTIVIDADES PARA LOS ESTABLECIMIENTOS OBJETO DE INSPECCION SollcRud en Formato que conliena el Anexo 1, cel Manual de Ejecucicnde | - .
DE RIESGO BAJD Y RESGO MEDMO QUE NO REQUIEREN LICENCIA DE ITSE, aprobado por Resolucidn Jefatural N° 016-2018-CENEPREDW, o tine x Alcaldin Alcaidia
FUNCIONAMIENTO adpntando kos siguiente. o
Plaga Mixima 7
a) Declaracion Jurada del cumplimisnto de condiciones de Ssguridad en la dias pars Conlnformads | 15 dias hibiles
[Base Legal edificacion diigencia ITSE Irapacidn Téonkcs | pars presentar o
- P 2 de Seguridad en reCurss
- Ley N2 27972 Ley Orglinica de ipali Art. 70,79 les 146 y 366 b) Recibo de Pago Recibn - Caia 186 7110 e Edificaciands,
9 wmitido por el
- Ley N" 29664 - Ley que crea of Sistema Nacional de Gestitn de Riesgo de Desastres [SINAGERD], wmisitn de napacior.
Art. 14 numeral 14.7. [Preschuciing 50 diee hilblan
Sl 1TCE
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[ Municipal y su modificatoria Ley N 29168, Arts, 66, 68 indiso o, y Sus hormas modificatorias.

-~ Manual de

DENOMINACION DEL PROCEDIMIENTO

+ TUID Lay NE 27444, aprobado por D15, N8 006201 7.JUS. Arts. 115, 116 y demds articulos

+ D-5 N" 156-2004-EF Texto Unico Ordensdo del Decreta w‘ﬂlﬂ' TTE Ley de Tributacdn|

- TG de la ey N° 28976, Ley Marco de Licancia de Funcionambenta y los Formatos de Declar acidn
licidda, aprobado por 0.5, N° 046-2017-POM, Art 3 Gltima pérrafio y Art 18.

de Técricas de Seguridad en par D5 N 002
POM; Art. 1, Art, 2 indso d), f). Art. 3, indiso bl Art. 4, mameral 4.2, Art. €, mmeral 6.2, Art
5, numeral 15.3. Arts. 30, 31, 32, 33 numersl 33.1y 35

Jefatural N* 016-2018-

de ITSE, ap P
CEMEPREDR, umeral i1, inciso c), numeral 2.1,

" MIUNICIPALIDAD PROVINGIAL DE LEONCIO PRADO.

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - (TUFAJ B

DERECHO DE

CALIFIAOON

(En M UIT) |

DENOMIN
v 4,150

“{En S/} | Automitics *

| [Pogt
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| Evaluacién P

PLATO PARA
P | INICID DEL
RESOLVER (en

5 PROCEDIMIENTO
dias hibiles) | 4

COMPETENTE
PARA
RESOLVERLO

: % 5.
INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES (ITSE), PREVIA AL INICIO| | Boticitud en Formato que contiene e Anexo 1, del Manual de Ejecucionde | -
DE ACTIVIDADES PARA LOS ESTABLECIMIENTOS OBJETO DE INSPECCION DE TSE, aprobado por Resolucian Jefatural N* 016-2018-CENEFREDA, X 07 DiAS Alcaldia Alcabda
RIESGO ALTO GUE NO REQUIEREN LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO i los sigrdente: Plaze Mizimo 5
dias para
- diligencia ITSE Com informe de. 15 et hibules
a) Croquis de ubicacibn. . Plazo misime 1. Irnpaceide Téenicn | paes prosantar ol
e dis pars e Saguridad an return
v Orglinica de Munis Are. 70,79 les 146 y36.6 :] Flana . s F It oo e Cajs .01 17410 & Edificadionss,
" TTSE amitida por el grupa
- Ly que crea ol Sistema Nacional de Gestidn de Rietgo de Dessstres (SINAGERD), ) Plano de de lablevos ¥ cuadio por ol grupo inspector.
ol 14,7 de cargas. P Plazo 30 dhas hibiles.
: i e pars reschier ol
27444, aprobado por 0.5, NE 006201 7-AUS. Arts. 115, 116 y demis articulos dj vigenite de scisry e del sislema de puesia a recurss
[T— para emisdn de
Resoludidn y
56-2004-EF Texto Unico Ovdenado del Decreto Legishative NE 776 Ley de Tributacion) o) Plan de PP Objelo de | e Aarichds 1%
Iy su modificatoria Ley N° 29168, Arts. 66, 68 Inclsa <), y sus normas modificatorias. y >
A
~ TUD de ba ley N* 28976, Ley Marco de Licena de ¥ bos Farmatos de ot 1) Memoria o los de pruebas. de operatividad yio mantenimients de|

Jurads, aprobado por .5, N 046-2017-POM, Art 3 Gltime pérrafo y Art 18.

.- Reglamento de Inspecciones Téonicas de Seguridad en Edificaciones, sprabsdo por D.5 N° 002-
J0AB-POM; Art. 1, Art 2 inciso d). 1. Art. 3, indso b, Art. 4, numeral 4.2, Art. 6. numeral 6.2, Art|
11, Art. 15, numeral 153 Arts. 30, 31, 32, 33 numersl 33.2 y 36

-~ Manual de Ejecucion de ITSE, aprobade por Resolucin Jefatural N° D16-2018-CENEPRED/,
|rumeral Il, inciso <, numeral 2.2,

o8 EqUIpGS de segundad y proteccibn cantra incendia.

NOTA:

Mo son esdgibles el croquis ni planos a que se refieren los iiterales a), by c)
del numeral precedente en o caso de edificaciones que cuantan con
conformidad de obra y no han sulrido modificaciones, siempre que se irale
de documenios que fueron ala L idad durante los cinco
(5) afos iatos, de x L] ido en ol
ariculo 46 del Texio Unico Ordenado de la Ley N* 27444, Ley del

fndicar Resolucitn de la Conformidad de Obra




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE LEONCIO PRADO

TEXTO (INICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS -{TUPA)
R ¢ i e ; | INSTANCIAS
DERECHO DE h

i i > il 1§
REQUISITDS TRAMITALION (4 CALIFICAOQN A0 AUTORIDAD
R 5 J 3 A - A 3 b PLAIO PARA INICIO DEL OMPETENTE
WE |- : ERSORAIN { DEL PROCEDIMIEN T : BT S et : ] v < it
" 3% DENOMINACIGN DEL PROCEDIMIENTO . : a ity ol i el = L - : i - : RESOLVER e |, iy oumenio, 1 -~ PARA

- i ¢ ERIEES JERA -
Aluacion Previa RESOLVERID  RE AL apstacion

INSPECCION TECNICA DE SEGURIDAD EN EDIFICACIONES (ITSE), PREVIA AL INICIO Solicitud en Formato que contiene el Anexc 1, del Manual de Ejecucion de
] DE ACTIVIDADES PARA LOS ESTABLECIMIENTOS OBJETO DE INSPECCION DE ITSE, aprobado por Resolucitn Jetatural N* 016-2018-CENEPREDA, Fagn, Alaidia Alcaldia
RIESGO MUY ALTO QUE NG REQUIEREN LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO adjuntando los siguiente: ’ . S
Base Logat ) Croquis de ublicacion ”"“'l ‘.“:."“ 15 ﬁ-lihl-‘
i i Coninfarmede | PO Presemtar
e R Lt Db s 70,7 1A y 388, mmwammuummmymwmu Rl i aRan presentacida del sk reeuna
A infarme ITSE o
mT’m.m“gud-' Hadonal de Gestidn de Rlego d ERD), )} Plana de disiribucién de tableros eldclricos, diagramas unifilares y cuadro jpor o grupe :wﬁi -:n
7. 30 dias hibles
14 pumeral 147 de cargas. ‘""?"“""“‘“‘ i i =
= TUQ Ley N* 27444, sprobadio por 0.5, N¥ 006-201 7-JUS. Arts. 115, 116 y demis articulos d) Ceni vigenie de medicidn de stencia del sistema de puesla a| mdiximo 1 dfa Inspector, s
pertmentes tiema para emisidn de
Fesoluddn y
& Certificado ITSE
15208065 Teflo Unico Ordenado del Decreto Lagiskativo NY 776 Ley de Tributadan T Pator . o ——
3 ¥ i torts Lay " 23168, Arts. €5, 68 indso o), v wus normas modificatortas. Seguridad g
;TUDﬂ-hl-;N’?&?l.l-'Wmd-Liu’d-ﬁ‘ ¥ios e D 36 1) Memoria o prolocolos de prucbes de operstividad wlo manienimiento de
pot D5, IN° 046-2017-PCM, Art 3 ultimo plrrafio y Art 18, o8 equipes de seguridad y profeccicn contra mcendio.
Raglamenio da insgliciones Técnicas de Seguridad en Edificadones, aprobado por DS N* 002-
TG POM; Art. 1, Art. 2 indisc d), f). Art. 3, incisa b, Art. 4, sumersl 4.2. Art. §, numersl 6.2, Art NOTA:
’ 8 ol 153, Arts. 30, 31, 32, 33 numeral 33.2 y 36,
i “tjeaftion de ITSE, aprobado por Resclucdn Jefatural N* 016-2018-CENEPRED/), oo oo wl hoce il plac- e e relteers Jow Uerale ), b0 ¥ )
P del numeral precedente en el caso de edificaciones que cuentan con
b de obia y no ufrido modificac siemmpie gue & Lrale
e o que fudron pf ala icipalidad durante bos clnco
(5} afios inmedialos, de oo bo enel
articul 46 del Texto Unico Ordenado de la Ley N 27444, Ley del
Frocadimishio Administraiivo General
Indicar Resolucan de la Conformidad de Obra =
* 5/.
10N DE CONDICIONES DE SEGURIDAD EN ESPECTACULOS PUBLICOS s i W'"Mww; DEVARED W A5 S ManUR! e CRORLEASH 90 s ¥ —
_'IIVGG\"NG DEPORTIVOS (ECSE) HASTA 3,000 MIL PERSONAS, Surtand los Partes
a) Declaracion Jurada suscrita por ol solicitante, en e caso de Coninforme de
juidica o de persona natural que acte mediante representacion, el wihacion de s
| representante legal o apoderado debe consignar los datos registrales de su condicones de
Hamuga poder y sefialar que se encuentra vigents. saguridad on
Crogquis
b) de ubicaciin del lugar o recinto donde se iene previsto realizar el depurtivasy
‘ feilca ch dach |
Ley N8 17972 Ley Orgh A 70,79 1456 y366 "
por sl Inspector
- Ley N* 29664 - Ley que crea ol Sistema Nadonal de Gestidn de Rlesgo de Desastres (SINAGERD), ©) Plano de la arnquitectura indicando ka distibucitn del escenario, mobiario Basko &
(Art. 14 numeral 14.7. ¥ otros, @sl como el calculo del aforo. Especllizado
d) Memoria Descripthve, Incluysndo un resumen de la programadcién de
- TUD Ly MY 27444, sprobado por D.5. N® 006-2017-JUS. Arts. 115, 116 y dernds srticulos actividadies, del process de montaje o i de las
partinentes { 4 de seguridsd y proteccidn contra
incandios y mobiliario.
~ D5 N 156-2004-EF Texto Unico Ordensda del Decreto Legislativa N® 776 Ley de Tributacid ) Prolocolo de medicion del sislema de puesia a llena con vigencia no
¥ s modificstorie Ley N° 29168, Arts. 66, 68 incho ¢, ¥ 3us normas modificatorias. menos @ un (1) af, en caso haga uso de instalaciones chéctricas
de Técnicas de idad &n aprobada por 0.5 N° 002-
ne fumado
<AL 1, Art 2 indsam, o), vl. AL 3, incso dl, Arl. 4, numeral 4.2, Art. §, numeral 6.2, Lissetsmsenbingin ity ¥ - j s
5, Art. 19, 40, 4142, 46, 47, 48, 45, 50,51, 52, kako P
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.~ Manual de Ejecucidn de ITSE. aprobado por Resohacién lefatural N° 016201 8-CENEPRED,
numeral IV, numersles 4.1, 42,43, 4.4, 45y 46
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REQUISITGS ™

DENOMINACION

g) Plan de Seguridad para el Evento, que incuya e Plano de sefializacidn_
nilas de evacuacidn y ublcaciin de Zonas seguras para los asistentes al
evanio.

h) Dectaracion Jurada de instalacion segura del sistema de gas licuado de
petrdlen (GLP), en ciso colresponda,

i} En caso de uso de juegos weo
descriptiva de seg de la | de las LY Sones|
feléctricas.

il Centificadio de ITSE, si ¢ frata de un establacimiznto o recinto, en caso no)
lo haya expedido el mismo Organo Ejecutante. En caso contrario, se debe
consignar fa numeracion del mismo en el formalo de solicitud, indicar
numeracin de certificada ITSE;

¥} Recibo da Pago de derecho de trimite

NOTA: La presentacitn de la solicitud de ECSE se debe efeciuar con una
ﬂmmmmﬁﬂmmuuhihmﬂm

mwu:mwummmumeemqumm;ahm
para La ej idn de las s, ¥ #cor 5, la
solicitud debe ser presentada antes del inicio de estas actividades.
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RESOLVER {en !
dias hdbiles)

rallacion Previa

IMICHD DEL

PROCEDIMIENTD PARA

| COMPETENTE

RESOLVERLD

K

INSTANCIAR DE RE
RE

RE DERA
CIGN

ICHaN DE

APELACION

CONDICIONES DE SEGURIDAD EN ESPECTACULODS PUBLICOS
NO DEFORTIVOS (ECSE) MAYORES A 3,000 MIL PERSONAS.

des. Art 7O, 79 les 1.4.6 y3.6.6.

Ley que crea o Sistema Nacional de Gestidn de Riesgo de Desastres (SINAGERD),
ral 14,7,

Wt 27444, aprobado por 0.5 NT006-2017-JUS. Arts, 113, 116 y demds articulos

- D5 N” 156-2004-EF Texto Unico Ordenade del Decreto Legisiativo NY 776 Ley de Tributacin)
Municipal y su modificatoria Ley N” 29168, Arts. 66, 68 inciso ¢, y sus normas modificatorlas.

- Reglamenta de Inspecciones Téonicas de Seguridad en Edificadianes, aprobado por 0.5 N° 002+
20LE-POM; Art. 1, ArL 2 inciso m), o), y), Art. 3, inciso <}, Art. 4, numeral 4.3, Art, €, numersl 6.2,
Art. 15, Arts. 39, 40, 41 42, 86, 47, 48, 49, 50,51, 51.

-~ Manual de Elecucién de ITSE, aprobado por Resolucidn Jefatural N® 016-2018-CENEPRED/),
numeral IV, numerales 4.1, 4.2, 43,44, 45y4. 6.

Solicitud en Formalo que conliene el Anexo 1, del Manual de Ejecucian de|
ITSE, aprobado por Resoluclén Jefatural N* 016-2018-CEMNEPREDV,
adpuntands los sigulente:

4] Declaracién Jurada suscrita por e solicitante; en el caso de persons)
juridica © de persona natural que aclie mediante representacibe, il

debe los datos registrales de su|

legal 6 apoderad
poder v sefiakar gue se encuentra vigente.

b} Croquis de ubicacién dél lugar o recinto donde se fiene previsio realizar e

&) Protocolo de medicidn del sistema de puesta a lierra con vigencia no)
menc a un (1) afe, en caso haga uso de instalaciones elédnicas

P de

1) C de idad y fumado por i3

(ampresa responsatle.

@) Plan de Seguridad para ¢l Evenito, que ncluya el Plano de seflalizacitn,
rutzs de evacuacion y ublcacin de Zonas seguras para los asistentes all
evenio.

h) Declaracién Jursda de instalacion segura del sstema de gas licuado de
petrdieo (GLF), en caso comresponda.

i} En caso de uso de juegos mecdnk yla

[descriptiva de seguridad de la instalacion de las estructuras ¢ instalaciones|
eléctricas.

Especticulo
c) Plano de la 1a distribucion del i i |
immmdﬁlculuda!arem
o) M o un de la prog de
actividades, del proceso de montaje o acondicionamienio de las estructuras;
L de ¥ profeccidn contra
incendios y mobiiaria.

x 06 DIAS




1 Cerlificado da {TSE, o o rata da un O recire, an

|0 hayd axpadids o miamo Organg Ejpcutante, En ea38 £3abedo. s debe
i la rumergcidn dal mismo en &l (omMat de schclid, mdicar]
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K} Racitrs de Pago de derwcho de brimite Rt Capn &77 1B100
MNOTA: La presentzeian o 1 solickug de ECSE ma debe afaciyar con une
[ARNCRALIEN o fenon de wieta (F7) das hibies 2 1 fecha de raatizecsn
Wl espevisouin plibiico deporiivo ¥ na depofiive, En casd o sspectiule
PR R pfiva & nO deporivy (recise de mis de et {7) diag hibdes
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iy ITSE [Ty
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! i-t; aue minnal e O 2] . L emisitn de
g = B0 dfun b
: - (Cortficado ITSE s rmakarsl
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e e |2
= ]
X
EAEN i
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dri Ticnizas de ke 2 sprobado pot D% W 00
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| i iz para ;
1 de geg) e o0 &l | Certificana o  liguncia TSE Inxpeeitin Téeen | pava presesar
Faso Legal ITSE . Pirs Mésimo mw« recurm
- Ley Ma 27972 Ley Orghics de det. et 70, 75 148 yBEE (b} Recibo de Pago du dereche de tramite Pacha- Cila 122 S50 » dazpare “M‘f" ""ww::m =GNt
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